Departament Zréwnowazonego Rozwoju -

urzad
miejski
wroctawia

Wroctaw, 05.02.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
WYDZIAL. WODY i ENERGII - zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamodwienia,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych, realizowanego
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zamowien
publicznych przedmiotem ktoérego jest:

dostarczenie i wdrozenie Narzedzia do obliczenia sladu weglowego wspierajacego
proces wyznaczania Sladu weglowego dedykowanego dla Miejskich Instytucji
Kultury, ktoérych organizatorem jest Gmina Wroclaw w modelu End-to-End:
od planowania obliczen, zbierania danych, az po opracowanie dwéch
merytorycznych rocznych raportow obejmujacych swoim zakresem dziatalnosc
miejskich instytucji kultury Wroctawia.

Wspdlny Stownik Zaméwien: 72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne,
opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia.

I. Zakres przedmiotu zamoéwienia:
W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca wykona nastepujgce zadania:

1) Zadanie I - uruchomienie Narzedzia — wdrozenie i dostosowanie:

a) Analize Przedwdrozeniowg (w terminie do 30 dni roboczych od dnia
podpisania Umowy) wraz z harmonogramem poszczegdlnych etapdéw
wdrozenia;

b) dostarczenie i uruchomienie Narzedzia w postaci aplikacji/platformy;

c) przeprowadzenie dwoch webinariéw szkoleniowych z przedstawicielami
Urzedu Miasta i Instytucji Kultury, dotyczace uzytkowania Narzedzia;

d) opracowanie dwdch petnych rocznych raportow za rok 2019 i 2020
obejmujacych swoim zakresem dziatalno$¢ miejskich instytucji kultury
Wroctawia zgodnie z miedzynarodowym standardem GHG Protocol
i norma ISO 14064;

e) dostarczenie dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji administratora
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy.

2) Zadanie II —Abonament i utrzymanie Narzedzia:
a) zapewnienie 12 miesiecznego dostepu na zasadzie abonamentu;
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b) Swiadczenie serwisu gwarancyjnego i utrzymanie Narzedzia;

c) aktualizowanie Narzedzia (szczegdlnie dotyczy to dostep do wszystkich
nowych funkcji Narzedzia w okresie abonamentu);

d) wsparcie techniczne swiadczone drogq elektroniczng w jezyku polskim
w trybie 8 x 5 (dni robocze w godzinach od 9 do 17).

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia stanowi Opis Przedmiotu Zamdwienia
(OPZ)-zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

II. Terminy wykonania zamoéwienia:

Wykonawca wykona przedmiot zamowienia w nastepujacych terminach:

1. Zadanie 1- wdrozenie i dostosowanie Narzedzia w terminie do 100 dni od
dnia podpisania umowy.

2. Zadanie 2- utrzymanie Narzedzia w ramach Abonamentu - 12 miesiecy od
daty efektywnej, tj. uzgodnionego z Zamawiajacym dnia rozpoczecia
uzytkowania Narzedzia

3. Szczegotowe terminy realizacji procesu wdrozeniowego Narzedzia, zostang
okreslone przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajacym i zostang
przedstawione do jego akceptacji w terminie do 30 dni od daty
podpisania umowy w formie Analizy Przedwdrozeniowej.

III. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotdw czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza tj. osob fizycznych, badz osdéb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wpis do wiasciwego rejestru
przedsiebiorstw) badz jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnos¢ prawna.
O udzielenie niniejszego zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) zatrudnia lub zatrudni na podstawie umowy o prace, w rozumieniu
przepisdow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, jedng osobe,
ktdra bedzie odpowiedzialna za koordynacje prac w zakresie kontaktu ze
strony Wykonawcy dotyczaca; wszystkich uzgodnien zwigzanych
z realizacjq przedmiotu zamoéwienia, biezgce monitorowanie przebiegu
zamoOwienia w szczegdlnosci nadzorowanie termindéw, odbioréw oraz
rozliczenia przedmiotu umowy.

2) posiada niezbedne doswiadczenie, tzn.: w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co
najmniej dwa zamowienia polegajgce na opracowaniu lub dostosowaniu
i wdrozeniu Narzedzia do obliczenia $ladu weglowego wraz z obliczeniem
sladu weglowego zwigzanego z dziatalnoscig podmiotu na rzecz ktdrego
zamoOwienie bylto realizowane.

3) dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem ( co najmniej dwuosobowym)
0s6b zdolnych do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.:

a) jedng osobg - informatykiem - ktéra w okresie ostatnich 3 latach przed
uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, brata udziat
w opracowaniu lub dostosowaniu i wdrozeniu co najmniej dwoch
Narzedzi do obliczenia Sladu weglowego wraz z obliczeniem $ladu
weglowego zwigzanego z dziatalnosciqg podmiotu na rzecz ktérego
zamowienie bylto realizowane.

b) jedng osobg - doradca/konsultantem - ktéra w okresie ostatnich 3 latach
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamédwienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, brata udziat
w wykonaniu co najmniej dwoch ustug, ktérych tematyka byta pokrewna
do przedmiotu zaméwienia*,
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* jlekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym uZyte jest pojecie , o tematyce
pokrewnej do przedmiotu zamdwienia”, nalezy przez to rozumieé ustuge obejmujaca
co najmniej opracowywanie lub dostosowanie i wdrazanie przez Wykonawce Narzedzia
do badania $ladu weglowego, doradztwa w procesie badania Sladu weglowego
i opracowaniu raportéw dot. badania S$ladu weglowego zgodnie z wymaganiami
standardu GHG Protocol.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta winna zawierac:

1. proponowang cene brutto/ netto /VAT za wykonanie catego przedmiotu
zamoOwienia z wyszczegolnieniem cen za poszczegdlne zadania realizacji
przedmiotu umowy okreslone w zataczniku nr 3 do zapytania - Formularz
oferty. Podana kwota powinna pokrywac¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjqg przedmiotu zamowienia. Cene nalezy poda¢w PLN,
w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po przecinku i bedzie ona
niezmienna przez okres trwania umowy.

2. oswiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce jednej osoby na podstawie
uUMmowy O prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy lub os$wiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc
gospodarczg o osobistym swiadczeniu ustugi,

3. informacje o wykonanych zamowieniach polegajacych na opracowaniu
lub dostosowaniu i wdrozeniu Narzedzia do obliczenia Sladu weglowego
wraz z obliczeniem sladu weglowego zwigzanego z dziatalnoscig podmiotu
na rzecz ktérego zamowienie bylo realizowane celem potwierdzenia
warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt.III.2) (zgodnie z zatacznikiem nr 5
do zapytania ofertowego);

4. informacje o osobach, wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, wraz z informacjg o ich doswiadczeniu w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu /
zakresu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane (zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego w zakresie wykazania
spetniania przez Wykonawce warunku okreslonego w pkt III. 3 oraz przy
punktacji w kryterium nr 2).

5. oswiadczenie o spefnieniu wobec Wykonawcy obowigzkéw okreslonych
w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja
2016 r. L 119/1),

Zamawiajacy ~ zatacza ~ SZCZEGOLOWE  INFORMACJE  DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegdtowymi informacjami” (zatacznik nr 4).

UWAGA:
Powyzsze szczegdtowe informacje dotycza wylacznie oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

6. oswiadczenie o wypetieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
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ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktéry przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wylaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO.

7. o$wiadczenie o formie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy zatgcza wzor Formularza ofertowego (zatacznik nr 3 do zapytania) do
wykorzystania.

V. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamowieniem uprzejmie prosze

0 ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wwe@um.wroc.pl (skan
podpisanej oferty) lub

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Wody i Energii
Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10, 50-032 Wroctaw, pok.
524 sekretariat (V pietro) lub

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Wody
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10, 50-032
Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 lutego 2021 do godz. 12:00

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje za
termin ztozenia oferty - termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez
Zamawiajgcego.

VI. Kryteria oceny zlozonych ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C)-70 %
2) doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia (D) - 25%
3) kryterium spoteczne (O) - 5 %

Ad. 1 Kryterium Cena (C) - oferta z najnizsza ceng za realizacje przedmiotu
zamoOwienia otrzyma maksymalng liczbe 70 punktédw, natomiast pozostate oferty
uzyskajq wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

C - liczba punktow w kryterium Cena
Cmin - Najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
Wydziat Wody i Energii
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Cp, - cena ofertowa ocenianej oferty
W - waga kryterium = 70%, gdzie 1 % = 1 pkt.

Ad. 2 Kryterium doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia (D)

Maksymalna liczba punktéw, ktora moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 20 pkt.

Opis sposobu oceny ofert przy zastosowaniu zaproponowanego kryterium:
Waga: 20 %, gdzie 1 % = 1 pkt.

Oceniane na podstawie o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem nr 6 do zapytania
ofertowego
Punktacja:
D1 - doswiadczenie informatyka:
e 2 zamédwienia o ktérym mowa wyzej — 0 punktédw ( spetnienie warunku
udziatu)
e 3 zamowienia - 10 punktow
e 4 iwiecej zamdéwien - 15 punktéw.

D2- doswiadczenie doradcy/ konsultanta:

e 2 zamébwienia o ktérym mowa wyzej — 0 punktédw ( spetnienie warunku
udziatu)
e 3 zamowienia i wiecej — 5 punktéw

D3- doswiadczenie trzeciej osoby w zespole ( informatyk lub doradca /konsultant)
e 2 zamédwienia o ktérym mowa wyzej — 0 punktédw ( spetnienie warunku
udziatu)
e 3 zamodwienia i wiecej — 5 punktow

taczna ilos¢ punktédw w kryterium D bedzie obliczona wg wzoru:
D =D1+D2+D3

Kryterium spoteczne (S)

Przez Kryterium spoteczne Zamawiajacy rozumie liczbe oséb wykluczonych*,
zatrudnionych przez Wykonawce.

Opis sposobu oceny ofert przy zastosowaniu zaproponowanego kryterium:

Waga: 5%, gdzie 1 % = 1 pkt.

Wykonawcy zostang przyznane punkty w powyzszym kryterium wg nastepujacych
zasad:

0 pkt - przy braku zatrudnienia oséb wykluczonych,
2 pkt - przy zatrudnieniu 1 osoby wykluczonej,
5 pkt — przy zatrudnieniu 2 lub wiecej oséb wykluczonych.

Osoby wykluczone* to osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, o ktérych

mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, tj.:

1) bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) miodociane, o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego;
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3) osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdb
niepetnosprawnych;

4) inne osoby niz okreslone w pkt 1, 2 lub 3, o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225
i 1211 oraz z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we witasciwych przepisach
panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

UWAGA: W sytuacji braku podania liczby zatrudnionych osdéb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym w Formularzu oferty lub podania niejednoznacznej
informacji Zamawiajacy przyjmie do oceny ofert, ze Wykonawca nie zaoferowat
zatrudnienia zadnej osoby zagrozonej wykluczeniem spotecznym.

Za najkorzystniejszq oferte w uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie

najwieksza liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny ofert, obliczong wg wzoru:

Wp=C+D+S

Wp - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte.

C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Cena

D - liczba punktéow uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Doswiadczenie
0s0b wyznaczonych do realizacji zamowienia.

S - liczba punktow uzyskanych w kryterium Spotecznym

VII. Sposob oceny ofert.

1. Oferty spetniajace wymagania zostang poddane dalszej ocenie. Oferty nie
spetniajace ktoregokolwiek z wymagan (lub kryteridow formalnych) zostang
odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna taka, ktora otrzyma najwyzszg
faczng punktacje sposréd ocenianych.

4. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda
wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory uzyskat najwiecej punktédw lub
odstgpienia od kontynuacji procedury zamodwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktédw, zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych lub
zaprosic¢ ich do negocjacii.

VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z wuwagi na to, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty
130 000 zt, Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 Prawo zaméwien publicznych nie stosuje przepisow
cytowanej ustawy.
2. Oferta wazna bedzie przez 30 dni od dnia ztozenia.
3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu sq:
1) w zakresie przedmiotu zamoéwienia — Piotr Matunin, e-mail:
piotr.matunin@um.wroc.pl
2) w zakresie procedury - Elzbieta Kulpa, e-mail:
elzbieta.kulpa@um.wroc.pl.
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10.

11.
12.

13.

14.

Do dnia terminu skfadania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkow prawnych i finansowych.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktérych
dokumenty beda wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty co do ktorych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie bedg
rozpatrywane.

Do oferty powinien by¢ zataczony odpis z wilasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

Oferta (oraz zatgczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy Iub przez osobe posiadajaca odpowiednie
petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢ ztozone
w sposOb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego lub podpis nieczytelny
winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe do tego
upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego osobg
fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktorej oferte
podpisuje petnomocnik - Wykonawca ten winien zaftaczy¢é do oferty
petnomocnictwo.

W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zataczone do oferty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego  opatrzonego  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej
notarialnie.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby
oraz nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat
najwyzszg liczbe punktow sposrod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje
mogq odbywalé sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie
Zamawiajacego, poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji
bezposrednich w siedzibie Zamawiajagcego Wykonawcy zostang zawiadomieni
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor
Wykonawcy nastgpi po zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

Zamawiajacy nie zwraca kosztédw przygotowania oferty ani udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

| Wydziat Wody i Energii
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15. Wybor  Wykonawcy  zostanie  ogtoszony
Zamawiajgcego,

Z powazaniem,

Matgorzata Brykarz

Dyrektor Wydziatu Wody i Energii

Zataczniki:
1. Opis Przedmiotu Zamowienia - zatacznik nr 1
2. Projekt umowy - zatacznik nr 2
3. Formularz ofertowy - zatacznik nr 3
4
Wroctaw - zatgcznik nr 4
5. Informacja o doswiadczeniu Wykonawcy - zatgcznik nr
6.
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na stronie internetowej

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania twoich danych osobowych przez Gmine

5

Informacja o osobach wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia- zatacznik nr 6.
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