ZARZADZENIE NR K/ 4O 720
PREZYDENTA WROCLAWIA
zdnia 29 grudnia 2620 r.

w sprawie trybu udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w Urzedzie Miejskim Wroctawia

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz.
1446) w zwigzku z § 9 ust. 2 zarzgdzenia nr 3858/20 Prezydenta Wroctawia z dnia
30 wrzesnia 2020 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Wroctawia (z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zadan zwigzanych z udostepnianiem informacji sektora
publicznego do  ponownego  wykorzystywania  wprowadzam do  stosowania
w Urzedzie Miejskim Wroctawia zasady postepowania, okreslone niniejszym
zarzgdzeniem. :

§ 2. 1. Sformutowania i skréoty okreslone w § 2 zarzadzenia nr 3858/20 Prezydenta
Wroctawia z dnia 30 wrzesnia 2020 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego Wroctawia (z pézn. zm.) stosuje sie odpowiednio.

2. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu sformutowania i skroty oznaczajq:

1) Urzad - Urzad Miejski Wroctawia;

2) ustawa - ustawe o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego -
ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446);

3) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Wroclawia, urzedowy publikator
teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostepniania informacji
publicznych; zgodnie z  rozporzgdzeniem Ministra Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
{(Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68);

4} WOK - Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu;

5) CUI - Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu, jednostka o ktérej mowa
w uchwale nr XLIX/1221/13 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 17 pazdziernika 2013 r.
w sprawie nadania statutu Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu (Biuletyn
Urzedowy Rady Miejskiej Wroctawia z 2013 r., poz. 407) craz uchwale nr XXX/601/16
Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 15 wrzesnia 2016 r. w sprawie ustanowienia centrum
ustug wspolnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Wroctaw, pod nazwg Centrum
Ustug Informatycznych we Wroctawiu oraz nadania statutu (Biuletyn Urzedowy Rady
Miejskiej Wroctawia z 2016 r. poz. 222), (z pézn. zm.);

6) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego — wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu organow Miasta
Wroctawia oraz Urzedu Miejskiego Wroctawia, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia
{w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny
publiczny cel, dla ktérego informacja zostala wytworzona;

7) wnioski o ponowne wykorzystywanie informacii sekicra publicznege skiadane do
Urzedu drogq elektroniczng — wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego kierowane do Urzedu w trybie przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacii dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz Identyfikacji elektronicznej (Dz. U. 2020 r. poz. 1173) oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
sporzadzania | doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania



formularzy, wzorow i kopii dokumentdow elektronicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 180),

poprzez:

a) formularz zamieszczony na platformie e-PUAP z wykorzystaniem przez
wnoszgcego podpisu potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP;

b) skiadane do Kancelarii Ogdlnej Urzedu na adres e-mail kum@um.wroc.pl, lub na
adresy e-mail komorek organizacyjnych Urzedu.

C) przesylane przez operatora pocztowego.

§ 3. 1. Podstawa kwalifikacji wniosku klienta, jako wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego jest spetnienie przez ztozone zapytanie
warunkéw formalnych wskazanych w art. 21 ustawy o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego, z mozliwoscig uzupetnienia brakow zgodnie z ust 6
ustawy.

2. Wniosek podlega realizacji gdy przedmiotem wniosku sg informacje wytworzone
lub bedace w posiadaniu Rady Miejskiej Wroctawia, Prezydenta Wroctawia lub Urzedu
w zwigzku z realizowanymi zadaniami publicznymi

3. Watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, rozstrzyga WOK, w konsultacji z Wydziatem Prawnym Urzedu, jezeli
jest to konieczne.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w Urzedzie nastepuje poprzez:
1) prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;

2) rozpatrzenie zlozonego wniosku przez klienta.

2. Zasady publikacji informacji w BIP oraz udostepniania informacji publicznej
okreslajg odrebne zarzadzenia.

3. Prezydent Wroclawia, Rada Miejska Wroclawia i Urzad Miejski Wroclawia ponoszg
odpowiedzialnosc¢ jedynie za takg tres¢ informacji, ktdra zostata zamieszczona na BIP
oraz takiej, ktéra zostata udostepniona w wyniku rozpatrzenia zlozonego wniosku.

4. Wytaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystanie udostepnionej lub
przekazanej informacji publicznej w sposob naruszajgcy obowigzujgcy porzadek prawny.

5. Podmiot wykorzystujacy | przetwarzajacy informacje sektora publicznego
udostepnione przez Prezydenta Wroctawia, Rade Miejska Wroctawia lub Urzad Miejski
Wroctawia:

1) ponosi odpowiedzialnosé za jej wykorzystanie w sposob niezgodny z obowigzujgcym
prawem;

2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie
to przystugiwato organom Miasta.

6. Prezydent Wrodawia, Rada Miejska Wroctawia i Urzgad Miejski Wrocltawia nie
ponoszg odpowiedzialnosci za wykorzystanie informacji bedgcej utworem lub bazg
danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajagcym
uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Gminie Wroctaw.

7. Prezydent Wroclawia uprawniony jest nalozy¢ optate za udostepnienie na wniosek
informacji sektora publicznege do ponownego wykorzystywania jezeli przygotowanie
informacji w sposob wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztéw przez organ zobowigzany w zwiazku ze wskazang
forma i sposcbem udostepnienia informacji;
2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw  technicznych

i organizacyjnych przy udostepnianiu danych gromadzonych i przechowywanych

w systemie teleinformatycznym.

§ 5. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej na stronie BIP, wymaga

zachowania nastepujgcych warunkow:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrodle jej pozyskania poprzez podanie petnej
nazwy Urzedu Miejskiego Wroctawia;

2) nalezy podac date wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jesli pozyskana tres¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamies$ci¢ adnotacje
o tym, ze uzyskana informacja zostata przetworzona w procesie ponownego
wykorzystywania.



4) jezeli tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowi¢ czesc¢ catosci, nalezy
ja zamiesci¢ w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujgcym o Zrddle
pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostepnienia informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, daisze udostepnianie
i wykorzystywanie.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej na miejskiej stronie
internetowej (wroctaw.pl), nie podlega przepisom niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Udostepnianie informacji sektora publicznege w celu jej ponownego

wykorzystywania nastepuje na wniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostepniona na stronie BIP;

2) ma byc¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaty dla tych
informacji okreslone;

3) =zostata udostepniona Ilub przekazana na podstawie odrebnych przepiséw
okreslajgcych zasady i tryb dostepu do informacji bedgcych informacjami sektora
publicznego.

§ 7. 1. Wnioski mogg by¢ wnoszone:
1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;
3) e-mailem na adres Kancelarii Ogdlnej Urzedu kum@um.wroc.pl lub na adresy e-mail

komdrek organizacyjnych Urzedu

2. Odpowiadajgc na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zaséb
informacyjny i dokumentacyjny Urzedu, informuje sie o tym wnioskodawce, ze
wskazaniem, iz Urzad nie jest wilasciwy do rozpatrzenia wniosku. W przypadku
mozliwosci ustalenia kto jest w posiadaniu Zadanych danych, wskazanym jest
poinformowanie o tym wnioskodawcy.

3. Wnioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotow zewnetrznych, w tym miejskich
jednostek organizacyjnych wedlug wiasciwosci.

4. Realizacji nie podlegajg wnioski przestane przez komunikatory spoteczne, np.
facebook, twitter.

8§ 8. 1. Dane osobowe wnioskodawcéw sg przetwarzane tylko i wylacznie w celu
prowadzenia postepowania wnioskowego o udostepnienie informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania. Dane te zostana udostepnione podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Dodatkowo dane moga by¢ dostepne dla
ustugodawcow wykonujacych zadania na zlecenie Administratora w ramach $wiadczenia
ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemoéw informatycznych. Przy pierwszym
kontakcie z wnioskodawcg winien by¢ spetniony wzgledem niego obowigzek informacyijny,
0o ktorym mowa w art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Obowigzek ten zostaje zamieszczony na stronie BIP
w zakladce dotyczacej udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w Urzedzie.

2. Wnioskodawcy przesylajacy wnioski drogq elektroniczng na adres kum@um.wroc.pl
sg z automatu informowani o istniejacym obowigzku przez pracownikéw Kancelarii
Ogolnej Urzedu. W zakresie wnioskéw wplywajacych bezposrednio na skrzynki mailowe
komorek organizacyjnych Urzedu, taki obowigzek wypetniajg pracownicy odbierajacy
poczte. W przypadku przestania wniosku poprzez operatora pocztowego lub poprzez
platforme ePUAP, obowigzek informacyjny jest dopetniany wraz z pierwsza wychodzaca
korespondencjg w przedmiotowe]j sprawie.

§ 9. 1. Wnioski wplywajgce do Urzedu rozpatrywane sg przez komorki organizacyjne
Urzedu merytorycznie wlasciwe dla zakresu zadanych danych.

2. WOK wspdtpracuje z komodrkami organizacyjnymi Urzedu wiasciwymi
w przedmiocie wniosku, w ramach stosowania przepisow ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, w szczegdlnosci w zakresie:



1) przygotowywania odpowiedzi, w tym o braku mozliwosci ponownego
wykorzystywania w sposéb wskazany we wniosku;

2) przygotowywania oferty okreslajgcej warunki ponownego wykorzystywania lub
informacje o wysokosci cptat za ponowne wykorzystywanie;

3) wydawania decyzji odmawiajacych wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego lub decyzji dotyczacych rozstrzygnie¢ w zakresie
warunkow ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

4y odpowiedzi i wyjasnien dla komérek organizacyjnych Urzedu w zakresie stosowania
ustawy;

5) monitorowania dziatan podejmowanych w komodrkach organizacyjnych Urzedu;

6) przygotowywania sprawozdani w przedmiotowym zakresie.

3. Komorki organizacyjne Urzedu sy zobowigzane do udzielania WOK wszelkich
informacji i wyjasnien, a takze do udaostepniania dokumentacji niezbednej do zatatwienia
whniosku.

4. W przypadku wnioskdw dotyczacych informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania z uzyciem systemoéw informatycznych, WOK wspdtpracuje
z CUI i Wtascicielem zbioru, ktorego zakresu zadan dotyczy przedmict wniosku.

5. Przeniesienie informacji na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylacznie
w przypadku zastosowania nosnika pochodzacego z zasobdw Urzedu.

6. Przestanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje
pracownik bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujacego
w Urzedzie, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa obwigzujgcymi w Urzedzie.

7. Przy realizacji zadan wynikajgcych z ustawy w sprawach zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych WOK wspdldziala z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

8. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwos¢é udostepniania informacji sektora
publicznego.

§ 10. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bez wzgledu na sposdb jego zlozenia, podlega ewidencji w Rejestrze
wnioskdw o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, zwanym dalej ,Rejestrem wnioskow”, prowadzonym przez WOK. Wzor
Rejestru wnioskow okreéla zatgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

8 11. Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu ponosi odpowiedzialnosé za
przygotowanie oraz przekazanie informacji i danych, bedgcych w posiadaniu kierowanej
przez niego komaorki organizacyjnej.

& 12. 1. Informacie na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego udostepnia sie bez zbednej zwiloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciggu 14 dni liczac od daty zlozenia
wniosku, WOK w porozumieniu z wlasciwg ze wzgledu na przedmiot wniosku komorka
organizacyjna Urzedu, powiadamia wnioskodawce o powodach opoznienia i wskazuje
nowy termin w jakim informacja zostanie udostgpniona, nie pdzZniej niz w ciggu 2
miesiecy liczac od dnia zlozenia wniosku.

3. W odpowiedzi na wniosek zawiera sie informacje, iz przekazane dane sg zgodne ze
stanem na konkretnie wskazany dzien.

§ 13. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego stanowigcej utwor
badz baze danych, do ktérych prawa pierwotne przystugujg podmiotom innym niz Gminie
Wroctaw moze by¢ wykonywane, pod warunkiem, Ze nie narusza przepisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;
2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych;
3) ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wlasnosci przemystowej;
4) umow miedzynarodowych lub przepisow prawa Unii Europejskiej.
2. Zapewnia sie mozliwosé swobodnego wykorzystywania utworu lub baz danych,
tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub baz danych, w calosci lub czesci oraz



wprowadzania zmian | rozpowszechniania utworéw, do ktérych przystugujg Gminie
Wroctaw prawa autorskie pierwotne, pod warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

g 14. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy.

§ 15. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom komérek organizacyjnych
Urzedu.
2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

Wroctawia.

& 16. Traci moc zarzgdzenia nr K/25/18 Prezydenta Wroclawia z dnia 25 maja 2018
r. w sprawie trybu udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w Urzedzie Miejskim Wroctawia.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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