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GMINA WROCLAW
reprezentowana przez
PREZYDENTA WROCLAWIA
ogtasza z dniem 28 pazdziernika 2020 roku otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego pt.

PROWADZENIE PUNKTOW NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ, PUNKTOW

NIEODPtATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO WE WROCtAWIU (PRZY UL. IGNUTA
125/ Ul. SKLODOWSKIEJ-CURIE 63a, UL. REKODZIELNICZEJ 1, UL. SZCZYTNICKIEJ 47) A

TAKZE REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU EDUKACJI PRAWNE)

I. PODSTAWA PRAWNA

Konkurs ogtoszony jest na podstawie:

1.

Art. 4 ust. 1 pkt. 1b oraz pkt. 22 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.);

Ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 ze zm.);
Uchwaty nr XXVI111/755/20 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 22 pazdziernika 2020 r.
w sprawie programu wspotpracy Miasta Wroctawia z organizacjami
pozarzqgdowymi w roku 2021;

Uchwaty nr XLVII/1095/17 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 19 pazdziernika 2017 r.
w sprawie wieloletniego programu wspotpracy Miasta Wroctawia z organizacjami
pozarzgdowymi w latach 2018-2022;

Il. ADRESAT KONKURSU

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzgdowych zgodnie z art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020

r. poz. 1057 ze zm.); zwanych w dalszej czesci ogtoszenia konkursowego ,,oferentem”.

UWAGA! Oddziaty terenowe nieposiadajgce osobowosci prawnej nie mogg samodzielnie

ubiegac sie o dotacje. W takiej sytuacji mogg ztozy¢ oferte za posrednictwem zarzadu

gtéwnego lub oddziatu posiadajgcego osobowosé prawng, natomiast w ofercie powinien

by¢ wskazany oddziat upowazniony do bezposredniego wykonania zadania publicznego.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej moga ubiegac sie

oferenci, ktérzy spetniajg nastepujgce kryteria:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzg dziatalnos$¢ statutowg w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 1b
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

sg wpisani na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust 1 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j,
prowadzonej przez wtasciwego wojewode;

posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym,
doradcg podatkowym lub osobg, o ktdrej mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej;

daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w  szczegdlnosci z zakresie
zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawne] i jej
dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

opracowali i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
Swiadczonej nieodptatnej pomocy prawne;.

O powierzenie prowadzenia punku nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moga
ubiegac sie oferenci, ktérzy spetniajg nastepujace kryteria:

1)

2)

3)

prowadzg dziatalno$¢ statutowg w zakresie udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 22a ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
ze S$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat
bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z osobami, o ktérych mowa w
art. 11 ust. 3 pkt. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;



4) dajg gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i
jego dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;

5) opracowali i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci

Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

6) sa wpisani na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzonej przez
wiasciwego wojewode.

I1l. FORMA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Powierzenie

IV. CEL REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej (w tym mediacji) i Swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego osobom uprawnionym/beneficjentom, a takze realizacja zadan
z zakresu edukacji prawnej wymienionych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Rozpoczecie od 01.01.2021 roku, zakonczenie do 31.12.2021 roku.

Uwaga! W ofercie nalezy wpisac rzeczywisty okres realizacji zadania publicznego, ktéry nie
bedzie wykraczat poza wskazane terminy.

VI. MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wroctaw, we wskazanych lokalizacjach:

1. ul. Szczytnicka 47 (2 punkty)

2. ul. Rekodzielnicza 1 (2 punkty)
3. ul. Ignuta 125/ul. Sktodowskiej-Curie 63a (9 punktow)



VII. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

1. W roku 2021 Gmina Wroctaw przekaze na realizacje ww. zadania publicznego dotacje do
wysokosci 832 260,00 PLN (w tym 51,480,00 PLN na prowadzenie edukacji prawnej) w tym:

a) ul. Szczytnicka 47 (2 punkty) — 120 120,00 PLN + 7 920,00 PLN na prowadzenie
edukacji prawnej,

b) ul. Rekodzielnicza 1 (2 punkty) —120 120,00 PLN + 7 920,00 PLN na
prowadzenie edukacji prawnej,

c) ul. lgnuta 125/ul. Sktodowskiej-Curie 36 a (3 punkty) — 180 180,00 PLN +
11 880,00 PLN na prowadzenie edukacji prawnej,

d) ul. Ignuta 125/ul. Sktodowskiej-Curie 36 a (6 punktéw) — 360 360,00 PLN +
23 760,00 PLN na prowadzenie edukacji prawne;j.

Kwota dotacji na prowadzenie jednego punktu wraz z prowadzeniem edukacji prawnej
wynosi 64 020,00 PLN, szesc¢dziesiat cztery tysigce dwadziescia z1, tj. 5 335,00 PLN, piec

tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ zt miesiecznie.

Ostateczna kwota dotacji zostaje ustalona na podstawie projektu budzetu na rok 2021 oraz

po ztozeniu ofert.

2. W roku 2020 Gmina Wroctaw przekazata na realizacje ww. zadania publicznego dotacje w
wysokosci 832 260,00 PLN.

GMINA ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1.
2.

Odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Zmiany wysokosci srodkéw publicznych na realizacje zadania publicznego w trakcie
trwania konkursu.

Negocjowania z oferentami wysokosci dotacji, terminu realizacji zadania publicznego
oraz zakresu rzeczowego zadania publicznego.

Negocjowania warunkéw i kosztéw realizacji zadania publicznego oraz
dofinansowania niepetnego zakresu zadania publicznego w przyjetych ofertach.
Mozliwosci wyboru jednej lub wielu ofert w ramach srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan publicznych.

Przetozenia terminu dokonania weryfikacji formalnej i/lub opinii i wyboru ofert.
Zmiany lokalizacji punktéw w czasie trwania realizacji zadania.

VIII. OPIS ZADANIA PUBLICZNEGO

Zadanie polega na:

1) prowadzeniu punktéw nieodptatnej pomocy prawnej we Wroctawiu zgodnie z ustawg o

nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej poprzez udzielanie pomocy, ktdra obejmuje:



b)

c)

d)

poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,osoba uprawiong” o obowigzujgcym
stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej
obowigzkach, w tym w zwigzku z toczagcym sie postepowaniem przygotowawczym,
administracyjnym, sgdowym lub sgdowo administracyjnym, lub

wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

sporzadzenie projektu pisma w sprawie, o ktdrych mowa w pkt. a) i b), z wytagczeniem
pism procesowych w toczagcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i
pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowo administracyjnym, lub

nieodptatng mediacje, lub

sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sagdowo administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2) prowadzeniu punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego we Wroctawiu

zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim

oraz edukacji prawnej poprzez udzielanie pomocy, ktora obejmuje:

a)

b)

dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do
podniesienia swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajgcych na niej obowigzkach oraz wsparcie w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym w razie potrzeby, sporzgdzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu
dziatania i pomoc w jego realizacji,

porady dla oséb zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz
zabezpieczenia spotecznego.

3) prowadzeniu nieodptatnych mediacji we Wroctawiu, zgodnie z ustawg o nieodptatnej

pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej poprzez

udzielanie pomocy, ktéra obejmuje:

a)

b)

c)

d)
e)

poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych
metod rozwigzywania sporow, w szczegdlnosci mediacji oraz korzysciach z tego
wynikajgcych,

przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji,

przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego w
sprawie karnej,

przeprowadzenie mediacji,

udzielenie pomocy w sporzgdzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej
przed mediatorem.

Nieodpfatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:

5



a. sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji lub
postepowania mediacyjnego,
b. zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

Strong inicjujgcg przeprowadzenie nieodptatnej mediacji moze by¢ wytgcznie osoba
uprawniona.

4) prowadzeniu edukacji prawnej zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej poprzez dziatania
edukacyjne zmierzajace do zwiekszenia sSwiadomos$ci prawnej spoteczenstwa, dotyczgce w
szczegolnosci upowszechniania wiedzy o:

a) prawach i obowigzkach obywatelskich;
b) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organdw ochrony prawnej;
¢) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw;

d) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie
stanowienia prawa;

e) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystugujg osobie
uprawnionej, ktora nie jest w stanie ponie$¢ kosztéw odptatnej pomocy prawnej. Osoba
uprawniona, przed uzyskaniem nieodpfatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, sktada pisemne oswiadczenie, ze nie jest w stanie poniesc¢
kosztow odptatnej pomocy prawnej. Oswiadczenie skfada sie osobie udzielajacej
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczgcej nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie moga stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub nieodpfatne poradnictwo obywatelskie, z wyfgczeniem nieodpfatne;j
mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem Srodkdw porozumiewania sie na
odlegtosé.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie odbywa sie w 7 punktach w przecietnym
wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godzinny* dziennie
w nastepujacych lokalizacjach i zgodnie z harmonogramem:

ul. Szczytnicka 47

Punkt nr 14 - w godz. 8.00 — 12.00;



Punkt nr 15 — w godz. 12.00 — 16.00 (w tym nieodptatna mediacja prowadzona przez
mediatora w kazdy pigtek).

ul. Rekodzielnicza 1

Punkt nr 16 - w godz. 8.00 — 12.00;
Punkt nr 17 — w godz. 12.00 — 16.00.

ul. Ignuta 125/ul. Sktodowskiej-Curie 63a

Punkt nr 18 —w godz. 8.00 — 12.00;
Punkt nr 19- —w godz. 12.00 — 16.00;
Punkt nr 20- — w godz. 16.00 — 20.00.

W przypadku Oferenta, ktéry nie spetnia przepiséw ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej w sprawie prowadzenia
punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, oferent moze ztozy¢ oferte na
prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej w w/w lokalizacjach. W pierwszej
kolejnosci beda brane pod uwage oferty ztozone na nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
ktore spetnig wszystkie wymogi formalne oraz zostang przekazane do opinii merytoryczne;.

Nieodptatna pomoc prawna prowadzona odbywa sie w 6 punktach w przeciethym
wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godzinny* dziennie w
nastepujgcych lokalizacjach i zgodnie z harmonogramem:

ul. Ignuta 125/ul. Sktodowskiej-Curie 63a **

Punkt nr 21 —w godz. 08.00 — 12.00;
Punkt nr 22 —w godz. 12.00 — 16.00;
Punkt nr 23 —w godz. 16.00 — 20.00;
Punkt nr 24 — w godz. 08.00 —12.00;
Punkt nr 25 —w godz. 12.00 —16.00;
Punkt nr 26 —w godz. 16.00 —20.00

W przypadku gdy w otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2, nie
wptyneta zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetnia



wymogow konkursu w czesci dotyczgcej swiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, organizacji pozarzgdowej powierza sie prowadzenie wszystkich punktow z
przeznaczeniem na udzielanie nieodpfatnej pomocy prawne;.

Rejestracja osdb uprawnionych/beneficjentow do wszystkich punktow odbywac sie bedzie
poprzez:

1) Centrum Informacji Urzedu Miejskiego: 71 777 98 88,
2) Bezposrednio w punktach***

3) w sposdb uzgodniony z oferentem/ oferentami, ktdrym zostanie powierzone zadanie.

*W przypadku, gdy liczba osob uprawnionych, ktorym ma zostac¢ udzielona nieodpfatna
pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze danego powiatu, czas trwania
dyzuru moze ulec wydtuZzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na
obszarze powiatu. Woydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na Zqgdanie starosty.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru, o ktorym mowa w art. 8 ust. 6 ustawy o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, nie
powoduje zwiekszenia srodkdw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku

**numeracja punktow zostata dostosowana do wszystkich 26 punktéw zleconych do
prowadzenia powiatowi — Miastu Wroctaw

*** w czasie epidemii Covid 19 ustuga niedostepna do odwofania (nieodptatna pomoc
prawna swiadczona on-line lub telefonicznie)

IX. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Zadanie publiczne moze realizowac¢ oferent, ktéry prowadzi w sferze zadania
publicznego objetego konkursem dziatalno$¢ nieodptatng i/lub odptatng pozytku
publicznego, ktdérej zakres zostat wyodrebniony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym.

UWAGA: Nie bedzie dotowane z budzetu Gminy Wroctaw zadanie realizowane przez
oferenta w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej w sferze
zadania objetego konkursem — zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.);

2. Oferentowi/oferentom, ktérym zostanie powierzone zadanie, zostanie
udostepniony lokal wraz z wyposazeniem (tj. szafa pancerna, komputer, Internet
mobilny, telefon komdrkowy, biurko, krzesta) lub zostanie podpisane porozumienie
dot. korzystania z lokalu i wyposazenia.



Nieodptatnej pomocy prawnej udziela osobiscie adwokat lub radca prawny, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub
aplikant radcowski. Udzielajgcy nieodptatnej pomocy prawnej jest zobowigzany do
weryfikacji uprawnien beneficjenta do jej uzyskania.

Nieodptatnej pomocy prawnej w punktach nieodptatnej pomocy prawnej
powierzonych do prowadzenia organizacji pozarzgdowej moze udzielaé takze:

1) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytgczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

2) osoba, ktéra:

a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne
studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze Swiadczeniem
pomocy prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

d) nie byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2) beneficjent przed uzyskaniem nieodptatnej
pomocy prawnej musi ztozy¢ pisemne oswiadczenie, ze jest Swiadomy uzyskania
nieodptatnej pomocy prawnej od osoby niebedgcej adwokatem, radcg prawnym
albo doradcg podatkowym.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $wiadczy¢ osoba, ktéra:
1) posiada wyksztatcenie wyzsze,

2) ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu Swiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, zwane dalej ,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w
Swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce
posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony
do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego, o ktéorym mowa w art. 11a
ust.2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej,

3) spetnia wymogi, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. ¢ i d ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej — zwana dalej ,,doradcy”.

Nieodptatng mediacje prowadzi mediator. Mediatorem moze by¢ osoba wpisana na
liste statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sgdu okregowego, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001r. — Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz.
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U. z 2020 r. poz. 365, ze zm.), lub wpisana na liste mediatorow prowadzong przez
organizacje pozarzgdowa w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1740, ze zm.), o ktdérej informacje przekazano prezesowi sgdu
okregowego. Nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktdrym mowa w art. 4a ust.1 pkt.
4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie oraz edukacji
prawnej, nie moze prowadzi¢ osoba, ktéra w sprawie ktdrejkolwiek ze stron
uprzednio swiadczyta pomoc prawng lub poradnictwo obywatelskie, byta
Swiadkiem, wydawata opinie, sporzadzata wywiad Srodowiskowy lub prowadzita
terapie, a takze osoba, co do ktérej zachodzi okolicznos¢ tego rodzaju, ze mogtaby
wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do jej bezstronnosci, z wytgczeniem udzielania
pomocy, w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt. 1 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j.
W takim przypadku mediator odmawia przeprowadzenia nieodptatnej mediacji,
informujgc osobe uprawniong o mozliwosci skorzystania z nieodptatnej mediacji
prowadzonej przez innego mediatora w tym samym punkcie lub innych punktach, w
ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub $Swiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, zwanych dalej ,punktami”. Nieodptatng mediacje w
zakresie, o ktdrym mowa w art. 4a ust. 1 pkt. 1-3 i 5 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, a w
zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust.1 pkt. 4 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, z
uwzglednieniem art.4a ust. 6 i 7 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, moze réwniez
prowadzi¢ osoba udzielajgca nieodpfatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca
nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

Osoba, ktéra bedzie udzielata nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz mediacji musi dokumentowac
kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej stosujac wzory
dokumentéw na podstawie wydanych aktéw wykonawczych do ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej.

Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej
i/lub osobie fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza.

,Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego” (czes¢ II.5 oferty) -
nalezy opisac zaktadane rezultaty zadania publicznego:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” Ilub ,ustugi”
zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania publicznego) realizacji zadania
publicznego?
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2) jaka zmiana spofeczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania
publicznego?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie
realizacji zadania publicznego w dalszych dziataniach organizacji? — (trwatos¢
rezultatéw zadania publicznego)

W czesci .6 oferty nalezy poda¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatéow
realizacji zadania publicznego.

10. 1) ,,Plan i harmonogram dziatan na rok 2021” (czes$¢ Ill.4 oferty) musi zawieraé:

a) nazwy dziatan (nie powinny by¢ tozsame z nazwami kosztéw administracyjnych
zadania publicznego, o ktdrych mowa w czesci X.2.Il ogtoszenia konkursowego
,KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGtY ZOSTAC SFINANSOWANE Z
DOTACII”),

b) opis dziatan,

c) wskazanie grupy docelowej, jesli to mozliwe (w przypadku braku mozliwosci
okreslenia grupy docelowej, nalezy podac takg informacje tj. wpisac ,brak grupy
docelowej”),

d) planowany termin realizacji (data rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych
dziatan),

2) ,,Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedgacy strong umowy":

W przypadku planowania zlecenia czesSci zadania publicznego innemu podmiotowi,
oferent uwzglednia takg informacje w sktadanej ofercie. Informacja musi znalez¢
sie w czesci lll.4 oferty ,Plan i harmonogram dziatan na rok 2021” w kolumnie
»,Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strong umowy".
Uzasadnienie przyczyny zlecania innemu podmiotowi, oferent opisuje w czesci lll.4
oferty w kolumnie ,,Opis”.

Ocena zasadnosci zlecania czesci zadania publicznego innemu podmiotowi bedzie
nalezata do komisji konkursowe;.

11. Do kazdego ostatniego dnia miesigca organizacja zobowigzana jest dostarczyé w
wersji papierowej do Wydziatu Partycypacji Spotecznej lub elektronicznej na adres:
izabella.jablonska@um.wroc.pl lub agnieszka.duda@um.wroc.pl doktadny
harmonogram pracy na nastepny miesigc. Powinien on zawiera¢ nastepujgce
informacje: numer punktu, termin, dzien tygodnia, godzina, imie i nazwisko oraz kto
bedzie swiadczyt ustuge (adwokat, radca prawny, mediator itp.). W przypadku
dziatan od 01.01.2021 do 31.01.2021 nalezy ztozy¢ harmonogram do dnia 31.12.2020
r.

W przypadku koniecznosci zastgpienia przez inng osobe spetniajgcg warunki
zapisOw ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

obywatelskim oraz edukacji prawnej, Oferent zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru zastepstw. Osoba S$wiadczaca osobiscie prace jest zobligowana
do poinformowania Oferenta o zastepstwie przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. W przypadku nagtych zastepstw zgtoszenie powinno nastgpi¢ w
dniu petnienia dyzuru.

»Kalkulacje przewidywanych kosztoéw realizacji zadania publicznego” w czesci V.A i
V.B oferty nalezy sporzadzi¢ na rok 2021.

Jezeli w czesci V.A oferty ,,Zestawienie kosztow realizacji zadania” wystepuje koszt,
ktéry zostat wskazany w czeéci X.3 ogtoszenia konkursowego , KOSZTY, KTORE W
SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACII”, nalezy opisaé¢ w
czesci VI oferty ,Inne informacje” z jakich srodkow zostanie pokryty ten koszt. W
przypadku braku podania Zadanej informacji, oferta zostanie odrzucona z
powoddéw merytorycznych.

UWAGA: Wktad rzeczowy, ktdry bedzie wykorzystywany do realizacji zadania
publicznego, nalezy opisa¢ w czesci IV.2 oferty - bez jego wyceny.

Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku, gdy
dana pozycja oferty nie odnosi sie do oferenta Iub zadania publicznego, nalezy
wpisac np. ,nie dotyczy”.

Oferent zobowijzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych mu w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci do tego,
Ze nie bedzie w okresie obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé,
wykorzystywac lub ujawnia¢ danych osobowych uzyskanych od Zleceniodawcy
osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wytacznie w
celach, jakie zostaty w umowie wymienione.

Oferent oswiadcza, iz podmioty wspétpracujace z nim zostang przez niego pisemnie
zobowigzane do zachowania poufnosci oraz zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzanych danych co najmniej na warunkach przewidzianych w niniejszej
umowie. Ponadto Oferent o$wiadcza, iz zatrudnione przez niego osoby na umowe o
prace, umowe o dzieto, umowe zlecenie lub w innej formie zobowigzane sg do
zachowania poufnosci informacji oraz zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych
danych takze po ustaniu stosunku wynikajgcego z umowy.

Oferent zobowigzuje sie do:
1) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celéw niezwigzanych z umowsg;

2) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposéb niz zwigzany
z realizacjg umowy.

W trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupetnienia i
oswiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg umowa bedg wymagaty pod rygorem
niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu do tej umowy i bedg mogty byé
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18.

19.

20.

21.

dokonywane w zakresie niewptywajgcym na zmiane kryteridw wyboru oferty
oferenta.

Oferenci, ktérych oferty zostang wybrane w otwartym konkursie ofert oraz beda
realizowa¢ zadanie publiczne zobowigzani sg do udostepniania informacji publicznej
na zasadach i w trybie okreslonym w art. 4a, 4b, 4c ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Oferent zobowigzany jest do przestrzegania zapisow ustawy z dnia 13 maja 2016r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym w szczegdlnosci art.
21 ,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do
innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub z opiekg nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie
takiej dziatalnosci sg obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg
zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym”.

Oferent ma obowigzek na biezaco $ledzic¢ i respektowaé umieszczane na stronach
internetowych Gitédwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia,
wytyczne i zalecenia dotyczace epidemii SARS-CoV-2, w tym zasady bezpiecznego
postepowania, a takze aktualne przepisy prawa. W przypadku obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywac sie za posrednictwem
érodkdow porozumiewania sie na odlegtos¢ oraz poza lokalem punktu. Do
$éwiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majace zastosowanie do
0s0b, o ktorych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Oferent musi by¢ wpisany na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust 1 ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, prowadzonej przez wtasciwego wojewode;

Oferent moze ztozy¢ oferte na prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej i/lub

prowadzenie punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego we Wroctawiu na

jedna lub kilka wskazanych w ogtoszeniu lokalizacji.
X. KOSZTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
X.1 ZASADY OGOLNE

Wydatki, ktére beda ponoszone, muszg byc¢:

1)

2)

niezbedne dla realizacji zadania publicznego objetego konkursem;

racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami
(relacja naktad/rezultat);
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3) faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania publicznego objetego
konkursem;

4) odpowiednio udokumentowane;
5) zgodne z zatwierdzonym zestawieniem kosztow realizacji zadania publicznego.
Il. Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw
okresSlonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego z
nastepujacymi zastrzezeniami:

1) Wszelkie przesuniecia kosztow, przedstawionych w umowie, powyiej 15%
wymagajg pisemnej zgody Gminy Wroctaw, na pisemny wniosek oferenta
zgtoszony wraz z uzasadnieniem. Zmiany powyzisze moga by¢ dokonywane tylko
w uzasadnionych przypadkach.

2) Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okre$lonemu w umowie, to uznaje sie go
za zgodny z umowag wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej
niz 15%.

X.2 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGLY ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACIJI:

Koszty wynagrodzenia pracownikdw merytorycznych wymienionych w IX punkcie
ogtoszenia konkursowego (WARUNKI REALIZACJI ZADANIA) w podpunkcie 3,4,5 i 6 nie
moga by¢ nizsze niz 70% srodkéw przyznanych na prowadzenie jednego punktu, tj, 70%
rocznie z kwoty 60 060,00 PLN, (70% z kwoty 5 005,00 PLN miesiecznie)

1. Koszty realizacji dziatan (bezposrednio zwigzane z celem realizowanego dziatania), np.:

1. Wynagrodzenia pracownikdw merytorycznych;
2. Koszty na zadania z zakresu edukacji prawnej (m.in.: informatory, poradniki,
szkolenia, kampanie spoteczne, strony internetowe);

Il. Koszty administracyjne zadania publicznego, np.:

1. obstuga ksiegowa projektu;

2. materiaty biurowe;

3. optaty pocztowe i bankowe;

4. promocja;

5. kontrola i koordynacja projektu;

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczy¢ wytgcznie wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje
zadania publicznego zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
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rachunkowosci, w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.
Wyodrebnienie obowigzuje wszystkie zespoty kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje
zwigzane z zadaniem publicznym tak, aby mozliwe byto wyodrebnienie ewidencji sSrodkow
pienieznych, rozrachunkéw, kosztow, przychodow itd. W przypadku dokumentow
ksiegowych, ktére tylko w czesci dotyczg zadania publicznego, kwoty z nich wynikajgce
powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacjg zadania publicznego badz nie i
ujmowane na odrebnych kontach. Musza one takie by¢ poparte odpowiednia
dokumentacjg, potwierdzajacg prawidtowos¢ podziatu kwot.

Uwaga: Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym
zadaniem publicznym i wytgcznie na potrzeby oséb, do ktérych jest ono adresowane.

X.3 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACJI:
1. Zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkdéw lub lokali.
2. Zakup srodkdéw trwatych.

3. Zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedgcych
wtasnoscig Gminy Wroctaw.

4. Zakup wyposazenia lokali, w tym zakup i uzupetnienie drobnego wyposazenia
do pomieszczen.

5. Odpisy amortyzacyjne.

6. Ryczaft na jazde po miescie, abonamenty telekomunikacyjne, karty telefoniczne
oraz inne o charakterze ryczattowym, ktérych nie mozina jednoznacznie
przypisa¢ do realizowanego zadania publicznego, jezeli nie zostaty wymienione
w kosztach, ktore w szczegdlnosci bedg mogty zostac sfinansowane z dotacji.

7. Prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.
8. Tworzenie funduszy kapitatowych.
9. Dziatania, ktorych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.

10. Dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla oséb
prawnych lub fizycznych.

11. Dotowanie przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowywane z budzetu miasta lub jego
funduszy celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych.

12. Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej
przedsiewzieé, rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

13. Podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci ktdrej podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
oraz inne podatki z_wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych

(PDOF) oraz optat za wywdz nieczystosci.
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14. Refinansowanie kosztow uzyskania odpisow KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania
szyldéw i innych kosztow o podobnym charakterze, ktére zwigzane sg z biezaca
dziatalnoscig oferenta.

15. Zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym
zadaniem publicznym.

16. Pokrywanie z dotacji nagréd i premii pienieznych, innych form bonifikaty
rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych sie realizacja zadania
publicznego.

17. Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.

18. Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.

19. Koszty procesdw sgdowych.

UWAGA: W ramach s$rodkéw finansowych Gminy Wroctaw niedozwolone jest podwdjne

finansowanie wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa

razy ze srodkdéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspdlnotowych.

1.

XI. WARUNKI SKADANIA OFERT

Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte (w przypadku ztozenia wiekszej
liczby ofert, wszystkie zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych).

Nie dopuszcza sie sktadania przez organizacje pozarzgdowe ofert wspdlnych.

Oferty nalezy wypetni¢ i wygenerowaé¢ w wers;ji elektronicznej za pomoca aplikacji
NGO GENERATOR (https://ngo.um.wroc.pl/). Oferty po wydrukowaniu z aplikacji
NGO GENERATOR nalezy podpisa¢ przez osobe/osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli ze strony oferenta i ztozy¢ w wersji papierowej kazda strona oferty
w formacie A4 w Wydziale Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul.
G. Zapolskiej 4, pok. 120. W przypadku braku mozliwosci wejscia do Urzedu
Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Panstwa
dokumenty.

Oferte nalezy:

1) sporzadzi¢ w jezyku polskim,

2) sporzadzi¢ w wersji papierowe]j kazda strona oferty w formacie A4 pod rygorem
niewaznosci,

3) sporzadzi¢ w sposéb umozliwiajgcy dopiecie jej jako zatgcznika do umowy, a

wiec z wykluczeniem sposobdéw trwatego spinania dokumentéw (bindowanie,
zszywanieiin.).
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5. Ztozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

6. Ztozone oferty podlegajg weryfikacji formalnej oraz opinii i wyborowi ofert.

XIl. ZAtACZNIKI OBLIGATORYIJNE DOTYCZACE OFERENTA

WRAZ Z OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO LUB PRZED JEJ ZtOZENIEM, OFERENT
SKEADA w Wydziale Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, zwanego dalej
WSS (ul. G. Zapolskiej 4, | pietro, pok. 120). W przypadku braku mozliwosci wejscia do
Urzedu Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Paristwa dokumenty.

UWAGA WAZNE!

Wszystkie dokumenty i os$wiadczenia dotgczone do oferty naleizy skfadaé¢ w formie
podpisanego oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem na kazdej
stronie.

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli ze strony oferenta, na kazdej stronie.

Podpisy osoby/os6b upowaznionych muszg by¢ zgodne ze statutem lub innym
dokumentem lub rejestrem (np. KRS) okreslajgcym sposdéb reprezentacji oferenta i
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru
lub ewidencji — niezaleznie od tego kiedy zostat wydany.

Nie dotyczy oferenta z siedzibg we Wroctawiu: uczniowskich klubéw sportowych,
klubow sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszen, ktérych statut nie
przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz stowarzyszen zwyktych.

W przypadku oferentéw zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej pobrany na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o
Krajowym Rejestrze Sadowym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1500, ze zm.) ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

2. Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcow z KRS — w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
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5.

6.

W przypadku oferentéw zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z informacji
odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow pobrany na
podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sgdowym (tj. Dz. U. z 2019 . poz. 1500, ze zm.) ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

Sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci organizacji za ostatni rok obrotowy
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
organizacji.

Obowigzek ztozenia sprawozdania merytorycznego nie dotyczy:

- organizacji pozarzagdowych wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy, podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji zgodnie z art. 45
ust. 2 i art. 82 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019,
poz. 351, ze zm.) w rozumieniu ostatniego roku budzetowego albo minionego
okresu w przypadku krotszej dziatalnosci.
Sprawozdanie finansowe sktada sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskéw i strat/rachunku wynikéw;

3) informacji dodatkowej obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania

finansowego oraz dodatkowe informacje i objasnienia.

Obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego nie dotyczy: parafii i innych

koscielnych oséb prawnych nieposiadajgcych statusu organizacji pozytku publicznego
i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j

W przypadku spodtek akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy
dostarczy¢ dokumenty poswiadczajace, ze nie dziatajg one w celu osiggniecia zysku
oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkdw, udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikow.

Aktualny statut organizacji (z uwzglednionymi aktualizacjami zatwierdzonymi przez
sagd rejestrowy) - nalezy ztozy¢ raz, nie pdiniej niz w dniu ztozenia oferty
konkursowej. Organizacje pozarzadowe podlegajace rejestracji w KRS-ie dotaczaja
kserokopie statutu, na ktérym znajduja sie pieczecie sadu.

Obowigzek ztozenia statutu nie dotyczy parafii i innych koscielnych oséb prawnych
nieposiadajacych statusu organizacji pozytku publicznego , organizacji z siedzibg we

Wroctawiu: uczniowskich klubéw sportowych, klubéw sportowych dziatajgcych w
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formie stowarzyszen, ktorych statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz stowarzyszen zwyktych.

Aktualny dokument (statut lub inny akt wewnetrzny oferenta sktadajgcego oferte)
zawierajacy okreslenie zakresu prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej i/lub
odptatnej pozytku publicznego zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku, gdy
zakres dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego nie jest okreslony w
statucie lecz np. w uchwale to musi byé ona podjeta przez organ do tego
uprawniony zgodnie ze statutem. Do uchwaly Walnego Zgromadzenia nalezy
dofgczy¢ protokodt z posiedzenia, liste cztonkdw organizacji oraz liste obecnosci
cztonkdéw organizacji na posiedzeniu. Uchwata Zarzagdu musi by¢ podpisana zgodnie
ze stosownymi zapisami w statucie.

Petnomocnictwa lub upowainienia Zarzadu Gtéwnego do sktadania oswiadczen
woli w jego imieniu, wydane dla oséb go reprezentujacych z oddziatéw terenowych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej

W przypadku petnomocnictw (nienotarialnych), nalezy dotaczy¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Optaty skarbowej
mozna dokonac na rachunek bankowy nr 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

Kserokopie umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub wycigg bankowy z
widocznymi danymi dotyczgcymi wtasciciela wraz z numerem rachunku wskazanym
w oswiadczeniu. Jesli wycigg bankowy zawiera inne dane, niz wymagane powinny
one by¢ zanonimizowane.

Xlll. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE
DOTYCZACE OFERENTA | ZADANIA PUBLICZNEGO

Xlil.1. ZALtACZNIKI FORMALNE

1. Oswiadczenie oferenta o: (zafgcznik nr 1 do oferty) — dotyczy sktadania oferty na

nieodptatng pomoc prawng

1)

2)

3)

4)

byciu wtascicielem rachunku bankowego o numerze:
.............................................................................. oraz zobowigzaniu sie do
utrzymania tego rachunku, nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen
z Gming Wroctaw;

posiadaniu przez realizatorow uprawnien i kwalifikacji niezbednych do realizacji
powierzonego zadania publicznego;

niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw (czynsz, zwrot dotacji lub jej
czesci, etc.);

byciu jednostka, ktéra:
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a) prowadzi ksiegowos¢ wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez uproszczen,

b) stosuje wzér sprawozdania finansowego, okreslony w zatgczniku nr 6 do ustawy o
rachunkowosci,

c) jest jednostkg prowadzacg uproszczong ewidencje przychoddéw i kosztéow, w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

d) jest parafig lub inng koscielng osobg prawng nieposiadajgcy statusu organizacji
pozytku publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i nie stosuje zadnej z
ww. zasad.

W przypadku prowadzenia ewidencji uproszczonej oferent nie moze ubiegac sie o
przyznanie dotacji z budzetu miasta, gdyz realizacja zadania publicznego z
dofinansowaniem ze srodkéw publicznych wymaga prowadzenia ksiegowosci wg
petnych zasad ustawy o rachunkowosci - bez uproszczen lub stosowania wzoru
sprawozdania finansowego, okreslonego w zatgczniku nr 6 do ustawy o
rachunkowosci.

5) przestrzeganiu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

6) zobowigzaniu do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatne;j
pomocy prawnej i jej dokumentowaniu zgodnie z przepisem art. 11d ust. 2 pkt. 3 lit.
a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

7) zobowigzaniu do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej, przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z
przepisem art. 11d ust. 2 pkt. 3 lit. b i ¢ ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej;

8) posiadaniu lub opracowaniu w roku 2021 dokumentu opisujgcego standardy i
wewnetrzny system kontroli jakosci;

9) zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia konkursowego.

2.0swiadczenie oferenta o: (zatgcznik nr 2 do oferty)- dotyczy sktadania oferty na
nieodptatne poradnictwo obywatelskie
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1) byciu wiascicielem rachunku bankowego o numerze:
.............................................................................. oraz  zobowigzaniu sie do
utrzymania tego rachunku, nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z
Gming Wroctaw;

2) posiadaniu przez realizatorow uprawnien i kwalifikacji niezbednych do realizacji
powierzonego zadania publicznego;

3) niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw (czynsz, zwrot dotacji lub jej
czesci, etc.);

4) byciu jednostka, ktéra:
a) prowadzi ksiegowos¢ wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez uproszczen,

b) stosuje wzor sprawozdania finansowego, okreslony w zatgczniku nr 6 do ustawy o
rachunkowosci,

c) jest jednostkg prowadzgcyg uproszczong ewidencje przychoddw i kosztéw, w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

d) jest parafig lub inng koscielng osobg prawng nieposiadajgcy statusu organizacji
pozytku publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i nie stosuje zadnej z
ww. zasad.

W przypadku prowadzenia ewidencji uproszczonej oferent nie moze ubiegac sie o przyznanie
dotacji z budzetu miasta, gdyz realizacja zadania publicznego z dofinansowaniem ze srodkéw
publicznych wymaga prowadzenia ksiegowosci wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci -
bez uproszczen lub stosowania wzoru sprawozdania finansowego, okreslonego w zatgczniku
nr 6 do ustawy o rachunkowaosci.

5) przestrzeganiu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

6) zobowigzaniu do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego i jej dokumentowaniu zgodnie z przepisem art. 11d ust.
3 pkt. 3 lit. a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

7) zobowigzaniu do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej
pomocy prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie
z przepisem art. 11d ust. 3 pkt. 3 lit. b i ¢ ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
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nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej;

8) posiadaniu lub opracowania w roku 2021 dokumentu opisujgcego standardy i
wewnetrzny system kontroli jakosci;

9) zapoznaniu sie z trescig ogltoszenia konkursowego.

3.0ferent przedstawia zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem/adwokatami,
radcg prawnym/radcami prawnymi wraz z numerem wpisu do rejestru adwokatow/radcow
prawnych.

4.0ferent przedstawia zawarte umowy Ilub promesy ich zawarcia z doradca
podatkowym/doradcami podatkowymi lub osobg/osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3
pkt. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej wraz z dokumentami poswiadczajgcymi ich kwalifikacje.

5.0ferent przedstawia zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z osobg/osobami
Swiadczacymi nieodptatne poradnictwo obywatelskie, o ktérych mowa wart. 11 ust. 3a
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej wraz z kserokopig (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) zaswiadczenia
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt. 2 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej albo kserokopie (potwierdzong za zgodnos$¢ zoryginatem) zaswiadczenia
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia, o ktérym mowa w art. 11a ust. 1, ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej z oceng pozytywng przez osoby, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej.

6.0ferent przedstawia zawarte umowy lub promesy z mediatorem/mediatorami wraz z
informacjg, na ktoérg liste statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sgdu okregowego,
o ktérej mowa w ustawie z dnia z dnia 27 lipca 2001r. — Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 365, ze zm.) zostat wpisany lub przedstawia dokument
potwierdzajacy wpisanie na liste mediatorow prowadzong przez organizacje pozarzgdowg w
zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada
1964r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, ze zm.), o ktodrej
informacje przekazano prezesowi sgdu okregowego.

Xlil.2 ZALACZNIKI MERYTORYCZNE
Nie dotyczy

UWAGA: Oferty zostang odrzucone z powoddw merytorycznych w przypadku niedotgczenia
do niej obligatoryjnych zatgcznikdéw merytorycznych. Brak obligatoryjnych zatgcznikdéw
merytorycznych jest rownoznaczne z uzyskaniem 0 punktow w pozycji I.1— mozliwos¢
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realizacji zadania publicznego przez oferenta (tabela w czesci XVI. OPINIA OFERT ogtoszenia
konkursowego)

XIV. ZAtACZNIKI NIEOBLIGATORYIJNE :

1. Pisemne rekomendacje dotyczgce dotychczas realizowanych projektéw.
2. Inne zataczniki moggce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty np. listy intencyjne, kopie
umow ze sponsorami (w jednym egzemplarzu).

XV. WYMOGI FORMALNE SKtADANIA OFERT

1. Ztozenie w Wydziale Partycypacji Spotecznej jednej oferty w jednym egzemplarzu w
wersji papierowej (kazda strona oferty w formacie A4), zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia konkursowego wraz z o$wiadczeniami
podpisanymi przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli ze strony
oferenta, zgodnie z warunkami okreslonymi w czesci XI ogtoszenia.

2. Ztozenie oferty w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym w czesci XVIII.1
ogtoszenia.

UWAGA: Oferty ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

w

Wypetnione wiasciwe miejsca i rubryki w ofercie.

4. Ztozenie wymaganych dokumentéw i os$wiadczern wymienionych w czesci Xll, Xl
ogtoszenia konkursowego.

UWAGA: Oferta, ktéra nie bedzie spetniata jednego z wyzej wymienionych elementow
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.

XVI. OPINIA OFERT

Kryteria merytoryczne (suma punktéw przypadajgcych na jedng osobe w komisji
konkursowej wynosi 100):

Nazwa kryterium - Liczba punktow
I. Wartos¢ merytoryczna oferty, w tym m. in.:
1. mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta- 0- 1 pkt

2. spdjnos¢ celu realizacji zadania publicznego okreslonego w ogtoszeniu konkursowym z
ofertg - 0 - 34 pkt

Il. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym m. in.:

1. czytelno$¢ zestawienia kosztow realizacji zadania publicznego - 0 — 20 pkt.
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2. adekwatnos¢ kosztow do dziatan - 0 - 15 pkt
lll. Proponowana jakos¢ wykonania zadania publicznego - 0 - 20 pkt
IV. Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie publiczne - 0 - 10 pkt

Uwaga: Ze wzgledu na brak wytycznych do obliczania wartosci wktadu rzeczowego nie
wymagamy wypetniania przez oferentow kosztéw rzeczowych i nie bedzie on oceniany.

Oferty zostang odrzucone z powodow merytorycznych, jezeli uzyskajg 0 punktéw w
pozycji 1.1- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta i/lub 1.2 - spéjnos¢
celu realizacji zadania publicznego i/lub 1.1 - czytelnos¢ zestawienia kosztow realizacji
zadania publicznego i/lub 11.2 - adekwatnos¢ kosztow do dziatan.

Przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie analiza i ocena realizacji zadan publicznych w
przypadku oferenta, ktére w roku biezagcym i/lub w latach poprzednich realizowaty
zlecone zadania publiczne, bioragc pod uwage rzetelno$é, terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel dotacji.

Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Wroctawia lub osoba przez niego upowazniona.

XVII. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

1. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydziatu Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, 50-032 Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4, |
pietro, pokoj 120 (sekretariat). W przypadku braku mozliwosci wejscia do Urzedu
Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Panstwa dokumenty.
Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w kopercie lub teczce, oznaczonej w
nastepujacy sposéb: Konkurs nr 2694 - PROWADZENIE PUNKTOW NIEODPLATNE)J
POMOCY PRAWNEJ, PUNKTOW NIEODPLATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO WE WROCLAWIU (PRZY UL. IGNUTA 125/ Ul. SKLODOWSKIEJ-
CURIE 63a, UL. REKODZIELNICZEJ 1, UL. SZCZYTNICKIEJ 47) A TAKZE REALIZACJA
ZADAN Z ZAKRESU EDUKACJI PRAWNE..

2. oraznalezy podac nazwe i adres oferenta.

3. W przypadku przestania oferty z dokumentami pocztg decyduje data jej wptywu do
Wydziatu Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, a nie data stempla
pocztowego.

4. W przypadku sktadania oferty z dokumentami osobiscie w Wydziale Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia
oferty z datg wptywu na wiasnym drugim egzemplarzu — kopii oferty.
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Osoba wskazana do kontaktu z oferentami:
Izabella Jabtoniska, e-mail: izabella.jablonska@um.wroc.pl, tel. 71 777 86 57, 50-032
Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4, pok. 126.

XVIIl. TERMINY
XVIIl.1 SKtADANIA OFERT

do dnia 19 listopada 2020 roku do godz. 12:00

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

XVIIl.2 ROZSTRZYGNIECIA

weryfikacja formalna - do dnia 25 listopada 2020 roku

opinia i wybor ofert - do dnia 30 listopada 2020 roku

XVIII.3 INFORMACIA

Informacja o wynikach:

1.

z weryfikacji formalnej do dnia 25 listopada 2020 roku zostanie umieszczona:

w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.um.wroc.pl,

na stronie internetowej www.wroclaw.pl,

na tablicy ogtoszen w Wydziale Partycypacji Spotecznej, 50-032 Wroctaw, ul. G.
Zapolskiej 4, | pietro, pok. 120;

z opinii i wyboru ofert do dnia 30 listopada 2020 roku zostanie umieszczona:

w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.um.wroc.pl,

na stronie internetowej www.wroclaw.pl,

na tablicy ogtoszen w komdrce organizacyjnej Urzedu/miejskiej jednostce
organizacyjnej: w Wydziale Partycypacji Spotecznej , 50-032 Wroctaw, ul. G.
Zapolskiej 4, | pietro, pok. 120.

Oferty wraz z dokumentami nie bedg zwracane oferentowi
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