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UMOWA Nr ………………………. / PROJEKT/ 

zawarta dnia …………. r. we Wrocławiu pomiędzy: 

 

Gminą Wrocław, pl.  Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław, NIP: 897-13-83-551 
reprezentowaną przez:  

………………………………………………. 

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Wrocławia lub osoby przez niego upoważnionej, 
zwanych dalej: „Zamawiającym" 

 

a 

 

oraz 

…………………….. z siedzibą w …………………………, wpisany do Krajowego Rejestru 
Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla …………………………. pod 
numerem KRS ………………………, NIP ………………, REGON …………………, którego 
reprezentuje: 

…………………… – ……………………………, 

zwaną dalej: „Wykonawcą", 

 

zwanych dalej łącznie: „Stronami". 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest „Świadczenie usług pomocy prawnej na 
rzecz Gminy Wrocław – Biura Promocji Miasta i Turystyki, Biura Współpracy z Zagranicą oraz 
Biura Współpracy z Uczelniami Wyższymi Urzędu Miejskiego Wrocławia”, znak postępowania 
ZP/US/………………………, zgodnie z art. 138o ust. 2-4 ustawą Prawo zamówień publicznych (tj. 
Dz.U.2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług pomocy prawnej na rzecz 
Gminy Wrocław – Biura Promocji Miasta i Turystyki, Biura Współpracy z Zagranicą 

oraz Biura Współpracy z Uczelniami Wyższymi Urzędu Miejskiego Wrocławia, dla 
potrzeb realizacji przez te struktury projektów w ramach zadań własnych gminy 
opisanych w art. 7 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. 
U. z 2019 r. poz. 506 z późn. zm.). 

2. W ramach realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia 
pomocy prawnej w sprawach o charakterze niepowszechnym dla administracji 
publicznej, w zakresie opisanym w ust. 1 poprzez: 

1) opracowywanie projektów umów, opinii prawnych, negocjacji, w ramach 
czynności poprzedzających przeprowadzenie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, ze szczególnym uwzględnieniem projektów realizowanych 
w formule współorganizacji; 

2) wsparcie Zamawiającego w zakresie uregulowania w umowach kwestii praw 
autorskich i pokrewnych (np. kwestia praw do prac projektowych i  
wdrożeniowych nagrodzonych w konkursach prowadzonych przez miasto lub 

dofinasowanych w ramach wielostronnej współpracy, praw do  publikowania 
wideo-relacji oraz innych materiałów z wykładów, warsztatów, innych form 
popularyzacji nauki i sztuki realizowanych i finansowanych/dofinasowanych w 
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tym w ramach programów operacyjnych, regionalnych programów 
operacyjnych, bądź z innych źródeł dofinansowania; 

3) wsparcie Zamawiającego w sprawach związanych z wdrażaniem w życie 
przepisów prawa, w szczególności ustawy 2.0 (prawo o szkolnictwie wyższym) 
i ich skutków - w zakresie projektowania formuł współpracy oraz konstrukcji 
umów w obszarze współpracy; 

4) sprawy związane z konstruowaniem finansowania oraz formułowaniem umów 
(dwustronnych, trójstronnych) w ramach wspólnych działań projektowych we 
współpracy w ramach projektów o zasięgu krajowymi i międzynarodowym z 
udziałem: 

- samorządu miejskiego; 

- podmiotów szkolnictwa wyższego; 

- innych niż w ww. podmiotów sektora finansów publicznych; 

- spółek prawa handlowego z udziałem Gminy Wrocław,  

- instytucji kultury itp.   

- prywatnych przedsiębiorstw; 

5) świadczenie pomocy prawnej dla potrzeb realizacji zadań związanych z 
udostępnianiem informacji publicznej; 

6) świadczenie pomocy prawnej przez co najmniej jednego spośród radców 
prawnych Wykonawcy, o których mowa § 8 ust. 3 Umowy, w siedzibie 

Zamawiającego tj. Biuro Promocji Miasta i Turystyki, Biuro Współpracy z 
Zagranicą, Biuro Współpracy z Uczelniami Wyższymi Urzędu Miejskiego 

Wrocławia - na żądanie Zamawiającego. 

 

 

§2 

Zobowiązania Stron 

1. Wykonawca oświadcza, iż w zakresie realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się do 
zapewnienia możliwości świadczenia obsługi prawnej przez co najmniej dwóch radców 

prawnych legitymujących się zaświadczeniem Okręgowej Izby Radców Prawnych 

potwierdzającym, że osoba, która będzie wykonywać przedmiot umowy lub będzie 
uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu umowy, wpisana jest na właściwą listę radców 
prawnych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, przy zachowaniu najwyższej staranności oraz pełnym 
wykorzystaniu posiadanej przez Wykonawcę wiedzy prawniczej oraz doświadczenia 

zawodowego. 

 

3. Zamawiający, jeżeli wymagać tego będzie realizacja umowy, każdorazowo udzieli 
Wykonawcy stosownego pełnomocnictwa. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zapewnienia Zamawiającemu stałego, bieżącego kontaktu 
z Wykonawcą formie telefonicznej i e-mailowej a także, w zależności od zapotrzebowania 
Zamawiającego, również poprzez kontakt osobisty osoby wskazanej ze strony 

Wykonawcy -bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego. 
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5. Wykonawca nie może powierzyć, ani w całości ani w części, wykonania prac 
będących przedmiotem umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody 
Zamawiającego. 

§3 

Zobowiązanie do zachowania poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do 
których będzie miał dostęp w związku z realizacją umowy oraz do ich nie 
wykorzystywania w innym celu niż związany z wykonywaniem powierzonych zleceń 
(zadań) - „informacje poufne". 

2. Postanowienia ust. 1 nie będą miały zastosowania w stosunku do tych informacji 
poufnych uzyskanych od Zamawiającego, które: 

• są opublikowane, znane i urzędowo podane do publicznej wiadomości bez 
naruszenia postanowień niniejszej umowy; 

• zostały przekazane przez osobę trzecią bez naruszenia jakichkolwiek 
zobowiązań o nie ujawnianiu informacji poufnych w stosunku do Stron; 

• muszą zostać ujawnione ze względu na obowiązujące przepisy prawa, orzeczenie 
sądu lub decyzję organu administracji. 

3. W przypadku konieczności ujawnienia informacji poufnych Wykonawca powiadomi z 
wyprzedzeniem Zamawiającego o konieczności ujawnienia informacji poufnych oraz 
poinformuje osobę lub organ, którym informacje te zostają ujawnione o ich poufnym 
charakterze. Ponadto, informacje takie mogą zostać ujawnione jedynie w zakresie, w 
jakim ich ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, 

orzeczeniem sądu lub decyzją organu administracji. 

§4 

Terminy realizacji zleceń 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać prace będące przedmiotem umowy w 
terminie ustalonym każdorazowo z Zamawiającym w trybie roboczym. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania w trakcie realizacji zlecenia 
terminów wskazanych w ust. 1, terminów wyznaczanych przez sądy, organy 

egzekucyjne i organy administracji oraz innych wynikających z obowiązujących 

przepisów prawa. 

 

§5 

Pozostałe postanowienia 

1.  Zamawiający przekaże Wykonawcy każdorazowo posiadane dokumenty i  
informacje związane z konkretnym przedmiotem zlecenia. 

2.  Wykonawca oświadcza, że pozostałe materiały, które uzna za niezbędne dla 
wykonania przedmiotu umowy zobowiązuje się pozyskać we własnym zakresie, za 
wyjątkiem specjalistycznych ekspertyz i analiz. 

3.  J e ż e l i  w  t o k u  realizacji zlecenia powstanie konieczność opracowania  
specjalistycznych ekspertyz lub analiz, Wykonawca poinformuje o tym na piśmie 

Zamawiającego wraz z uzasadnieniem, wskazując przedmiot i  zakres 
ekspertyzy/analizy, jak również propozycję podmiotu bądź podmiotów, 
któremu/ym Zamawiający może zlecić opracowanie w/w dokumentu. 
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§6 

Termin obowiązywania umowy 

Umowa zawarta zostaje z dniem ………………….. roku i obowiązuje do dnia ...............  

 

§7 

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie w 
ryczałtowe wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………….. złotych 

……../…) miesięcznie w tym podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami, za 
każdy miesiąc świadczenia usług pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego, zgodnie z 
zakresem ustalonym w § 1 Umowy, które obejmuje minimum 40 roboczogodzin 
(słownie: czterdzieści godzin 00/60) pracy w danym miesiącu kalendarzowym. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi każdorazowo na podstawie faktury wystawionej przez 
Wykonawcę na jego rachunek bankowy wskazany w fakturze, w terminie do 30 dni od 
dnia jej złożenia u Zamawiającego, przy czym Strony przewidują miesięczny cykl 
rozliczeniowy dla zrealizowanych zadań. 

3. Fakturę Wykonawca wystawi każdorazowo zgodnie z następującymi danymi:  

GMINA WROCŁAW 

p1. Nowy Targ 1-8 

50-141 WROCŁAW 

NIP : 8971383551 

4. Każdorazowo podstawę wystawienia faktury stanowić będzie dostarczony przez Wykonawcę 

i zaakceptowany przez Zamawiającego protokół odbioru przedmiotu umowy za dany okres 

rozliczeniowy. 

5. Wykonawca dostarczy każdorazowo fakturę do siedziby Zamawiającego (Biuro 

Współpracy z Zagranicą Urzędu Miejskiego Wrocławia, Rynek – Ratusz 

7-9, 50-106 Wrocław). 

6. Za dzień zapłaty uważany będzie każdorazowo dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

7. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację niniejszej umowy Strony ustalają na 

kwotę: ……………………… zł brutto (słownie: …………….. złotych 04…………../100), w 
tym podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

8. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia w poszczególnych latach 
obowiązywania niniejszej umowy w kwotach jak niżej: 

1) 2020 kwota ………………… zł 

2) 2021 kwota ………………… zł 

3) 2022 kwota ………………… zł 

4) 2023 kwota ………………… zł 

5) 2024 kwota ……………….. zł 

 

9. Wynagrodzenie, o którym  mowa w ust. 1 finansowane jest ze środków budżetowych 
odpowiednio Biura Promocji Miasta i Turystyki, Biura Współpracy z Zagranicą oraz Biura 
Współpracy z Uczelniami Wyższymi Urzędu Miejskiego Wrocławia, które partycypują w nim w 
równym stopniu. 
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§8 

Realizacja umowy 

1. Koordynatorem realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest: ………………….. 

2. O ewentualnej zmianie koordynatora Wykonawca zobowiązany jest powiadomić 

Zamawiającego pisemnie w terminie co najmniej 3 dni przed podjęciem przez niego 
obowiązków. Zmiana nie stanowi zmiany umowy i do jej skuteczności nie jest wymagana 
forma aneksu. 

3. Radcy prawni/ adwokaci Wykonawcy realizujący umowę: 

1)  …………………..- ………………….. 

2)  …………………- …………… 

4. W szczególnych przypadkach losowych (np. udokumentowana choroba), w ramach 
okresowego zastępstwa za ww. osoby Wykonawca może wskazać inną osobę 
spełniającą wymogi Zamawiającego, co najmniej w takim stopniu jakim spełniały je 
osoby wskazane przez Wykonawcę w celu spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Wykonawca zobowiązany jest 
wykazać spełnienie ww. wymogów przed przystąpieniem tej osoby do wykonywania 
czynności w ramach realizacji niniejszej umowy. 

5. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za kontakty i podejmowane 
uzgodnienia oraz sporządzenie protokołu odbioru będzie: ……………………….. 

6. Strony ustalają, iż szczegółowe uzgodnienia dotyczące zakresu i terminu realizacji zadań 
powierzanych Wykonawcy w ramach niniejszej umowy, dokonywane będą między 

Stronami w trybie roboczym, przez który rozumie się uzgodnienia dokonywane w 
formie pisemnej, w formie elektronicznej w tym za pośrednictwem poczty e-mail, 

uzgodnienia telefoniczne oraz uzgodnienia dokonywane w formie ustnej. 

 

§ 9 

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania, nienależytego wykonania przedmiotu umowy 
Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w 

wysokości równowartości 20 % wynagrodzenia brutto za dany miesiąc 
rozliczeniowy. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 000 PLN, w 
przypadku, gdy Zamawiający od umowy odstąpi na skutek okoliczności leżących po stronie 
Wykonawcy. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 000 PLN w przypadku, 
gdy Wykonawca od umowy odstąpi na skutek okoliczności leżących po stronie 
Zamawiającego. 

4. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych 
odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej. 

5. Wykonawca wyraża  zgodę na pot rącenie  kar  umownych z  na leżnego 
wynagrodzenia. 

 

§ 10  

Siła wyższa 
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Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie umowy 
w takim zakresie, w jakim było to spowodowane przyczynami siły wyższej, w tym  
 
oddziaływaniem sił przyrody (powódź, trzęsienie ziemi, wyładowania atmosferyczne itp.) 
strajkami, rozruchami, działaniami wojennymi itp. Żadna ze Stron nie ponosi także 
odpowiedzialności z tytułu szkód spowodowanych działaniami osób trzecich, na których 
działanie nie miała wpływu ani przy zachowaniu należytej staranności nie mogła takim 
działaniom zapobiec. 

 

§ 11 

Zmiany do umowy 

 
1. Strony dokonają odpowiedniej zmiany postanowień projektu umowy w zakresie wysokości 

wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w §  7 ust. 1 umowy, w przypadku zmiany: 
1) obowiązującej stawki podatku VAT, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę.   

2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1) niniejszego paragrafu, wartość netto 

wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie 

wyliczona na podstawie nowych, obowiązujących przepisów. 
3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2) niniejszego paragrafu, wynagrodzenie 

Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, 

wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie, do 

wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem 

wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. 

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) niniejszego paragrafu, wynagrodzenie 
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką 

będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy 

zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących 

zamówienie na rzecz Zamawiającego. 

5. Obowiązek wykazania, iż zmiany o kreślone w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4) niniejszego 

paragrafu mają bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia spoczywa na 
Wykonawcy. 

6. W celu dokonania zmian umowy, o których mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4), 
niniejszego paragrafu, Wykonawca zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego z 
pisemnym wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie kalkulacje i 

dokumenty, w tym m.in. kopie umów z pracownikami realizującymi przedmiot 
zamówienia, oświadczenia wykonawcy potwierdzające opłacenie składek  ZUS: 

1) potwierdzające zasadność i bezpośredni wpływ zaistniałych zmian na koszty 
wykonania zamówienia, 

2) określające stopień w jakim zmiana, o której mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4) 

niniejszego paragrafu, wpłynie na wysokość wynagrodzenia. 
7. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z zapisami ust. 8 niniejszego paragrafu, 

nastąpi od dnia: 

 
1) wejścia w życie przepisów uzasadniających zmianę, jeżeli Wykonawca złoży wniosek 

w terminie do 30 dni, licząc od dnia wejścia w życie tych przepisów, lub 

2) złożenia wniosku przez Wykonawcę, jeżeli wniosek wpłynie do Zamawiającego po 
upływie terminu określonego w ust. 7 pkt 1) umowy. 
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8. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci 
aneksu do umowy, pod rygorem nieważności, za wyjątkiem przypadków opisanych w § 8  
ust. 4. 

 

 
9. Zamawiający przewiduje zmiany umowy w przypadku. 

 
1) Zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które mają wpływ na 

realizację umowy, 
2) Zmian formalno-organizacyjnych, mających wpływ na realizację umowy, 

 
10. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych: 

zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o której mowa w zdaniu pierwszym wymaga 
jedynie niezwłocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca oświadcza, iż przyjmuje do wiadomości, że dotyczące go dane, w tym 
dane osobowe (imię i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data 
obowiązywania oraz wartość umowy brutto mogą zostać udostępnione w Urzędowym 
Rejestrze Umów Urzędu Miejskiego Wrocławia, zamieszczonym w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego Wrocławia. 

2. Spory wynikłe na tle umowy rozstrzygał będzie sąd powszechny właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w pięciu jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 
egzemplarz otrzymuje Wykonawca, a cztery egzemplarze otrzymuje Zamawiający. 

4. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

sprawdzono pod względem 

legalności, celowości i 

gospodarności 

 
 
Zamawiający        Wykonawca 


