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GMINA WROCLAW
reprezentowana przez
PREZYDENTA WROCLAWIA
z dniem 12 pazdziernika 2020 roku
ogtasza zamiar zlecenia zadania publicznego pt.

PROMOCJA WROCLAWIA JAKO MIASTA DOSTEPNEGO DLA OSOB ZE SZCZEGOLNYMI
POTRZEBAMI POPRZEZ PUBLIKACIE INFORMATORA ORAZ NAGRANIE FILMIKOW
INFORMACYJNYCH.

I. PODSTAWA PRAWNA

Nabor ofert ogtaszany jest na podstawie:

Uchwaty nr XVI/281/11 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 15 wrzesnia 2011 r. w sprawie
okreslania trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta, sposobu jej rozliczania
oraz sposobu kontroli wykonania zadan zlecanych podmiotom niezaliczanym do sektora
finansoéw publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku na zadania inne niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Il. ADRESAT NABORU OFERT
Oferta skierowana jest do podmiotéw - zgodnie art. 221 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.
UWAGA! Oddziaty terenowe nieposiadajgce osobowosci prawnej nie mogg samodzielnie
ubiegac sie o dotacje. W takiej sytuacji mogg ztozy¢ oferte za posrednictwem zarzadu
gtownego lub oddziatu posiadajgcego osobowos¢ prawng, natomiast w ofercie powinien by¢
wskazany oddziat upowazniony do bezposredniego wykonania zadania publicznego.

I1l. FORMA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
dofinansowanie realizacji zadania publicznego

IV. CEL REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Celem realizacji zadania jest promocja Wroctawia jako miasta dostepnego dla osob ze
szczegblnymi potrzebami w tym m.in. z dysfunkcjami sensorycznymi, intelektualnymi,
narzadu ruchu, poprzez:
- opracowanie i wydanie informatora prezentujagcego Wroctaw jako miasto dostepne dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami,



- prezentacje dostosowan obiektéw publicznych dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami,

w formie krétkich filmow/spotéw informacyjnych.

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Rozpoczecie od 26.10.2020roku, zakornczenie do 31.12.2020 roku,

Uwaga! W ofercie nalezy wpisac rzeczywisty okres realizacji zadania publicznego, ktory nie

bedzie wykraczat poza wskazane terminy.

VI. MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wroctaw

1.

VII. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

W roku 2020 Gmina Wroctaw przekaze na realizacje ww. zadania publicznego dotacje
do wysokosci 88 090,00 PLN.

Ostateczna kwota dotacji zostanie ustalona na podstawie budzetu na rok 2020 oraz
po ztozeniu ofert.

W roku 2019 roku 2019 Gmina Wroctaw na zadanie tego samego rodzaju jak wyzej
wymienione przekazata dotacje w wysokosci 0,00PLN.

W roku 2020 Gmina Wroctaw na zadanie tego samego rodzaju jak wyzej
wymienione przekazata dotacje w wysokosci 0,00PLN.

GMINA WROCtLAW ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1.

Odwotania zamiaru zlecenia zadania publicznego bez podania przyczyny.

Zmiany wysokosci Srodkéw publicznych na realizacje zadania publicznego w trakcie
trwania naboru ofert.

Negocjowania z oferentami wysokosci dotacji, terminu realizacji zadania publicznego
oraz zakresu rzeczowego zadania publicznego.

Negocjowania warunkow i kosztéw realizacji zadania publicznego oraz
dofinansowania niepetnego zakresu zadania publicznego w przyjetych ofertach.
Mozliwosci wyboru jednej oferty w ramach srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan publicznych.

Przetozenia terminu rozstrzygniecia naboru ofert.

VIII. OPIS ZADANIA PUBLICZNEGO

Zadanie publiczne polega na:



1. opracowaniu merytorycznym i graficznym informatora i jego wydaniu w
nastepujacych formach:
a) wersja podstawowa — papierowa i elektroniczna,
b) wersja przetozona na jezyk prosty — dostosowana do potrzeb oséb ze
szczegolnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnoscia intelektualng,
c) wersja audiowizualna dostepna dla oséb z dysfunkcjg narzadu wzroku i stuchu
tj. z audiodeskrypcja i ttumaczeniem na polski jezyk migowy.

Informator ma zawieraé aktualne m.in. nastepujace informacje:

WAZNE ADRESY,

GDZIE | JAK UZYSKAC WSPARCIE,

ZDROWIE,

KOMUNIKACIA,

EDUKACIA,

KULTURA,

SPORT | REKREACIA,

ORGANIZACIE POZARZADOWE DZIAtAJACE NA RZECZ 0SOB
Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI WE WROCLAWIU.

N U A WN PR

Przy realizacji zadania mozliwe jest wykorzystanie dostepnej publikacji pt. WROMIK —
Wroctawski Informator Mozliwosci i Korzysci.

2. nagraniu filmikow/spotéw informacyjnych prezentujgcych sposoby zapewnienia
dostepnosci, dobre rozwigzania w instytucjach uzytecznosci publicznych dla oséb ze
szczegblnymi  potrzebami  np. rozwigzania architektoniczne, techniczne
lub organizacyjne.

Materiat musi by¢ zrealizowany w wersji dostepnej dla oséb z dysfunkcjg narzadu
wzroku i stuchu tj. z audiodeskrypcjg i ttumaczeniem na polski jezyk migowy.

3. promogji i dystrybucji informatora oraz filmikdw poprzez m.in. udostepnienie
elektronicznej wersji informatora na stronach internetowych, rozestanie do
organizacji pozarzagdowych i instytucji publicznych.

IX. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Zadanie publiczne moze realizowaé oferent, ktéry prowadzi w sferze zadania
publicznego objetego zamiarem zlecenia zadania publicznego dziatalno$¢
nieodptatng i/lub odptatng, ktdrej zakres zostat wyodrebniony w statucie lub
innym akcie wewnetrznym.

UWAGA: Nie bedzie dotowane z budzetu Gminy Wroctaw zadanie publiczne realizowane
przez oferenta w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.



Realizatorem zadania publicznego moze by¢ oferent, ktory posiada niezbedng baze
lokalowa (wtasng lub uzyczong) przystosowang do realizacji zadania publicznego,
ktorg nalezy opisa¢ w czesci IV.2 oferty ,,Zasoby rzeczowe oferenta”.

Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej
i/lub osobie fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.

»,Miejsce realizacji zadania publicznego” (pkt 11.6 oferty) — nalezy wskaza¢ miejsce
realizacji zadania publicznego - poszczegdlnych dziatarn wymienionych w
»,Harmonogramie planowanych dziatan” (pkt II.7 oferty).

e

. ,Harmonogram planowanych dziatan” (pkt 1.7 oferty) powinien by¢ tak

szczegbétowy, by umozliwic¢ Zlecajgcemu kontrole merytoryczng poszczegolnych
dziatan, podejmowanych przez oferenta w trakcie realizacji zadania publicznego.
Harmonogram zawiera informacje co, kiedy i przez kogo bedzie realizowane (termin,
dni tygodnia, godziny), z uwzglednieniem ewentualnych przerw w realizacji. W
przypadku zadan wieloletnich harmonogram powinien dotyczy¢ catego okresu
realizacji zadania publicznego, a nie tylko biezgcego roku.

Kazde dziatanie wykazane w ,Harmonogramie planowanych dziatan” (pkt 1.7 oferty)
musi by¢ opisane z zachowaniem numeracji z harmonogramu planowanych dziatan.

Opis musi zawiera¢ m.in.liczbowe okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji

zadania publicznego wedtug miar adekwatnych do tego zadania publicznego, a okreslonych

w kosztorysie (np. planowana liczba wydruku, liczba zrealizowanych wers;ji, liczba filmikow/

spotow, itp.).

UWAGA: W przypadku braku ww. informacji w punkcie 11.7 oferta zostanie odrzucona przy

ocenie merytoryczne,;.

7. Zaktadane cele i przewidywane rezultaty realizacji zadania publicznego (pkt 11.5

oferty)- nalezy uwzglednié rezultaty wraz z opisem narzedzi ewaluacyjnych
stuzgcych ich pomiarowi, np. liczba egzemplarzy informatora, liczba nagranych
filmikodw/spotéw informacyjnych, itp.

Oferent zobowigzany jest do przestrzegania zapisow ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym w szczegdlnosci
art. 21, przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby
do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub z opieka nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie
takiej dziatalnosci sg obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg
zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym”.

Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku, gdy
dana pozycja oferty nie odnosi sie do oferenta lub zadania publicznego, nalezy
wpisac np. ,nie dotyczy”.



10. W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji zadania publicznego wktad w postaci
Swiadczenia pracy wolontariuszy/pracy spotecznej cztonkéw organizacji koniecznie
jest przestrzeganie nastepujgcych warunkdéw:

1) zakres, sposdb i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢
okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) wolontariusz/cztonek organizacji musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz z
opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na
zasadach ogdlnych, tak jak dokumenty finansowe),

3) w przypadku, gdy praca wolontariusza/cztonka organizacji ze wzgledu na
wykazang w ofercie specyfike nie moze by¢ rozliczana godzinowo — nalezy podac
sposéb wyliczenia naktadu jego pracy i sposéb jej dokumentowania w trakcie
realizacji zadania publicznego,

4) wolontariusz/cztonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spetniac
wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych swiadczen, jezeli
obowigzek posiadania takich kwalifikacji i spetnienia stosownych wymagan
wynika z odrebnych przepiséw,

5) jezeli wolontariusz/cztonek organizacji wykonuje prace takg, jak staty personel, to
kalkulacja wktadu pracy wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki
obowigzujgce dla tego personelu,

6) wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent ostateczny zadania publicznego ani
osoba zatrudniona u oferenta na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, w ramach spetniania obowigzkdéw z tych umdéw wynikajacych
(warunek ten dotyczy takze cztonkdw organizacji Swiadczacych prace spoteczng).

11. Oferent musi dysponowac¢ kadrg posiadajgcg udokumentowane kwalifikacje i/lub
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu dziatan zaproponowanych w ofercie. W
czesci IV.1 oferty ,Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania publicznego” nalezy okresli¢ niezbedne dane osdéb zaangazowanych do
realizacji zadania tj. funkcje przewidziane w ofercie, sposéb zaangazowania
realizatoréw poszczegdlnych dziatan przewidzianych w ofercie np. zakres
obowigzkéw, minimalne kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wymagane przez
oferenta przy angazowaniu realizatoréw, bez podawania danych osobowych.

12. W trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupetnienia i
oswiadczenia sktadane w zwigzku z zawarta umowa bedg wymagaty pod rygorem
niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu do tej umowy.

13. Oferent ma obowigzek na biezgco sledzi¢ i respektowaé umieszczane na stronach
internetowych Gtodwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia,



wytyczne i zalecenia dotyczgce epidemii SARS-CoV-2, w tym zasady bezpiecznego
postepowania, a takze aktualne przepisy prawa.

14. W trakcie realizacji zadania oferent powinien podejmowac dziatania zmierzajgce do:

1) zastgpienia jednorazowych talerzy, sztuécow, kubeczkdow, stomek z plastiku i
mieszadetek do napojéw wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami
wykonanymi z ekologicznych materiatow, ulegajgcych biodegradacji albo
podlegajacych recyklingowi,

2) w przypadku korzystania z ustug cateringowych — podawania positkéw w
opakowaniach biodegradowalnych lub wielokrotnego uzytku,

3) rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowan lub reklamowek.

15.Zleceniodawca os$wiadcza, ze posiada catos¢ autorskich praw majatkowych i praw
pokrewnych do Informatora WROMIK -Wroctawskiego Informatora Mozliwosci i Korzysci
razem z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania powyzszym
opracowaniem w kraju i za granica.

Po wykonaniu utworu powstatego w ramach realizacji zadania Zleceniobiorca zobowiazuje
sie do nieodpfatnego przeniesienia na Zleceniodawce autorskiego prawa majgtkowego
w szczegolnosci na nastepujacych polach eksploataciji:

a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu,
w tym technikg drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowa lub
poprzez wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie
lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wigczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz
dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu lub
jakiekolwiek inne zmiany),

d) publiczne rozpowszechnianie w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w ten w ten sposob, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne
udostepnianie na zgdanie,

e) rozpowszechnianie w sieci internet oraz w sieciach zamknietych,

f) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogg naziemna
i satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie w tym
takze przez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

g) prawo do wykorzystywania utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji



h)

produktow i ustug oraz innych przejawow dziatalnosci, a takze przedmiotéw jego
wiasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych,

prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich na wszystkich
wymienionych powyzej polach eksploatacji

oraz zezwala na wykonywanie praw zaleznych

W przypadku zaistnienia po stronie Zleceniodawcy potrzeby nabycia praw do utworu
na innych polach eksploatacji, Zleceniodawca zgtosi taka potrzebe Zleceniobiorcy
i strony w terminie 14 zawrg umowe przekazujgcg autorskie prawa majgtkowe na
tych polach eksploatacji

X. KOSZTY REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

X.1 ZASADY OGOLNE

I. Wydatki, ktore bedg ponoszone, muszg byc¢:

1)
2)

3)
4)
5)

niezbedne dla realizacji zadania publicznego objetego konkursem;

racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami
(relacja naktad/rezultat);

faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania publicznego objetego konkursem;
odpowiednio udokumentowane;

zgodne z zatwierdzonym zestawieniem kosztéw realizacji zadania publicznego.

II. Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

z nastepujgcymi zastrzezeniami:

1)

2)

Wszelkie przesuniecia kosztéw, przedstawionych w umowie, powyzej 15%
wymagaja pisemnej zgody Gminy Wroctaw, na pisemny wniosek oferenta zgtoszony
wraz z uzasadnieniem. Zmiany powyzsze moga by¢ dokonywane tylko w
uzasadnionych przypadkach.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego nie
jest réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za
zgodny z umowag wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz
15%.



Oferent, w celu realizacji zadania publicznego moze zakupic¢ ustugi polegajgce na wykonaniu

czynnosci o charakterze technicznym lub specjalistycznym, jednak niestanowigce jego

merytoryki.

X.2 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGLY ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACJI:

l. Koszty merytoryczne:

WNPE
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opracowanie merytoryczne i graficzne publikacji,

koszty zwigzane z wydaniem publikacji np. sktad, korekta, oprawa, druk,

koszty zwigzane z nagraniem filmikow/spotéw informacyjnych,

przystosowanie publikacji i filmow do potrzeb osdb ze szczegdlnymi potrzebami np.
audiodeskrypcja, ttumaczenie na polski jezyk migowy,

wynagrodzenia pracownikow merytorycznych,

zakup materiatéw niezbednych do realizacji zadania,

transport,

promocja,

inne wynikajgce ze specyfiki zadania publicznego.

Il. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne:

1.
2.

Wynagrodzenie koordynatora zadania publicznego,

Koszty eksploatacyjne lokalu(w tym m.in. czynsz, gaz, energia elektryczna, ciepfa i
zimna woda, S$cieki, ogrzewanie, wywodz $mieci) — tylko w czesci dotyczacej
realizowanego zadania publicznego, kazdy element obliczony proporcjonalnie do tej
czesci;

Koszty administracyjne w czesSci dotyczgcej zadania publicznego do 5 % dotacji, w
tym m.in.:

obstuga ksiegowa zadania publicznego (osoba prawna lub fizyczna)

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczyé wytacznie wynagrodzenie za prowadzenie
wyodrebnionej dokumentac;ji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami wynikajgcymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych. Wyodrebnienie obowigzuje
wszystkie zespoty kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z zadaniem
publicznym tak, aby mozliwe byto wyodrebnienie ewidencji srodkdw pienieznych,
rozrachunkéw, kosztéw, przychoddw itd. W przypadku dokumentow ksiegowych,
ktore tylko w czesci dotyczg zadania publicznego, kwoty z nich wynikajgce powinny
by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacjg zadania publicznego badz nie i
ujmowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednia
dokumentacja, potwierdzajgca prawidtowos¢ podziatu kwot.



* internet (abonament i/lub administrowanie strony ),

» ustugi telekomunikacyjne (abonament i/lub rozmowy telefoniczne),

e materiaty biurowe,

* opfaty pocztowe i bankowe - dotyczy wytgcznie finansowania realizacji zadania

publicznego,

* inne wynikajace ze specyfiki zadania publicznego.

Uwaga: Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym

zadaniem publicznym i wytgcznie na potrzeby oséb, do ktérych jest ono adresowane.

X.3 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACII:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

Zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkoéw lub lokali.
Zakup Srodkow trwatych.

Zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedgcych
wtasnoscig Gminy Wroctaw.

Zakup wyposazenia lokali, w tym zakup i uzupetnienie drobnego wyposazenia do
pomieszczen.

Odpisy amortyzacyjne.

Ryczatt na jazde po miescie, karty telefoniczne oraz inne o charakterze
ryczattowym, ktérych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego
zadania publicznego, jezeli nie zostaty wymienione w kosztach, ktore
w szczegodlnosci bedg mogty zostaé sfinansowane z dotacji.

Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej.
Tworzenie funduszy kapitatowych.
Dziatania, ktorych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.

Dziatania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla osdb
prawnych lub fizycznych.

Dotowanie przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowywane z budzetu miasta lub jego
funduszy celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych.

Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéw zrealizowanych wczesniej
przedsiewzieé, rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

Podatek od towardéw i ustug (VAT) w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

inne podatki z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych (PDOF)
oraz optat za wywadz nieczystosci.

Refinansowanie kosztéw uzyskania odpiséow KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania
szyldow i innych kosztow o podobnym charakterze, ktére zwigzane sg z biezgca
dziatalnoscig oferenta.

Pokrywanie z dotacji nagréd i premii pienieznych, innych form bonifikaty
rzeczowej lub finansowej dla o0s6b zajmujgcych sie realizacja zadania
publicznego.

Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.

Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.

Koszty proceséw sgdowych.

Koszty jednorazowych talerzy, sztuécédw, kubeczkdw, stomek z plastiku
i mieszadetek do napojéw, ktdre nie zostaty wykonane z ekologicznych
materiatow, ulegajgcych biodegradacji albo podlegajgcych recyklingowi.

Koszty ustug cateringowych, w ktérych positki nie s3 podawane w opakowaniach
biodegradowalnych, wielokrotnego uzytku lub podlegajacych recyklingowi.

Koszty plastikowych toreb, opakowan, reklaméwek.

UWAGA! W ramach srodkéw finansowych Gminy Wroctaw niedozwolone jest podwdjne

finansowanie wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa

razy ze srodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspélnotowych

XI. WARUNKI SKtADANIA OFERT

1. Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte (w przypadku ztozenia wiekszej

liczby ofert, wszystkie zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych).

2. Oferty nalezy wypetnic¢ i wygenerowac¢ w wersji elektronicznej za pomocg aplikacji
NGO GENERATOR (https://ngo.um.wroc.pl/). Oferty po wydrukowaniu z aplikacji
NGO GENERATOR nalezy podpisa¢ przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli ze strony oferenta i ztozy¢ w wersji papierowej kazda strona oferty

w formacie A4 w Wydziale Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia ul.

G.

Zapolskiej 4, pok. 120.W przypadku braku mozliwosci wejscia do Urzedu

Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Panstwa
dokumenty.
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3. Oferte nalezy:
1) sporzadzi¢ w jezyku polskim,

2) sporzadzic w wersji papierowej pod rygorem niewaznosci, wypetnic
elektronicznie wraz z ponumerowaniem kazdej strony,

3) sporzadzi¢ w sposdb umozliwiajacy dopiecie jej jako zatgcznika do umowy,
a wiec z wykluczeniem sposobdéw trwatego spinania dokumentéw (bindowanie,
zszywanie iin.).

4. Oferte mozna ztozy¢ rowniez w formie elektronicznej, jednak jej przestanie
w terminie w takiej formie nie jest wigzace, jesli oferta nie zostata ztozona w wersji
papierowej.

5. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.
6. Ztozone oferty podlegajg ocenie formalne;j.

7. Oferty, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng, podlegajg ocenie merytorycznej
i wyborowi ofert.

Xll. ZAtACZNIKI OBLIGATORYJNE DOTYCZACE OFERENTA
WRAZ Z OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO LUB PRZED JEJ ZLtOZENIEM, OFERENT
SKLADA w Wydziale Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, zwanego dalej

WSS(ul. Gabrieli Zapolskiej 4, | pietro, pok. 120). W przypadku braku mozliwosci wejscia
do Urzedu Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Paristwa dokumenty.

UWAGA WAZNE!

Wszystkie dokumenty i oswiadczenia dotaczone do oferty nalezy sktadaé w formie
czytelnie podpisanego oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
na kazdej stronie.

Dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli ze strony oferenta, na kazdej stronie.

Podpisy osoby/os6b upowaznionych muszg by¢ zgodne ze statutem lub innym
dokumentem lub rejestrem (np. KRS) okreslajgcym sposdéb reprezentacji oferenta i
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

1. W przypadku oferenta, ktérego siedzibg nie jest miasto Wroctaw - aktualny statut
organizacji zatwierdzony przez sad rejestrowy lub w przypadku organizacji
bedacych stowarzyszeniami zwyklymi - aktualny regulamin organizacji
zatwierdzony przez wiasciwego miejscowo staroste.
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Obowigzek ztozenia statutu nie dotyczy parafii i innych koscielnych oséb prawnych
nieposiadajacych statusu organizacji pozytku publicznego.

2. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru lub
ewidencji — niezaleznie od tego kiedy zostat wydany.

Nie dotyczy organizacji z siedzibg we Wroctawiu: uczniowskich klubéw sportowych, klubow
sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszen, ktorych statut nie przewiduje prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz stowarzyszen zwyktych.

W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej pobrany na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o
Krajowym Rejestrze Sadowym (j. t. Dz. U.z 2019 r., poz. 1500 ze zm.) ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

3. Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcow z KRS — w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z informacji
odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw pobrany na podstawie art.
4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (j. t. Dz. U. z
2019 r. poz. 1500 ze zm.) ze strony https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

4. W przypadku spotek akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy
dostarczy¢ dokumenty poswiadczajace, Ze nie dziatajg one w celu osiggniecia zysku
oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkdw, udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikow.

5. Petnomocnictwa lub upowazinienia Zarzagdu Gtéwnego do sktadania oswiadczen
woli
w jego imieniu, wydane dla osdb go reprezentujgcych z oddziatow terenowych
nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.

W przypadku petnomocnictw (nienotarialnych), nalezy dotaczy¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Optfaty skarbowej mozna
dokonac¢ gotéwka w Punktach Obstugi Bankowej na terenie Urzedu Miejskiego Wroctawia:
pl. Nowy Targ 1-8, ul. G. Zapolskiej 4, ul. Kotlarska 41, al. Kromera 44, lub na rachunek
bankowy nr 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

6. Kserokopie umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub wycigg bankowy
z widocznymi danymi dotyczacymi wtasciciela rachunku bankowego wskazanego
w ofercie. Jesli wycigg bankowy zawiera inne dane niz organizacji, powinny one by¢
zanonimizowane.
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Xlll. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE
DOTYCZACE OFERENTA | ZADANIA PUBLICZNEGO

Xlll.1. ZAtACZNIKI FORMALNE

1. Oswiadczenie oferenta o: (zatqcznik nr 1 do oferty— do pobrania)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

byciu wtascicielem wskazanego w ofercie rachunku bankowego oraz zobowigzaniu
sie do utrzymania rachunku, nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen z Gming Wroctaw

posiadaniu przez realizatorow programu uprawnien i kwalifikacji niezbednych do
realizacji zleconego zadania publicznego;

posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym realizowane bedzie zadanie (np.
umowa najmu, uzyczenia, dzierzawy, zgoda dyrektora placowki oswiatowej,
sportowej, kulturalnej), ktory spetnia wymogi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w tym m.in. prawa budowlanego, przeciw pozarowego i sanitarno -—
epidemiologicznego;

niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw (czynsz, zwrot dotacji lub jej
czesci, etc.);

byciu jednostka, ktéra:

a) prowadzi ksiegowo$¢ wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez
uproszczen,

b) stosuje wzdr sprawozdania finansowego, okreslony w zataczniku nr 6 do ustawy o
rachunkowosci,

c) jest jednostkg prowadzgcg uproszczong ewidencje przychoddw i kosztéw,
W rozumieniu ustawy o rachunkowaosci.

d) jest parafig lub inng koscielng osobg prawng nieposiadajgcy statusu organizacji
pozytku publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i nie
stosuje zadnej z ww. zasad;

W przypadku prowadzenia ewidencji uproszczonej oferent nie moze ubiegac sie
o przyznanie dotacji z budzetu miasta, gdyz realizacja zadania publicznego
z dofinansowaniem ze Srodkéw publicznych wymaga prowadzenia ksiegowosci
wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez uproszczen lub stosowania
wzoru sprawozdania finansowego, okreslonego w zataczniku nr 6 do ustawy
o rachunkowosci.

Przestrzeganiu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych);

7) zapoznaniu sie z trescig zamiaru zlecenia zadania publicznego.

2. W przypadku sktadania oferty wspdlnej — umowe zawartg pomiedzy partnerami,
okreslajgcg zakres ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego.

XIIl.2 ZAtACZNIKI MERYTORYCZNE
Nie dotyczy.

UWAGA: Oferty zostang odrzucone z powoddw merytorycznych w przypadku niedotgczenia
do niej obligatoryjnych zatgcznikdéw merytorycznych. Brak obligatoryjnych zatgcznikdéw
merytorycznych jest rownoznaczne z uzyskaniem 0 punktow w pozycji I.1- mozliwosé
realizacji zadania publicznego przez oferenta (tabela w czesci XVI. ROZPATRZENIE | WYBOR
OFERT ogtoszenia zamiaru zlecenia zadania publicznego)

XIV. ZAtACZNIKI NIEOBLIGATORYJNE

1. Pisemne rekomendacje dotyczgce dotychczas realizowanych projektow

2. Inne zataczniki mogace mie¢ znaczenie przy ocenie projektu np. listy intencyjne,
kopie umdw ze sponsorami (w jednym egzemplarzu).

XV. WYMOGI FORMALNE SKtADANIA OFERT

1. Ztoienie w Wydziale Partycypacji Spotecznej jednej oferty w wersji papierowej w
jednym egzemplarzu na obowigzujgcym wzorze wraz z o$wiadczeniami podpisanymi
przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli ze strony oferenta,
zgodnie z warunkami okreslonymi w czesci Xl zamiaru zlecenia zadania publicznego.

2. Ztozenie oferty w terminie okreslonym w czesci XVIIl.1 zamiaru zlecenia zadania
publicznego.

3. Wypetnione wtasciwe miejsca i rubryki w ofercie.

4. Ztozenie wymaganych dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w czesci XII, Xlll
zamiaru zlecenia zadania publicznego.

UWAGA: Oferta, ktéra nie bedzie spetniata jednego z wyzej wymienionych elementéow
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.
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XVI. OCENA | WYBOR OFERT

Kryteria merytoryczne (suma punktdw przypadajacych na jedng osobe w komisji wynosi

100):

Nazwa kryterium - Liczba punktow

V.

Wartos¢ merytoryczna oferty (w tym m.in.)

1) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, - 0 - 1 pkt

2) spojnosc celu realizacji zadania publicznego okreslonego w ogtoszeniu oraz w
ofercie z zakresem rzeczowym zadania publicznego, harmonogramem i kosztorysem
(w tym m.in. merytoryczna warto$¢ przedsiewziecia, wymierne korzysci dla
spotecznosci lokalnej, zasieg oddziatywania przedsiewziecia) - 0 - 29 pkt

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego (m.in. czytelno$¢ kalkulacji
kosztow, adekwatnos¢ kosztéw do dziatan) - 0 - 30 pkt

Udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet
na realizacje zadania publicznego (w przypadku dofinansowania realizacji zadania
publicznego) - 0 —20pkt

Zasoby rzeczowe oferenta - 0 — 10 pkt

Zasoby kadrowe i kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie
publiczne - 0 - 10 pkt

Oferty zostang odrzucone z powodow merytorycznych, jezeli uzyskajg 0 punktow w pozycji

I. 1)- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta i/lub 2) spdjnos¢ celu

realizacji zadania publicznego okreslonego w ogtoszeniu oraz w ofercie z zakresem

rzeczowym zadania publicznego, harmonogramem i kosztorysem i/lub Il. Kalkulacja

kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego

zadania publicznego.

Przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie dotychczasowa wspoétpraca z Gming Wroctaw -

wykonywanie zadan zleconych w okresie poprzednim, w szczegdlnosci z uwzglednieniem

jakosci i terminowosci rozliczenia otrzymanych dotacji

Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Wroctawia lub osoba przez niego upowazniona.
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XVII. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

1. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydziatu Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, 50-032 Wroctaw, ul. Gabrieli Zapolskiej 4,
| pietro, pokdj 120 (sekretariat). W przypadku braku mozliwosci wejscia do Urzedu
Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Parnstwa dokumenty.

2. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w kopercie lub teczce, oznaczonej w
nastepujacy sposéb: Nabor ofert nr 2683 - PROMOCIA WROCLAWIA JAKO MIASTA
DOSTEPNEGO DLA OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI POPRZEZ PUBLIKACJE
INFORMATORA ORAZ NAGRANIE FILMIKOW INFORMACYJNYCH oraz nalezy poda¢
nazwe i adres oferenta.

3. W przypadku przestania oferty z dokumentami pocztg decyduje data jej wptywu do
Wydziatu Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, a nie data stempla
pocztowego.

4. W przypadku sktadania oferty z dokumentami osobiscie w Wydziale Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia
oferty z datg wptywu na wiasnym drugim egzemplarzu — kopii oferty.

5. Osoba wskazana do kontaktu pod wzgledem formalnym z oferentami:
Marzena Maczka,
e-mail: marzena.maczka@um.wroc.pl, tel. 71 777 87 21
50-032 Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4, pok. 132

6. Osoba wskazana do kontaktu pod wzgledem merytorycznym z oferentami:
Kinga Jacobson e-mail: kinga.jacobson@mops.wroclaw.pl, tel. 071 78 22 417
53-611Wroctaw, ul. Strzegomska 6, pok. 26

XVIIl. TERMINY
XVIIl.1 TERMIN SKtADANIA OFERT
do dnia 16.10.2020 roku do godz. 12:00
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

XVIIl.2 TERMIN OCENY | WYBORU OFERT

ocena formalna - do dnia 19.10.2020 roku
ocena merytoryczna i wybor ofert - do dnia 22.10.2020 roku
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XVIII.3 INFORMACIA
o wynikach z oceny formalnej do dnia 19.10.2020 roku
zostanie umieszczona:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.um.wroc.pl

2. nastronie internetowej Miasta

3. na tablicy ogtoszen w Woydziale Partycypacji Spotecznej, 50-032 Wroctaw,
ul. Gabrieli Zapolskiej 4, | pietro

z oceny merytorycznej i wyboru ofert do dnia 22.10.2020 roku

zostanie umieszczona:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.um.wroc.pl

2. nastronie internetowej Miasta

3. na tablicy ogtoszen w komodrce organizacyjnej Urzedu/miejskiej jednostce
organizacyjnej: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej , 53-611 Wroctaw, ul.
Strzegomska 6, parter

Oferty wraz z dokumentami nie bedg zwracane oferentowi.
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