GMINA WROCLAW
URZAD MIEJSKI WROCLAWIA
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn:

~Obstuga serwisowa kserokopiarek znajdujacych sie
w obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia”

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843z pbézn. zm.),
w procedurze dla rownowartosci kwoty ponizej 214 000 euro

Znak postepowania: ZP/PN/34/2020/WOU

Wroctaw, dnia 09.06.2020 r.



. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia
pl. Nowy Targ 1-8
50-141 Wroctaw

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondencji):
Wydziat Zaméwien Publicznych

al. M. Kromera 44

51-163 Wroctaw

tel. 071 777 92 30

http://bip.um.wroc.pl

Dni i godziny pracy prowadzacego postepowanie: od poniedziatku do pigtku,
w godz.: 7.45 - 15.45

II1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843z pbzn. zm), zwang dalej ,ustawg Pzp”.

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz akty
wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania w niniejszym  postepowaniu
z tzw. ,procedury odwrdéconej”, w wyniku ktorej najpierw dokonana zostanie ocena ofert
a nastepnie zbadane zostanie, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu
(art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiot zamowienia opisujg nastepujace kody Wspodlnego Stownika Zamowien
(CPV):50.31.32.00-4, 30.19.21.13-6

2. Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga serwisowa kserokopiarek znajdujacych sie w
poszczegdlnych obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia.

Obstuga serwisowa kserokopiarek obejmuje:

a) wykonywanie czynnosci pogwarancyjnych przegladéw technicznych zgodnie z
zaleceniami producenta w zakresie:

- sprawdzenia stanu technicznego kserokopiarki,

- montazu i demontazu modutdéw kserokopiarki,

- wymiany zuzytych czesci zamiennych kserokopiarki,

- czyszczenia kserokopiarki ,

- smarowania kserokopiarki,

- kontroli i regulacji kserokopiarki,

- informowania uzytkownika o stanie technicznym kserokopiarki;

b) wymiane uszkodzonych czesci zamiennych oraz usuwanie awarii (naprawe),
wynikajacych z biezacej eksploatacji kserokopiarek, ktérych koniecznos¢ wykonania
stwierdzono w trakcie przegladu lub naprawy;

c) wymiane materiatow eksploatacyjnych (w tym tonerdéw) niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania kserokopiarek wymienionych z wyjatkiem papieru ksero.

Wykaz kserokopiarek (czarno-biatych i kolorowych) sprawnych na dzien podpisania
umowy objetych ww. obstugg serwisowg zostat szczegotowo okreslony w zataczniku 1 do
umowy.



Zamawiajacy okresla nastepujace warunki realizacji zamdwienia:

- Wykonawca musi udzieli¢ co najmniej 6 miesiecy gwarancji na wykonang obstuge
serwisowg tj. na wymienione czesci (z wytaczeniem czesci z grupy jednorazowego
uzytku) i na jako$¢ dokonywanych czynnosci wchodzacych w zakres przegladdw
technicznych i napraw.

- Przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany w obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia w
godzinach pracy Urzedu.

- Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na podstawie zamdwienia sktadanego przez
pracownika Zespotu Poligrafii w dowolnej formie (zgtoszenia telefonicznego, faksem lub
e-mailem), w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od chwili otrzymania
zamowienia.

- W przypadku niemoznosci naprawy kserokopiarki w podanym jw. terminie Wykonawca
na wiasny koszt dostarczy kserokopiarke zastepcza, posiadajacq tozsame parametry
techniczne.

- Wykonawca ma obowigzek dokonywania przegladow i napraw przy uzyciu czesci
oryginalnych. Parametry materiatow eksploatacyjnych i czesSci stosowanych w czasie
przegladoéw oraz napraw muszg odpowiadaé parametrom materiatéw i czesci zalecanych
przez producenta.

- Wykonawca zobowigzany jest do zabrania i usuniecia na witasny koszt wszystkich
wymienionych zuzytych czesci oraz materiatdow eksploatacyjnych. Odpowiedzialnos$¢ za
ich zagospodarowanie zgodnie z ustawg o odpadach z dnia 14 grudnia 2012 r. (Dz. U. z
2020 r. poz. 797 ze zm.) ponosi Wykonawca.

-Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksigzki obstugi serwisowej dla kazdej
kserokopiarki oddzielnie.

- Z tytulu wykonywania obstugi serwisowej Zamawiajacy bedzie rozliczat sie
comiesiecznie z Wykonawcg w kwocie odpowiadajacej iloczynowi sumy iloéci wykonanych
kopii w miesigcu podlegajacym rozliczeniu (po odliczeniu ilosci kopii testowych
wykonanych podczas konserwacji lub napraw) i ceny jednostkowej netto za wykonanie
jednej sztuki kopii plus podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Kwota ta
obejmuje wszystkie elementy kosztowe, w tym wszelkie czynnosci obstugi serwisowej,
cze$ci zamienne i materiaty eksploatacyjne wynikajace z obstugi serwisowej
kserokopiarek oraz koszt transportu.

- Wykonawca musi posiada¢ dokument autoryzacji (Swiadectwo, zezwolenie, licencja) lub
umowe z autoryzowang firmg na wykonywanie czynnosci ustug serwisowych i
naprawczych kserokopiarek typu KONICA MINOLTA, KYOCERA, MITA, SAMSUNG, SHARP,
UTAX, TRIUMPH ADLER (wykazanych w zatgczniku nr 1 do umowy) lub dysponowa¢ co
najmniej jedng osoba, przeznaczong do realizacji przedmiotu zamodwienia, ktéra posiada
doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci serwisowych i naprawczych kserokopiarek typu
KONICA MINOLTA, KYOCERA, MITA, SAMSUNG, SHARP, UTAX, TRIUMPH ADLER
(wykazanych w zataczniku nr 1 do umowy), wraz z podaniem informacji na temat jej
doswiadczenia oraz informacjqg o podstawie dysponowania tg osobg - stosowne
o$wiadczenie znajduje sie w Formularzu oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ.

- Wykonawca musi posiada¢ zezwolenie /decyzje lub inny rdwnowazny dokument zgodnie
z Ustawg o odpadach z dn. 14 grudnia 2012 r. na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpaddéw innych niz niebezpieczne jak materiaty eksploatacyjne lub umowe w
formie pisemnej z posiadaczem odpaddw, posiadajgcym zezwolenie na zbieranie
odpadow jak materiaty eksploatacyjne i wpis do rejestru posiadaczy odpaddéw
zwolnionych z obowigzku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
transportu odpaddéw jak materiaty eksploatacyjne - stosowne o$wiadczenie znajduje sie w
Formularzu oferty - zatacznik nr 1 do SIWZ.

3.Doktadny opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki jego realizacji zawarte
sq w zatgczniku nr 2 do SIWZ - ,,umowa” oraz w zatqczniku nr 1 do umowy.

4. Wymaég zatrudnienia oséb na umowe o prace.
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce oséb

wykonujacych min. wskazane ponizej czynnosci przez Zamawiajgacego w trakcie realizacji
zamowienia:



. bezposredni kontakt Zamawiajacy — Wykonawca,

. wspotpraca w przypadkach pojawienia sie probleméw i uzgodnien w zakresie
realizacji przedmiotu umowy, w celu ich szybkiego rozwigzania.

Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia umowy musi dostarczy¢ Zamawiajgcemu
o$wiadczenie, potwierdzajace zatrudnienie na umowe o prace o0séb wykonujacych
minimum wskazane powyzej czynnosci w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ)
liczbe 0s6b zatrudnionych na umowe o prace gwarantujgcg prawidtowe w tym jakosciowe
wykonanie przedmiotu umowy (min. 1 osobe).

Wykonawca zobowigzany jest, aby wskazana liczba oséb, faktycznie uczestniczyta w
realizacji przedmiotu umowy oraz rzeczywiscie gwarantowata prawidlowe w tym
jakosciowe wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania
zatrudnienia, o ktérym mowa powyzej przez caty okres trwania umowy

Wykonawca na kazde Zzadanie Zamawiajacego bedzie przedstawiat oswiadczenie o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze czynnos$ci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i
nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca na kazde pisemne zadanie Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych od
dnia zadania, zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopii umowy/uméw o prace oséb
wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu umowy czynnosci, ktéorych dotyczy
o$wiadczenie Wykonawcy. Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Wykonawca na kazde pisemne zadanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od
dnia zadania, przedstawi Zamawiajgcemu dowody odprowadzenia skiadek ZUS na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne za ostatni miesigc pracy pracownikéw.

5. Informacja dotyczaca powierzenia zamoéwienia podwykonawcom

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamodwienia przy udziale
podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

IV. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy Pzp.

V. OFERTY WARIANTOWE I CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu umowy:
2 lata od dnia zawarcia umowy lub do wykorzystania kwoty umowy brutto, jednak nie
dtuzej niz do dnia 30 czerwca 2022 r.



VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA

Przez ,Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego (art. 2 pkt 11 ustawy Pzp). ,Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego” (spotka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ustawy
Pzp.

1. O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiega¢ sie moze Wykonawca, ktory:
nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow w stosunku do
ktérych zachodzi jedna lub wiecej przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12) - 23)
ustawy Pzp.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH

SPELNIANIE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Na potwierdzenie wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca sktada wraz z
ofertg w formie oryginatu aktualne na dzien sktadania ofert:

- os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczenia, w =zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego (zatacznik nr 3 do SIWZ);

2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13) i 14) oraz
16)-20) ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego srodki sq
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspodtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom |lub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidlowemu
postepowaniu Wykonawcy. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

3.Grupa kapitatowa

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej Zamawiajacego http://bip.um.wroc.pl//przetargi/101, informacji
z otwarcia ofert, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, bez dodatkowego
wezwania - oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne oferty - wzér stanowi zatacznik nr 4
do SIWZ.

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze
przedstawi¢ wraz z ww. oswiadczeniem dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty w ramach niniejszego postepowania
ztozenie ww. o$wiadczenia nie jest wymagane.

4.Forma oswiadczen i dokumentéw:
Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu pod rygorem
niewaznosci wytgcznie w formie pisemnej.

Dokumenty lub os$wiadczenia dotyczace niepodlegania wykluczeniu z postepowania
sktadane sg przez Wykonawce w formie oryginatu albo w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.



Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej, natomiast
poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, o ktéorych mowa w pkt 1), nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia (spétka cywilna,
konsorcjum) - art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. W przypadku skiadania oferty przez
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zamowienia publicznego oraz zataczajg do oferty petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sg ztozyc:

1) wraz z ofertg - oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej - kazdy
z Wykonawcow samodzielnie,

2) w terminie trzech dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp - o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej -
kazdy z Wykonawcdéw samodzielnie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcéw sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit do tych czynnosci petnomocnika.

IX. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

1.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie lub za posrednictwem
postanca lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (wzp.dz@um.wroc.pl).
2.Wyzej wymienione dokumenty w pkt 1. przesytane przy uzyciu $rodkéow komunikacji
elektronicznej muszg mie¢ forme skanu dokumentu podpisanego przez osobe uprawniong
do reprezentacji (nie dotyczy to wytacznie wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ) albo
mogq byc¢ skladane w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3.0swiadczenia lub dokumenty, do ktérych ewentualnego uzupetnienia beda wzywani
Wykonawcy, podlegajg ztozeniu w formie okreslonej w dziale VIII pkt 4 SIWZ w
wyznaczonym terminie. Nieztozenie uzupetnianych os$wiadczen lub dokumentow w
wymaganej formie, w wyznaczonym do tego terminie - skutkowa¢ bedzie uznaniem
przez Zamawiajacego, iz nie doszto do ich terminowego ztozenia.

4.)ezeli Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na
zadanie drugiej — niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5.Wykonawcy zwracajgc sie pisemnie do Zamawiajacego kierujg korespondencje na
adres:

Urzad Miejski Wroctawia - Wydziat Zamoéwien Publicznych
al. Kromera 44, 51-163 Wroctaw
pok. 129
fax (71) 777 92 29

6.Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem
ZP/PN/34/2020/WOU. Wykonawcy proszeni sg o powotywanie sie na ten symbol
we wszystkich kontaktach z przedstawicielami prowadzacego postepowanie.



7.Wykonawcy moga zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8.)Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego po uptywie
terminu skifadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7 powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

9.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktorym mowa w 7 powyzej.

10.Tres$¢ zapytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ oraz zamieszcza na stronie
internetowej, na ktérej udostepniana jest SIWZ.

11.Zamawiajacy oswiadcza, Ze nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

12.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie
internetowej, na ktérej udostepniana jest SIWZ.

13.Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia
0 zamowieniu, Zamawiajacy przekaze ogtoszenie o zmianie ogtoszenia do Biuletynie
Zamowien Publicznych, jak rowniez zamiesci je na stronie internetowej i w swojej
siedzibie.

14.)ezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamowieniu niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktéorym
przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej, na ktorej udostepniana jest SIWZ.

15.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi
lub wprowadzonych zmian, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pozniejszego
oswiadczenia Zamawiajacego.

16.0sobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest p. Elzbieta Raczkowska.

Adres poczty elektronicznej: wzp.dz@um.wroc.pl.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokos$ci 2.800,00 zt
(stownie: dwa tysigce osiemset ztotych).
2. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamédwienia,
wadium (w kazdej z dopuszczalnych form) moze by¢ wniesione przez jednego, kilku lub
wszystkich Wykonawcow, pod warunkiem, iz taczna wysoko$¢ wniesionego wadium
odpowiada¢ bedzie wymaganej kwocie. W takim przypadku wnoszac wadium nalezy
wskazac¢ w imieniu kogo i tytutem jakiego postepowania jest wnoszone.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajqcego:
- dla przelewdéw krajowych: PKO BP S.A. 36 1020 5226 0000 6302 0417 7655;
- dla przelewéw z zagranicy: PKO BP S.A. kod swift: BPKOPLPW, nr iban:
PL 36 1020 5226 0000 6302 0417 7655;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenia kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
¢c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 310 z pdzn. zm.).



4.Wadium nalezy wnies¢ przed uplywem terminu skladania ofert, przy czym
whniesienie wadium w pienigdzu za pomocq przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie
uwazat za wniesione w terminie tylko woéwczas, gdy bank prowadzacy rachunek
Zamawiajgcego potwierdzi, ze $rodki zostaty zaksiegowane na koncie Zamawiajgcego
przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Gwarancje i poreczenia nalezy wystawia¢ na: Gmine Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8,
50-141 Wroctaw i zdeponowac (za potwierdzeniem ich przyjecia) w Dziale Centralnej
Obstugi Finansowej Wydziatu Finansowego przy ul. Sukiennice 10, w pok. nr 108.
6. W przypadku przesytania poreczenia lub gwarancji pocztg/kurierem, oryginat
gwarancji nalezy przesta¢ na adres: Dziat Centralnej Obstugi Finansowej, Wydziat
Finansowy, Urzad Miejski Wroctawia, ul. Sukiennice 10, 50-107 Wroctaw, pok. nr 108.
7. Z tresci gwarancji lub poreczenia winno wynika¢ nieodwotalne i bezwarunkowe, na
kazde pisemne zadanie zgtoszone przez Zamawiajacego, w terminie zwigzania ofertg -
zobowigzanie gwaranta, poreczyciela do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w
okolicznosciach okreslonych w przepisie art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
8. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli wadium nie zostato wniesione lub
zostato wniesione w sposob nieprawidtowy. Terminowe wniesienie wadium (w kazdej z
dopuszczonych form jego wniesienia) Zamawiajacy sprawdzi w ramach wiasnych
czynnosci proceduralnych.
9. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy
Pzp (tj. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej).
10. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
11. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego
oferta zostata wybrana:

i. odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,
ii. nie wnidost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
Zamawiajacy wymagat jego wniesienia),

iii. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

13. W przypadku postepowania odwotawczego, Zamawiajacy nie pozniej niz na 7 dni
przed uptywem waznosci wadium, wzywa Wykonawcow, pod rygorem odrzucenia oferty,
do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. Jezeli wniesiono odwotanie po wyborze
oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie jedynie do Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano jako najkorzystniejsza.
14. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu
zwrécono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku ostatecznego
rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERT

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje
utraty wadium.

5. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
Zz wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedifuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy przygotujq i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w niniejszym postepowaniu pod rygorem
niewaznosci wytgcznie w formie pisemnej.

3. Oferta musi zawierac:

- wypetniony Formularz oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ),

- oswiadczenie potwierdzajagce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
(zatacznik nr 3 do SIWZ),

- petnomocnictwo (jezeli osoba reprezentujgca Wykonawce nie zostata wskazana,
jako upowazniona do jego reprezentacji we wtasciwym rejestrze lub w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej),

- pelnomocnictwo dla Pelnomocnika konsorcjum (jezeli oferte sktadajgq
Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia).

4. Zatgczone przez Wykonawce do oferty o$wiadczenie musi odpowiadac swojg trescig
zaproponowany przez Zamawiajgcego wzor tego o$wiadczenia - (zatacznik nr 3 do SIWZ)

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
6. Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

7. Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek
i skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty btedéw nalezy nanie$¢ czytelnie oraz
datowac i zaopatrzy¢ podpisem osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

8. Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie rejestrowym
Wykonawcy lub przez osobe posiadajacg odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania
czynnosci prawnych, udzielone przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy,
a w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia przez
ustanowionego petnomocnika. Podpisy winny by¢ ztozone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisujacego lub podpis nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatka
imienng osoby podpisujacej.

9. Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe do tego
upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego osobg fizyczng
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktorej oferte podpisuje petnomocnik
- Wykonawca ten winien zataczy¢ do oferty petnomocnictwo.

10. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zataczone do oferty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

11. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentéw zawartych w ofercie.

12. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy Pzp.

13. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w dwdch zamknietych kopertach: zewnetrznej
i wewnetrznej. Koperta zewnetrzna ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

<DOKLADNA NAZWA i ADRES ZAMAWIAJACEGO>
ZAMOWIENIE NA <PRZEDMIOT ZAMOWIENIA>
NIE OTWIERAC PRZED <TERMIN OTWARCIA OFERT>

Koperta wewnetrzna, poza oznakowaniem jak wyzej, musi by¢ opisana nazwai adresem
Wykonawcy.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed uptywem terminu do sktadania ofert.
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15. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych
wymagan jak skfadana oferta tj. w dwoch kopertach /wewnetrznej i zewnetrznej/
odpowiednio oznakowanych dopiskiem ,,ZMIANA".

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
Z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia /wedtug takich samych zasad
jak wprowadzenie zmian i poprawek/ z napisem na zewnetrznej kopercie ,WYCOFANE".
17. W przypadku oferty ztozonej po terminie, Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte.
18. Koperty oznaczone napisem ,WYCOFANE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami, koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie bedg otwierane.

19. Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian zostang dotaqczone do oferty.

20. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcdw, aby w przypadku wystepowania w ofercie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow art. 11
ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1419), ktore Wykonawca bedzie chciat zastrzec przed dostepem - zostaty zataczone
do oferty w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”.

1) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ww. ustawy -
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

2) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice  przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie
moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia izzastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp oraz
informacji jawnych na podstawie innych przepisow.

4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewfasciwe zabezpieczenie przez
Wykonawce dokumentéw okreslonych jako tajne.

5) Zamawiajacy zwraca uwage, iz umowy w sprawach zamowien publicznych ,sq
jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej” (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp), w zwigzku z czym zastrzeganie jako
tajemnicy przedsiebiorstwa informacji wynikajacych z zawartej umowy o udzielenie
zamowienia publicznego, jest nieuzasadnione.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.0ferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na
adres:

Urzad Miejski Wroctawia - Wydziat Zamoéwien Publicznych
al. Kromera 44
51-163 Wroctaw
pok. nr 139
nie poézniej niz do dnia 17.06.2020 r. do godz. 11.00

2. Oferty powinny by¢ dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem przyjecia ich przez
Zamawiajacego. W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy
uznaje za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez
Zamawiajgcego.

3.0twarcie ofert nastgpi dnia 17.06.2020r. o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajacego
w budynku przy al. Kromera 44, w pokoju nr 216, pietro II.
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4.0twarcie ofert jest jawne.

5.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

6.Podczas otwarcia ofert podaje sie do wiadomosci nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach (o ile informacje te sg objete
przedmiotem zamdwienia).

7.Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej
informacje dotyczace:

kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,firm oraz adreséw
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofertach (o ile
informacje te sq objete przedmiotem zamodwienia).

8.Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, protokdt wraz z zatacznikami jest
jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.

9.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt i wykazat, ze nie mogq one by¢ udostepniane.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.Cene oferty w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ) stanowi suma cen brutto
(kolumna 8) za wykonanie kopii formatu A4 czarno-biatych i kolorowych oraz mb. kopii
formatu AO na kserokopiarkach wymienionych w zatgczniku nr 1 do umowy, podana do
dwoch miejsc po przecinku:

Cena (cena brutto poz.1 + cena brutto poz.2 + cena brutto poz.3) = .... zt brutto

Szacunkowa ilo$¢ wykonania kopii w okresie 2 lat obowigzywania umowy to:

- 7.000.000 sztuk czarno-biatych kopii formatu A-4

- 280.000 sztuk kolorowych kopii formatu A-4.

- 35.000 mb kopii czarno-biatej formatu AO.

Szacunkowa ilos¢ wykonania kopii jest wielkoscig orientacyjng ustalong na podstawie
obstugi serwisowej wykonywanej przez okres ostatnich 12 miesiecy oraz przewidywanego
zapotrzebowania na okres 2 lat, przyjeta dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Faktyczna ilo$¢ wykonania kopii zaleze¢ bedzie od potrzeb
Zamawiajgcego. Szacunkowa ilo$¢ wykonania kopii moze ulec zmianie w ramach kwoty
umowy. Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje kopii w ilosci podanej wyzej.

2.Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac caty zakres zamowienia okreslony
w dokumentacji przetargowej (SIWZ) oraz ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia.

3.Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposob oferta
zostanie odrzucona.

4. Zamawiajacy zastrzega, aby zadna z cen pozycji formularza ofertowego nie zostata
okreslona wartoscig 0,00 zt. Brak ceny lub wartos¢ 0,00 zt skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
oferty.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku - art. 91 ust. 3a) ustawy Pzp.
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6.0kreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz.
Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych -
»~Zasadg jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong dziatalnos$¢, swoje
produkty (wyroby i ustugi), towary, $rodki trwate i obiekty budowlane wedtug zasad
okreslonych w poszczegolnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych
rozporzadzeniami Rady Ministrow lub stosowanych bezposrednio na podstawie przepiséw
Wspdlnoty Europejskiej”.

7.0ferta zawierajaca oczywiste omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny zostanie
poprawiona przez Zamawiajacego w trybie art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

8. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w obliczeniach, jako podstawe do ich
poprawienia, Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo podana zostata cena jednostkowa
netto (kolumna 5).

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

a) cena brutto w tym:

- cena brutto wykonania kopii czarno - biatych formatu A4 - 45%
-cena brutto wykonania kopii kolorowych formatu A4 - 10%

- cena brutto wykonania mb. kopii czarno-biatych formatu AO - 5%
b) termin wykonania obstugi serwisowej - 25%

c) okres gwarancji na wykonang obstuge serwisowg - 15 %

Ad.a) Kryterium - Cena brutto w tym:

- cena brutto wykonania kopii czarno - biatych formatu A4 -45%

Oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie kopii czarno - biatych formatu A4 otrzyma
maksymalng liczbe 45 punktéw, natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg
wyliczong wg ponizszego wzoru

W; = wartos¢ punktowa

Cn = najnizsza cena

Co = cena ocenianej oferty
R = ranga = 45

- cena brutto wykonania kopii kolorowych formatu A4 -10%

Oferta z najnizszq ceng brutto za wykonanie kopii kolorowych formatu A4 otrzyma
maksymalng liczbe 10 punktéw, natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg
wyliczong wg ponizszego wzoru

Cn
Wz = mmmmmmee- X R
Co
W, = wartos$¢ punktowa
Cn = najnizsza cena
Co = cena ocenianej oferty
R = ranga =10
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- cena brutto wykonania mb. kopii czarno - biatych formatu A0 -5%

Oferta z najnizsza ceng brutto za wykonania mb. kopii czarno - biatych formatu AO
otrzyma maksymalng liczbe 5 punktéw, natomiast pozostate oferty uzyskajg wartosé
punktowq wyliczong wg ponizszego wzoru

Cn
W3 = mmemmmmm-- X R
Co
W3 = wartos$¢ punktowa
Cn = najnizsza cena
Co = cena ocenianej oferty
R = ranga=5

Ad. b) Kryterium - termin wykonania obstugi serwisowej - 25%

Termin wykonania obstugi serwisowej nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni roboczych od chwili
otrzymania zgtoszenia zamdwienia przez Wykonawce.

Oferta, w ktorej Wykonawca zaoferowat najkrotszy termin uzyska 25 punktéw (przy
zatozeniu 1 % = 1 pkt). Pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg
ponizszego wzoru przy opisie sposobu oceny ofert. W przypadku nie podania przez
Wykonawce w formularzu oferty zadnego terminu lub podania wartos¢ ,,0”, Zamawiajacy
uzna, ze Wykonawca zaoferowat 5 dni roboczych.

Tn
W4 = mmmmmmee- X R
To
W, = wartos$¢ punktowa
Tn = najkrotszy termin
To = termin ocenianej oferty
R = ranga = 25

Ad. c) Kryterium - okres gwarancji na wykonang obstuge serwisowg - 15%

Wykonawca musi udzieli¢ co najmniej 6 miesiecy gwarancji (w formularzu oferty) na
wykonang obstuge serwisowg tj. na wymienione czesci (z wylaczeniem czesci z grupy
jednorazowego uzytku) i na jako$¢ dokonywanych czynnosci wchodzacych w zakres
przegladow technicznych i napraw. Maksymalny okres gwarancji do celéw obliczeniowych
wynosi 18 miesiecy, zaoferowanie diuzszego okresu gwarancji ponad 18 miesiecy nie
bedzie skutkowato przyznaniem wiekszej ilosci punktow w tym kryterium.

Oferta, w ktorej Wykonawca zaoferowat najdtuzszg gwarancje uzyska 15 punktéw, przy
zatozeniu, ze 1% = 1 pkt. Pozostate oferty uzyskajg warto$¢ punktowag wyliczong wg
ponizszego wzoru przy opisie sposobu oceny ofert. W przypadku nie podania przez
Wykonawce w formularzu oferty zadnego terminu, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca
zaoferowat 6 miesiecy gwarancji, natomiast w przypadku wpisania gwarancji dtuzszej niz
18 miesiecy, gwarancja wynosi 18 miesiecy na wykonang obstuge serwisowa.

Go
W5 = mmmmmmee- X R
Gn
Ws = warto$¢ punktowa
Go = gwarancja ocenianej oferty
Gn = najdtuzsza gwarancja
R = ranga = 15

2. Za najkorzystniejszgq oferte uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie najwiekszag
liczbe punktow w ramach kryteriéw oceny ofert.
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Wartos¢ punktowa oferty: W = W; + W, + W3+ W4, Ws

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridow, Zamawiajgcy sposrdéd
tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng brutto, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie brutto, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

XVI. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.Po uptywie terminu na wniesienie odwotania Zamawiajacy poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w danym postepowaniu o miejscu i
terminie podpisania umowy.

2.Termin podpisania umowy nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli
zawiadomienie zostanie przestane w inny sposob - z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1
lit. @) i pkt 3 ustawy Pzp, tj.: Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia
publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu
zostata zilozona tylko jedna oferta lub uptynat termin do wniesienia odwotania na
czynnosci Zamawiajacego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp lub w nastepstwie
jego wniesienia Krajowa Izba Odwotawcza ogtosita wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze.

3.Wykonawca zobowigzany bedzie najpdzniej w chwili podpisania umowy do
dostarczenia:

- dokumentu autoryzacji ($wiadectwo, zezwolenie, licencja) lub umowe z autoryzowang
firma na wykonywanie czynnosci ustug serwisowych i naprawczych kserokopiarek typu
KONICA, MINOLTA, KYOCERA, MITA, SAMSUNG, SHARP, UTAX, TRIUMPH ADLER

lub

- oswiadczenia o dysponowaniu co najmniej jedng osobg, przeznaczong do realizacji
przedmiotu zamowienia, ktora posiada doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci
serwisowych i naprawczych kserokopiarek typu KONICA, MINOLTA, KYOCERA, MITA,
SAMSUNG, SHARP, UTAX, TRIUMPH ADLER (wykazanych w zataczniku nr 1 do umowy),
wraz z podaniem informacji na temat jej doswiadczenia oraz informacjg o podstawie
dysponowania tg osobg - stosowne os$wiadczenie znajduje sie w Formularzu oferty -
zatgcznik nr 1 do SIWZ.

- zezwolenia /decyzji lub inny rdwnowaznego dokumentu zgodnie z Ustawg o odpadach z
dn. 14 grudnia 2012 r. na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddéw innych
niz niebezpieczne jak materiaty eksploatacyjne Ilub umowe w formie pisemnej z
posiadaczem odpaddw, posiadajgcym zezwolenie na zbieranie odpadow jak materiaty
eksploatacyjne i wpis do rejestru posiadaczy odpaddéw zwolnionych z obowigzku
uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu odpaddéw jak
materiaty eksploatacyjne - stosowne os$wiadczenie znajduje sie w Formularzu oferty -
zatgcznik nr 1 do SIWZ.

4.)ezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
spos$rdod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

5.Dotyczy Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ w formie spdétki z ograniczong
odpowiedzialnosciag - w przypadku, gdy cena wybranej oferty przekracza dwukrotng
wartos¢ kapitatu zaktadowego spétki, Zamawiajacy, w celu potwierdzenia odpowiedniego
umocowania do ztozenia oferty, ma prawo zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, uchwaty wspolnikdw lub umowy spdtki - jezeli umowa spofki
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stanowi inaczej tzn. wytgacza wymog uchwaty wspolnikdw (zgodnie z art. 230 kodeksu
spotek handlowych).

6.W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcéw.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY

Petna tres¢ Projektu umowy znajduje sie w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.
ZMIANY DO UMOWY

1. Strony dokonaja odpowiedniej zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy, w przypadku
zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli
zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez
Wykonawce,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) warto$¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy nie zmieni sie, a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na
podstawie nowych, obowigzujgcych przepisow.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2) wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajaca ze
zwiekszenia wynagrodzen o0sO6b bezposrednio wykonujacych zamodwienie, do
wysokosci aktualnie obowigzujagcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem
wszystkich  obcigzen  publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.

4. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3) i pkt 4) wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka
bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujacych zamdwienie na rzecz Zamawiajacego.

5. Obowigzek wykazania, iz zmiany okreslone w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4) majg
bezposredni wptyw na koszty wykonania zamdwienia spoczywa na Wykonawcy.

6. W celu dokonania zmian umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4),
Wykonawca zobowigzany jest wystapi¢ do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o
zmiane wynagrodzenia, przedktadajac odpowiednie kalkulacje i dokumenty, w tym
m.in. kopie umow zanonimizowanych z pracownikami realizujgcymi przedmiot
umowy, dokumenty/deklaracje ZUS:

1) potwierdzajace zasadnos$¢ i bezposredni wptyw zaistniatych zmian na koszty
wykonania zamodwienia,

N
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2) okres$lajace stopien w jakim zmiana, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3)
i pkt4) wptynie na wysoko$¢ wynagrodzenia.

7. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z zapisami ust. 6 nastgpi od dnia:

1) wejscia w zycie przepiséw uzasadniajacych zmiane, jezeli Wykonawca ziozy
wniosek w terminie do 30 dni, liczac od dnia wejscia w zycie tych przepisow,
lub

2)ztozenia wniosku przez Wykonawce, jezeli wniosek wptynie do Zamawiajacego po
uptywie terminu okreslonego w ust. 7 pkt 1) umowy.

8. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajq zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci, za wyjatkiem przypadkow
opisanych w ust. 10 ponizej, oraz w § 3 ust. 1 i ust. 2 oraz w § 14 ust. 2 projektu
umowy.

9. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w przypadku:

1) zmiany przepiséw prawnych powszechnie obowigzujgcych, ktore majgq wptyw na

realizacje umowy,

2) zmian formalno-organizacyjnych, majacych wptyw na realizacje umowy,

3) zmiany, o ktérych mowa w art. 144 ust 1 pkt 6) ustawy Pzp.

10. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp: zmiana danych

teleadresowych. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym wymagajedynie

niezwtocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony.

11. Wszelkie zmiany musza by¢ dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 1

ustawy Pzp i art. 140 ust. 3 ustawy Pzp stanowigcego, ze umowa podlega uniewaznieniu

w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w SIWZ, z

uwzglednieniem art. 144 ustawy Pzp.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ _PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp przystugujg Srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystugujq
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
4. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz
kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci tam okreslonych, tj.:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
5. Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.
6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (dalej ,Prezes Izby")
w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone
odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby modgt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mdgt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.
8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego lub
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zaniechaniu czynnosci, do ktdérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp (pkt 4 powyzej).

9. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw
w sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynnosci.

10. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt 9 powyzej, nie przystuguje odwotanie,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp (pkt 4 powyzej).

11. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane przy
uzyciu $srodkow komunikaciji elektronicznej (pocztg elektroniczng) albo w terminie 10 dni
- jezeli zostaty przestane pisemnie.

12. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ,
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

13. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 11 i 12 powyzej wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

14. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy.

15. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub
postanowien SIWZ Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

16. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Izbe.

17. Zamawiajacy przesyta niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu lub
postanowien SIWZ, zamieszcza jg roéwniez na stronie internetowej, na ktérej jest
zamieszczone ogtoszenie o zamdéwieniu lub jest udostepniana SIWZ, wzywajac
Wykonawcdw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

18. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktdrej przystepuje,
i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktdérej przystepuje.
Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie Zamawiajacemu
oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

19. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie
uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie
zostato rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

20. Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego
Wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli
zgtaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktérej przystapit; w przeciwnym razie Izba oddala
opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wydac¢ na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

21. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawaé w
sprzecznosci z czynnosciami i oswiadczeniami strony, do ktdérej przystapit, z
zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez
uczestnika, ktory przystapit do postepowania po stronie Zamawiajgcego.

22, Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt 17 i pkt 18 nie mogq nastepnie
korzysta¢ ze s$rodkdw ochrony prawnej wobec czynnos$ci Zamawiajacego wykonanych
zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

23. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

24, Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego.
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25, Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

26. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodoéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane

orzeczenia w catosci lub w czesci.

XX. KLAUZULA INFORMACYINA WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

Niniejsza informacje otrzymates w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dziennik Urzedowy Unii

Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Administrator
Danych Osobowych
(ADO)

Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Wroctaw,
z siedzibg we Wroctawiu.
Mozesz sie z nami skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:
listownie na adres: Pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
przez e-mail: wzp@um.wroc.pl
telefonicznie: +48 71 777 77 77.

Inspektor Ochrony
Danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Jest nim Sebastian
Sobecki. Inspektor to Osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Mozesz sie z nim
kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. G. Zapolskiej 4, 50-032 Wroctaw

przeze-mail: iod@um.wroc.pl

telefonicznie: +48 717 77 77 24.

Cele przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane w celu zwigzanym

Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych bezposrednio
Ciebie dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

Podstawa prawna
przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie art. 6
ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp

Okres
przechowywania
Twoich danych
osobowych

Twoje dane osobowe bedq przetwarzane przez Urzad Miejski
Wroctawia przez minimum 5 lat, nastepnie Archiwum Panstwowe
po ekspertyzie dokumentédw moze podja¢ decyzje o ich
zniszczeniu lub przekwalifikowa¢ na kategorie A i wtedy Twoje
dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad Miejski Wroctawia
przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu Twojej
sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu, gdzie bedg przetwarzane wieczyscie.
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Odbiorcy Twoich
danych osobowych

Twoje dane zostang udostepnione podmiotom lub osobom,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze

podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Twoje prawa
zwigzane z
przetwarzaniem
danych osobowych

Przystugujg Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem

danych osobowych:

- prawo dostepu do Twoich danych osobowych na podstawie art.
15 RODO,

- prawo zadania sprostowania i uzupetnienia niekompletnych
Twoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO?,

- prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie

z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia
skargi

W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Twoich danych
osobowych, przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wykaz zatacznikéw:

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do SIWZ

2. Projekt umowy z zatacznikami - zatacznik nr 2 do SIWZ

- Wykaz kserokopiarek czarno - biatych i kolorowych UMW - zatacznik nr 1 do umowy
3. Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu - zatacznik nr 3 do SIWZ

4. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatacznik nr 4 do SIWZ

!Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

>Wyjasénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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