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Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne na zadanie pn.

~Ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu oraz dostarczeniu
potraw, zapewnieniu asysty, serwisu oraz odpowiedniej ekologicznej
zastawy stolowej dla uczestnikow wizyty studyjnej lidera projektu
C-Change - Kultura i Sztuka w walce ze zmianami klimatu wraz
z partnerami projektu”

Znak postepowania: ZP/US/15/2020/BPK

Ogtoszenie o zaméwieniu (dalej ,Ogtoszenie”) zostato zamieszczone dnia 27.02.2020 r. w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Wroctawia.

Wartos$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), dalej
L~ustawa Pzp”, w zwigzku z tym do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy art. 1380
ust. 2-4 ustawy Pzp.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia
pl. Nowy Targ 1-8
50-141 Wroctaw

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondenciji):
Wydziat Zaméwien Publicznych

al. M. Kromera 44

51-163 Wroctaw

tel. 071 777 92 30

fax 071 777 92 29

http://bip.um.wroc.pl

Dni i godziny pracy prowadzacego postepowanie: od poniedziatku do piatku, w godz.:
7.45 - 15.45
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Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest p. Marek Szyszka. Adres poczty
elektronicznej: wzp.dz@um.wroc.pl.

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie oznaczona nazwa i numerem
postepowania, na adres:

Urzad Miejski Wroctawia - Wydziat Zamowien Publicznych
al. Kromera 44
51-163 Wroclaw
pok. nr 134

nie pozniej niz do dnia 5.03.2020 r. do godz. 10.00

2. Oferty powinny by¢ dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem przyjecia ich przez
Zamawiajgcego. W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich,
Zamawiajacy uznaje za termin ztozenia oferty - termin i godzine potwierdzenia
odbioru przesyiki przez Zamawiajacego.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 5.03.2020 r. o godz. 10.15 w siedzibie
Zamawiajacego w budynku przy al. Kromera 44, w pokoju nr 216, pietro II.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie przez Wykonawce ustug cateringowych dla
gosci wizyty studyjnej lidera projektu C-Change - Kultura i Sztuka w walce ze
zmianami klimatu wraz z partnerami projektu, realizowanego w ramach Programu
URBACT 1III, wspotfinansowanego ze S$rodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), w dniach 18-19 marca 2020 roku, w szczegdlnosci polegajacej
na przygotowaniu potraw, zapewnieniu obstugi, serwisu oraz odpowiedniej zastawy
stotowej, w tym:

a) przerwe kawowa dnia 18.03.2020 r. dla 20 os6b oraz dla dodatkowych max. 5
0s6b w ramach prawa opcji;

b) kolacji dnia 18.03.2020 r. dla 20 osd6b oraz dla dodatkowych max. 5 o0séb
w ramach prawa opcji;

c) przerwe kawowa dnia 19.03.2020 r. dla 30 os6b oraz dla dodatkowych max. 5
0sO0b w ramach prawa opcji;

d) lunchu dnia 19.03.2020 r. dla 30 o0s6b oraz dla dodatkowych max. 5 osdb
w ramach prawa opcji.

2. W ramach wyzej wymienionego spotkania odbywac sie bedg przerwy kawowe, lunch
oraz kolacja. W spotkaniu wezma udzial: naukowcy, samorzadowcy, przedstawiciele
biznesu oraz organizacji pozarzadowych.

Spotkanie odbedzie sie :
a) Galeria Studio BWA Wroctaw, ul. Ruska 46a-301, 50-079 Wroctaw,
b) Dizajn BWA Wroctaw, ul. Swidnicka 2/4, 50-067 Wroctaw.

3. Zamawiajacy przewiduje prawo opcji: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zwiekszenia zakresu ustugi, tj. dnia 18.03.2020 r. zwiekszenie zakresu z 20 do 25
0s0b oraz dnia 19.03.2020 r. zwiekszenie zakresu z 30 do 35 oséb. Wykorzystanie
prawa opcji uzaleznione jest od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Realizowanie
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opcjonalnej czesci bedzie wykonywane na podstawie oswiadczenia woli
Zamawiajgcego, a Wykonawca bedzie zobligowany podjac¢ sie jej realizacji w ramach
realizacji umowy. Realizowanie opcjonalnej czesci bedzie odbywato sie w oparciu o
ceny jednostkowe zaproponowane przez Wykonawce w ofercie. Zamawiajacy wskaze
doktadna ilos¢ i rodzaj ustug cateringowych nie pdzniej niz na 24 godziny przed
rozpoczeciem $wiadczenia ustugi.

4. Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia znajdujg sie w Zataczniku
nr 1 do Ogtoszenia - Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz w Zataczniku nr
2 do Ogtoszenia - Projekt umowy.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do posiadania i przedstawienia najpdzniej przy
podpisywaniu umowy kopii odpowiednich certyfikatow Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Zywnosci.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z oferta, wykazu oferowanych
potraw i napojow, zawierajacego ich rodzaj/nazwy oraz oferowang gramature
spetniajacych wymagania okreslone w Szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia -
wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia - Oferowane menu.

W przypadku niejednoznacznych informacji w wykazie oferowanych potraw lub
niezgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do
Wykonawcy o ztozenie wyjasnien.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamodwienia przy udziale
podwykonawcow.

8. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
Przedmiot gtowny: 55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

9. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia - 18 i 19 marca 2020 r.

IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
POTWIERDZAJACE ICH SPELNIANIE

1. Przez ,Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego (art. 2 pkt 11 ustawy Pzp). ,Wykonawcy mogg wspolnie ubiegal sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego” (spoétka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ustawy
Pzp.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiegac sie moze Wykonawca, ktory
nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp.

3. Na potwierdzenie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamodwienia, Wykonawca sktada wraz z ofertq:

a) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez Wykonawce (§14 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
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w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126 z pdézn. zm.));
Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy Pzp, Wykonawca nie jest zobowigzany do sktadania
oéwiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajagcych brak podstaw do wykluczenia z
postepowania, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace
tego Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takiej sytuacji Wykonawca winien
wskazac¢ w ofercie dane umozliwiajace zlokalizowanie stosownych dokumentéw (np.
nazwa/znak postepowania o udzielenie zamowienia, link/Sciezka dostepu do
odpowiedniego rejestru publicznego). W przypadku wskazania przez Wykonawce
dostepnosci oswiadczen lub dokumentow w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie
przez Zamawiajacego dokumentéw. W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w Wykazie ustug, zostaty wykonane, Wykonawca
nie ma obowigzku przedktadania dowodow nalezytego wykonania.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia:

a) Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamodwienia (spotka cywilna,
konsorcjum) - art. 23 ust. 2 ustawy Pzp - zobowigzani sa do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego oraz zataczajg do oferty to petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej notarialnie.

b) W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
kopie dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcéw sa poswiadczane za
zgodnos$¢ z oryginatem przez tego Wykonawce, ktdrego dany dokument dotyczy,
chyba ze taki Wykonawca ustanowit do tych czynnosci petnomocnika.

Wykonawca majacy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

Wykonawce majacego siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej obowigzujg przepisy okreslone w Rozporzadzeniu Ministra

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadac

zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2016

r., poz. 1126 z pézn. zm.).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

Cena oferty brutto (C) - 65 %

Doswiadczenie Wykonawcy (D) - 30%

Kryterium Spoteczne (S) - 5%

Kryterium Cena oferty brutto - oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe

punktéw - 65 pkt, natomiast pozostate oferty uzyskajg warto$¢ punktowag wyliczong
W(g ponizszego wzoru:

Cmin
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C - liczba punktow w kryterium Cena oferty brutto

Cmin - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
Cb - cena ofertowa ocenianej oferty

Wc - waga = 65

Kryterium Dos$wiadczenie Wykonawcy (D) - ocena w niniejszym kryterium polega na
przyznaniu ofercie Wykonawcy dodatkowych punktéw wg zasad okreslonych ponizej.
Wykonawca w ramach tego kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 30 pkt.

a) Wykonawca moze przedstawi¢ liste przynajmniej trzech zrealizowanych
wydarzen, tj. ustugi cateringowej na potrzeby spotkan, konferencji, eventéw, itp.
Oferta Wykonawcy, ktory wykaze 3 zrealizowane wydarzenia otrzyma 15 punktow.
Za kazde kolejne wykazane zrealizowane wydarzenie oferta Wykonawcy otrzyma
dodatkowe 2,5 pkt, jednakze Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za nie wiecej
niz 5 zrealizowanych wydarzen (max. 20 pkt). Jesli Wykonawca wykaze mniej niz 3
zrealizowane wydarzenia oferta nie otrzyma punktow (0 pkt).

b) Wykonawca moze przedstawi¢ zrealizowane jedno wydarzenie, tj. spotkanie lub
konferencja lub event weganski lub wegetarianski nie wykazany w ramach punktu a),
za ktory otrzyma 10 punktéw. W przypadku wykazania wiekszej niz jednego
wydarzenia, kazde nastepne nie bedzie punktowane. Maksymalna liczba punktow
jakq moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 10 punktow.

c) Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zrealizowane ustugi w Wykazie ustug
(wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia).

Kryterium Spoteczne (S) - ocena w niniejszym kryterium polega na przyznaniu
ofercie  Wykonawcy dodatkowych punktéw w sytuacji zaoferowania realizacji
przedmiotu zamodwienia przy pomocy co najmniej jednej osoby z orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci, tj. osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych. Za przeznaczenie do realizacji przedmiotu zamowienia jednej
osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
Wykonawca otrzyma 5 punktéw. Maksymalng ilos¢ punktow jakg moze otrzymacd
Wykonawca wynosi 5 punktow.

UWAGA: W przypadku braku podania zatrudnianej liczby osdéb z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci lub podania jej w sposéb niejednoznaczny, Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca nie zaoferowat realizacji przedmiotu zamdwienia przy pomocy osoby z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci (zero oséb). Oferowang liczbe zatrudnianych oséb
nalezy podac¢ w pkt 3 Formularza oferty.

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktora uzyska w sumie najwiekszg
liczbe punktow w oparciu o przyjete kryteria, obliczong wg wzoru:

P=C+D+5S

P - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte

C - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Cena oferty brutto
D - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Dos$wiadczenie
Wykonawcy

S - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Spotecznym

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kryterium Dos$wiadczenie Wykonawcy,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng, a jezeli zostaty
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ztozone oferty o takiej samej cenie brutto, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.- art.
91 ust. 3a) ustawy Pzp.

* X
* *
*

VII. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z

1.

N O

WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faxem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(wzp.dz@um.wroc.pl). Wyzej wymienione dokumenty przesytane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej muszg mie¢ forme skanu dokumentu podpisanego
przez osobe uprawniong do reprezentacji (nie dotyczy to wylacznie wnioskow
0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia).

. Zastrzezona powyzej w pkt 1 forma faksu lub srodkéow komunikacji elektronicznej nie

dotyczy ofert wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami,
pelnomocnictw (jesli beda sktadane) oraz oswiadczen i dokumentow lub
pelnomocnictw, ktére bedq podlegaty ewentualnemu uzupetnieniu. O$wiadczenia lub
dokumenty, do ktoérych ewentualnego uzupetnienia bedga wzywani Wykonawcy,
podlegaja ztozeniu w formie okreslonej w § 14 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w wyznaczonym terminie. Nieztozenie
uzupetnianych os$wiadczen lub dokumentéw w wymaganej przepisami powotanego
rozporzadzenia formie, w wyznaczonym do tego terminie - skutkowaé bedzie
uznaniem przez Zamawiajacego, iz nie doszto do ich terminowego ztozenia.

. Jezeli Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej - niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

. Wykonawcy zwracajgc sie pisemnie do Zamawiajgcego kierujg korespondencje na

adres:
Urzad Miejski Wroctawia - Wydziat Zamoéwien Publicznych
al. Kromera 44, 51-163 Wroctaw
pok. 129
fax (71) 777 92 29

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem
ZP/US/15/2020/BPK. Wykonawcy proszeni sg o powotywanie sie na ten symbol we
wszystkich kontaktach z przedstawicielami prowadzacego postepowanie.

. Wykonawcy moga zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
. Tre$¢ zapytan (bez ujawniania zrédfa zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy

zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, na ktdrej udostepniane jest
Ogtoszenie.
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8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérej udostepniane jest Ogtoszenie.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene ofertowg nalezy poda¢ w Formularzu oferty (wzér stanowi Zatacznik nr 3 do
Ogtoszenia) w ztotych polskich, w tym: cene jednostkowg brutto, warto$¢ netto,
stawke podatku VAT oraz wartos¢ brutto z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku (z dokfadnoscia do 1 grosza). Cena ofertowa winna obejmowacd
maksymalng cene za realizacje przedmiotu zamdwienia w tym zakres wynikajacy z
prawa opcji. Cena jednostkowa brutto musi by¢ jednakowa dla zakresu
podstawowego oraz dla zakresu wynikajacego z prawa opcji.

2. Cene ofertowq brutto nalezy obliczy¢ przy uwzglednieniu, Ze podstawowy zakres
przedmiotu zamoéwienia obejmuje: w dniu 18.03.2020 r. - 20 0so6b a prawo opcji
wynosi dodatkowe max. 5 osdéb, natomiast w dniu 19.03.2020 r. - 30 oséb a prawo
opcji wynosi dodatkowe max. 5 oséb. W sytuacji popetnienia omytek rachunkowych
w obliczeniach, jako podstawe do ich poprawienia, Zamawiajqcy przyjmie, ze
prawidlowo podana zostata cena jednostkowa brutto (tj. cena za realizacje catosci
przedmiotu zamodwienia przypadajgca na jedng osobe).

3. Wszelkie rozliczenia z Wykonawcg beda odbywaty sie na podstawie ceny jednostkowej
brutto. Cena jednostkowa brutto jest stata w czasie trwania umowy i w tym okresie
nie bedzie podlegata zmianom.

4, Wyliczona cena ofertowa brutto bedzie stuzyta jedynie poréwnaniu ztozonych ofert, a
rozliczenia bedq dokonywane wg cen jednostkowych brutto dla podanych ustug.

5. Podana cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w Ogloszeniu oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej realizacji umowy. Cena ofertowa brutto obejmuje kompletne
wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposdb oferta
zostanie odrzucona.

7. Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r.
(Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii
interpretacyjnych - ,Zasadq jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje
prowadzong dziatalno$¢, swoje produkty (wyroby i ustugi), towary, $rodki trwate i
obiekty budowlane wedtug zasad okreslonych w poszczegdlnych klasyfikacjach
i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministrow lub stosowanych
bezposrednio na podstawie przepisow Wspdlnoty Europejskiej”.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawcy przygotuja i przedstawia swoje oferty zgodnie z wymaganiami
Ogtoszenia.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w niniejszym postepowaniu pod rygorem
niewaznosci wytacznie w formie pisemnej.

3. Oferta musi zawierac:
- wypetniony Formularz oferty (wg Zatgcznika nr 3 do Ogtoszenia),
- Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w dziale V Ogtoszenia oraz

Oferowane menu,
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- pelnomocnictwo (jezeli osoba reprezentujgca Wykonawce nie zostata wskazana,
jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze lub w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

Zataczone przez Wykonawce do oferty oswiadczenia muszg odpowiadac¢ swojg trescig

tresci zaproponowanych przez Zamawiajgcego wzordow tychze oswiadczen bedacych

zatacznikami do Ogtoszenia.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdéb czytelny (dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek

i skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty btedéw nalezy nanie$¢ czytelnie oraz

datowac i zaopatrzy¢ podpisem osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie

rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajgacq odpowiednie petnomocnictwo
do dokonywania czynnos$ci prawnych, udzielone przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy, a w przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie

0 udzielenie zamowienia przez ustanowionego petnomocnika. Podpisy winny by¢

ztozone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego lub podpis nieczytelny

winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe do tego

upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego osobg

fizyczng nieprowadzacqy dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktérej oferte podpisuje
petnomocnik - Wykonawca ten winien zataczy¢ do oferty petnomocnictwo.

W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zataczone do oferty w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow zawartych w ofercie, za

wyjatkiem materiatéw okreslonych w art. 97 ust. 2 ustawy Pzp (na pisemny wniosek

Wykonawcy, ktorego oferta nie zostata wybrana).

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcdéw, aby w przypadku pojawienia sie w ofercie

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow art. 11

ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.

Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, z pd6zn. zm.), ktére Wykonawca bedzie chciat

zastrzec przed dostepem - zostaty zalqczone do oferty w osobnym opakowaniu

(kopercie) z dopiskiem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

X. CZYNNOSCI ZAMAWIAJACEGO PRZED WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

1.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnienia tresci ziozonej oferty oraz
wzywa¢ Wykonawce o uzupetnienie/wyjasnienie brakujacych lub btednych
dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia lub w celu
wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek)
oraz inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
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3. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowododw,
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny, jezeli zaoferowana
cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawal sie bedq razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

XI. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawca w sposob zawiniony naruszyt obowigzki zawodowe w szczegdlnosci, gdy
Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamowienie;

3) Wykonawca, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat wczesniejszg umowe zawartg z Zamawiajacym, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

4) jej tre$c¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XII. PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

3) wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$c
kwoty 750 000 euro;

4) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajacego.

Niezwtocznie po uniewaznieniu postepowania, Zamawiajacy przekaze informacje

0 uniewaznieniu postepowania wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte oraz

zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, na ktorej udostepniane jest

Ogtoszenie.

XIII. CZYNNOSCI ZAMAWIAJACEGO PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ ORAZ
PO ZAWARCIU UMOWY

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy przekaze informacje
wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferte w postepowaniu podajac:
a) nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
b) nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
s miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
c) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,
d) informacje dotyczace powoddw odrzucenia ofert lub uniewaznienia postepowania.
2. Z Wykonawca, ktérego oferte wybrano zostanie zawarta umowa w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne.
3. Najpozniej przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiednich certyfikatdw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Zywnosci - w
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formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, nie dopetni
ww. obowigzku we wskazanym terminie, Zamawiajacy uzna, iz zawarcie umowy w
sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy i bedzie miat prawo wybrac oferte najkorzystniejszg spos$rod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposérod pozostatych ofert, ktore
wptynety w postepowaniu, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania.

5. Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia na ustugi spotfeczne,
podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe.

XIV. ZMIANY DO UMOWY

Zamawiajacy informuje, iz przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej,
z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku:

1) zmiany przepiséw prawnych powszechnie obowigzujacych, ktére majg wptyw na
realizacje umowy.

2) zmian formalno-organizacyjnych, majacych wptyw na realizacje umowy.

3) zmiany obowigzujacej wysokosci stawki podatku VAT, (jezeli w trakcie realizacji
umowy nastapi zmiana stawki dla dostaw i ustug objetych zamdwieniem,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia
brutto o kwote réwng rdéznicy zmiany wartosci stawki podatku — dotyczy to czesci
wynagrodzenia za cze$¢ dostaw i ustug, ktérych w dniu zmiany stawki podatku VAT
jeszcze nie wykonano),

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamodwien
publicznych: zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym wymaga jedynie niezwtocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajgq zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu do umowy podpisanego przez obie strony pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem pkt 2.

4. Zmiany dokonanie zgodnie z pkt 2 uznaje sie za zmiany informacyjne, ktore nie
wymagajg sporzadzania aneksu do umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Ogtoszeniu zastosowanie majg
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

XV. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO

SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA
TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW

Niniejsza informacje otrzymates w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia

14 maja 2016 r. L 119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Administrator
Danych Osobowych
(ADO)

Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Wroctaw,
z siedzibg we Wroctawiu.
Mozesz sie z nami skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

listownie na adres: PI. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
przez e-mail: wzp@um.wroc.pl
telefonicznie: +48 71 777 77 77.

Inspektor Ochrony
Danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Jest nim Sebastian
Sobecki. Inspektor to Osoba, z ktorg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Mozesz sie z nim
kontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. G. Zapolskiej 4, 50-032 Wroctaw
przez e-mail: iod@um.wroc.pl
telefonicznie: +48 717 77 77 24.

Cele przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych bezposrednio
Ciebie dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

i 2018), dalej ,ustawa Pzp”, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja

z ustawy Pzp;

Podstawa prawna
przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na podstawie art. 6
ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp

Okres
przechowywania
Twoich danych
osobowych

Twoje dane osobowe bedq przetwarzane przez Urzad Miejski
Wroctawia przez minimum 5 lat, nastepnie Archiwum Panstwowe
po ekspertyzie dokumentédw moze podja¢ decyzje o ich
zniszczeniu lub przekwalifikowa¢ na kategorie A i wtedy Twoje
dane osobowe bedq przetwarzane przez Urzad Miejski Wroctawia
przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakoniczeniu Twojej
sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu, gdzie bedg przetwarzane wieczyscie.

Odbiorcy Twoich
danych osobowych

Twoje dane zostang udostepnione podmiotom lub osobom,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze

podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Twoje prawa

Przystuguja Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem
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zwigzane z danych osobowych:

przetwarzaniem

danych osobowych - prawo dostepu do Twoich danych osobowych na podstawie art.
15 RODO,

- prawo zadania sprostowania i uzupetnienia niekompletnych
Twoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO¥*,

. prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie
z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Twoich danych
skargi osobowych, przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Zatwierdzam

Z up. Prezydenta
Ewa Kulik
Dyrektor
Wydziatu Zamoéwien Publicznych

Zataczniki do Ogtoszenia:

. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia.
. Projekt umowy.

. Formularz oferty.

. Wykaz ustug.

. Oferowane menu.
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