,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

GMINA WROCLAW
URZAD MIEJSKI WROCLAWIA

Prowadzacym postepowanie jest:

WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

Znak: ZP/US/91/2019/WKO

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym na podstawie
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),
zwanej dalej ,ustawg Pzp”, o wartosci zamowienia nie przekraczajacej 750.000 euro. na
ustuge pn.:

~Ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu poczestunku
wigilijnego dla Przedstawicieli wtadz miasta Wroctawia z
Dziennikarzami”

Wroctaw, dn. 02.12.2019 .
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Wroclaw - Urzad Miejski Wroclawia,
50-141 Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8

Adres do korespondencji

Wydziat Zaméwien Publicznych

51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

tel. 071/ 777- 92-30, fax. 071/777-92-29
e-mail: wzp.dz@um.wroc.pl
http://bip.um.wroc.pl

Dni i godziny pracy zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz: 7:45 - 15:45

SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA
TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW

Niniejsza informacje otrzymates w zwigzku z obowigzkami okre$lonymi w art. 13
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Administrator
Danych Osobowych
(ADO)

Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Wroctaw,
z siedzibg we Wroctawiu.
Mozesz sie z nami skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:
listownie na adres: Pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
przez e-mail: wzp@um.wroc.pl
telefonicznie: +48 71 777 77 77.

Inspektor Ochrony
Danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Jest nim Sebastian
Sobecki. Inspektor to Osoba, z ktorg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Mozesz sie z nim
kontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. G. Zapolskiej 4, 50-032 Wroctaw

przeze-mail: iod@um.wroc.pl

telefonicznie: +48 717 77 77 24.

Cele przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych bezposrednio
Ciebie dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajq z ustawy Pzp;

Podstawa prawna
przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie art. 6
ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp

ZP/US/91/2019/WKO




,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz

miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Twoich danych
osobowych

Okres
przechowywania
Twoich danych
osobowych

Twoje dane osobowe bedq przetwarzane przez Urzad Miejski
Wroctawia przez minimum 5 lat, nastepnie Archiwum Panstwowe
po ekspertyzie dokumentédw moze podja¢ decyzje o ich
zniszczeniu lub przekwalifikowa¢ na kategorie A i wtedy Twoje
dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad Miejski Wroctawia
przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu Twojej
sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu, gdzie bedg przetwarzane wieczyscie.

Odbiorcy Twoich
danych osobowych

Twoje dane zostang udostepnione podmiotom Ilub osobom,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze

podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Twoje prawa
zwiazane z
przetwarzaniem
danych osobowych

Przystugujq Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem

danych osobowych:

. prawo dostepu do Twoich danych osobowych na podstawie art.
15 RODO,
prawo zadania sprostowania i uzupetnienia niekompletnych
Twoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO¥*,
prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie bedag

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie

z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia
skargi

W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Twoich danych
osobowych, przystuguje Ci takze prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia

dotyczace

przedmiotowego zamowienia zastosowanie maja przepisy
zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych

mowa w dziale III rozdziat 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), a w sprawach nieuregulowanych
ustawq, przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1.,
w zwigzku z tym do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-
4 ww. ustawy, w pozostatym zakresie ustawy nie stosuje sie.

Numer postepowania: ZP/US/91/2019/WKO

III. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego — Gmina
Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia, Wydziat Zamoéwien Publicznych, 51-163
Wroctaw, al. M. Kromera 44 pokdj nr 135 do dnia 9.12.2019r. do godz.13:00

2. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania.

4, Otwarcie ofert nastgpi dnia 9.12.2019 r. o godz. 13:15 w siedzibie
Zamawiajgcego pok. nr 216 pietro II.

5. Wykonawcy mogaq uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZP/US/91/2019/WKO




[y

VI.

VII.

VIII.

IX.

,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Wspdlny stownik zamoéwien:
55.30.00.00-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgqce podawania positkow.
55.52.00.00-1 - Ustugi dostarczania positkow.

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie przez Wykonawce kompleksowej
obstugi cateringowej, zapewnieniu obstugi kelnerskiej, serwisu oraz odpowiedniej
zastawy stotowej.

Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) zawiera Zatacznik nr 1 do
ogtoszenia.

OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: w dniu 17 grudnia 2019 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyc
termin zwigzania oferta.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajq
ponizsze warunki dotyczgce:

Zdolnosci technicznej i zawodowej. tj.

Wykonawca musi wykazaé, ze wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej dwie (2 ) ustugi cateringowe o wysokim standardzie dla co
najmniej 30 osodb.

Uwaga. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podmiotdw trzecich w realizacji
przedmiotu zamdwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem przedmiotu, ilosci oséb, dat wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wzér Zatgczniki nr 4 do ogtoszenia) -
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez
Wykonawce.

Dokumenty (np. referencje) potwierdajace ze ustugi wskazane w Wykazie ustug
zostalty wykonane nalezycie- w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce,

Uwaga. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt. 1
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Wykaz doswiadczenia (dla oceny kryterium doswiadaczenia) — wzor zatacznik
nr 5 do ogtoszenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym
ogtoszeniu o zamodwieniu, powinien w cenie jednostkowej brutto uja¢ wszelkie
koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamodwienia
tj. koszty potraw, wynagrodzen osob, ktérymi bedzie postugiwat sie Wykonawca
w celu realizacji zamédwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki,
a takze ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Wykonawca okresli cene jednostkowg brutto ustugi dla jednej osoby (okreslong do
dwadch miejsc po przecinku).

Cene oferty stanowi¢ bedzie suma wartosci brutto zamdwienia.

Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 3 do ogtoszenia)
Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie uwzglednienia
wszystkich okolicznosci, ktore moga wpltywaé na cene, obcigzajg wylacznie
Wykonawce.

Podane przez Wykonawce ceny jednostkowe brutto sg cenami statymi i nie moga
ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach,
w zaleznosci od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w
taki sposob oferta zostanie odrzucona.

Z uwagi na fakt, iz przedmiotowa ustuga cateringowa jest ustugg kompleksowa,
przy obliczeniu ceny brutto za realizacje zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest
do uwzglednienia jednej stawki podatku VAT. Niedopuszczalne jest podanie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug i produktow wchodzacych w zakres
przedmiotowe]j ustugi cateringowej.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i
ich znaczeniem:

KRYTERIUM WAGA
1) Cena (C) 60% (1% = 1 pkt)
2) Doswiadczenie Wykonawcy (D) 35% (1% = 1 pkt)
3) Kryterium spoteczne (S) zaangazowanych

do realizacji przedmiotu zamowienia

0s6b wykluczonych 5% (1% = 1 pkt)

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriéw zostanie dokonana wg
nastepujacych zasad:

Ad. 1 Cena

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac¢ przyznana wykonawcy w ocenie
w/w kryterium wynosi 60 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksimum mozliwych punktéw w tym
kryterium, tj. 60 punktow:

Ocena pozostatych ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie
dokonana wg nastepujacej zasady:

gdzie:
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W - Wartos¢ punktowa ceny,
C min — Najnizsza cena sposrdéd oferty waznych
C, — cena oferty badanej

Ad. 2 Doswiadczenie Wykonawcy - maksymalnie 35 pkt

W celu oceny doswiadczenia Wykonawcy, Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem w realizacji ustug tj. ustuga
cateringowa o wysokim standardzie np.: podczas konferencji/kongreséw/paneli
dyskusyjnych itp. dla nie mniej niz 30 osdb.

Za kazda ustuge spetniajacg powyzsze wymagania Wykonawca otrzyma 3,5 pkt
Wykonawca moze wykaza¢ maksymalnie 10 ustug.

Zamawiajacy nie wymaga dotaczenia dokumentéow potwierdzajacych nalezyte
ich wykonanie.

Jesli wykonawca nie wykaze zadnej ustugi w powyzszym kryterium otrzyma
0 pkt.

Wzoér Oswiadczenia Wykonawcy stanowi Zatacznik nr 5 do ogtoszenia—- WYKAZ
,DOSWIADCZENIE WYKONAWCY”

Uwaga. Ustugi wykazane w Wykazie ustug potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postepowania — Zatacznik nr 4 do ogtoszenia nie moga sie
powtarzaé w wykazie ,Doswiadczenie Wykonawcy w kryterium oceny ofert”.-
Zatgcznik nr 5 do ogtoszenia.

Ad. 3. Kryterium spoteczne (S) zaangazowanych do realizacji
przedmiotu zamowienia osdb wykluczonych
- maksymalnie 5 pkt.

Komisja przetargowa przyzna punkty oceny ofert wedtug nastepujacych zasad:

0 pkt - za brak zaangazowanych osoby wykluczonej do realizacji
przedmiotu zamodwienia;

5 pkt - za zaangazowanie 1 i wiecej oséb wykluczonych do realizacji
przedmiotu zamodwienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje w formularzu oferty liczby osoéb
wykluczonych, ktoére bedg braty udziat przy realizacji zamowienia,
Zamawiajacy przyjmie do wyliczen, iz Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie
bez udziatu tych osoéb i przyzna Wykonawcy 0,00 pkt.

Osoby ,wykluczone” to osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp tj.:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego;

3) 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz  zatrudnianiu  oséb
niepetnosprawnych;

4) innych oséb niz okreslone w pkt 1, 2 lub 3, o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211
oraz z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we wilasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. W kazdej ofercie punkty koncowe wyliczone w kazdym kryterium zostang
Zsumowane wg wWzoru:
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Wp=W1+WD+W5

W, . wartos¢ punktowa oferty

W; - wartos$¢ punktowa w kryterium ,,cena”

Wp - wartos¢ punktowa w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy”.

Ws - warto$¢ punktowa w kryterium ,zaangazowanych osdb
wykluczonych w realizacji zamoéwienia”

4, Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych
kryteriow, zamawiajacy sposrdod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie
mogaq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek) oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym
ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych lub btednych

dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia spetnienia warunkow

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym ogtoszeniu i zostata

oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyskata w sumie najwiekszg ilos¢ punktow
na podstawie przyjetych kryteridw oceny ofert.

9. Zamawiajacy przekaze kazdemu z Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty
w niniejszym postepowaniu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac:

a) nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres,
jezeli jest miejscem wykonania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano,

b) nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcdw,
ktérzy ztozyli oferty,

C) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i ftqczng
punktacje,

d) informacje dotyczace powoddéw odrzucenia ofert lub uniewaznienia
postepowania.

10. Niezwiocznie po udzieleniu zamodwienia zamawiajacy zamieéci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu http://bip.um.wroc.pl, informacje
o udzieleniu zamoéwienia podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarto umowe albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

@ N

11. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)  Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawca w sposdb zawiniony naruszyt obowigzki zawodowe
w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie;

3) Wykonawca, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat wczesniejszg umowe zawartg z zamawiajgcym, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

4)  jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamoéwieniu;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

3) wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 750 000 euro;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

INFORMACIJIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub drogg
elektroniczng  (wzp.dz@um.wroc.pl). Wyzej wymienione dokumenty
przesytane drogg elektroniczng muszg mie¢ forme skanu dokumentu
podpisanego przez osobe uprawniong do reprezentacji (nie dotyczy to wytacznie
wnioskow o wyjasnienie tresci niniejszego ogtoszenia).

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami,
w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymogoéw udziatu
w postepowaniu oraz petnomocnictwa.

Dokumenty, do ktérych ewentualnego uzupetnienia bedg wzywani Wykonawcy,
mogq by¢ skfadane:

a) pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem
postanca na adres Zamawiajgcego tj.: Gmina Wroctaw - Urzad Miejski
Wroctawia, Wydziat Zamoéwien Publicznych, 51-163 Wroctaw, al. M. Kromera
44,pokoj 135, lub

b) przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng na adres e-mail:
(wzp.dz@um.wroc.pl).

W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone
przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu. (wzp.dz@um.wroc.pl )
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$Swiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z ogtoszeniem, sposobem przygotowania i ziozenia
oferty, kierujac swoje zapytania na pismie pod adres Gmina Wroclaw -
Urzad Miejski Wroctawia, Wydzial Zamoéwien Publicznych, 51-163
Wroctaw, al. M. Kromera 44. Zapytania moga by¢ skladane droga
elektroniczng wzp.dz@um.wroc.pl

Tres¢  wyjasnienia  zostanie zamieszczona na  stronie  internetowej
Zamawiajqcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego ogtoszenia
w tym zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert. Informacje o zmianie
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
ogtoszenie, tj. http://bip.um.wroc.pl

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia, a trescig
udzielonych odpowiedzi lub wprowadzonych zmian, jako obowigzujaca nalezy
przyjac tresc pisma ztozong jako pdzniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Pani Irena Nowicka.
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

3.

10.

11.

12.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy

dokument skfadajqcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski

winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez

Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjq

wigzaca.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do

podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem (kopia
pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem

oferty.

Wszystkie oferty muszg zawierac¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

- Petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy wraz z dokumentem z
ktorego wynika uprawnienie osob udzielajacych petnomocnictwa (o ile
dotyczy),

- Formularz Ofertowy — Zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia,

- Proponowane menu - Zatgcznik nr 2

- Wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami - Zatacznik nr 4

- Wykaz doswiadczenie ( kryterium) - Zatgcznik nr 5

Sktadane dokumenty muszg by¢ zataczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Kopie dokumentéw opisane winny by¢

»za zgodnos$c¢ z oryginatem” (kazda zapisana strona dokumentu) oraz opatrzone

wiasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do skifadania oswiadczen woli w

jego imieniu, a w przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie

zamoéwienia przez ustanowionego petnomocnika.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czesé

niniejszego ogtoszenia. Dopuszcza sie ziozenie w ofercie zatacznikdéw

opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tre$¢ bedzie
odpowiadac tresci formularzy opracowanych przez Zamawiajacego.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane

wiasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie. Koperta powinna by¢ nieprzezroczysta

i zapieczetowana w taki sposdb, aby nie budzito to zadnych watpliwosci, co do

mozliwosci jej wczesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci oferty przez osoby

nieupowaznione.

Koperta powinna by¢ opisane w nastepujacy sposob:

Oferta na Przetarg Nr ZP/US/91/2019/WKO na zadanie pn. ,Ustuga

cateringowa polegajaca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dila

Przedstawicieli wladz miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Wroctaw - Urzad Miejski
Wroctawia, Wydzial Zamoéwien Publicznych 51-163 Wroclaw, al. M.
Kromera 44

~UWAGA: nie otwierac¢ przed (data i godzina otwarcia ofert)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania
ofert.

ZP/US/91/2019/WKO



13.

14.

15.

16.

a)
b)

XIV.

,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad
jak sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA".
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ sie
Zz postepowania poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia (wg takich samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie
+~WYCOFANIE".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu
oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany, a nastepnie dotaczone do oferty.
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia (np. jako
konsorcjum, spoétka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spetniac¢
nastepujgce wymagania:

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie,

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z petnomocnikiem
wymienionym w petnomocnictwie wystepujacym jako reprezentant pozostatych
konsorcjantow.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
Zamawiajacy podpisze umowe (projekt umowy stanowi Zataczniki nr 6 do
niniejszego ogtoszenia) w sprawie niniejszego zamadwienia.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla¢ sie bedzie od
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia, zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

Wroctaw, dnia 02.12.2019r.

Z up. Prezydenta

Ewa Kulik
Dyrektor Wydziatu Zaméwien
Publicznych
Wykaz zatacznikédw do ogtoszenia:
1. Opis przedmiotu zamowienia Zatacznik nr 1
2. Formularz menu Zatgcznik nr 2
3. Formularz Ofertowy Zatacznik nr 3
4, Wykaz ustug Zatacznik nr 4
5. Wykaz ,Doswiadczenie Wykonawcy’ (w kryterium oceny) Zatgcznik nr 5
6. Projekt umowy zatacznik nr 6
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Zatacznik nr 3 do ogtoszenia

FORMULARZ OFERTOWY
na zadanie pn.:

~Ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu poczestunku
wigilijnego dla Przedstawicieli wtadz miasta Wroctawia z
Dziennikarzami”

Znak : ZP/US/91/2019/WKO

Wykonawca/ Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o zamoéwienie:

(opis ze wzgledu na siedzibe)

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy :

Lo - | /ST STt 212 = 1S

6.Adres do korespondencji

NAWIAZUJAC DO ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

PROWADZONEGO NA  ZADANIE
ZP/US/91/2019/WKO OFERUJE REALIZACIJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZA CENE:

Lp. | Ilos¢ Cena Warnos$¢ brutto zt
0s0b jednostkowa
brutto zt
1 2 3 4

1 80

RAZEM
1) Kryterium cena (C)
0] B (o X4 (0] Y7ol o T
[ (01 L= PP
podatek VAT wysokosci ........ %

ZP/US/91/2019/WKO
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Cena oferty obejmuje wykonanie ustugi, wszystkie koszty oraz $wiadczenia niezbedne
do realizacji przedmiotu niniejszego zamodwienia wraz ze wszystkimi kosztami
towarzyszacymi zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, w tym podatek VAT w stawce
obowigzujacej na dzien sktadania oferty.

W zataczeniu proponowane menu.

3) Kryterium spoteczne (S) zaangazowanych os6b wykluczonych

Oswiadczamy, ze oferujemy realizacje zamodwienia przy udziale .......cs.... 0SOb
wykluczonych.

1. Oswiadczam, ze:

1) uwazam sie za zwigzanego ztozong oferta przez okres 30 dni liczac od uptywu
terminu do sktadania ofert wraz z tym dniem,

2) zawarty w ogtoszeniu wzér Umowy zostat przeze mnie zaakceptowany i w razie
wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania Umowy na ww. warunkach,
w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajacego.

3) Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze dotyczace mnie dane, w tym dane
osobowe (imie i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data
obowigzywania oraz warto$¢ umowy brutto udostepnione zostang w Urzedowym
Rejestrze Umoéw Urzedu Miejskiego Wroctawia, zamieszczonym w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Wroctawia.

2. Przedmiot zamdwienia wykonam sitami wtasnymi.

3. Oswiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu jako: osoba fizyczna/osoba
prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej/konsorcjum.*

4. Oswiadczam, ze podpisuje niniejszg oferte jako osoba do tego upowazniona na
podstawie zatgczonego: petnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji

o dziatalnosci gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sgqdowego**

5.Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem/bgdz matym/lub $rednim przedsiebiorstwem
b 3

Upetnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy

( data, podpis, pieczec)

*niepotrzebne skresli¢
**wpisaé wtasciwg informacje

12
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz

miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Piecze¢ Wykonawcy

Zatacznik nr 4 do ogtoszenia

WYKAZ USLUG POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKU UDZIALU W

POSTEPOWANIU OKRESLONEGO W DZIALE VIII pkt 1 OGLOSZENIA

Data
zakonczenia

Nazwa i adres podmiotow, na

L.p Przedmiot ustugi i ilos¢ os6b | realizacji ustug rzecz ktérych Wykonawca
(dzien/miesiac realizowat ustugi
/ rok)
2 3 4
Ustuga....coooevieieiiiiiieieeees
Dla. i
T10S€ 0SOb. i,
Ustuga....coooovieiniiiiiieiieeees
Dla. i

Uwaga:

1)
2)

ZP/US/91/2019/WKO

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie rubryki,
z ktorych wynikac bedzie spetnienie warunku, o ktérym mowa w dziale VIII pkt 1 ogloszenia.
Do Wykazu nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajgce, iz ustugi w nim wymienione zostaty
wykonane nalezycie.

podajac kompletne

Upelnomocniony przedstawiciel

Wykonawcy:

informacje,
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,Ustuga cateringowa polegajqca na przygotowaniu poczestunku wigilijnego dla Przedstawicieli wiadz
miasta Wroctawia z Dziennikarzami”

Piecze¢ Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 do ogtoszenia

WYKAZ ,,DOSWIADCZENIE WYKONAWCY”
(dla oceny kryterium doswiadczenia)

Przedmiot ustugi

Data

zakonczenia

Nazwa i adres podmiotéw, na

L.p. tr realizacji ustug rzecz ktorych Wykonawca
(Tlosc osob) (dzien/miesigc realizowat ustugi
/ rok)
1 2 3 4
Ustuga.....cooovvieiiiiiiieiinens
] = T

Uwaga. Ustugi wykazane w Wykazie ustug potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udziatu w postepowania - Zatacznik nr 4 do ogtoszenia nie moga sie powtarzaé¢ w
wykazie ,Doswiadczenie Wykonawcy w_kryterium oceny ofert”.- Zatgcznik nr 5 do

ogtoszenia. Zamawiajacy nie wymaga dotaczenia dokumentéw na potwierdzenie
nalezytego wykonania ustug.

ZP/US/91/2019/WKO

Upeitnomocniony przedstawiciel

Wykonawcy:
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