Zat. 1

ZAKRES WYKONYWANYCH PRAC PORZ ADKOWYCH
W OBIEKCIE URZ EDU MIEJSKIEGO WROCLAWIA
PRZY UL.HUBSKIEJ 8-16

Ustugi kedg wykonywane w godzinach i po godzinach pracyddtzzgodnie z zakresem czysdoboraz w dni

wolne od pracy, a w wyjkowych sytuacjach rowniew dni ustawowo wolne od pracy, 0 czym Zamauggj
powiadomi Wykonawe najp&niej na 2 dni przed planowanistug.

Spratanie powierzchni biurowej odbywasie bedzie w godz. 16.00-22.00 za wtkiem pomieszcag
wskazywanych na bigco przez administratora, w ktérych ustugadbe wykonywana w obechoi
Zamawigjcego w godz. 7.45 — 15.45, a w przypadku pomieszeagmowanych przez Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego dla miasta Wroctawigredy w godz. 17.30- 22.00.

Ponadto Wykonawca zapewni stabstug biezacego serwisu pogrkowego w budynku w godz. 7.00-15.45
oraz obstugdo prac na zewatrz budynku.

Czstotliwas¢ . :
. Opissrodka czystéci/
l.p. Zakres czynngi wykonywanych P -ZY .
. wykonywania ustugi
czynngcli
1. | Pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne, pomiegenia socjalne magazynki, archiwum
Opr&nianie pojemnikow néamieci w Worek foliowy nasmieci 35 | — 60 | - super
1.1 | tym tych na zbidrk selektywn wraz z codziennie mocny, wykonany z folii LDPE kolor czarny,
wymian workéw w trzech kolorach niebieski zotty.
12 Opr&nianie pojemnikéw niszczarek wragz codziennie Worek foliowynasmieci 60 | — 160 |, super
) Z wymiarg workéw mocny, wykonany z folii LDPE — kolor czarny
PO . . . Worki foliowe nasmieci wysokiej jakéci,
1.3 | Opraianie pojemnikow na Zblc,)ek codziennie super mocne o pojemém 160 I, 12011, 60 |, 35
selektywny wraz z wymiag workéw L
1.4 Mycie koszy namieci w razie potrzeby
Suche&scieranie kurzu z biurek, Wskazane iycie materiatow srodkéw nie
parapetow, grzejnikéw, potek, telefonow, pozostawiajcych smug, npiciereczki przeciw
lamp biurowych oraz  innych Godziennyen sabrugseras skutecznie
15 pOW|er_zchn| wyposgenia biurowego oraz codziennie usuwajce kurz ze wszystkich powierzchni od
WyStroju pomleszc@(np. SZt,u_Czn".i drewna po szkifo, posiadag sktadniki
Zle!e}): usuwanie pgfzyn zescian | antystatyczne, ktére ograniczgonowne
sufitow. osadzanie kurzu.
Mycie i dezynfekcja aparatow 4 razyw roku_ Nalezy uzy¢ odpowiedniegdrodka
16 telefonicznych (mar;ec, czerwlec, dezynfekujcego posiadafego atest
wrzesid, grudzie)
Nalezy uzywac profesjonalnego odkurzacza z
; ; ; aktywny szczotlg.
: S innymi cieczami oraz z ggcymi
przypodtogowych przedmiotami, jak i odczynnikami
chemicznymi.
Polecana metoda ,prania na sucho’gaiem
specjalnego proszku ngzonego aktywnym
18 Biezace usuwanie plam z mebli codziennie plynem absorbapym. Powstate plamy
’ tapicerowanych (punktowe odplamianie) naie usuwa
specjalnie przeznaczonymi do tego celu
srodkami, npsciereczkami ,WIPE OFF".
Wymagane jest doktadne rozpoznanie poalto
w celu doboru preparatu.
W pierwszej kolejnéci nalery stosowé
najmniej agresywné&rodki, biodegradalne i
Mycie posadzki z tarketu i kafli o tagodne dla podi, nie uszkadzage
19 h codziennie impregnatu. Natomiast miejsca nie
gresowych. doczyszczone nalg podd& dziataniu
preparatéw bardziej inwazyjnych. Wskazane
uzycie profesjonalnego automatu szaog-
susacego i ewentualne uzupetienie pokrycig
podtiogi.
Wymagane jest doktadne rozpoznanie pealto
. . A 1 raz w miesicu w celu doboru preparatu. Zaleca satazenie
1.10 Konserwaﬁja posadzki z tarketu i kafi (do 20 kadego polimeru lub akrylu po uprzednim usgoiu
gresowyc mieshca) starej powtoki Srodek powinien wykazywa
wihasciwosci antypglizgowe.
Konserwacja i nabtyszczanie parapetov Wymaga si stosowa ¢rodek przeznaczony de
H S
1.11 wewngtrznych z konglomeratu. 1 xw tygodniu mycia, nablyszczania i konserwacji wskazanej
powierzchni.
1.12 | Mycie drzwi do pomieszcievraz z 1 x w tygodniu Drzwi odkurz& nalery zawsze mikka




Czstotliwas¢

l.p. Zakres czynngxi wykonywanych Opissrodka (‘:zystém/.
czynndci wykonywania ustugi
oscieznicami, czyszczenie klamek, oraz w razie potrzeby| szczoteczka wyciera wilgotna szmatl bez
wytacznikowswiatta, luster. stosowania agresywnyshodkow czysteci.
Srodek do czyszczenia i konserwacji
Uwaga: rodzaje drzwi znajdygych sé w pow'?rlzChn: metalowych, ZaW'e@f’k hol
budynku - aluminiowe z szybstalowe- Specjane oleje organiczne oraz alkono
. > isopropanol.
petne oraz drzwi petne drewniane. Pianka czyszega do kontaktow efektywnie
usuwajca réne plamy, majca wiaciwosci
dezynfekujce.
Pozostawia powierzchpiczyst bez
spiukiwania.
Szyby powinny by czyszczone preparatami d
mycia i czyszczenia powierzchni szklanych z
pomog papierowych ¢gcznikow kydz migkkich
$ciereczek.
Pianka do mebli przeciw kurzowi w sprayu, d
czyszczenia codziennych zabrudloeaz
Pokrycie mebli emulgjpielegnacyijn skutecznego usuwania kurzu ze wszystkich
powierzchni, takich jak: plastik, sptzRTV,
Uwaga: w pomieszczeniach 1 x w tygodniu ceramika, powierzchnie emaliowane, szkio,
1.13 . ) y : oraz w razie potrzeby| drewno.
repreze_ntarcyjnych naig Z_W'kazw_ Powinna zawierasktadniki antystatyczne,
czestotliwosci wykonywania ustugi - ktére ograniczajponowne osadzaniesiurzu,
codziennie nie pozostawiac smug. Po wykonaniu
czynnaci powinna pozostawéapo sobie
delikatny, odwiezajacy zapach.
Odkurz& nalery zawsze mikka szczotk, a
wyciera wilgotna szmatlg bez stosowania
114 Przetarcie i konserwacja powierzchni 1 x w tygodniu agresywnyclrodkow czyszcgeych.

' drzwi petnych wewatrz budynku oraz w razie potrzeby| Po wyczyszczeniu na sugchowierzchng
mozna zastosowasrodek do konserwaciji
drewna.

Usuwanie kurzu z mebli
(cata powierzchnia zewtrzna)
o Po usunjciu kurzu oraz przetarciu wilgagn
1.15 | Uwaga: w pomieszczeniach vl\/zma?ée?écgo $ciereczly nalezy zastosowapreparat do
reprezentacyjnych nale zwiekszye ( -30) konserwacji mebli.
czestotliwosci wykonywania ustugi -
codziennie
Usuwanie kurzu oraz mycie gablot, tabljc
i tabliczek informacyjnych, elementow
dequacy;nych, hydrantow oraz szafek z Czynndci nalezy wykonywat delikatnie,
gasnicami 2 x W miesicu mickka $ciereczlg lub migkka szczoteczka w
1.16 - trakcie mycia nie dopuszczajdo powstania
Uwaga: w pomieszczeniach oraz w razie potrzeby zaciekow wewntrz tablicy. Zalecana metodal
reprezentacyjnych nalg zwiekszy czyszczenia ,na sucho”.
czestotliwosci wykonywania ustugi -
codziennie
Mycie okien z écieznicami wraz z
okuciami rozwierno- uchylnymi,
nawietli, polaczone z praniem i
czyszczeniemaluzji pionowych
(Sciaganie, pranie, zawieszanie), mycie Preferuje sj uzycie ptynu do mycia szkia,
opraw éwietleniowych. gtadkich powierzchni, zawierggego specjalny
3 razy w roku skfadnik opracowany_nalbazie alkoholu oraz
Uwaga: w pomieszczeniach (marzec, lipiec kwasu octowego, dgki kioremu skutecznie |
. , A . ’ ’ szybko usuwa plamy oraz pozostawia
reprezentacyjnych nag zwickszy listopad) przyjemny zapach. Plyn powinien skutecznie
1.17 | czstotliwosci wykonywania ustugi — czykci¢ kurz i tluszcz, a po doktadnym
4x w roku (H1,VILIX,XIT) wypolerowaniu nie pozostawismug.
W przypadku zabrudzenia okien, np.
przez gog¢bie mycie dorane wg wskaza
administratora nie g#ciej niz 2 razy w
miesycu.
. . 2 X W miesicu
118 MyC|§ parapetow zewgtrznych- (1115 kadego
aluminiowych. -
mieshca)
Pranie oht tapicerskich (w tym 2 % w roku Polec_:ana metoda ,prania na sucho”zygaiem
pielegnacja ohi ze skory) R specjalnego proszku nggonego aktywnym
(m-c kwiecieh ptynem absorbagym.
. . . i m-c padziernik Do obk tapicerskich (tekstylia, skora) naje
1.19 | Uwaga: w po_mleshzcz;nlach } wg ustalonego uzywaé propfesjonalnego spgtl jak i srodka
(r:ezssrteoztlei\r/]vtc?s'((::)iacv{/ionr)]/wir?i\glzsfjééi 1x | harmonogramu oraz w wysoko wydajnego i nisko pie{ﬂ'eg%
- ; ozostawiajcego przyjemny zapach.
na kwartat (111,V1,1X,X11) razie potrzeby | P aiceqo praviemny zap
1.20 | Pranie flag, obruséwgaznikéw, wg potrzeb ustalonych Przy wyciu srodkéw piogcych.




Czstotliwas¢

. Opissrodka czystéci/
l.p. Zakres czynngxi wykonywanych konvwania ustudi
czynnaci wykonyw 9
z administratorem
Mleczko do czyszczenia powinno skutecznie
in ; . usuwa tluszcz i plamy, nie rysa¢
1.21 gdr)rlﬁgljrgezynfekqa Zlewozmywakow, codziennie powierzchni. Preparat delikatny dla wszystkich
: powierzchni, m.in. dla emalii, stali
nierdzewnych i tworzyw szklano—
ceramicznych.
Mleczko do czyszczenia powinno skutecznie
usuwa tluszcz i plamy, nie rysa¢
122 Przetarcie glazury przy umywalkach, codziennie powierzchni. Preparat delikatny dla wszystkich
’ zlewozmywakach powierzchni, m.in. dla emalii, stali
nierdzewnych i tworzyw szklano —
ceramicznych.
Czyszczenie blatow kuchennych, Ptyn uniwersalny do zmywania i mycia glazuty,
1.23 | drobnego wyposania, szafek, stotdw i codziennie o diugotrwatym zapachu, nie wymagay
krzeset spiukiwania po umyciu.
Nalezy stosowa srodki ogélno myjce,
Czyszczenie speiu AGD  w tym I usuwajice tluszcze pochodzeniaslionego i
1.24 mikrofaléwek codziennie zwierzcego, nie zawierage rozpuszczalnikod
i przeznaczone do sektargwvnosciowego.
2 razy w roku po
. . . ustaleniu z ) : .
1.5 OdkL_Jrzanle z_asobow a_lrchlwalnych w administratorem Iub Ustug: nalezry wykqnac przy zastosowaniu
pomieszczeniach archiwum - odkurzaczy wyposganych w filtry HEPA
0sohy upowaniong w
archiwum
Odkurzanie potek krgcych regaty w . Nalezy wyczyscié¢ z kurzu wszystkie regaty od
1.26 archiwum 1 xw miesscu gory, cieph wodg z ptynem czyszegym.
Do czyszczenia powierzchni drzwi metalowygh
srodek do czyszczenia i konserwacii, usueg)
$lady oraz inne zabrudzenia wykorzystywany|w
czyszczeniu powierzchni lustrzanych,
Usunkcie wszelkich zabrudzsez metalowych, szybkoschoy i nie
powierzchni metalowych drzwi w 1 x W miesicy pozostawiajcy smug. _
1.27 | pomieszczeniach archiwum, magazynath, €54 Preparat naly zastosow&po uprzednim
pomieszczeniach UPS, oraz przetarcie oraz w razie potrzeby rozpoznaniu podica.
! Do czyszczenia klamek:
klamek. srodek do czyszczenia i konserwagcji
powierzchni metalowych, zawieggy
specjalne oleje organiczne oraz alkohol
isopropanolSrodek powinien usuwaslady
oraz inne zabrudzenia pozostawiagzyst i
zabezpieczanpowierzchng.
Spratanie pomieszczepo remontach
(mycie okien, parapetéw, grzejnikéw, W razie potrzeby
1.28 . . 2
odkurzanie, akrylowanie podtdg itp.)
2 Pomieszczenia sanitarne, toalety
Ptyn do usuwania rdzy i kamienia, z
Mycie i odkaanie: przeznaczeniem do mycia armatury i innych
Toalety- 26 szt. powierzchni chromowo-niklowych.
Muszle- 22 szt ) _ Mleczko do czyszczenia nie rygog
2.1 Pi _g t. codziennie powierzchni.
Isuary. 5z Ptyn do mycia muszli toaletowych,
Natryski — 13 szt zag:szczony, czyszezo dezynfekujcy, o
zawartdci podchlorynu sodu 3,68 % - 5,52 %
Powinien mié wiasciwosci wybielapce.
Opr&nianie koszy, mycie i wymiana
2.2 | workdéw oraz uzupetnianigodkéw codziennie
higieny
Czyszczenie wymagazycia preparatow
chemicznych po uprzednim, doktadnym
- . . - rozpoznaniu podia. Srodek winien by o
2.3 Mycie posadzki —kafle. codziennie delikatnym zapachu, szybko wysychj, nie
pozostawiajcy smug oraz wykazagy
wihasciwosci antypglizgowe.
Nalezy przestrzegasystematycznego
przelewania kratek kanalizacyjnych w
pomieszczeniach sanitarnych wedtug instrukcji
2.4 | Przelewanie kratek kanalizacyjnych. codziennie przekazane] przez upoionego pracownika

Zamawiajcego.

Do wody wywanej do przelewania kratek
nalery doda srodek zapachowy niwelagy
nieprzyjemne zapachy.




Zakres czynngxi

Czstotliwas¢

wykonywanych
czynnaci

Opissrodka czystéci/
wykonywania ustugi

2.5

Czyszczenie glazury.

codziennie

Uniwersalny, neutralnyrodek czyszery, o
lekkim zapachu, nie pozostawday smug na
powierzchni.

2.6

Czyszczenie drzwi.

1 x w tygodniu
oraz w razie potrzeby

Odkurz& nalery zawsze mikka szczoteczk a
wyciera wilgotng szmatlg bez stosowania
agresywnychirodkow czystéci.

2.7

Czyszczenie luster i podajnikéw na:
mydto, reczniki i papier toaletowy.

codziennie

Specjalistycznyrodek do czyszczenia i
konserwacji powierzchni metalowych, zawier
specjalne oleje organiczne oraz alkohol
isopropanol. Usuwélady oraz inne
zabrudzenia.

Pianka czyszega do luster- efektywnie usuwg
rézne plamy, pozostawia powierzchrmizyst
bez konieczngi sptukiwania.

L

2.8

Mycie i dezynfekcja umywalek i
armatury

codziennie

Mleczko do czyszczenia powinno skutecznie
usuwa tluszcz i plamy, nie rysag
powierzchni. Preparat delikatny dla wszystkig
powierzchni, m.in. dla emalii, stali
nierdzewnych i tworzyw szklano —
ceramicznych.

29

Czyszczenie z zewitrz wentylatoréw
sufitowych i kratek wentylacyjnych

W uzgodnieniu z
administratorem

Ciagi komunikacyjne:

korytarze, hole, klatki schodowe, strefa wejcia do budynku, winda.

3.1

Mycie podtdg i posadzek, siedzisk i
stolikow

codziennie

Nalezy uzywac $rodka czyszczeego do
recznego i maszynowego czyszczenia, po
uprzednim, doktadnym rozpoznaniu pagto
Srodek lekko pienjcy i delikatnie zapachowy
oraz szybko schyty, nie pozostawiafy smug
oraz wykazujcy wiasciwosci antypgalizgowe i
nie uszkadzapy impregnatu.

Wskazane #ycie sprztu profesjonalnego, np.
automatu szorgfo-zbierajcego i ewentualne
uzupetnienie pokrycia impregnatu.
Nabtyszczanie poprzez namie akrylu po
usunkciu starej powtoki.

3.2

Usuwanie wszelkich zabrudze
powierzchni szklanych i metalowych
znajdujcych sk w ciggach
komunikacyjnych.

codziennie

Nalezy uzywac uniwersalnegdérodka
czyszcacego, efektywnego, fatwo usuwaggo
tuszcz,slady palcéw i nikotynySrodek
powinien lekko nabtyszczgpowierzchnie i nie
pozostawid smug.

3.3

Utrzymanie czystei windy, usuwanie
wszelkich zabrudzez podtogi oraz
oktadzin.

codziennie

Srodek do czyszczenia i konserwacji,
usuwajcy slady po palcach oraz innych
zabrudzeniach, o lekkim zapachu,
wykorzystywany w czyszczeniu powierzchni
lustrzanych, metalowych, szybkosehy i nie
pozostawiagjcy smug.

3.4

Przetarcie wytznikéwswiatta.

codziennie

Nalezy stosowad antystatyczg, bakteriobojcz
pianke do czyszczenia.

Nalezy odczeka kilka sekund i wytrzédo
sucha.

3.5

Konserwacja posadzek , w tym schodd
wewngtrz budynku oraz schodéw
wejsciowych do budynku, podestow i
podjazdéw dla niepetnosprawnych.

1 x w miesicu

Stosowanie specjalistycznych preparatéw z
impregnatéw tworgzcych odporg powloke
przed dziataniem wody, tluszczéw oraz
osadzaniem sizabrudza. Stosowanie
preparatu nie powinno powodogvamiany
naturalnego koloru i potysku powierzchni.
Wskazane stosowanie gdzen
profesjonalnychSrodek powinien wykazywa
wihasciwosci antypglizgowe

3.6

Szczegoblna konserwacja posadzek w
strefie wejcia do budynku.

2 x w tygodniu
a w razie potrzeby
codziennie

Czyszczenie wymaga preparatéw chemicznyj
po uprzednim, doktadnym rozpoznaniu
podiaza.

Zaleca s} stosowanie preparatow
specjalistycznych, ktére twarzwards,
potyskupca i odporry nascieranie powtoks
ochronn.

Do uzyskania dobrej efektywia zaleca si
korzystanie z profesjonalnego atdzenia
przeznaczonego do czyszczenia,¢gehcji i
konserwaciji posadzeKrodek powinien
wykazywa wiasciwoséci antypglizgowe

ch

3.7

Czyszczenie wycieraczek w strefie
wejscia do budynkdw.

codziennie




Czstotliwas¢

. Opissrodka czystéci/
l.p. Zakres czynngi wykonywanych konvwania ustudi
czynngci wyKonyw 9
Stosowanigrodkéw specjalistycznych do
czyszczenia i konserwacji powierzchni
metalowych, i drewnianych usuvgaychslady
Doktadne mycie i konserwacja drzwi grtiiér\:vr;engggfgxrgg'm cia sovb
3.8 | wejsciowych (strona wewgtrzna i codziennie usuwagcych wszelkie zagrudzegia’, zacieki,
zewretrza). plamy i tuszcz. Preparaty winny ndie
zastosowanie podczas mrozow oraz nie
powinny pozostawi@smug aniladéw na
powierzchni.
Stosowa nalezy srodek do czyszczenia i
konserwacji powierzchni metalowych,
. zawierajcy specjalne oleje organiczne oraz
3.9 Czyszczenie klamek. 1 xw tygodniu alkoho?%sgprgpajnos'rod;k pogvinien usuwa
slady po palcach oraz innych zabrudzeniach
pozostawiajc czyst i zabezpieczan
powierzchng.
3.10 | Czyszczenie listew przypodiogowych. 1 x w tygodniu gﬂ;i/ai;giﬁyé migkka $ciereczlke orazsrodek
3.11 | Przecieranie pgazy, balustrad. 1xw tygodmu
oraz w razie potrzeby|
3.12 lJlsuwar;ig kyrfzu z gat.)lOt ﬁrgz innych 1 x w miesicu Czynndaci nalezy wykonywa' delikatnie,

: geegfgcgj}'r\:;gh?rmacyjnyc : oraz w razie potrzeby| migkka $ciereczl lub mickka szczoteczk
Mycie elementéw szklanych elewacji, w Wskazane jestaywanie ptynu do mycia szkla.
tym okien i wiatrotapow w strefie wagia Piyn powinien zawieraspecjalny sktadnik
do budynku. opracowany na bazie alkoholu oraz kwas_u

3 razy w roku o::towejgo, d;r(k| ktéregn,u szybkofusuwa<;5|h
313 | Unaga: ze wagtu na wysokis mycie | (arzec,lpiec, | DTy a0 2 shadtu amostnyeych
okien i glementow szklanych powinno listopad) pozostawia smug. Zaznaczagize w razie
by¢ realizowane przez wyspecjalizovgan znacznych zabrudaeslementow szklanych w
firme z uprawnieniami do pracy na dolnych partiach elewacji, nagje na bigaco
wysokacCi usuwa.

4. | Sprzatanie posesji i terenow zieleni wraz z zielonym daem oraz parkingu

Zamiatanie catej posesji wraz ze codziennie
41 wszystkimi podjazdami i istniggymi do godz. 7:00 oraz | Wskazane ycie sprztu profesjonalnego np.

’ placami manewrowymi oraz sptanie kontynuacja w razie | zamiatarki.
terenu zielonego dachu. potrzeby
Spratanie posesji — mycie drzwi codziennie do godz.
zewrgtrznych, koszy zewn. i popielnic. | 7.00 — kontynuacja w| W tym biezace usuwanie zanieczyszaze

4.2 | Usuwanie zanieczyszazevokot razie potrzeby po | wody,sniegu przy schodach, strefie wep do
budynku (plakaty, ulotki i inne uzgodnieniu z budynku oraz z elewacji.
zabrudzenia) administratorem
Biezace usuwanigniegu oraz usuwanie
btota péniegowego z:
- chodnika otaczagego budynek , . ... | Usluga powinna hywykonywa w okresie
- miejsc parkingowych, apini 1o God. | shvaninkin o
43 | drog.QOJazdowych natgcych do 7.00- kontynuacja | Odsniezanie musi odbyxmsigz
pogesu . . pracy na biggco czgstotliwoicia gwarantujca swobodne i
- Wjazdu wraz z przylegagg czgscia w razie potrzeby | bezpieczne poruszanie iidzi oraz
jezdni w sposéb zapewnigly swobodny samochoddow
wjazd i wyjazd samochodu
-terenu zielonego dachu
Zwalczaniesliskosci zimowej przez . trzeb Ustuga powinna bywykonywa w okresie
4.4 | posypywanie powierzchni ekologicznymi wrazie po y jesienno-zimowym catodobowo w zatesci
$rodkami egzotermicznymi od warunkéw atmosferycznych
Pryzmowanigniegu (mate pryzmy) w
4.5 | taki sposob, aby nie utrudgia .
Komunikacii w razie potrzeby
]
4.6 Usuwan[e na bigco sniegu i sopli z w razie potrzeby
parapetéw zewsrznych
w razie potrzeby
47 Zatadunek i wywdzniegu przy daych po godz. 17:00
’ pryzmach lub do godz. 7:00
Utrzymanie w czystei terenu wokot
48 zbiorczych pojemnikéw némieci codziennie

usytuowanych na poses;ji




Zakres czynngxi

Czstotliwas¢

wykonywanych
czynnaci

Opissrodka czystéci/
wykonywania ustugi

4.9

Opr&nianie pojemnikéw na zbioek
selektywny (wraz z wymiag worka i
czyszczeniem) oraz umieszczanie
posegregowanych odpadow w
pojemnikach zbiorczych na plastik.

codziennie

4.10

Piekgnacja trawnikéw, dla ktérych nie
zastosowano automatycznego podlewal
w tym m.in. koszenie, grabienigdi,
zwalczanie chwastow, bigce
dosiewanie trawy, nawenia nawozami
mineralnymi i podlewanie w uzgodnieni
Z Zamawiagcym.

nia

Prace wykonywane ng

biezaco w okresie od
Il do X.

o

|

Grabienie Kci w okresie wiosennym i
jesiennym; zwalczanie chwastégcenie lub
chemicznie przez caly sezon tj. 1 i 15d#ego
miesica przez caly sezon.

Wszystkiesrodki i materiaty do wykonywania

ustugi zapewnia na wiasny koszt Wykonawca.

411

Zbieraniesmieci, grabienie fci,
usuwanie uschgiej i potamanej
roslinnosci z terenu zieleni objfej
automatycznym systemem podlewania
terenie posesji oraz zielonego dachu.

Uwaga: z realizacji umowy zostata
wytaczona ustuga pieginaciji,
przycinania, obcinaniaggow,
uzupeiania podte i raslinnosci wraz
ze zwalczaniem chwastoéw na terenach
zieleni utworzonych na terenie obiektu
objetych gwarancgj wykonawcy remontu

Prace wykonywane ng
biezaco w okresie od
Ill do X.

budynku.

|

Usluga realizowana w okresie wiosennym i
jesiennym. Wszystkigrodki i materiaty do
wykonywania ustugi zapewnia na wkasny kos
Wykonawca.

t

Biezacy serwis poradkowy

51

Obstuga spotkaodbywajcych se w
salach konferencyjnych i
pomieszczeniach reprezentacyjnych w
zakresie przygotowania nadzgapoi,
poczstunku oraz spatanie tych sal po
spotkaniach i mycie nactty

zgodnie z
harmonogramem
spotka

Osoby majce kontakt zywnaoscia nalezy
wyposay¢ w rekawiczki jednorazowe w
trakcie przygotowywania poggtunku.

52

Obchody budynku podakem czystéci i

porzdku, zbieranie ulotek reklamowych i

$mieci; spratanie holi, korytarzy i toalet;
opr&nianie koszy namieci i popielnic.

codziennie-
kilkakrotnie w cagu
dnia

53

Sprztanie wretrz kabiny dwigu
osobowego

w razie potrzeby

54

Przygotowywanie do prania obruséw,
flag i scierek. Dbanie o0 ggtos¢ czystaci
tego mienia.

w razie potrzeby

55

Podlewanie kwiatéwwiezych na
korytarzach

w razie potrzeby

5.6

Kompleksowe czyszczenie pomiesatze
kuchennych i socjalnych oraz mycie
sprztu AGD (np. rozmraanie lodéwek
wraz z przetarciem vetrza).

w razie potrzeby po
uzgodnieniu z
Administratorem

Wskazany plyn do czyszczenia lodéwek o
aktywnym skiadniku tworcym ochrong
warstwe, ktéra nie pozwala na rozwoj
zbierapcych sé na wewgtrznych
powierzchniach lodéwki mikroorganizmoéw
powodujcych przedwczesne psucie si
ZYWNGQsCi oraz powstawanie i utrzymywanie si
nieprzyjemnego zapachu.

57

Biezace uzupetnianie brakagych
srodkéw czystéci we wszystkich
toaletach i pomieszczeniach sanitarnyc
w budynku

codziennie

Uzupetnianiesrodkéw czystéci zgodnie z zat.
5 do umowy

5.8

Utrzymywanie na bigco czystéci w
sanitariatach.

codziennie

59

Kontrolowanie oraz usuwanie na hjeo
zanieczyszczew strefie wejciowej do
budynku

w godz. 7:45-15.45

5.10

Bezpdredni lub telefoniczny kontakt z
Administratorem budynku
odpowiadajcym za utrzymanie
czystaci.

w godz. 7.45-15.45

5.11

Usuwanie zanieczyszéze budynku wg

W razie potrzeby po




Czstotliwas¢

l.p Zakres czynnsti wykonywanych Opissérodka czystéci/
czynngci wykonywania ustugi
wskaza Administratora zgtoszeniu przez

Administratora

Wykonawca zapewnia swoim pracownikom jednoli odziez robocza z widoczma nazwa/znakiem Firmy, natomiast biezacy
serwis poradkowy w uniform.

Ponadto Wykonawca zapewnia urgdzenie (np. telefon komérkowy) do statlego kontaktédministratora z pracownikiem
biezacego serwisu poradkowego oraz z pracownikiem terenu zewgtrznego, pozwalapce w razie potrzeby szybko
zlokalizowaé¢ pracownika i przekazat polecenie wykonania ustugi.

Uwagi:

1.Srodki czystdci, dezynfekcyjne i zapachowe, w tym: papier taalgt, reczniki papierowe i mydio w plynie dostarcza na was
koszt Wykonawca- zat. 5.

Pozostatégrodki oraz sprat do realizacji ustugi dostarcza na wiasny koszkéhawca.

2. Czesé okien oraz powierzchni oszklonych ze wzgtlu na wysokdé i brak mozliwosci umycia zarébwno z zewatrz jak i od
wewnatrz powinna byé myta przez wyspecjalizowag firm ¢ z uprawnieniami do pracy na wysokeci.

3. Wykaz pomieszczereprezentacyjnych oraz termin wykonania ustudgidk@azowo do uzgodnienia z Administratorem obiektu.
Pomieszczenia reprezentacyjne raz w masitj. 1 kadego miesica powinny by wyposaone wsrodki zapachowe i artykuty
higieniczne — rodzaj i zapachy w uzgodnieniu z Adstratorem obiektu.

4.Ustugi: mycia okien, prania lub czyszczendduzji, powinny by wykonywane kompleksowo w catym obiekcie, w terminie
przekraczajcym trzech tygodni.

Ustugi praniazaluzji nalezy wykonywa® kompleksowo wraz zéciaggnieciem, praniem a naginie montaem lameli.

5.W sytuacjach wygkowych lub w trakcie trwagych prac remontowych w obiekcie, Wykonawca powiniig¢ dyspozycyjny
zar6éwno w dni pracy Uetlu, jak rownie w dni wolne od pracy oraz dni ustawowo wolne caicyr

6.Jeeli wyznaczony termin ustugi przypada na dziolny od pracy, naley ja wykon& w dniu roboczym bezgeednio
nastpujacym po dniu wolnym.

Prace zwhzane z systemem zagdzania srodowiskowego (EMAS):

1. Codzienne optdianie i mycie pojemnikéw na odpady selektywne {papplastik, szkto), tzw. ekoszafki znajdog st na
terenie obiektéw UMW —w miejscach wskazanych prxéministratora.

2. Umieszczanie posortowanych odpadéw w pojemhikaiorczych lub w miejscu wskazanym przez Admiaistra.

3. Wykonawca zobowrany lgdzie do zagospodarowania odpadéw wytwarzanych wzkwi z realizagj ustugi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, w tym m.in.:

-odpaddw parodkach czyst@i i chemii wykorzystywanej do wykonywania ustugi

-odpadow biodegradowalnychsgie, trawa, gakzie, itp.)

4.Wykonawca kadorazowo uzgadnia z Administratorem dio$¢ zamiany stosowanydrodkéw chemicznych na inne. W celu
dokonania uzgodnieniezlzdne jest przedstawienie karty charakterystyki pragpai pozytywnie przeprowadzona préba w miejscu
wskazanym przez Administratora przez okres 1 mgesi



Zat. 2

WYKAZ POMIESZCZE N REPREZENTACYJNYCH
W OBIEKCIE URZ EDU MIEJSKIEGO WROCLAWIA
przy ul.Hubskie] 8-16

1. Gabinety Dyrektorow i sekretariat $R pokdj nr 127,128,129
2. Pokoje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego pokdj nr 53,54,58

3. Pokoj Naczelnika i sekretariat StyaMiejskiej Wroctawia  pokoj nr 21,22,23,24



Zat. 3

INSTRUKCJA
DLA
FIRM SPRZATAJACYCH
OBIEKTY UM WROCLAWIA

Instrukcja zwgzana jest z wdemnym w UM Wroctawia
systemem zagdzaniasrodowiskowego EMAS

A. Wykonywanie ustug spgtania ma si odbywd& ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na osdoe
zuzycie energii elektrycznej oraz z uwgzdhieniem przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach (Dz.U. z 2018 r. poz. 922).

B. Wykonawca zobowdzany jest do wyznaczenia ze swej strony osoby odmmialne] za
bezpdgredni oraz bieigcy nadzor i kontra¢ os6b wykonujcych czynnéci zwigzane
Z ustug spratania, w spos6b zgodny z postanowieniami pmaggo pkt.1 niniejszej Instrukcji.

C. Osoba odpowiedzialna za nadzor i kontrolsob wykonujcych czynnéci zwigzane z ustug
spratania, zobowjzana jest do zapoznania 0so6b, ktére jej podiegapostanowieniami niniejszej
instrukcji.

D. W celu realizacji postanowieniniejszej Instrukcji zwjzanych z oszezinym ziuyciem energii
elektrycznej, ustala sinastpujace zasady wykonywania czyniod zwigzanych ze speataniem
gabinetow, pokoi stgbowych, oraz innych pomieszezgw tym toalet),znajdupcych s¢ w
obiektach UM Wroctawia:

1. Spratanie poszczegoélnych pomieszozena s¢ odbywa& w tzw. systemie zamkgtego sprztania
jednego pomieszczenia.

Powyzsze oznaczae mamy do czynienia z zaggkbmpleksowego spgiania jednego pomieszczenia.

2. Zakazane jest wykonywanie czyKoo spratania, w tym whgczanie swiatta przez jedn osolg
w kilku (chatby w dwdch) pomieszczeniach ,naraz”.

3. Osoba wykonga czynnéci spratania ma prawo do zapalendwviatta tylko wchodzc do danego
pomieszczenia.

4. Po whczeniuswiatta, osoba spgtajgca wykonuje tylko w danym pomieszczeniu wszystkignngci
Zwigzane z ustugisprztania, okrélone umovy.

5. Jeeli zachodzi potrzeba opuszczenia danego pomiesizcze trakcie wykonywania w nim ustug
spratania, osoba spgtajaca zobowdzana jest do wytzeniaswiatta na czas swojej nieobedco

6. Po zakaczeniu wykonywania wszystkich czyniod zwigzanych z ustug sprztania, naley zgasté
swiatto w danym pomieszczeniu.

7. Swiatta w tzw. chgach komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowa)ery obowizkowo gasé po
wykonaniu wszystkich czynioi zwigzanych z ustugami spgtania na danym poziomie gpize) budynku.
8. Administrator budynku (lub osoby przez niego wpmione) maj prawo do bezpwedniego oraz
biezacego nadzoru i kontrobsob wykonujcych czynnéci spratania.



Zat. 4

ZESTAWIENIE USLUG SPRZ ATANIA

Lp

Opis
przedmiotu

j.m.

Pow.
uzytkowa

Pow.
piwnic

Pow.
posesji

Pow.
terenéw
zieleni

Uwagi

Obiekt przy
ul.Hubskiej
8-16

2.851,22

Powierzchnia wytkowa
- Ustuga codzienna

125,00

Powierzchnia zielonego
dachu
-Ustuga 1x w tygodniu

469,80

Powierzchnia archiwum
Z rampa

- Ustuga 1 x w tygodniu
w godzinach pracy 7:45-
15:45

20,94

Powierzchnia archiwum,
biuro i toaleta

- Ustuga codzienna w
godzinach pracy 7:45-
15:45

92,91

-Ustuga 1x w tygodniu

4.827,92

Ustuga powinna by
wykonywana do
godz.7.00 w okresie
wiosenno — letnim, a w
okresie jesienno —
zimowym catodobowo w
zaleznosci od warunkow
atmosferycznych wraz z
dostavg piasku, soli i
pojemnikow przez
Wykonawe

3.126,00

Ustuga wykonywana w
okresie I1I-X

RAZEM

3.466,96

92,91

4.827,92

3.126,00

UWAGA:
Pod pogciem powierzchniazytkowa naley rozumie: powierzchng pokoi biurowych, korytarzy, holi, klatek
schodowych, toalet, magazynéw, pomiesaagespodarczych i socjalnych oraz archiwum.




Zat.

Wykaz srodkow czystdci — szacunkowe miegczne ziuycie

RODZAJ TYP CHARAKTERYSTYKA SZTIM-C
Elektryczny Typu BRISE, AMBI | Zapach w uzgodnieniu z
odswiezacz powietrza zPUR lub typ administratorem, 1 opakowanie- 20
wkiladem rownowany 75 ml
Odswiezacz powietrza| Typu BRISE lub typ |1 opakowanie- 300 ml — zapach do
w aerozolu rownowany uzgodnienia 10
Odswiezacz Typu Bref : DUO-
zawieszakowy ACTIV lub typ Zapachyswieze do uzgodnienia 15
do wc / muszla/ réwnowany
Odswiezacz Typu BRISE lub typ |Zapach: morski, kny, ma by
powietrza rownowany diugotrwaty min. do 30 dni, 35
w zelu musi posiadawysokiej jakdci
substancje zapachowe, 1
opakowanie- 300 ml
Papier toaletowy Biaty — | gat. Trzywarstwowy, mgkki, bardzo
w rolce /pomieszczenia wysokiej jakaci, bez 100
reprezentacyjne/ kolorowych wzorkow,
gofrowany, perforowany, 100 %
celulozy, dlugé¢ min. 23 mb, 1
opakowanie zafoliowane- /8
rolek-10 rolek/
Papier toaletowy Super bialy Dwuwarstwowy, ki
Jumbo w rolce wysokiej jakaci, gofrowany, 180
perforowanygrednica 19 cm,
waga min. 500 g, dtugé 140
mb, 1 opakowanie zafoliowane-
6 rolek
Reczniki papierowe | Super biate Zwykte, wysokiej jakoi,
pojedyncze sktadane wymiary 25 cm x 23 cm,
w,Z" pakowane w paczkach
zafoliowanych po 200 listkéw, | 25 kartonéw
gramatura bindy 450 g za 200
listkbw, gramatura papieru min|.
40 gr/nt w petni
wodoutwardzonyywica
epichlorynowg, 1 karton- 20
paczek po 200 listkbéw
Reczniki papierowe | Super biate Wysokiej jakai, gofrowany,

w rolkach

perforowany, dwuwarstwowy,
celulozowy, mgkki, musi
doskonale wchtanéawilgog,
doktadnie wycierarece,
srednica 13,50 cm, 1
opakowanie- 2 rolki

40

Mydto w ptynie

Biate/pertowe

Wysokiej jakoi z lanolirg, o
konsystencji kremu, tagodne d
skory gk, z przyjemnym

zapachem, przebadane

a 10 litrow




dermatologicznie, 1
opakowanie- 5 litréw

Plyn myjco- Typu DOMESTOS | Zapachowy, musi skutecznie wg potrzeb
dezynfekugcy do lub typ rownowany |usuwa brud, 1 opakowanie- 500 4
muszli usgpowych mi
Ptyny do mycia naczy| Typu PUR lub typ Swiezy zapach, przebadane 2
rownowany dermatologicznie wg potrzeb
Sciereczki do - Bawetniane 10
wycierania nacay wg potrzeb
Sciereczki z microfibra
microfibry lub t V:EEV%W ANy - 2 szt. do szyb 4
yp Y12 szt. do mebli
Worki nasmieci Wysokiej jakaci, mocne, 120lI, 2 rolki
: Bardzo mocne
(ekoszafki) 25 szt. w rolce
Worki nasmieci Bardzo mocne Wysokiej jakagci, mocne, 35I, 2 rolki
(ekoszafki) 50 szt. w rolce
Worki nasmieci Wysokiej jakaci, mocne, 60lI, 2 rolki
: Bardzo mocne
(ekoszafki) 50 szt. w rolce

Uwaga: Wszelkiesrodki, materiaty i sprg niezledny do wykonywania ustugi zapewnia na whasny
koszt Wykonawca, ktéry zobogzany jest dostarczyje do obiektu do 5 dnia kdego miesica.
Niedostarczenigrodkow lub dostarczenigrodkéw niezgodnych z charakterysgyliznane bdzie za
nienaleyte wykonanie ustugi.



Obiekt ul.Hubska 8-16

FORMULARZ RZECZOWO — CENOWY

Lp | Wyszczegdlnienie j.m. |Ilos¢ Cena Ilos$¢ dni / Wartosc¢ Okres Wartosc¢ %VAT | Wartos¢ brutto | % udziat
czynnosci wg rodzaju netto godzin w netto za trwania netto za za caty okres kosztow
powierzchni za 1 m2/ | miesigcu 1m-c/ 1 raz | umowy/ caty okres obowigzywania |osobowych

1 rbh/ ilos¢ obowigzywa umowy W cenie
1raz wykonanych | nia umowy netto
ustug

1 2 3 4 5 6 7 (4x5x6) 8 9 (7x8) 10 |11 [9+4(9x10)] 12

1 | Powierzchnia m?° 2.851,22 22 dni 22,5 m-ca
uzytkowa *

2 |Powierzchnia m? 469,80 5 dni 22,5 m-ca
archiwum z rampgq,

3 | Powierzchnia m? 20,94 22 dni 22,5 m-ca
archiwum,
biuro i toaleta

4 |Powierzchnia piwnic | m? 92,91 5 dni 22,5 m-ca

5 |Powierzchnia m? 125,00 5 dni 22,5 m-ca
zielonego dachu

6 |Biezacy serwis 1 1 osoba 176 h 22,5 m-ca
porzadkowy** rbh

7 |Posesja wraz z m? | 4.827,92 26 dni 22,5 m-ca
parkingiem

8 |Tereny zieleni (w |m® |3.126,00 ryczatt 16 m-cy
okresie III-X) miesieczny

RAZEM

) Rowierzchnia gytkowa sprztaniasrednio 22 dni w miegtu x 12 miegcy = 264 dni w roku
**) Srednia il&¢ rbh rocznie wyliczona przy zateniusrednio 176 godzin miegiznie przy 8 godzinnym dniu pracy dla 1 osoby

Koszt zakupu Srodkdw czystosci nalezy wliczy¢ w cene sprzatania powierzchni uzytkowej.

Uwaga : Pod pojeciem powierzchnia uzytkowa nalezy rozumieé: powierzchnie pokoi biurowych, korytarzy, holi, klatek schodowych, toalet,
magazynow, pomieszczen gospodarczych, archiwow.

dafa, podpis, pieez Wykonawcy)

Zal. 6



WZOR

PROTOKOL ODBIORU USELUG z dnia ..........ocvvveeeeirnnnnnn, r.
wykonanych w budynku przy ul.Hubskiej 8-16 zam-C.  .....ccccceeeiiiiiiinieeen. r.
Siedziba zespotu | Wyszczegdlnienie czynnosci llo$¢ powierzchni m?/ llos¢ dni w UWAGI
obstugi obiektu wg rodzaju powierzchni ilos¢ rbh okresie
rozliczeniowym

ul.Hubska 8-16"

(podpis sporzadzajgcego protokdt ze strony Wykonawcy)

(podpis zatwierdzajgcego protokét ze strony Zamawiajgcego

Zat. 7






