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GMINA WROCŁAW  
URZĄD MIEJSKI WROCŁAWIA 

WYDZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
51-163 Wrocław, al. M. Kromera 44 

 

 
 
 

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA  
(zwana dalej „SIWZ”)  

 
  

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn: 
 
 

Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Wrocławia 
 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy  
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.)  

i poniżej równowartości kwoty 221 000 euro 
 

 
 

Znak postępowania: ZP/PN/62/2019/WOU 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wrocław, dnia 29.08.2019 r. 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Wrocław - Urząd Miejski Wrocławia  
pl. Nowy Targ 1-8 
50-141 Wrocław 
 
Prowadzący postępowanie (adres do korespondencji): 
Wydział Zamówień Publicznych 
al. M. Kromera 44 
51-163 Wrocław 
tel. 071 777 92 30 
fax 071 777 92 29 
http://bip.um.wroc.pl 
 
Dni i godziny pracy prowadzącego postępowanie: od poniedziałku do piątku, w godz.: 
7.45 – 15.45 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”,  
w procedurze jak dla wartości zamówienia poniżej równowartości kwoty 221 000,00 euro. 
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz akty 
wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych, przepisy ustawy Kodeks 
Cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1040). 
 
UWAGA:  
Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania w niniejszym postępowaniu  
z tzw. „procedury odwróconej”, w wyniku której najpierw dokonana zostanie ocena ofert  
a następnie zbadane zostanie, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 
(art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp). 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA    

Przedmiotem zamówienia jest dostawa  papieru do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu  
Miejskiego  Wrocławia. 
Szacunkowe ilości, rodzaje, parametry i charakterystyka zamawianego papieru do 
drukarek i kserokopiarek zostały określone w Załączniku nr 1.1 do SIWZ. 

 
1. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie, partiami w miarę potrzeb, na 

podstawie odrębnych zamówień składanych przez Zamawiającego w formie 
(telefonicznie, faksem lub e-mailem), w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze, 
licząc od daty otrzymania zamówienia. 

2. W zamówieniach określone będą ilości i rodzaj papieru do drukarek  
i kserokopiarek oraz miejsce odbioru zamówionej partii, która może obejmować 
dostawę jednej sztuki przedmiotu zamówienia. Zamówienia składane telefonicznie 
będą bezzwłocznie potwierdzane przez Zamawiającego na piśmie. 

3. Wydanie towaru i jego odbiór nastąpi w miejscu wskazanym każdorazowo przez 
Zamawiającego w zamówieniu tj. w obiektach Zamawiającego i w godzinach pracy 
Urzędu Miejskiego Wrocławia.  

4. Wydanie towaru będzie  stwierdzone dokumentem odbioru przedmiotu umowy, 
potwierdzonym przez strony, na którym będzie wpisany symbol i numer 
identyfikacyjny zamówienia Zamawiającego.  

5. Wykonawca dostarczy każdą partię papieru ksero na własny koszt i ryzyko do 
miejsca wskazanego w zamówieniu. 



 

ZP/PN/62/2019/WOU  Strona 3 

 

6. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia papieru do drukarek i 
kserokopiarek oznaczony znakiem ekologicznym w ramach Certyfikacji Wyrobów.  

7. Na każdym opakowaniu 1 ryzy/rolce papieru musi być umieszczona informacja                         
o oznaczonym znaku ekologicznym, dotycząca korzyści jakie daje certyfikacja 
papieru tym znakiem oraz zachowanie proekologiczne. 

8. Wykonawca musi udzielić 12 miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot 
umowy, której bieg rozpoczyna się od daty odbioru przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy                                
w opakowaniu zabezpieczającym go przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.  

10. W przypadku otrzymania towaru złej jakości oraz w razie ujawnienia wad po 
odbiorze, Wykonawca, na własny koszt, dokona jego wymiany na nowy w terminie 
do 2 godzin od chwili zgłoszenia. Wówczas za datę odbioru ustala się datę odbioru 
poprawionego przedmiotu umowy. 

11. W przypadku ukrytych wad towaru, powodujących nieprawidłowe użytkowanie  
drukarek i kserokopiarek Wykonawca gwarantuje zwrot kosztów naprawy ww. 
sprzętu, po uprzednim przedstawieniu przez Zamawiającego ekspertyzy 
wykonanej przez autoryzowany serwis urządzeń, niezależnie od tego, czy  sprzęt   
jest  objęty  gwarancją  producenta. 

12. W przypadku dostawy papieru wadliwego, powodującego uszkodzenia sprzętu 
będącego na gwarancji producenta, który spowoduje utratę tej gwarancji 
Wykonawca zobowiązany jest do zaoferowania Zamawiającemu sprzętu nowego, 
posiadającego takie same parametry co uszkodzony. 

13. W przypadku każdorazowego wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do 
zgłoszonej reklamacji papieru, koszty transportu ponosi Wykonawca. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia pięciu kompletów wzorników 
papieru kolorowego z podziałem na kolory pastelowe i nasycone najpóźniej w dniu 
podpisania umowy. 

 
Przedmiot zamówienia opisują następujące nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień 
(CPV): Kod podstawowy: 30197630-1  
 
Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z warunkami określonymi  
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,  Projekcie umowy – Załącznik nr 6  
do SIWZ oraz zgodnie z ofertą. 
 
   INFORMACJA DOTYCZĄCA POWIERZENIA ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji przedmiotu zamówienia przy udziale 
podwykonawców.  

2. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

ZMIANY DO UMOWY 

Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy  
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy,  
w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej,  
z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 
     1. Strony dokonają odpowiedniej zmiany postanowień projektu umowy w zakresie 

wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w §  4 ust. 1 projektu umowy,                      
w  przypadku zmiany:  

1) stawki podatku od towarów i usług, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia  
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub  wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

    jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez     
Wykonawcę. 
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4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,     
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 
planach kapitałowych jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania 
zamówienia przez Wykonawcę. 

 
2.  W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1) wartość netto wynagrodzenia     

Wykonawcy nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na 
podstawie nowych, obowiązujących przepisów. 

     3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2) wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze 
zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie, do 
wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
wysokość minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń 
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo wysokość 
minimalnej stawki godzinowej.   

    4.  W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) wynagrodzenie Wykonawcy     
ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on 
zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy 
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio 
wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego. 

5.  Obowiązek wykazania, iż zmiany określone w ust. 1 pkt 2) i 3) mają bezpośredni       
wpływ na koszty wykonania zamówienia spoczywa na Wykonawcy. 

     6.  W celu dokonania zmian umowy, o których mowa w ust. 1 pkt 2) i 3), Wykonawca 
zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o zmianę 
wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie kalkulacje i dokumenty, w tym m.in. 
kopie umów z pracownikami realizującymi przedmiot zamówienia, 
dokumenty/deklaracje ZUS: 

   1) potwierdzające zasadność i bezpośredni wpływ zaistniałych zmian na koszty 
wykonania zamówienia, 

   2) określające stopień w jakim zmiana, o której mowa w ust. 1 pkt 2) i 3)   
wpłynie na wysokość wynagrodzenia. 

     7.  Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z zapisami ust. 6 nastąpi od dnia: 
   1) wejścia w życie przepisów uzasadniających zmianę, jeżeli Wykonawca złoży 

wniosek w terminie do 30 dni, licząc od dnia wejścia w życie tych przepisów,  
       lub  
   2) złożenia wniosku przez Wykonawcę, jeżeli wniosek wpłynie do Zamawiającego 

po upływie terminu określonego w ust. 7 pkt 1) umowy. 
    8. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pisemnej  

w postaci aneksu do umowy, pod rygorem nieważności, za wyjątkiem przypadków 
opisanych w ust. 10 poniżej i w § 4 ust. 2 oraz § 11 ust. 2 projektu umowy. 

    9. Zamawiający przewiduje zmiany umowy w przypadku: 
   1) zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które mają wpływ 

na   realizację umowy, 
   2) zmian formalno-organizacyjnych, mających wpływ na realizację umowy 

  10. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień 
publicznych: zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o której mowa w zdaniu 
pierwszym wymaga jedynie niezwłocznego pisemnego powiadomienia drugiej 
strony. 

IV. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1  
pkt 7) ustawy Pzp. 

V. OFERTY WARIANTOWE I CZĘŚCIOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
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VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu umowy: 2 lata /tj. od dnia zawarcia umowy do dnia 
wykorzystania kwoty umowy jednak nie dłużej niż 2 lata/ 
 
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 
 
Przez „Wykonawcę” rozumie się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 
zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 
publicznego (art. 2 pkt 11 ustawy Pzp). „Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się  
o udzielenie zamówienia publicznego” (spółka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ustawy 
Pzp. 
 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ubiegać się może Wykonawca, 

który: 
1)  nie podlega wykluczeniu z postępowania 
 
Zamawiający wymaga w niniejszym postępowaniu potwierdzenia przez Wykonawców 
spełnienia przesłanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 

 
2) spełnia warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub 

zawodowej, w tym w zakresie wiedzy i doświadczenia tj.: 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował/realizuje 
z należytą starannością co najmniej 1 dostawę odpowiadającą swoim rodzajem 
dostawie papieru ksero stanowiącej przedmiot zamówienia, na kwotę o wartości 
minimum 250 000 zł brutto. 

 
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w stosunku do 

których zachodzi jedna lub więcej przesłanek określonych w art. 24 ust. 1  
pkt 12) – 23) ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie będzie stawiał fakultatywnych przesłanek wykluczenia Wykonawcy,  
o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego 
części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych  
(art. 22a ust. 1 ustawy Pzp)  

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie 
tych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia (art. 22a ust. 2ustawy Pzp). 

6. Zamawiający ocenia, czy udostępnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia 
warunków w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13) – 22) ustawy Pzp 
(art. 22a ust. 3 ustawy Pzp). 
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7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, innego podmiotu, nie potwierdzają 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 
tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w 
terminie określonym przez Zamawiającego zobowiązał się do osobistego wykonania 
odpowiedniej części zamówienia.  

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH 
SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 
WYKLUCZENIA 

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca składa wraz z ofertą w formie 
oryginału aktualne na dzień składania ofert: 
1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym przez 

Zamawiającego w Załączniku nr 2a do SIWZ; 
2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego w Załączniku nr 2b do SIWZ; 
3) zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów (w przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub 
sytuacji innych podmiotów) – wzór stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. 

 
Informacje zawarte w ww. oświadczeniach stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z 
postępowania. 
 

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim 
powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza 
informacje o tych podmiotach w oświadczeniach własnych, o których mowa w pkt 1 
ppkt 1) i 2) powyżej. 

 
3. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia (wzór - Załącznik nr 5 do SIWZ). Zgodnie z § 9 Rozporządzenia Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia w celu oceny, 
czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów na zasadach 
określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w 
stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy 
stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności: 

 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia publicznego; 
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego; 
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4. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia 
na stronie internetowej Zamawiającego http://bip.um.wroc.pl//przetargi/101, 
informacji z otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, bez 
dodatkowego wezwania - oświadczenia o przynależności albo braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami, którzy złożyli oferty (wzór – 
Załącznik nr 4 do SIWZ). 
W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może 
przedstawić wraz z ww. oświadczeniem dowody, że powiązania z innym Wykonawcą 
nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu. 
UWAGA: W przypadku wpłynięcia tylko jednej oferty w ramach niniejszego 
postępowania złożenie ww. oświadczenia nie jest wymagane. 

 
5. W celu potwierdzenia spełniania opisanych warunków udziału w postępowaniu oraz 

wykazania braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający wezwie Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie 
krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających okoliczności, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę, albo w oryginale w 
postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem (zgodnie z § 14 
Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126 z późn. zm.), tj.: 
- Wykaz dostaw wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartości, dat wykonania i podmiotów, 
na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 
określających czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie  
– potwierdzający spełnienie warunku określonego w Dziale VII pkt 1 ppkt 2)   
(wzór stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ). 

Dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane,  
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli  
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest  
w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 

6. Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy Pzp, Wykonawca nie jest zobowiązany do składania 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 
25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub 
dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).  
W takiej sytuacji Wykonawca winien wskazać w ofercie dane umożliwiające 
zlokalizowanie stosownych dokumentów (np. nazwa/znak postępowania o udzielenie 
zamówienia, link do odpowiedniego rejestru publicznego). W przypadku wskazania 
przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej 
pod określonymi adresami internetowymi, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę  
i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

7. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 
16-20 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić 
naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, 
zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, 
wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania 
oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które 
są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom 
skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Powyższego nie stosuje 
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się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono 
prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie 
upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

8. Forma oświadczeń i dokumentów: 
1) Zamawiający wymaga złożenia oferty w niniejszym postępowaniu pod rygorem 

nieważności wyłącznie w formie pisemnej. 
2) Oświadczenia potwierdzające wstępnie spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania, o których 
mowa w pkt 1.1) i 1.2) niniejszego działu (wzór w Załącznikach nr 2a i 2b do 
SIWZ), składane są przez Wykonawcę w postaci papierowej w formie oryginału. 
Zamawiający dopuszcza złożenie tych oświadczeń w postaci elektronicznej 
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

3) Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju 
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 
2016 r., poz. 1126 z późn. zm.), składane są w postaci papierowej w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  
Zamawiający dopuszcza złożenie tych dokumentów lub oświadczeń w oryginale 
w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

4) Poświadczenie za zgodność z oryginałem oświadczeń lub dokumentów następuje 
przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych 
w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.  

5) Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

6) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokumentów dokonuje odpowiednio: 
- Wykonawca,  
- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą chyba, że został 
ustanowiony pełnomocnik do dokonania tej czynności, 

- podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich 
dotyczą 

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, 
konsorcjum) - art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. W przypadku składania oferty 
przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego oraz załączają do oferty pełnomocnictwo do 
reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
zobowiązani są złożyć: 
1) wraz z ofertą – oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1) powyżej – każdy  

z Wykonawców samodzielnie, 
2) w terminie trzech dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 

o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp - oświadczenie, o którym mowa w pkt 
4 powyżej – każdy z Wykonawców samodzielnie. 

10. Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej obowiązują przepisy określone w Rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 
r., poz. 1126). 

11. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 
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IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW  
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują za pośrednictwem operatora pocztowego lub osobiście lub za 
pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
(wzp.dz@um.wroc.pl). Wyżej wymienione dokumenty przesyłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej powinny mieć formę skanu dokumentu 
podpisanego przez osobę uprawnioną do reprezentacji (nie dotyczy to wyłącznie 
wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ) albo mogą być składane w oryginale w postaci 
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

2. Oświadczenia lub dokumenty, do których ewentualnego uzupełnienia będą wzywani 
Wykonawcy, podlegają złożeniu w formie określonej w dziale VIII pkt 8 SIWZ  
w wyznaczonym terminie. Niezłożenie uzupełnianych oświadczeń lub dokumentów  
w wymaganej formie, w wyznaczonym do tego terminie – skutkować będzie uznaniem 
przez Zamawiającego, iż nie doszło do ich terminowego złożenia. 

3. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na 
żądanie drugiej – niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Wykonawcy zwracając się do Zamawiającego kierują korespondencję na adres:  
Urząd Miejski Wrocławia - Wydział Zamówień Publicznych 

al. Kromera 44, 51-163 Wrocław 
pok. 129 

lub wzp.dz@um.wroc.pl  
5. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem 

ZP/PN/62/2019/WOU. Wykonawcy proszeni są o powoływanie się na ten symbol 
we wszystkich kontaktach z przedstawicielami prowadzącego postępowanie. 

6. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
Zamawiający obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek  
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po upływie 
terminu, o którym mowa w pkt 6 powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu, o którym mowa  
w pkt 6 powyżej. 

9. Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami Zamawiający 
przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz zamieszcza na stronie 
internetowej, na której udostępniana jest SIWZ. 

10.Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu 
wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ. 

11.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający zamieści ją na stronie 
internetowej, na której udostępniana jest SIWZ. 

12.Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w  Biuletynie Zamówień 
Publicznych, jak również zamieści na stronie internetowej i w swojej siedzibie. 

13. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia  
o zamówieniu niezbędny okaże się dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w  ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i  poinformuje o tym 
Wykonawców, którym przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej, na której 
udostępniana jest SIWZ. 

14.Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest p. Jarosław Białowąs.  
Adres poczty elektronicznej: wzp.dz@um.wroc.pl. 
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X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości 6.500,00 zł 
(słownie: sześć tysięcy pięćset złotych). 

2. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 
wadium (w każdej z dopuszczalnych form) może być wniesione przez jednego, kilku 
lub wszystkich Wykonawców, pod warunkiem, iż łączna wysokość wniesionego 
wadium odpowiadać będzie wymaganej kwocie. W takim przypadku wnosząc wadium 
należy wskazać w imieniu kogo i tytułem jakiego postępowania jest wnoszone. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu – przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: 

- dla przelewów krajowych: PKO BP S.A. 1 O/Wrocław, ul. Stwosza Wita 33/35, 
50-901 Wrocław nr 36 1020 5226 0000 6302 0417 7655; 

- dla przelewów z zagranicy: PKO BP S.A. 1 O/Wrocław, ul. Stwosza Wita 33/35, 
50-901 Wrocław kod swift: BPKOPLPW, nr iban: PL 36 1020 5226 0000 6302 
0417 7655; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- 
kredytowej, z tym że poręczenia kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2016 r., poz. 359). 

4. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym 
wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie 
uważał za wniesione w terminie tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek 
Zamawiającego potwierdzi, że środki zostały zaksięgowane na koncie Zamawiającego 
przed upływem terminu składania ofert. 

5. Gwarancje i poręczenia należy wystawiać na: Gminę Wrocław, pl. Nowy Targ 1-8,  
50-141 Wrocław i zdeponować (za potwierdzeniem ich przyjęcia) w Dziale Centralnej 
Obsługi Finansowej Wydziału Finansowego przy ul. Sukiennice 10, w pok. nr 108. 

6. W przypadku przesyłania poręczenia lub gwarancji pocztą/kurierem, oryginał 
gwarancji należy przesłać na adres: Dział Centralnej Obsługi Finansowej, Wydział 
Finansowy, Urząd Miejski Wrocławia, ul. Sukiennice 10, 50-107 Wrocław, pok. nr 108. 

7. Z treści gwarancji lub poręczenia winno wynikać nieodwołalne i bezwarunkowe, na 
każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego, w terminie związania ofertą 
- zobowiązanie gwaranta, poręczyciela do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty 
wadium w okolicznościach określonych w przepisie art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli wadium nie zostało wniesione lub 
zostało wniesione w sposób nieprawidłowy. Terminowe wniesienie wadium (w każdej 
z dopuszczonych form jego wniesienia) Zamawiający sprawdzi w ramach własnych 
czynności proceduralnych. 

9. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 
oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, 
którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46  
ust. 4a ustawy Pzp (tj. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli 
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy 
Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw lub nie 
wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy 
Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę 
jako najkorzystniejszej). 

10. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 
zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

11. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał 
ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

12. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta 
została wybrana: 
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- odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie, 

- zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
13. Zamawiający nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadium, wzywa 

Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania do przedłużenia ważności 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia 
postępowania do zawarcia umowy. Jeżeli wniesiono odwołanie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje się jedynie do Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano jako najkorzystniejszą. 

14. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu 
zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku 
ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 
utraty wadium. 

5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli 
przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 
dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawcy przygotują i przedstawią swoje oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ. 
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert w niniejszym postępowaniu pod rygorem 

nieważności wyłącznie w formie pisemnej. 
3. Oferta musi zawierać: 

- wypełniony Formularz oferty (wg Załącznika nr 1 do SIWZ), 
- wypełniony Formularz cenowy (wg Załącznika nr 1.1 do SIWZ) 
- Oświadczenia Wykonawcy – wzory - Załączniki nr 2a i 2b do SIWZ, 
- zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów (o ile Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji 
innych podmiotów) 

- pełnomocnictwo (jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę nie została wskazana, 
jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze lub w Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej). 

4. Załączone przez Wykonawcę do oferty oświadczenia muszą odpowiadać swoją treścią 
treści zaproponowanych przez Zamawiającego wzorów tychże oświadczeń będących 
załącznikami do niniejszej SIWZ.  

5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny (dokumenty 
sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski). 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
7. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek 

i skreśleń. Ewentualne poprawki lub korekty błędów należy nanieść czytelnie oraz 
datować i zaopatrzyć podpisem osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy. 
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8. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie 
rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo 
do dokonywania czynności prawnych, udzielone przez osobę upoważnioną do 
reprezentacji Wykonawcy, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie  
o udzielenie zamówienia przez ustanowionego pełnomocnika. Podpisy winny być 
złożone w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego lub podpis nieczytelny 
winien być opatrzony pieczątką imienną osoby podpisującej. 

9. Dla potrzeb udowodnienia prawidłowości podpisania oferty przez osobę do tego 
upoważnioną, w przypadku składania oferty przez Wykonawcę będącego osobą 
fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w imieniu której ofertę podpisuje 
pełnomocnik - Wykonawca ten winien załączyć do oferty pełnomocnictwo. 

10. W przypadku pełnomocnictwa - powinno być ono załączone do oferty w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

11. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, za 
wyjątkiem materiałów określonych w art. 97 ust. 2 ustawy Pzp (na pisemny wniosek 
Wykonawcy, którego oferta nie została wybrana). 

12. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 
ustawy Pzp. 

13. Wykonawca powinien umieścić ofertę w dwóch zamkniętych kopertach: zewnętrznej  
i wewnętrznej. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana według poniższego wzoru: 

 
<DOKŁADNA NAZWA i ADRES ZAMAWIAJĄCEGO> 
ZAMÓWIENIE NA <PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA> 

NIE OTWIERAĆ PRZED <TERMIN OTWARCIA OFERT> 
 

Koperta wewnętrzna, poza oznakowaniem jak wyżej, musi być opisana nazwą  
i adresem Wykonawcy. 

14. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do 
złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie  
o wprowadzeniu  zmian, poprawek itp. przed upływem terminu do składania ofert.  

15. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych 
wymagań jak składana oferta tj. w dwóch kopertach /wewnętrznej i zewnętrznej/ 
odpowiednio oznakowanych dopiskiem „ZMIANA”. 

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się  
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia /według takich samych 
zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek/ z napisem na zewnętrznej kopercie 
„WYCOFANE”. 

17. W przypadku oferty złożonej po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia 
Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do 
wniesienia odwołania. 

18. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po 
stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi 
ofertami, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane. 

19. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 
Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury 
dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty. 

20. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku pojawienia się w ofercie 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 
ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. 
Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), które Wykonawca będzie chciał 
zastrzec przed dostępem - zostały załączone do oferty w osobnym opakowaniu 
(kopercie) z dopiskiem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
1) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ww. ustawy  

- rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 
wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania  
w celu zachowania ich poufności. 
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2) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 
niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane 
oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

3) Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp oraz 
informacji jawnych na podstawie innych przepisów. 

4) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe zabezpieczenie przez 
Wykonawcę dokumentów określonych jako tajne. 

5) Zamawiający zwraca uwagę, iż umowy w sprawach zamówień publicznych „są 
jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach  
o dostępie do informacji publicznej” (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp), w związku  
z czym zastrzeganie jako tajemnicy przedsiębiorstwa informacji wynikających  
z zawartej umowy o udzielenie zamówienia publicznego, jest nieuzasadnione. 

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem usług pocztowych/kurierskich na 
adres: 

Urząd Miejski Wrocławia - Wydział Zamówień Publicznych 
al. Kromera 44 

51-163 Wrocław 
pok. nr 139 

nie później niż do dnia 06.09.2019 r. do godz. 12.00 

2. Oferty powinny być dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem przyjęcia ich przez 
Zamawiającego. W przypadku korzystania z usług pocztowych/kurierskich, 
Zamawiający uznaje za termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia 
odbioru przesyłki przez Zamawiającego. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.09.2019 r. o godz. 12.15 w siedzibie 
Zamawiającego w budynku przy al. Kromera 44, w pokoju nr 216, piętro II. 

4. Otwarcie ofert jest jawne. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
6. Podczas otwarcia ofert podaje się do wiadomości nazwy (firmy) oraz adresy 

Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofertach (o ile informacje te są 
objęte przedmiotem zamówienia). 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej 
informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w wyznaczonym terminie, 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach (o ile informacje te są objęte przedmiotem zamówienia). 

8. Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, protokół wraz z załącznikami jest 
jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 
najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty 
udostępnia się od chwili ich otwarcia.  

9. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł i wykazał, że nie mogą one być 
udostępniane. 

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty należy podać w Formularzu oferty (wzór - Załącznik nr 1 do SIWZ)  
w złotych polskich, w wartości netto i brutto, z wyodrębnieniem stawki podatku VAT  
i z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (z dokładnością do 1 grosza). 

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty, których poniesienie jest niezbędne do 
realizacji przedmiotu zamówienia. 
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3. Cenę oferty w Formularzu oferty stanowi suma wartości brutto z kolumny 8  
w Formularzu cenowym stanowiącym Załączniki nr 1.1 do SIWZ.  

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wycenił cały asortyment określony  
w Załączniku nr 1.1 do SIWZ. Zamawiający zastrzega, aby żadna z cen jednostkowych 
z pozycji Formularza cenowego nie została określona wartością 0,00 zł. Brak wyceny 
asortymentu lub wartość 0,00 zł skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

5. Ceny jednostkowe winny obejmować wszystkie elementy kosztowe, w tym dostawę  
i koszt transportu z rozładunkiem do miejsca dostawy. 

6. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zależności od 
zastosowanych rozwiązań. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposób oferta 
zostanie odrzucona. 

7. Określenie stawki podatku VAT jest obowiązkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 
Komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005r.  
(Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii 
interpretacyjnych – „Zasadą jest, że zainteresowany podmiot sam klasyfikuje 
prowadzoną działalność, swoje produkty (wyroby i usługi), towary, środki trwałe  
i obiekty budowlane według zasad określonych w poszczególnych klasyfikacjach  
i nomenklaturach, wprowadzonych rozporządzeniami Rady Ministrów lub stosowanych 
bezpośrednio na podstawie przepisów Wspólnoty Europejskiej”. 

XV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
   kryteriami i ich wagami: 

Cena................................................................................................ - 50 % 

Cena papieru wyprodukowanego w 100% z recyklingu (makulatury) - 10 % 

     Termin dostawy papieru.................................................................. – 40 % 
 
Kryterium:   cena – 50% 
Cenę oferty stanowi suma wartości ogółem brutto z kolumny 8 z formularza cenowego 
podana do dwóch miejsc po przecinku -  (załącznik 1.1 do SIWZ). 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 50 pkt. 
Ocena pozostałych ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium zostanie dokonana 
wg poniższego wzoru: 
  

      Cn 
            Wc =  ---------    x R 
                        Co  
Wc  =  wartość punktowa  
Cn  =  najniższa cena 
Co  =  cena ocenianej oferty Cn 
R    =   waga  = 50 
 
Kryterium: Cena papieru wyprodukowanego w 100% z recyklingu (makulatury) – 10 % 
Cenę papieru wyprodukowanego w 100% z recyklingu (makulatury) w formularzu oferty 
stanowi wartość brutto z kol. 8 w poz. 2 formularza cenowego podana do dwóch miejsc 
po przecinku (załącznik 1.1 do SIWZ). Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość 
punktów – 10 pkt. Ocena pozostałych ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium 
zostanie dokonana wg poniższego wzoru: 

      Cn 
            Wr =  ---------    x R 
                        Co     
Wr  =  wartość punktowa  
Cn  =  najniższa cena 
Co  =  cena ocenianej oferty  
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R    =   waga  = 10 
 

  Kryterium: Termin dostawy papieru – 40% 
Za oferowany  termin dostawy  papieru  można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 
Maksymalny  termin dostawy papieru nie może przekroczyć 2 dni roboczych od dnia 
złożenia zamówienia. Oferta, w której Wykonawca zaoferował najkrótszy termin dostawy 
papieru uzyska 40 punktów. Pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg 
poniższego wzoru. W przypadku nie podania przez Wykonawcę w ofercie żadnego 
terminu, Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował 2 dni robocze. 

         Wtn 
Wt =  ---------    x R 
               Wto  

Wt  =  wartość punktowa za termin dostawy 
Wtn  =  najkrótszy termin 
Wto  =  termin ocenianej oferty  
  R    =   ranga  = 40 
 
Wartość punktowa oferty : W=Wc+Wr+Wt 
 
2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą 

ilość punktów w ww. kryteriach spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza.  

3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów, Zamawiający spośród 
tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną brutto, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie brutto, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku  
– art. 91 ust. 3a) ustawy Pzp. 

 

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Po upływie terminu na wniesienie odwołania Zamawiający poinformuje Wykonawcę, 
którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania 
umowy. 

2. Termin podpisania umowy nie może być krótszy niż 5 dni od dnia przesłania 
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 
przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli 
zawiadomienie zostanie przesłane w inny sposób – z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 
1 lit. a) i pkt 3 ustawy Pzp, tj.: Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli  
w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta lub upłynął termin do wniesienia 
odwołania na czynności Zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp lub 
w następstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwoławcza ogłosiła wyrok lub 
postanowienie kończące postępowanie odwoławcze. 

3. Wykonawca najpóźniej w chwili podpisania umowy dostarczy Zamawiającemu: 
- pięć kompletów wzorników papieru kolorowego, z podziałem na kolory pastelowe  
i nasycone – minimum 30 odcieni kolorów łącznie, 



 

ZP/PN/62/2019/WOU  Strona 16 

 

- kartę charakterystyki papieru A4 wymienionego w poz. 1 i poz. 2 z Załącznika  
nr 1.1 do SIWZ, który będzie dostarczany oznaczonego znakiem ekologicznym w 
ramach Certyfikacji Wyrobów. Kartą charakterystyki  papieru może być firmowe 
opakowanie produktu, na którym zawarta będzie informacja: typ papieru, 
gramatura papieru, białość, ilość papieru w ryzie, znak ekologiczny w ramach 
Certyfikacji Wyrobów. 
W sytuacji jeśli Wykonawca nie dostarczy powyższych dokumentów, Zamawiający 
potraktuje to jako uchylanie się od podpisania umowy na warunkach określonych  
w ofercie i na podstawie art. 46 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp zatrzyma wniesione 
przeze mnie wadium. Jednocześnie działając na podstawie art. 94 ust 3 ustawy Pzp, 
Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z pośród pozostałych ofert 
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust 1 ustawy Pzp. 

4. Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca wyznaczy swojego przedstawiciela 
odpowiedzialnego za kontakty z Zamawiającym, dostępnego na terenie Gminy 
Wrocław, z możliwością kontaktu przez telefon, faks oraz e-mail.  
Jeżeli Wykonawca nie wyznaczy powyższej osoby, Zamawiający potraktuje to jako 
uchylanie się od podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie. 
Jednocześnie, działając na podstawie art. 94 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający dokona 
wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich 
ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Dotyczy Wykonawców prowadzących działalność w formie spółki z ograniczoną 
odpowiedzialnością – w przypadku, gdy cena wybranej oferty przekracza dwukrotną 
wartość kapitału zakładowego spółki, Zamawiający, w celu potwierdzenia 
odpowiedniego umocowania do złożenia oferty, ma prawo żądać, przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, uchwały wspólników lub umowy spółki – 
jeżeli umowa spółki stanowi inaczej tzn. wyłącza wymóg uchwały wspólników 
(zgodnie z art. 230 kodeksu spółek handlowych). 

6. W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy  
w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 
WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY 
 
1. Pełna treść Projektu umowy znajduje się w Załączniku nr 6 do SIWZ. 

 
2. Zamawiający nie dopuszcza w ramach rozliczeń innej waluty niż PLN. 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 
1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 
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3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

4. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż 
kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, 
odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności tam określonych, tj.: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu, 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
3) odrzucenia oferty odwołującego, 
4) opisu przedmiotu zamówienia, 
5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe 
przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i 
prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (dalej „Prezes Izby”)  
w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu 
lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego 
lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, 
na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp  
(pkt 4 powyżej).  

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 
czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców  
w sposób przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynności. 

10. Na czynności, o których mowa w pkt 9 powyżej, nie przysługuje odwołanie,  
z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp (pkt 4 powyżej). 

11. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej (pocztą elektroniczną/faksem) albo  
w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane pisemnie. 

12. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ, 
wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej. 

13. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11 i 12 powyżej wnosi się  
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę 
jego wniesienia. 

14. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo 
wolny od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

15. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 
postanowień SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

16. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 
związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Izbę. 

17. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia 
otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu 
lub postanowień SIWZ, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest 
zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana SIWZ, wzywając 
Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 
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18. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie  
3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje,  
i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 
Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za 
pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się 
Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami 
postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało 
rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 

20. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego 
Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, 
jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie ma interesu  
w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym 
razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji 
Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo 
oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga. 

21. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać  
w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił,  
z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, 
przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego. 

22. Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt 17 i pkt 18 nie mogą następnie 
korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności Zamawiającego wykonanych 
zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

23. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 

24. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca 
zamieszkania Zamawiającego. 

25. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie 
skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej 
wniesieniem. 

26. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego 
oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe 
ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub  
o zmianę orzeczenia w całości lub w części. 

 
 

Wrocław, dnia 29.08.2019 r.  
 
 

 Zatwierdzam 
 

z up. Prezydenta 

Piotr Misiak 

                                                             Zastępca Dyrektora  
       Wydziału Zamówień Publicznych 
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Wykaz załączników: 
1. Formularz oferty.................................................... - Załącznik nr 1 do SIWZ 
2. Formularz cenowy.....................................................– Załącznik nr 1.1 do SIWZ 
3. Oświadczenia własne Wykonawcy z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp: 

- na potrzeby wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie    
zamówienia.................................................................. – Załącznik nr 2a do SIWZ 

    - na potrzeby wstępnego potwierdzenia spełniania opisanych warunków udziału  
    w postępowaniu............................................................ – Załącznik nr 2b do SIWZ  
4. Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 24 ust. 11 w związku z art. 24 

ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.............................................. – Załącznik nr 3 do SIWZ 
5. Wykaz dostaw............................................................ – Załącznik nr 4 do SIWZ 
6. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby............. – Załącznik nr 5 do SIWZ 
7. Projekt umowy........................................................... – Załącznik nr 6 do SIWZ 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ 

 

 
 

 

F O R M U L A R Z     O F E R T Y 

 
Wykonawca* : 
 
Zarejestrowana nazwa Wykonawcy: 
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................ 
Zarejestrowany adres Wykonawcy : 
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................ 
Adres do korespondencji: 
............................................................................................................................ 
Numer telefonu : .................................................................................................... 
Numer faxu : ......................................................................................................... 
Adres poczty elektronicznej : ................................................................................... 
 
Osoba wskazana do kontaktów z Zamawiającym (imię i nazwisko, nr telefonu, faksu  
i adres poczty elektronicznej) 
............................................................................................................................ 
 
Numer konta bankowego, na które należy zwrócić wadium (w przypadku wadium 
wniesionego w pieniądzu): ................................................................................... 
 
dostępność dokumentu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji  
o działalności gospodarczej(KRS, CEIDG), w formie elektronicznej pod adresem 
internetowym. Link do strony: 
http://................................................................................................................... 
 
* w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, należy podać nazwy i adresy wszystkich Wykonawców oraz 
wskazać Pełnomocnika 
 
1. Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na zadanie pn. Dostawa 

papieru do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Wrocławia  
o znaku ZP/PN/62/2019/WOU oferuję realizację przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymogami określonymi w SIWZ i załącznikami do niej, za cenę (stanowiącą sumę 
wartości z kolumny 8 z formularza cenowego - Załącznika nr 1.1 do SIWZ): 
 
netto  złotych: ................................................................................................ 

 
(słownie:.......................................................................................................) 

 
brutto złotych: .............................................................................................. 

 
(słownie:.......................................................................................................) 

 
  w tym stawka podatku VAT ..........%  
 
 
 

 

 

 

 

 
pieczątka Wykonawcy 
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1a) Oferuję cenę papieru wyprodukowanego w 100% z recyklingu (makulatury)   
stanowiącą wartość brutto z kol. 8 w poz. 2 formularza cenowego. 

 
brutto złotych: .............................................................................................. 

 
(słownie:.......................................................................................................) 

 
2. Oświadczam, iż przedmiot umowy dostarczany będzie w terminie.........dni roboczych 

od daty otrzymania zamówienia. (1 dzień lub 2 dni) - dot. kryterium: Termin dostawy 
papieru.(W przypadku niepodania przez Wykonawcę w ofercie żadnego terminu, 
Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował 2 dni robocze) 

3. Oświadczam, że na dostarczony przedmiot umowy udzielę 12 miesięcznej gwarancji 
której bieg rozpoczyna się  od daty odbioru papieru przez Zamawiającego. 

4. Oświadczam, że akceptuję termin płatności: 30 dni. 
5. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym w SIWZ. 
6. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany  

w SIWZ. 
7. Oświadczam, że akceptuję projekt umowy oraz zobowiązuję się, w przypadku wyboru 

mojej oferty, do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu  
i terminie. 

8. Oświadczam, że najpóźniej w dniu podpisania umowy: 
a) Wyznaczę swojego przedstawiciela odpowiedzialnego za kontakty  

z Zamawiającym, dostępnego na terenie Gminy Wrocław, z możliwością kontaktu 
przez telefon, faks oraz e-mail.   

b) Wykonawca najpóźniej w chwili podpisania umowy dostarczy Zamawiającemu: 
- pięć kompletów wzorników papieru kolorowego, z podziałem na kolory pastelowe  
i nasycone – minimum 30 odcieni kolorów łącznie, 

- kartę charakterystyki papieru A4 wymienionego w poz. 1 i poz. 2 z Załącznika  
nr 1.1 do SIWZ, oznaczonego znakiem ekologicznym w ramach Certyfikacji 
Wyrobów, który będzie dostarczany do Urzędu Miejskiego Wrocławia, 

W sytuacji jeśli tego nie uczynię, Zamawiający potraktuje to jako uchylanie się od 
podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie i na podstawie art. 46 ust. 5 
pkt 1) ustawy Pzp zatrzyma wniesione przeze mnie wadium.  

9. Oświadczam, że wykonam przedmiot zamówienia siłami własnymi/ część prac 
zamierzam powierzyć podwykonawcom*, w tym: 
a) zakres powierzonych prac …………………………………………………………………………………….…… 
b) nazwa (firma) podwykonawcy ……………………………………………………………………………….... 

10. Oświadczam, że występuję w niniejszym postępowaniu jako: osoba fizyczna/ osoba 
prawna/ jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej/ konsorcjum.* 

11. Oświadczam, że podpisuję niniejszą ofertę jako osoba do tego upoważniona na 
podstawie: pełnomocnictwa/ odpisu z ewidencji działalności gospodarczej/ odpisu  
z Krajowego Rejestru Sądowego.* 

12. Oświadczam, iż prowadzę działalność jako małe/średnie przedsiębiorstwo TAK/NIE* 
 

 
Upełnomocniony przedstawiciel 

     Wykonawcy: 
 

 
 

........................................................ 
 (pieczątka i podpis) 

 
Data : .............................................                                             

 
 
 
* – niepotrzebne skreślić 
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ZAŁĄCZNIK NR 2a do SIWZ 
 
 
Zamawiający: 
Gmina Wrocław - Urząd Miejski Wrocławia  

                                                           pl. Nowy Targ 1-8 
50-141 Wrocław 
Prowadzący postępowanie: 
Wydział Zamówień Publicznych 
al. M. Kromera 44 
51-163 Wrocław 

  
 
Wykonawca: 
…………………………………………………

…………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w 
zależności od podmiotu: NIP/ 
PESEL, KRS/ CEiDG) 
reprezentowany przez: 
…………………………………………………

…………………………… 

(imię, nazwisko, 
stanowisko/podstawa do 
reprezentacji) 
 
 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa papieru 
do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Wrocławia, znak 
ZP/PN/62/2019/WOU, prowadzonego przez Gminę Wrocław – Urząd Miejski 
Wrocławia oświadczam, co następuje: 
 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp. 

 

…………….…….(miejscowość), dnia ………….……. r.  

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 
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spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 

ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

        ………………………………………… 

(podpis) 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w 

niniejszym postępowaniu, 

tj.:…………………………………………………………………….……................................…………………(poda

ć pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

                                                          …………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której 

mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp] 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, 

NAKTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e 

podwykonawcą/ami:……………………………………………...............………………………..….……(podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

                                                        …………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 



 

ZP/PN/62/2019/WOU  Strona 24 

 

 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

                                                         …………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

 

       ………………………………………… 

(podpis) 
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ZAŁĄCZNIK NR 2b do SIWZ 
 
 
Zamawiający: 
Gmina Wrocław - Urząd Miejski Wrocławia  

                                                           pl. Nowy Targ 1-8 
50-141 Wrocław 
Prowadzący postępowanie: 
Wydział Zamówień Publicznych 
al. M. Kromera 44 
51-163 Wrocław 

 
 
Wykonawca: 

…………………………………………………

……………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w 
zależności od podmiotu: NIP/ 
PESEL, KRS/ CEiDG) 
reprezentowany przez: 

…………………………………………………

……………………… 

(imię, nazwisko, 
stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 
 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa papieru 

do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Wrocławia, znak 

ZP/PN/62/2019/WOU, prowadzonego przez Gminę Wrocław – Urząd Miejski 

Wrocławia oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 

Zamawiającego 

w      …………..…………………………………………………..…………………………………………..(wskazać 

dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki 

udziału w postępowaniu). 
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                                                           …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

określonych przez Zamawiającego w………………………………………………………...………..(wskazać 

dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki 

udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 

………………………………………………………………………. 

..……………………………………………………………………………………………………………….………………………………

……..,w następującym zakresie: ………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………(wskazać podmiot i 

określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 

 

                                                         …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

                                                        …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 
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Załącznik nr 3 do SIWZ 
 

podmioty wspólnie 
ubiegające się o 
zamówienie, oświadczenie 
składają i podpisują 
wszystkie podmioty 

 nazwa Wykonawcy/nazwa podmiotu: 

 

  
Zamawiający: 
Gmina Wrocław - Urząd Miejski Wrocławia  

                                                           pl. Nowy Targ 1-8 
50-141 Wrocław 
Prowadzący postępowanie: 
Wydział Zamówień Publicznych 
al. M. Kromera 44 
51-163 Wrocław 

O Ś W I A D C Z E N I E 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej  
z wykonawcami uczestniczącymi w postępowaniu  

(znak sprawy: ZP/PN/62/2019/WOU) 
 
- Oświadczam, iż należę/my* do tej samej grupy kapitałowej, (w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów - Dz. U. z 2015 r.  
poz. 184 ze zm.) z następującymi Wykonawcami: 

1) ..................................................................................................................... 

2) ..................................................................................................................... 
wskazanymi w informacji zamieszczonej przez Zamawiającego na podstawie art. 86  
ust. 5 ustawy Pzp na stronie internetowej, którzy złożyli oferty w postępowaniu. 
 
 
- Oświadczam, iż nie należę/my* do tej samej grupy kapitałowej, (w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów - Dz. U. z 2015 r.  
poz. 184 ze zm.) z Wykonawcami, wskazanymi w informacji zamieszczonej przez 
Zamawiającego na podstawie art. 86 ust. 5 ustawy Pzp na stronie internetowej, którzy 
złożyli oferty w postępowaniu. 
 
- Oświadczam, iż nie należę/my* do żadnej grupy kapitałowej. 
    

 
................................, dnia ....................     .................................................**

                                 podpis osoby (osób) upoważnionej   
         
 
  *) niepotrzebne skreślić, 
**) czytelny podpis albo podpis i pieczątka z imieniem i nazwiskiem. 

 
 
 
Uwaga:  
Oświadczenie należy złożyć w terminie 3 dni licząc od dnia zamieszczenia na 
stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.  
W przypadku przynależności do grupy kapitałowej, do której należą wykonawcy, 
wskazani  
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w informacji zamieszczonej przez Zamawiającego na podstawie art. 86 ust. 5 ustawy Pzp 
na stronie internetowej (tj. którzy w terminie złożyli oferty w tym postępowaniu), wraz ze 
złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
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Załącznik nr 4 do SIWZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
WYKAZ DOSTAW 

L.p. 
Przedmiot umowy 

(opis dostaw) 

Czas 
realizacji 
od – do 
(dzień-

miesiąc-rok) 

Wartość 
umowy 
(brutto)  

Odbiorca 
zamówienia 

Doświadczenie 
własne 

Wykonawcy/ 
Wykonawca 

polega na wiedzy 
i doświadczeniu 

innych 
podmiotów ** 

1 2 3 4 5 6 

1 

   
 
 

....................

......zł  

  
Własne/ oddane do 

dyspozycji* 
 
 
 
 
 

 
 
UWAGA:  
Wykonawca jest zobowiązany wypełnić wszystkie rubryki podając kompletne, jednoznaczne i nie budzące 
wątpliwości informacje, z których wynikać będzie spełnianie opisanego warunku wiedzy i doświadczenia. 
Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że wymienione umowy zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie.  
W przypadku, gdy Wykonawca wykazuje dostawy o szerszym zakresie zobowiązany jest wskazać wartość 
dostaw żądanych przez Zamawiającego. 

 
 

   Upełnomocniony przedstawiciel 
     Wykonawcy: 
 
 

........................................................ 
 (pieczątka i podpis) 

 
Data : .............................................. 

 
 
*   - niepotrzebne skreślić. 
** - na podstawie delegacji ustawowej określonej w art. 22a ust. 2 ustawy Pzp do wykazu należy dołączyć  
w szczególności zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów  
z zakresu doświadczenia na potrzeby wykonania zamówienia. 

 
 
 
  

 

 

 

 

 

pieczątka Wykonawcy 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 

 
 
Niniejszym oddaję do dyspozycji Wykonawcy: …………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………… (nazwa Wykonawcy) 

niezbędne zasoby, na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia pn.:  
Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Wrocławia, 
znak ZP/PN/62/2019/WOU, prowadzonego przez Gminę Wrocław – Urząd Miejski 
Wrocławia, na następujących zasadach: 
 
- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów:…………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- sposób wykorzystania zasobów, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu niniejszego 
zamówienia:.…………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- określenie zakresu i okresu udziału przy wykonywaniu niniejszego zamówienia:.…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- informacja czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje dostawy, 
których wskazane zdolności dotyczą:.…………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………...………… 

Poniosę solidarnie z Wykonawcą odpowiedzialność za szkodę Zamawiającego powstałą 
wskutek nieudostępnienia tych zasobów, które zgodnie z oświadczeniem zobowiązałem 
się udostępnić na potrzeby wykonania zamówienia – chyba, że za nieudostępnienie 
zasobów nie ponoszę winy. 
 

Upełnomocniony przedstawiciel 
podmiotu udostępniającego zasoby 

Wykonawcy: 
 
 
 

 
................................................... 

 (pieczątka i podpis) 
 

Data : ......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

pieczątka podmiotu udostępniającego zasoby 
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Załącznik nr 6 do SIWZ 
Projekt umowy                                                                              

          
UMOWA nr WOU.DO/272/....../2019/DL 

 
z dnia...................2019r. 

 
 
Zawarta we Wrocławiu pomiędzy:      
Gminą Wrocław  z siedzibą we Wrocławiu przy pl. Nowy Targ 1-8, NIP: 897-13-83-
551, reprezentowaną przez: 
 
Andrzeja Wąsika – Dyrektora Wydziału Obsługi Urzędu  
(działającego na podstawie pełnomocnictwa nr 129/I/19 z dnia 31 stycznia 2019r. 
udzielonego przez Prezydenta Wrocławia), 
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Wrocławia 
zwaną „Zamawiającym”,  
 
a 
.......................................... 
zwanym „Wykonawcą” 
 
w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego 
(ZP/PN/..../2019/WOU), zorganizowanego zgodnie ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. 
Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2018r, poz. 1986 ze zm.)została zawarta umowa 
o następującej treści: 
 
 
     Przedmiot umowy 
      § 1 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek do 

Urzędu Miejskiego Wrocławia.   
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera formularz cenowy stanowiący 

załącznik  1.1  do umowy 
 

Zasady realizacji przedmiotu umowy 
§ 2 

 
1. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie, partiami w miarę potrzeb, na 

podstawie odrębnych zamówień składanych przez Zamawiającego faksem lub  e-
mailem, w terminie do ...... dni roboczych od daty otrzymania zamówienia. W za-
mówieniach określone będą ilości  i rodzaj papieru oraz miejsce odbioru zamówionej 
partii, która może obejmować dostawę tylko 1 szt. przedmiotu zamówienia.  

2. Szacunkowe ilości poszczególnych rodzajów papieru do drukarek i kserokopiarek 
wymienione w załączniku 1.1 do umowy mogą ulec zmianie z zastrzeżeniem, iż 
dokonane zmiany nie spowodują zwiększenia wartości brutto umowy określonej w § 
4 ust. 1 umowy. Nie wszystkie  rodzaje papieru  muszą być zakupione lub zakupione  
w pełnym zakresie ilościowym.  

3. Wykonawca dostarczy każdą zamawianą partię na własny koszt i ryzyko. 
4. Wydanie towaru i jego odbiór nastąpi w miejscu wskazanym każdorazowo przez 

Zamawiającego w zamówieniu tj. w obiektach Zamawiającego  i w godzinach pracy 
Urzędu Miejskiego Wrocławia.  

5. Wydanie towaru będzie stwierdzone dokumentem odbioru, potwierdzonym przez 
strony, na którym będzie wpisany symbol i numer identyfikacyjny zamówienia  Za-
mawiającego.  

6. Wykonawca udziela 12 miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot umowy, 
której bieg rozpoczyna się  od daty odbioru papieru przez Zamawiającego. 
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Zobowiązania stron 
§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednie zasoby i zdolny jest do prawidłowego 
wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą 
starannością. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za terminowe, rzetelne i kompetentne 
wykonywanie przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że dostarczony papier do drukarek i kserokopiarek 
będzie oznaczony znakiem ekologicznym w ramach Certyfikacji Wyrobów. Na 
każdym opakowaniu 1 szt. ryzy/1 szt. rolki papieru musi być umieszczona 
informacja  o oznaczonym znaku ekologicznym, dotycząca korzyści jakie daje 
certyfikacja papieru tym znakiem oraz zachowanie proekologiczne. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu umowy w opakowaniu 
zabezpieczającym go przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela 
odpowiedzialnego za kontakty z Zamawiającym, dostępnego na terenie Gminy 
Wrocław, z możliwością kontaktu przez telefon, faks oraz e-mail. 

6. Ustala się, iż każdorazowo, przed wydaniem przedmiotu umowy ilość dostarczonego 
towaru oraz jego zgodność z zamówieniem, sprawdzona zostanie przez strony w 
miejscu wskazanym w zamówieniu.  

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego złej jakości dostarczonego towaru, 
strony sporządzają protokół wskazując w nim rodzaj i zakres stwierdzonych wad.  
Wykonawca zobowiązany jest dokonać jego wymiany na nowy  w terminie do 2 
godzin od chwili zgłoszenia na własny koszt i ryzyko. Wówczas za datę odbioru 
ustala się datę odbioru poprawionego przedmiotu umowy. 

8. W przypadku ukrytych wad towaru, powodujących nieprawidłowe użytkowanie  
drukarek i kserokopiarek Wykonawca gwarantuje zwrot kosztów naprawy ww. 
sprzętu, po uprzednim przedstawieniu przez Zamawiającego ekspertyzy sprzętu nie 
objętego gwarancją producenta, wykonanej przez autoryzowany serwis. Ekspertyza 
zostanie wykonana na koszt Wykonawcy. 

9. W przypadku dostawy papieru wadliwego, powodującego uszkodzenia sprzętu 
będącego na  gwarancji producenta, który spowoduje utratę tej gwarancji 
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu sprzętu nowego, 
posiadającego takie same parametry co uszkodzony. 

10. W przypadku każdorazowego wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zgło-
szonej reklamacji papieru, koszty transportu ponosi Wykonawca. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych otrzymanych i uzyskanych 

w związku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy oraz do 
wykorzystywania przedmiotowych informacji/danych jedynie w celach 
wskazanych  w niniejszej Umowie, 

2) przekazywania, ujawniania oraz wykorzystywania informacji/danych 
otrzymanych przez Wykonawcę od Zamawiającego, związanych z 
wykonywaniem przedmiotu umowy tylko wobec podmiotów uprawnionych na 
podstawie przepisów obowiązującego prawa i w zakresie określonym Umową, 

3) podejmowania wszelkich kroków i działań w celu zapewnienia, że żadna z osób 
personelu Wykonawcy, która podczas wykonywania przedmiotu umowy u 
Zamawiającego, wejdzie w posiadanie informacji/danych (w szczególności da-
nych osobowych) nie ujawni stronom trzecim,  ich źródła, zarówno w całości, jak 
i w części, a także nie sporządzi kopii, ani w jakikolwiek inny sposób informacji 
tych i danych osobowych nie powieli, 

4) zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych, 
5) podejmowania wszelkich kroków i działań w celu zapewnienia, że w sytuacji gdy 

podczas wykonywania przedmiotu umowy u Zamawiającego, personel 
Wykonawcy wejdzie w  posiadanie informacji/danych (w szczególności danych 
osobowych), dokumentów bądź innych nośników z informacjami/danymi w 
odpowiedni sposób je zabezpieczy i niezwłocznie powiadomi (przekaże) 
zabezpieczone informacje/dane, dokumenty bądź nośniki administratorowi 



 

ZP/PN/62/2019/WOU  Strona 33 

 

danego budynku, przełożonemu bądź Inspektorowi Ochrony Danych 
Zamawiającego, 

6) zgłaszania sytuacji (incydentów) naruszenia zasad ochrony danych osobowych 
administratorowi danego budynku bądź Inspektorowi Ochrony Danych 
Zamawiającego, 

7) zapoznania personelu Wykonawcy z przepisami dotyczącymi ochrony danych 
osobowych, w szczególności ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych UE z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. 

12. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne ze 
zobowiązaniami wskazanymi w ust. 11 niniejszego paragrafu może być uznane przez 
Zamawiającego za naruszenie przepisów ogólnego Rozporządzenia o ochronie 
danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

13. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane są w celu zawarcia/wykonywania umowy 
oraz umożliwienia i utrzymywania kontaktu z Wykonawcą 

 
Cena i warunki płatności 

§ 4 
1. Wartość umowy nie przekroczy kwoty ...................... zł brutto, 

/słownie......................./, tj. netto: .............zł plus podatek VAT, zgodnie  z 
obowiązującymi przepisami. 

2. Wydatkowanie kwoty umowy w poszczególnych latach przewiduje się jak niżej: 
 
- w 2019r. ................ zł brutto,  
- w 2020r. ................ zł brutto, 
- w 2021r. ................ zł brutto. 
 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany wysokości kwot przypisanych do 
wydatkowania w poszczególnych latach (kwoty te mogą ulec zmniejszeniu lub 
zwiększeniu) w ramach wartości umowy. Umowa związana jest z zapewnieniem 
ciągłości funkcjonowania Urzędu. W zależności od rzeczywistych potrzeb 
Zamawiającego łączna ilość i wartość zrealizowanych zamówień przez okres trwania 
niniejszej umowy może być niższa niż ww. kwota. 

3. Ceny jednostkowe poszczególnych rodzajów papieru zostały określone w 
załączniku 1.1 do umowy  i obejmują wszystkie elementy kosztowe, w tym 
dostawę i koszt    transportu z rozładunkiem do  miejsca  dostawy.  

4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty za dostarczony i odebrany 
asorty-ment,  przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT  w 
terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.  Za 
termin dokonania płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

5. Podstawę wystawienia faktur VAT  będą stanowić dokumenty odbioru przedmiotu 
dostawy, podpisane bez zastrzeżeń przez strony. 

6. Należność określona fakturą VAT stanowi iloczyn ilości dostarczonego papieru i cen 
jednostkowych netto + podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie drogą elektroniczną faktur VAT, wraz z 
potwierdzeniem odbioru przedmiotu umowy, które będę przesyłane na następujący 
adres poczty elektronicznej: faktury.wou@um.wroc.pl. 

8. Wykonawca ma możliwość wystawiania i wysyłania takich dokumentów poprzez 
Platformę Elektronicznego Fakturowania https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/, 
adres PEF: NIP 8961003529, NABYWCĄ TOWARU/USŁUGI jest Gmina Wrocław pl. 
Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław, NIP 8971383551, ODBIORCĄ TOWARU/USLUGI 
jest  Urząd Miejski Wrocławia pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław. 

 
Termin wykonania umowy 

§ 5 
 
Umowa niniejsza obowiązuje od dnia ...................2019r.  do dnia 
wykorzystania kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy,  jednak nie dłużej niż 
do dnia....................2021r.  Z dniem następnym po wygaśnięciu umowy wskutek 
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upływu terminu na jaki była zawarta, bądź przed upływem tego terminu, ale po 
wykorzystaniu kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy wygasają wzajemne 
zobowiązania stron w zakresie niezrealizowanych dostaw z wyłączeniem udzielonej 
gwarancji.  
 

Kary umowne 
§ 6 

 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w 

przypadku: 
1) opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy -  w wysokości 10% wartości po-

szczególnego zamówienia brutto, liczonej za każdy dzień opóźnienia od upływu 
wyznaczonego terminu na dostawę, 

2) opóźnienia w wymianie przedmiotu umowy, w którym stwierdzono po odbiorze 
wady – w wysokości 10% wartości poszczególnego zamówienia brutto, liczonej 
za każdą godzinę opóźnienia od upływu 2 godzin od zgłoszenia reklamacji. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z 
przyczyn występujących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10%  wartości umowy 
brutto od której odstąpiono.  

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku wskazanym w art. 145 
ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należności powstałych po 
stronie Wykonawcy w związku z realizacją  niniejszej umowy, po wystawieniu noty 
księgowej przez Zamawiającego. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodo-
wania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

 
Zmiany do umowy 

§ 7a 
 
1. Strony dokonają odpowiedniej zmiany postanowień niniejszej umowy w zakresie 

wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w §  4 ust. 1 umowy, w 
przypadku zmiany:  
1) stawki podatku od towarów i usług, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokość minimalnej 

stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 paź-
dziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub  wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

4) 4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,     
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych pla-
nach kapitałowych jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania za-
mówienia przez Wykonawcę. 

2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1) wartość netto wynagrodzenia 
Wykonawcy nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na 
podstawie nowych, obowiązujących przepisów. 

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2) wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze 
zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie, do 
wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
wysokość minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń 
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo wysokość 
minimalnej stawki godzinowej.   

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on 
zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu 
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących 
zamówienie na rzecz Zamawiającego.     
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5. Obowiązek wykazania, iż zmiany określone w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4) mają 
bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia spoczywa na Wykonawcy. 

6. W celu dokonania zmian umowy, o których mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 4),  
Wykonawca zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o 
zmianę wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie kalkulacje i dokumenty, w tym 
m.in. kopie umów zanonimizowanych z pracownikami realizującymi przedmiot 
umowy, dokumenty/deklaracje ZUS: 
1) potwierdzające zasadność i bezpośredni wpływ zaistniałych zmian na koszty 

wykonania zamówienia, 
2) określające stopień w jakim zmiana, o której mowa w ust. 1 pkt 2, pkt 3)                      

i pkt 4) wpłynie na wysokość wynagrodzenia. 
7. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z zapisami ust. 6 niniejszego paragrafu 

nastąpi od dnia: 
1) wejścia w życie przepisów uzasadniających zmianę, jeżeli Wykonawca złoży 

wniosek w terminie do 30 dni, licząc od dnia wejścia w życie tych przepisów, lub 
2) złożenia wniosku przez Wykonawcę, jeżeli wniosek wpłynie do Zamawiającego 

po upływie terminu określonego w ust. 7 pkt 1) niniejszego paragrafu. 
                                       

§ 7b 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pisemnej w 

postaci aneksu do umowy, pod rygorem nieważności, za wyjątkiem przypadków 
opisanych w ust. 3 poniżej i w § 4 ust. 2 oraz w § 10 ust. 2 umowy. 

2. Zamawiający przewiduje zmiany umowy w przypadku: 
1) zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które mają wpływ na 

realizację umowy, 
2) zmian formalno-organizacyjnych, mających wpływ na realizację umowy, 
3) zmiany, o których mowa w art. 144 ust 1 pkt 6) ustawy Pzp. 

 
3. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicz-

nych: zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o której mowa w zdaniu pierwszym 
wymaga jedynie niezwłocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony.                                                  

 
Postanowienia końcowe 

§ 8 
1. Spory wynikłe na tle realizacji tej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
2. W sprawach  nie uregulowanych w  niniejszej umowie będą  miały zastosowanie  

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny. 
 
 
 
 

§ 9 
Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej 
zmianie adresu siedziby i o każdej innej zmianie w działalności Wykonawcy mogącej 
mieć wpływ na realizację umowy. W przypadku nie dopełnienia  tego obowiązku 
Wykonawcę będą obciążać ewentualne koszty mogące wyniknąć  wskutek zaniechania. 
 

§ 10 
1. Nadzór nad realizacją umowy pełni: 

1) ze strony Zamawiającego - p. ....................................,    
2) a ze strony Wykonawcy - p. ...................................... który w dniu podpisania 

umowy przedłoży Zamawiającemu oświadczenie o zachowaniu poufności przy 
realizacji umowy. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu może nastąpić na pod-
stawie pisemnego lub mailowego zgłoszenia drugiej stronie i nie wymaga formy 
aneksu. 
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§ 11 
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, 3 egz. dla 
Zamawiającego i 1 egz. dla Wykonawcy. 
 
 
Załączniki: 
1. Formularz oferty – zał. 1 
2. Formularz cenowy  zał. 1.1  
 
 
Sprawdzono pod względem legalności, celowości i  gospodarności 
 
    WYKONAWCA:                             ZAMAWIAJĄCY:  
 
 
 
 
 
 
 
 


