Zat. nr 3

Ogolny Zakres Obowihzkéw Pracownikow Portierni i Ochrony Mienia

. W ramach ustug Wykonawcadizie posgpowat z naleyts starannécia, a w szczegolnai

przyjmie na siebie obowzki w zakresie:

1.1. Ochrony mienia znajdigego s¢ w obiektach celem zabezpieczenia go przed probami
dewastacji, uszkodzeniagdy kradziey — wiamania z zewgtrz jak i wewntrz tych
obiektow.

1.2. Ochrony, w sytuacjach szczegdllnego zagr@mzycia i zdrowia 0s6b przebywsgjych na
terenie obiektow.

1.3. Postpowanie zgodne z instrulicplarmowa p.pa. i bhp oraz zasadami pepbwania w
wypadku zagrgenia bezpieczsstwazycia ludzi.

1.4. Powiadamiania odpowiednich #bu stray pazarnej o zagrzeniach.

. Do obowizkdéw pracownikéw portierni i ochrony mienia naté bedzie medzy innymi:

2.1. Podejmowanie dziatanterwencyjnych w przypadku stwierdzenia zakioperzdku na
terenie chronionych obiektéw, dokonywanie obchodslynku co najmniej raz wagu
dwéch godzin po godz. 15.45 od poniedziatku dgkpi oraz w dni wolne od pracy i w
dni ustawowo wolne od pracy zwragajszczegolg uwag na zakgcone krany i zawory
/zabezpieczenie przed zalaniem pomieszcze

2.2. Ochrona obiektow przed rabunkiem, zagneem wybuchu, p@rem, napadem,
kradzieza, dewastag.

2.3. Weryfikacja oso6b wchodaych na teren obiektu poprzez ustalenie celu icytyi oraz
powiadomienie telefoniczne wskazanego pracowniama@viagcego 0 pojawieniu i
na obiekcie os6b z zewinz.

2.4. Monitorowanie przeptywu o0s6b przez chronior@ekty oraz poruszagych sé po
terenie otwartym na poses;ji .

2.5. Weryfikacja pojazdéw wjelzajagcych na teren posesji (wyznaczony teren z¢wny)
poprzez podégie do pojazdu i ustalenie danych osobyzdjajacej .

2.6. Nie wpuszczanie pojazdow nieuprawnionych renteposes;ji .

2.7. Informowanie klientow zewtrznych o jednostkach organizacyjnych znajdy¢h sé
we wszystkich obiektach Ugdu Miejskiego Wroctawia.

2.8. Niedopuszczenie do wnoszenia na teren obiektbaterialtdw niebezpiecznych,
materiatow i towardw przeznaczonych do sprzgdab rozpowszechniania.

2.9. Sprawowanie kontroli nad legado@ wynoszenia z budynkéw spitm elektronicznego,
informatycznego i innych sktadnikéw m#ju Urzedu Miejskiego Wroctawia, zapalanie i
gaszenigwiatet nocnych zewgtrznych i wewntrz obiektéw w zalenosci od pory roku.

2.10. W obiektach, w ktérych prZeja lub pomieszczeniagschronione systemami
alarmowymi, sprawdzanie drzwi, okien, krat lub yioh zabezpiecze oraz wydawanie
lub przyjmowanie elektronicznych kart Kontroli dgst do tych pomieszcae
wytacznie osobom do tego uprawnionym.

2.11. Udosgpnianie pomieszczhew obiektach Urgdu Miejskiego Wroctawia w dni wolne od
pracy i w dni ustawowo wolne od pracy oraz pozesthti tygodnia po godzinach pracy
na podstawie zgtoszenia administratora obiektu.

2.12. Przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomiesaczesobom uprawnionym za
okazaniem identyfikatora oraz za wilasgganym i czytelnym ich wpisem do Kgji
Wydawania Kluczy. Kontrola stanu ficiowego kluczy po zakiwzeniu pracy.

2.13. Wydawanie i przyjmowanie kluczy od pomiesicpersonelowi spegajagcemu za
czytelnym pokwitowaniem, rozliczanie z wydawanes$ci kluczy oraz bieace zgtaszanie
ewent. faktu zagubienia kluczy Zamawi@@mu.

2.14. Otwieranie i zamykanie drzwi zeytrznych, bram, obstuga szlabanéw wjazdowych na
posesje na podstawie ustaf@zekazanych przez administratora obiektu.

2.15. Uruchamianie windy przezycie stosownego klucza znajdoggo s¢ na portierni.
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2.16. Pelna znajondé topografii chronionych obiektow — rozkladu pomiesa, drog
ewakuacyjnych oraz szczegoétowe zapoznangezsinstrukcjami p.pp dla kadego z
obiektow itp.

2.17. Znajomé rozmieszczenia i umighos¢ obstugi gtdwnych wycznikéw pgdu,
instalacji p.pa., zaworow wodnych i gazowych.

2.18. Prawidiowe reagowanie na mog wysjpi¢ sytuacje nagte, awaryjne zgane
istniejgcymi w chronionych obiektach instalacjami.

2.19 Obstuga istnigcych w obiektach systemow alarmowych napadu, wihanan
i monitoringu znajduyjcych s¢ na terenie obiektu oraz sprawdzanie popraaino
kodowania pomieszcago zak@czeniu pracy.

2.20. Obserwowanie stanu bezpigsteva monitorowanych pomieszézea w przypadku
zauwaenia nieprawidtowych sytuacji lub zagemia, natychmiastowe powiadomienie
osoby upowanione;.

2.21. Kontrolowanie zamkeggia okien i drzwi wewstrz obiektu, sprawdzenie pomieszfize
ogo6lnodostpnych tj. cagdbw komunikacyjnych i toalet pod wzglem bezpieczestwa
p.pa.

2.22. Nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania eyat monitoringu a w przypadku
stwierdzenia jego niesprawdm natychmiastowe powiadomienie osoby upgmwanej.

2.23. Zastosowanie ¢sido obowsgzujacej instrukcji /zat. nr 5 do umowy/ w przypadku
stwierdzenia awarii, niebezpiegzwa Iub w razie zaistnienia potrzeby w
pomieszczeniach plombowanych lub pomieszczeniapgiyah system kodowania.

2.24. Powiadamianie wskazanego pracownikactiizMiejskiego Wroctawia (zgodnie z
instrukcp znajdugca sie na portierni) oraz wkiwych steb i upowanionych
wykonawcow (wykaz znajduje gina portierni) w przypadku stwierdzenia w obiekcie
awarii (np. wycieku wody), wtamania lub jaru oraz podjcie podstawowych dziata
zabezpieczagych.

2.25. Prowadzenie kgiki raportéw, w ktorej odnotowujecsprzebieg petnienia stby.

2.26. Zakaczenie i przejcie dyuréw musi by odnotowane i potwierdzone podpisami
zdapcego i przyjmucego shabe.

. Przez termin wikamanie rozumie fiezprawne wtargecie do ochranianego obiektu w sposéb

pozostawigicy widoczne lub dafe s¢ stwierdzé slady.

. Za sytuagj zagraenia uznaje giw szczegolngci:

- pozar i inne zdarzenia losowe na terenie obiektéw

- kradzie z wkamaniem, wybuch lub zagmenie wybuchem w obiekcie

- terroryzm

- rabunek w obiektach
W przypadku wprowadzenia jednego ze stopni alarysh, o ktérych mowa w
Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016v sprawie zakresu
przeds¢wzig¢ wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowyichstopniach
alarmowych CRP (Dz. U. 2016 poz.1101 ze zm.), wykeanie dziatd dla obiektu oraz
wzmocnienie ochrony obiektu przez co najmniej&pwnikow.

. Pracownikéw portierni i ochrony pejuych dyur w obiektach obowkzuje jednolita odzie

I przypicty w widocznym miejscu identyfikator. Pracownicyhoony kzda wyposaeni przez
Wykonawe w niezlgdnesrodki tacznacci np. telefon komorkowy.

. Wykonawca ponosi pednodpowiedzialné¢ za szkody powstate w mieniu Zamaw@ggo,

w przypadku niewykonania lub nienajgéego wykonania ustugi, kradzig wilamania, czy
dewastacji do petnej wysoka szkody.

Komisja w sktadzie przedstawicieli Zamawiizggo i Wykonawcy stwierdza niezwtocznie jej
powstanie, ustala jej wysokbi sporzdza na4 okolicznag¢ protokot.

9.W przypadku powstania szkody w mieniu Zamagdago w trakcie wykonywanych prac,

Wykonawca jest zobowkany w cagu 2 dni od dnia, w ktérym dowiedziakshy wyrzzdzeniu
szkody do jej naprawienia.

10. Niedotrzymanie terminu 2 dni upowda Zamawiacego do poticenia kwoty ustalonego

odszkodowania z wynagrodzenia Wykonawcy na co Wagkma wyraa zgod.



11. Pracownicy Wykonawcy zoboyziani § do podgcia wszelkich krokow zmierzggych do

zminimalizowania ewentualnych szkdd, mogch powsté na skutek zdaragosowych.

12.Pracownicy ochrony w czasie petnienia z6ly bedg stosowa sie do polecé osob
wskazanych przez Zamawiaggo.

UWAGA: SzczegOtowe zakresy obaygkdéw pracownikOw portierni i ochrony mienia oraz
niezledne instrukcje dostarczone zostalykonawcy w dniu podpisania umowy.



