
projekt 

 
 

Załącznik nr 2 do SIWZ 
 

UMOWA Nr ....................... 

 
w dniu ................... we Wrocławiu pomiędzy: 
Gminą Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław, REGON 931934839, 
reprezentowaną przez: 
1. ......................................  
2. ..................................... 
zwaną dalej „ZAMAWIAJĄCYM”  
 
a 
 
................................. z siedzibą ................................., zarejestrowaną w Krajowym 
Rejestrze Sądowym-Rejestr Przedsiębiorców, pod numerem ................., NIP ..................., 
REGON ............, o kapitale zakładowym w całości wpłaconym w wysokości 
......................... zł,  
reprezentowaną przez: 
1. ........................................, 
2. .................................. 
zwaną dalej „WYKONAWCĄ” 
 
przy czym Zamawiający oraz Wykonawca zwani będą łącznie w dalszej części umowy 
również „STRONAMI” 
 
na podstawie wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego (znak postępowania 
ZP/PN/18/2019/BZM), zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 
2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), zwaną dalej „ustawą Prawo 
zamówień publicznych”, została zawarta umowa o następującej treści: 

PRZEDMIOT  UMOWY 

§ 1 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania 
Kampanii „Rowerowy maj 2019”, zwanej dalej „Kampanią”, zachęcającej do używania 
rowerów wśród uczniów wrocławskich szkół podstawowych oraz wychowanków 
wrocławskich przedszkoli. 

2. Adresatami Kampanii są dzieci z 42 wrocławskich szkół podstawowych oraz 
18 przedszkoli, które w zamian za to, że przyjadą do szkoły/przedszkola na rowerze 
(rolkach, wrotkach, hulajnodze, itp.) w okresie od 6 do 31 maja 2019 r. otrzymają 
nagrodę. W każdej szkole/przedszkolu zostanie wybrana najbardziej „rowerowa” 
klasa/grupa, a spośród wszystkich szkół/przedszkoli najbardziej „rowerowa” 
szkoła/przedszkole. Klasy/grupy te i szkoła/przedszkole również dostaną nagrody. 
O zwycięstwie zadecyduje liczba przyjazdów na rowerze do szkoły/przedszkola, 
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w okresie trwania Kampanii, w stosunku do liczby możliwych przyjazdów, jakie 
wykonaliby wszyscy uczniowie/przedszkolaki w danej klasie/szkole/grupie/przedszkolu. 

 
Wspólny Słownik Zamówień: 79.34.14.00-0 – usługi prowadzenia kampanii reklamowych 

 
3. Przedmiotem zamówienia jest organizacja Kampanii „Rowerowy maj 2019", zachęcającej 

dzieci do przyjeżdżania na rowerze do szkoły podstawowej/przedszkola (używanie 
roweru jako środka komunikacji), w tym:  
1) przygotowanie i wydruk materiałów Kampanii (książeczki rowerowe, plakaty 

klasowe, plakaty szkolne, broszury informacyjne, naklejki – 2 rodzaje), 
2) dystrybucja ww. materiałów do każdej szkoły/przedszkola biorących udział 

w Kampanii, 
3) zaprojektowanie i wydrukowanie dyplomów pamiątkowych oraz symbolicznych 

czeków-talonów) dla szkół/przedszkoli oraz dostarczenie ich do siedziby 
Zamawiającego, 

4) dystrybucja nagród dla uczestników Kampanii, przekazanych przez Zamawiającego, 
do szkół i przedszkoli biorących udział w Kampanii, 

5) wykonanie i przekazanie zdjęć dokumentujących przebieg Kampanii 
w szkołach/przedszkolach.   

 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami jego realizacji określa 

załącznik nr 1 do umowy.   

TERMIN,  ZASADY  WYDANIA  PRZEDMIOTU  UMOWY 

§ 2 

2. Terminy dostarczenia poszczególnych części przedmiotu zamówienia, o którym mowa w 
§ 1 Strony uzgadniają następująco: 
1) przygotowanie próbnych wydruków materiałów Kampanii, o którym mowa w § 1 ust. 

3 pkt. 1, w celu ich pisemnej akceptacji przez Zamawiającego (książeczki rowerowe, 
plakaty klasowe, plakaty szkolne, broszury informacyjne, naklejki – 2 rodzaje) - 
najpóźniej do dnia 23 kwietnia 2019 r./ nie dłużej niż 2 (dwa) dni robocze od dnia 
zawarcia umowy, *  

2) dystrybucja wydrukowanych materiałów, które zostały zaakceptowane, do 
szkół/przedszkoli wskazanych w załączniku nr 2 do niniejszej umowy – najpóźniej do 
dnia 30 kwietnia 2019 r., 

3) dystrybucja nagród do szkół/przedszkoli wskazanych w załączniku nr 2 do niniejszej 
umowy – najpóźniej do dnia 14 czerwca 2019 r., 

4) przygotowanie projektu materiałów, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3, i 
dostarczenie ich do pisemnej akceptacji przez Zamawiającego (dyplomów 
pamiątkowych, symbolicznych czeków-talonów - najpóźniej do dnia 3 czerwca 2019 r. 

5) dostarczenie Zamawiającemu materiałów, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3, 
(dyplomów pamiątkowych, symbolicznych czeków-talonów) - najpóźniej do dnia 10 
czerwca 2019 r. 

6) dostarczenie Zamawiającemu wykonanych zdjęć dokumentujących przebieg Kampanii 
w każdej szkole/przedszkolu – najpóźniej do dnia 19 czerwca 2019 r. 

 
* niepotrzebne skreślić 

WYNAGRODZENIE 

§ 3 

1. Z tytułu realizacji umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie 
brutto .................. zł (słownie: .................................... 00/100), w tym netto 
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...................... zł (słownie: ............................ złotych 00/100), plus podatek VAT 

..........%, czyli .................. zł (słownie: .......................................... złotych 
00/100). 

2. W wynagrodzeniu mieści się całkowity koszt wykonania przedmiotu umowy 
(nie przewiduje się żadnych dodatkowych płatności). 

3. Wynagrodzenie obejmuje zapłatę należności z tytułu przeniesienia na Zamawiającego 
praw autorskich do zdjęć dokumentujących przebieg Kampanii w każdej 
szkole/przedszkolu i dyplomów pamiątkowych oraz symbolicznych czeków-talonów 
wykonanych w ramach niniejszej umowy. 

4. Wykonawca wystawi fakturę na: Gmina Wrocław, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 
(Biuro Zrównoważonej Mobilności). 

5. Podstawą wystawienia faktury będzie zaakceptowany bez zastrzeżeń 
przez Zamawiającego protokół zdawczo-odbiorczy, o którym mowa w § 2 ust. 6 oraz 
kopia faktury wystawionej Wykonawcy przez podwykonawcę i oświadczenie 
podwykonawcy o otrzymaniu należności.* 

6. Wynagrodzenia Wykonawcy zostanie uregulowana przelewem, z konta Zamawiającego 
na konto Wykonawcy w ................. nr ..................... w terminie 30 dni od daty 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego.  

7. Za termin dokonania płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego kwotą wynagrodzenia. 

8. Zapłata wynagrodzenia wyczerpuje roszczenia Wykonawcy do Zamawiającego z tytułu 
realizacji niniejszej Umowy. 

9. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT – NIP 897-13-83-551. 
10. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest podatnikiem podatku VAT – NIP ................ 
11. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia odsetek ustawowych od wartości nieterminowo 

opłaconej faktury. 
 
* zapisy mają zastosowanie w przypadku realizacji przedmiotu umowy przy pomocy 

podwykonawców 

INNE  OBOWIĄZKI I  UPRAWNIENIA  STRON 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, kwalifikacje oraz 
wszelkie zezwolenia wymagane przez przepisy prawa do prawidłowego wykonania 
przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody będące następstwem 
wykonywania przez niego przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego sygnalizowania Zamawiającemu 
zaistnienia istotnych problemów, celem niedopuszczenia do opóźnienia w wykonaniu 
przedmiotu umowy, których Wykonawca, mimo dołożenia należytej staranności nie 
będzie w stanie rozwiązać we własnym zakresie. Zamawiający zastrzega jednak, że nie 
będzie wykonywał za Wykonawcę działań, do których Wykonawca zobowiązał się na 
podstawie niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej 
zmianie adresu siedziby i o każdej innej zmianie w działalności mogącej mieć wpływ 
na realizację umowy. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku Wykonawcę będą 
obciążać ewentualne koszty i skutki prawne mogące wyniknąć wskutek zaniechania. 

5. Zamawiający: 
1) dostarczy Wykonawcy wszelkie znajdujące się w jego posiadaniu informacje i/lub 

dokumenty, jakie mogą być niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu 
umowy, a w szczególności przekaże Wykonawcy:  
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a) w dniu zawarcia umowy - materiały, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1, 
w postaci elektronicznych projektów wydruków, w wersji częściowo edytowalnej 
oraz dane kontaktowe do wszystkich koordynatorów szkolnych/przedszkolnych, 

b) do dnia 05 czerwca 2019 r. - nagrody, wg zestawienia określającego liczbę 
nagród przypadających na poszczególne szkoły/przedszkola, 

2) zobowiązany jest do dokonywania odbiorów na zasadach i warunkach określonych 
umową, 

3) zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy na zasadach określonych w umowie, 
4) ma prawo przeprowadzić kontrolę z realizacji przedmiotu umowy, 
5) nie ponosi odpowiedzialności za zobowiązania finansowe Wykonawcy powstałe 

w związku z realizacją niniejszej umowy. 

§ 5 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo pisemnej akceptacji wydruków i materiałów, 
o których mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1 oraz pkt. 4 i zgłoszenia zastrzeżeń w ciągu 5 dni 
roboczych od daty ich dostarczenia przez Wykonawcę. 

2. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie uwzględnić uzasadnione zastrzeżenia 
Zamawiającego, poprawiając lub uzupełniając poszczególne części przedmiotu umowy.  

3. W sytuacji, o której mowa w niniejszym paragrafie, podstawą do wystawienia faktury 
będzie protokół odbioru przez Zamawiającego poprawionej lub uzupełnionej 
poszczególnej części przedmiotu umowy. 

§ 6 

1. Zamawiający, stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych, 
wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* na podstawie umowy 
o pracę co najmniej 1 (jednej) osoby wykonującej / ..... osób wykonujących* (ten zapis 
w przypadku zaoferowania przez Wykonawcę w ofercie dodatkowych osób) czynności 
w zakresie realizacji zamówienia, tj. wykonywanie projektów graficznych. 

2. Wykonawca lub Podwykonawca* zatrudnia tę osobę / te osoby* na okres realizacji 
zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, 
Wykonawca lub Podwykonawca* zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to 
miejsce innej osoby. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, 
dokumentacji potwierdzającej zatrudnienie osoby/osób* na podstawie umowy o pracę 
(przez którą rozumie się np. oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
lub kopie odpowiednio zanonimizowanych umów o pracę). 

4. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności kontrolnych wobec Wykonawcy oraz za pośrednictwem Wykonawcy, wobec 
Podwykonawcy*, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę* wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej / osób wykonujących* 
czynności wskazane w ust. 1. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania: 
1) dokumentacji w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich 

oceny,  
2) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów. 
5. Dokumenty oraz wyjaśnienia, o których mowa w ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest 

przedłożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym jednak niż 3 dni 
robocze. 

6. Jeżeli Wykonawca nie przedstawi dokumentów, o których mowa w ust. 3 w terminie, 
o którym mowa w ust. 5, albo jeżeli przedstawione dokumenty lub wyjaśnienia 
potwierdzają brak wymaganego zawarcia stosunku pracy z osobami wymienionymi 
w ust. 1, Zamawiający jest uprawniony do: 
1) naliczenia Wykonawcy kary umownej, 
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2) odstąpienia od Umowy.  
7. Zamawiającemu przysługiwać będą kary umowne także za każdy przypadek 

niewykazania faktu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby, co do której 
przewidziany jest taki obowiązek - w wysokości 2.000 zł (słownie: dwa tysiące złotych). 

8. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w przypadku niewykazania 
faktu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby / osób*, co do której/których 
przewidziany jest taki obowiązek, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do 
zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę osoby / osób*, o której/których* mowa w 
niniejszym paragrafie, co do której/których* przewidziany jest taki obowiązek 
i udokumentowania tego faktu w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 
krótszym niż 3 dni robocze, z zagrożeniem, że w razie bezskutecznego upływu tego 
terminu Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy. 

 
*  niepotrzebne skreślić 

 

WARUNKI  REALIZACJI  CZĘŚCI  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  PRZEZ  
PODWYKONAWCÓW 

§ 7 

Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykona bez udziału Podwykonawców. * 
 
Lub 
 
1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykona z udziałem Podwykonawców. * 
2. Ustala się zakres rzeczowy części zamówienia realizowanych przez Podwykonawców: 

1) .................... (nazwa (firma) podwykonawcy: ...............), 
2) .................... (nazwa (firma) podwykonawcy: ...............). 

3. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię 
zawartej umowy o podwykonawstwo w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia. 

4. Jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia określony w umowie, o której mowa w ust. 1, jest 
dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy faktury lub rachunku, 
potwierdzających wykonanie zleconej Podwykonawcy części zamówienia usługi, 
Zamawiający informuje o tym Wykonawcę i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej 
umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej. 

5. Przepisy ust. 3 – 4  stosuje się odpowiednio do zmian tej umowy o podwykonawstwo. 
6. Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia 

przysługującego Podwykonawcy, który zawarł przedłożoną Zamawiającemu umowę 
o podwykonawstwo, w przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty przez Wykonawcę. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 6, dotyczy wyłącznie należności powstałych po 
przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy 
o podwykonawstwo. 

8. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, 
należnych Podwykonawcy. 

9. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający jest obowiązany umożliwić 
Wykonawcy zgłoszenie pisemnych uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty 
wynagrodzenia Podwykonawcy. Zamawiający informuje o terminie zgłaszania uwag, nie 
krótszym niż 7 dni od dnia doręczenia tej informacji. 

10. W przypadku zgłoszenia uwag, o których mowa w ust. 7, w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, Zamawiający może: 
1) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jeżeli 

Wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty albo 
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2) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jeżeli Podwykonawca 
wykaże zasadność takiej zapłaty. 

11. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty Podwykonawcy Zamawiający potrąca 
kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

12. Zlecenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań 
Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. 

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które 
wykonuje przy pomocy Podwykonawców. 

14. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechanie działań, uchybienia 
i zaniedbania Podwykonawców i ich pracowników (działania zawinione i niezawinione) 
w takim stopniu, jakby to były działania, względnie uchybienia jego własne. 

 
*  niepotrzebne skreślić 
 

PRAWA AUTORSKIE 

§ 8 

1. Zamawiający oświadcza, że autorskie prawa majątkowe do materiałów Kampanii, 
o których mowa w §1 ust. 3 pkt. 1 umowy oraz pkt. 1 załącznika nr 1 do umowy, 
przysługują Organizatorowi Kampanii „Rowerowy maj 2019” - Gminie Miasta Gdańska. 

2. Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy, w zakresie określonym w § 1 
ust. 3 pkt. 1 umowy realizować będzie w oparciu o przekazane mu materiały Kampanii.  

3. Wykonawcy przysługują autorskie prawa osobiste do dyplomów pamiątkowych oraz 
symbolicznych czeków-talonów, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3 oraz zdjęć 
dokumentujących przebieg Kampanii w każdej szkole/przedszkolu wykonanych 
w ramach niniejszej umowy, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 5. 

4. Z chwilą zapłaty przez Zamawiającego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, 
przechodzą na niego autorskie prawa majątkowe do zdjęć dokumentujących przebieg 
Kampanii na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności: 
1) utrwalenia i zwielokrotnienia wszelkimi technikami, a w szczególności techniką 

cyfrową, drukarską, reprograficzną, 
2) wprowadzania do obrotu, 
3) wystawiania, wyświetlania, odtwarzania, emitowania, remitowania, jak również 

udostępniania w taki sposób, aby każdy miał do zdjęć dostęp w miejscu i czasie 
przez siebie wybranym bez względu na sposób i technologię (w szczególności 
w Internecie), 

4) wykorzystywanie w całości lub części do celów promocyjnych Zamawiającego, 
a w szczególności do wykorzystywania w materiałach i utworach tj.: utwory 
audiowizualne, prezentacje multimedialne, plakaty, foldery, informacje prasowe, itp. 

5. Ewentualne roszczenia związane z wykonanymi przez Wykonawcę zdjęciami nie mogą 
być kierowane do Zamawiającego, a jedynie do Wykonawcy, który przy ich realizacji nie 
jest ograniczony przez Zamawiającego w żaden sposób i wykonuje je na własne ryzyko. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do wykorzystania zdjęć dokumentujących przebieg 
Kampanii w każdej szkole/przedszkolu, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 5, dla potrzeb 
realizacji przyszłych zleceń. 

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za naruszenie przez Wykonawcę praw 
autorskich osób trzecich przy realizacji niniejszej umowy. 
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KARY  UMOWNE 

§ 9 

1. Wykonawca odpowiedzialny jest względem Zamawiającego, jeżeli przedmiot zamówienia 
ma wady zmniejszające jego wartość lub użyteczność ze względu na cel wynikający 
z jego przeznaczenia, a który jest znany Wykonawcy. 

2. W przypadku dostarczenia wadliwego przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany 
będzie w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie usunąć wszystkie wady na swój 
koszt, bez względu na jego wysokość. 

3. Zamawiającemu przysługiwać będą od Wykonawcy kary umowne w następujących 
przypadkach: 
1) za niedostarczenie chociażby jednego z próbnych wydruków materiałów, o których 

mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1 w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 pkt. 1 - w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, 

2) za niedostarczenie wydrukowanych materiałów, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 1 
i pkt. 2 chociażby do jednej szkoły/przedszkola w terminie i ilościach wskazanych w § 
2 ust. 2 pkt. 2 - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 
1, 

3) za niedostarczenie chociażby jednego z próbnych wydruków materiałów, o których 
mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3 w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 pkt. 4 - w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, 

4) za niedostarczenie wydrukowanych materiałów, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3 
w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 pkt. 5 - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 3 ust. 1, 

5) za niedostarczenie nagród, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 4 chociażby do jednej 
szkoły/przedszkola, w terminie i ilościach wskazanych w § 2 ust. 2 pkt. 3, pod adresy 
wskazane w załączniku nr 2 do niniejszej umowy - w wysokości 10% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, 

6) za niedostarczenie zdjęć, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt. 5, w terminie wskazanym 
§ 2 ust. 2 pkt. 6 - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 
ust. 1.     

4. Poza przypadkami określonymi w ust. 3 niniejszego paragrafu, Zamawiający może żądać 
zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w razie odstąpienia od umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto za wykonanie 
całego przedmiotu umowy określonego w § 3 ust. 1. 

5. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 
Wykonawca może żądać zapłaty przez Zamawiającego kary umownej w wysokości 10 % 
wynagrodzenia brutto za wykonanie całego przedmiotu umowy określonego w § 3 ust. 1 
niniejszej umowy, z zastrzeżeniem § 11 ust. 1. 

6. Kara zostanie potrącona przez Zamawiającego z wynagrodzenia Wykonawcy, gdy zajdą 
okoliczności uzasadniające jej naliczenie, wymienione w niniejszym ustępie, na co 
Wykonawca wyraża zgodę. 

7. Zastrzega się prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

ZMIANY  POSTANOWIEŃ  UMOWY 

§ 10 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej Umowy, 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 
w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, 
z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 
1) zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które będą miały wpływ 

na realizację umowy, 
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2) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany: 
a) stawki podatku od towarów i usług, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 
planach kapitałowych, 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. Zmiany te mogą zostać wprowadzone jedynie w przypadku, jeżeli 
Strony umowy zgodnie uznają, że zaszły wskazane okoliczności oraz wprowadzenie 
zmian jest konieczne i niezbędne dla prawidłowej realizacji zamówienia. Zmiana 
wynagrodzenia może nastąpić jedynie po ustaleniu stanu faktycznego i prawnego 
oraz po zbadaniu dokumentów, które Wykonawca dostarczy w celu udowodnienia 
wpływu zmiany przepisów na wysokość należnego mu wynagrodzenia. 
Wynagrodzenie zostanie odpowiednio zwiększone/zmniejszone o kwotę 
odpowiadającą wzrostowi/obniżce udokumentowanych kosztów, o których mowa 
powyżej, od daty faktycznej zmiany kosztów wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę, 

3) zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn niezależnych od Stron umowy, 
4) zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne w rozumieniu ust. 1e art. 144 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do Umowy, stanowią 
uprawnienie Zamawiającego, nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian. 

2. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnego aneksu do niniejszej umowy, pod 
rygorem nieważności. 

3. Ustala się, iż nie stanowi zmiany umowy: 
1) zmiana nr rachunku bankowego, 
2) zmiana danych teleadresowych, 
3) zmiana osób do kontaktu wskazanych w § 13 niniejszej umowy. 

4. Zaistnienie okoliczności, o których mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu umowy nie 
wymaga sporządzenia pisemnego aneksu, a jedynie niezwłocznego pisemnego 
zawiadomienia drugiej Strony. 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

§ 11 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany 
okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne odszkodowanie. 

2. Zamawiający ma również prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, jeśli Wykonawca nie podjął wykonywania obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy lub opóźnia się z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu umowy 
lub jego części z przyczyn niezależnych od Zamawiającego przez okres dłuższy niż 5 dni, 
po uprzednim wezwaniu go do natychmiastowego wykonania przedmiotu lub części 
przedmiotu umowy. Wezwanie to jest dopuszczalne w każdej formie (np. telefon, e-mail, 
fax, pismo).  

3. Zamawiający ma również prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, jeśli Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy lub nie wykonuje 
zobowiązań z niej wynikających, a także realizuje umowę z naruszeniem obowiązujących 
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przepisów prawa. W takim przypadku przed odstąpieniem Zamawiający wezwie 
Wykonawcę do usunięcia naruszenia pod rygorem odstąpienia od umowy, wyznaczając 
mu dodatkowy, odpowiedni termin. 

4. Odstąpienie od umowy albo wezwanie do usunięcia naruszenia pod rygorem odstąpienia, 
o którym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu umowy, może nastąpić w terminie do 
30 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o zaistnieniu okoliczności 
uzasadniających odstąpienie. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy, zostanie mu wypłacone wynagrodzenie jedynie za tą część umowy, 
która została zrealizowana należycie do dnia odstąpienia. Wynagrodzenie to zostanie 
ustalone w oparciu o protokół określający zakres zrealizowanych prac przez 
Wykonawcę, których wykonanie zostanie potwierdzone przez Zamawiającego. Podstawą 
do zapłaty tego wynagrodzenia będzie przekazanie Zamawiającemu części przedmiotu 
umowy wykonanych do momentu odstąpienia od umowy.     

POSTANOWIENIA  KOŃCOWE 

§ 12 

Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego, przenieść swych wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią (tj. dokonać przelewu wierzytelności). 

§ 13 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie obowiązujące 
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny. 

2. Sporne kwestie między Stronami rozstrzygać będzie właściwy rzeczowo sąd powszechny 
we Wrocławiu. 

3. Strony wyznaczają do kontaktów: 
1) ze strony Zamawiającego - Pan Daniel Chojnacki, tel. +48 71-78-42, e-mail: 

daniel.chojnacki@um.wroc.pl, 
2) ze strony Wykonawcy -  Pani/Pan ............., tel. +48 71-...., e-mail: ....... 

4. Korespondencja przekazywana w formie pisemnej pomiędzy Stronami umowy będzie 
kierowana na adresy Stron, wymienione poniżej: 
1) dla Zamawiającego: Biuro Zrównoważonej Mobilności, 50-032 Wrocław, 

ul. G. Zapolskiej 4, 
2) dla Wykonawcy: ..................................... 

5. Wykonawca oświadcza, iż przyjmuje do wiadomości, że dotyczące go dane, w tym 
dane osobowe (imię i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data 
obowiązywania oraz wartość umowy brutto mogą zostać udostępnione w Urzędowym 
Rejestrze Umów Urzędu Miejskiego Wrocławia, zamieszczonym w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego Wrocławia. 

6. W ramach tej umowy nie są przetwarzane żadne dane osobowe. 
7. Zamawiający oświadcza, że może udostępniać treść niniejszej umowy w trybie 

ustawy o dostępie do informacji publicznej. 
8. Umowę sporządzono w 4-ech jednobrzmiących egzemplarzach: 1  egz. dla Wykonawcy 

i 3 egz. dla Zamawiającego. 
 
 
Wykaz załączników: 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 
2. Wykaz szkół i przedszkoli  – załącznik nr 2 
3. Protokół zdawczo-odbiorczy – wydruki - załącznik nr 3 
4. Protokół zdawczo-odbiorczy – nagrody - załącznik nr 4 
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5. Wykaz osób – załącznik nr 5  
 
 
 
Umowę sprawdzono pod względem  
legalności, celowości i gospodarności,  
 
 
 
           ZAMAWIAJĄCY:                                                   WYKONAWCA:      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klasyfikacja budżetowa: dz. 600, rozdz. 60015, par. 4300+999, JUI-72, zad. BZM/B/03  
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Załącznik nr 1 do umowy 
Nr ..................... 
z dnia .............. 

 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 
Przedmiot zamówienia 

 
Kampania „Rowerowy maj 2019”, zwana dalej „Kampanią” o charakterze konkursu 
organizowana jest przez Urząd Miejski Wrocławia we współpracy z Miastem Gdańsk, które 
jest jej inicjatorem i pomysłodawcą. Adresatami Kampanii są dzieci z 42 wrocławskich szkół 
podstawowych oraz 18 przedszkoli, które w zamian za to, że przyjadą do szkoły/przedszkola 
na rowerze (rolkach, wrotkach, hulajnodze, itp.) w okresie od 6 do 31 maja 2019 r. 
otrzymają nagrodę. W każdej szkole/przedszkolu zostanie wybrana najbardziej "rowerowa" 
klasa/grupa, spośród wszystkich szkół/przedszkoli najbardziej "rowerowa" 
szkoła/przedszkole. Klasy/grupy te i szkoła/przedszkole również dostaną nagrody. O 
zwycięstwie zadecyduje liczba przyjazdów na rowerze do szkoły/przedszkola, w okresie 
trwania Kampanii, w stosunku do liczby możliwych przyjazdów jakie wykonaliby wszyscy 
uczniowie/przedszkolaki w danej klasie/szkole/grupie/przedszkolu. 
 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie Kampanii „Rowerowy maj 2019”, w tym: 

1) Przygotowanie i wydruk materiałów Kampanii, według projektów przekazanych przez 
Zamawiającego (projekty będą w wersji częściowo edytowalnej i Wykonawca będzie 
musiał je uzupełnić o znaki i loga sponsorów, w tym Gminy Wrocław i Gminy Miasta 
Gdańska): 

a) książeczki rowerowe – 25 550 szt., format A5 składany do A6, wydruk dwustronny 
pełnokolorowy, na papierze błyszczącym o gramaturze 170g/m2 ,    

b) plakaty klasowe – 1 210 szt., format A1, wydruk jednostronny kolorowy na papierze 
błyszczącym o gramaturze 230g/m2 ,  

c) plakaty szkolne - 67 szt., format A1, wydruk jednostronny kolorowy na papierze 
błyszczącym o gramaturze 230g/m2 , 

d) broszury informacyjne – 25 550 szt., format A4 składany do A5, dwie kartki zszyte, 
wydruk dwustronny pełnokolorowy na papierze błyszczącym 135g/m2,   

e) naklejki prostokątne (25x25mm) –  510 980 szt., arkusz A4 po 70 szt., nacięte 
wykrojnikiem, 

f) naklejki okrągłe (Ø25mm) – 510 980 szt., arkusz A4 po 70 szt., nacięte 
wykrojnikiem. 

2) Zaprojektowanie i wydrukowanie: 

a) dyplomów pamiątkowych dla szkoły/przedszkola – 60 szt., w tym 3 szt. za zajęcie I 
miejsca, 3 szt. za zajęcie II miejsca, 3 szt. za zajęcie III miejsca, 51 szt. za 
uczestnictwo w Kampanii „Rowerowy Maj 2019”, z logo „Rowerowego Maja” i Gminy 
Wrocław, format A4, wydruk kolorowy, gramatura 240 g/m2,   

b) symbolicznych czeków-talonów (9 szt.) w postaci płyty ze spienionego PCV o 
wymiarach 600 x 300 mm o grubości 5 mm, płyta biała matowa, zadruk UV 
jednostronny kolorowy, z nadrukiem logo „Rowerowego Maja” i Gminy Wrocław.   
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3) Dystrybucja materiałów Kampanii, dostarczenie do każdej szkoły/przedszkola biorących 
udział w Kampanii według załącznika nr 2 do projektu umowy. Dostarczenie materiałów 
należy potwierdzić protokołem zdawczo-odbiorczym wg wzoru stanowiącego załącznik 
nr 3 do projektu umowy. Dyplomy i symboliczne czeki należy dostarczyć do siedziby 
Zamawiającego. 

4) Dystrybucja nagród otrzymanych od Zamawiającego do szkół/przedszkoli wskazanych 
w załączniku nr 2 do projektu umowy do dnia 14 czerwca 2019 r. Poniżej łączne 
zestawienie asortymentu. 

 
 

l.p. Nazwa nagrody Sztuk 
1 Kubek 4.000 
2 Worko-plecaki 2.000 
3 Dzwonki rowerowe 5.000 
4 Pokrowce na siodełka 10.000 
5 Naklejki 20.000 

 
Miejsce wydania nagród jest siedziba Biura Zrównoważonej Mobilności, 50-032 Wrocław, 
ul. G. Zapolskiej 4. Liczba nagród przeznaczonych dla poszczególnych szkół/przedszkoli 
uzależniona będzie od otrzymanych wyników określających aktywność 
uczniów/przedszkolaków w poszczególnych placówkach. Zestawienie określające liczbę 
nagród przypadających na poszczególne szkoły/przedszkola Zamawiający przekaże 
Wykonawcy do dnia 05 czerwca 2019 r. 

 

5) Wykonanie zdjęć, przy pomocy profesjonalnego aparatu fotograficznego (lustrzanki lub 
bezlusterkowca z wymienną optyką), dokumentujących przebieg Kampanii w każdej 
szkole/przedszkolu w łącznej liczbie co najmniej 100 szt. (np. stojaki rowerowe 
z rowerami, bliżej nie zidentyfikowane grupy uczniów i dzieci dojeżdżających do 
szkół/przedszkoli na rowerach, hulajnogach, itp.), które nie będą naruszać praw osób 
trzecich, w formacie JPG lub RAW, o minimalnej wielkości 5 Mpx wraz z nieodpłatną 
licencją niewyłączną do wykorzystania zdjęć na następujących polach eksploatacji: 
− utrwalenia i zwielokrotnienia wszelkimi technikami, a w szczególności techniką 

cyfrową, drukarską, reprograficzną, 
− wprowadzanie do obrotu, 
− wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, emitowanie, remitowanie, jak również 

udostępnianie w taki sposób, aby każdy miał do zdjęć dostęp w miejscu i czasie 
przez siebie wybranym bez względu na sposób i technologię (w szczególności w 
Internecie), 

− wykorzystywanie w całości lub w części do celów promocyjnych, a w szczególności 
do wykorzystywania w materiałach i utworach tj.: utwory audiowizualne, 
prezentacje multimedialne, plakaty, foldery, informacje prasowe, itp.  
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Załącznik nr 2 do umowy 
Nr ..................... 
z dnia .............. 

 
 

Wykaz szkół i przedszkoli 
 

L.p. Placówka Adres 

1 Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 15 ul. Stanisławowska 38-44 , 54-611 Wrocław 

2 Zespół Szkół nr 20 ul. Kłodnicka 36, 54-207 Wrocław 

3 Zespół Szkół nr 21 ul. Ignuta 28, 54-151 Wrocław 

4 
Chrześcijańska Szkoła Podstawowa 
"Arka" ul. Stalowowolska 24/26, 53-404 Wrocław 

5 Szkoła Podstawowa nr 1  ul. Nowowiejska 78, 50-315 Wrocław 

6 Szkoła Podstawowa nr 3 ul. Bobrza 27, 54-220 Wrocław 

7 Szkoła Podstawowa nr 4  ul. Powstańców Śl. 210-218, 53-140 Wrocław  

8 Szkoła Podstawowa nr 6  ul. Gorlicka 25, 51-314 Wrocław 

9 Szkoła Podstawowa nr 8 ul. Kowalska 105, 51-424 Wrocław 

10 Szkoła Podstawowa nr 9 ul. Nyska 66, 50-505 Wrocław 

11 Szkoła Podstawowa nr 15 ul. Solskiego 13, 52-401 Wrocław 

12 Szkoła Podstawowa nr 16 ul. Wietrzna 50, 53-024 Wrocław 

13 Szkoła Podstawowa nr 19 ul. Koszykarska 2-4, 54-134 Wrocław 

14 Szkoła Podstawowa nr 21 ul. Osobowicka 7, 51-004 Wrocław 

15 Szkoła Podstawowa nr 22 w ZSP nr 20 ul. Karpnicka 2, 54-062 Wrocław 

16 Szkoła Podstawowa nr 23 ul. Przystankowa 32, 52-235 Wrocław 

17 Szkoła Podstawowa nr 26 ul. Suwalska 5, 54-104 Wrocław 

18 Szkoła Podstawowa nr 27 ul. Rumiankowa 27, 54-512 Wrocław 

19 Szkoła Podstawowa nr 32 ul. Kłodzka 40, 50-536 Wrocław 

20 Szkoła Podstawowa nr 33  ul. Kolista 17, 54-151 Wrocław 

21 Szkoła Podstawowa nr 34 ul. Gałczyńskiego 8, 52-214 Wrocław 

22 Szkoła Podstawowa nr 36 ul. Chopina 9b, 51-609 Wrocław 

23 Szkoła Podstawowa nr 38 ul. Horbaczewskiego 61, 54-130 Wrocław  

24 Szkoła Podstawowa nr 39 ul. Przedwiośnie 47, 51-211 Wrocław 

25 Szkoła podstawowa nr 40 w ZSP nr 4 ul. Sołtysowicka 34, 51-168 Wrocław 

26 Szkoła Podstawowa nr 42 ul. Wałbrzyska 50, 52-314 Wrocław 

27 Szkoła Podstawowa nr 61 ul. Skarbowców 8, 53-025 Wrocław 

28 Szkoła Podstawowa nr 63 ul. Mennicza 21-23, 50-057 Wrocław 

29 Szkoła Podstawowa nr 64 ul. Wojszycka 1, 53-006 Wrocław  

30 Szkoła Podstawowa nr 76 ul. Wandy 13, 53-320 Wrocław 

31 Szkoła Podstawowa nr 78 ul. Jedności Narodowej 195, 50-303 Wrocław 

32 Szkoła Podstawowa nr 80 ul. Polna 4, 52-120 Wrocław 

33 Szkoła Podstawowa nr 81 ul. Jastrzębia 26, 53-148 Wrocław 

34 Szkoła Podstawowa nr 82 ul. Blacharska 13, 53-206 Wrocław 
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35 Szkoła Podstawowa nr 84 ul. Górnickiego 20, 50-337 Wrocław 

36 Szkoła Podstawowa Specjalna nr 87 ul. Parkowa 27, 51-616 Wrocław 

37 Szkoła Podstawowa nr 90 ul. Orzechowa 62, 50-540 Wrocław 

38 Szkoła Podstawowa nr 95 ul. Starogajowa 66-68, 54-047 Wrocław 

39 Szkoła Podstawowa nr 96  ul. Krakowska 2, 50-425 Wrocław 

40 Szkoła Podstawowa nr 97  ul. Prosta 16, 53-604 Wrocław 

41 Szkoła Podstawowa nr 99 ul. Głubczycka 3, 52-026 Wrocław 

42 Szkoła Podstawowa nr 109 ul. Inżynierska 54, 53-230 Wrocław 

43 Przedszkole nr 1 ul. Kasprowicza 89a, 51-146 Wrocław 

44 Przedszkole nr 3 ul. Nowowiejska 80, 50-315 Wrocław 

45 Przedszkole nr 8 ul. Suwalska 5, 54-104 Wrocław 

46 Przedszkole nr 11 ul. Stanisławowska 38-44, 54-611 Wrocław 

47 Przedszkole nr 22 ul. Stanisławowska 90, 54-611 Wrocław  

48 Przedszkole nr 25 ul. Kręta 1a, 50-237 Wrocław 

49 Przedszkole nr 49 ul. Borowska 181/187, 50-553 Wrocław 

50 Przedszkole nr 52 ul. Łączności 5-7, 53-330 Wrocław 

51 Przedszkole nr 56 ul. Wałbrzyska 16, 52-314 Wrocław 

52 Przedszkole nr 57 ul. Chorzowska 55, 52-023 Wrocław 

53 Przedszkole nr 64 ul. Koszykarska 2-4, 54-134 Wrocław 

54 Przedszkole nr 66 ul. Łączna 1-5, 54-004 Wrocław 

55 Przedszkole nr 90 ul. Zaporoska 51, 53-519 Wrocław 

56 Przedszkole nr 94 ul. Grabiszyńska 147, 53-439 Wrocław 

57 Przedszkole nr 106 ul. Sycowska 9, 51-319 Wrocław 

58 Przedszkole nr 122 ul. Kłodnicka 23, 54-217 Wrocław 

59 Przedszkole nr 136  ul. Gliniana 85, 50-526 Wrocław 

60 Przedszkole nr 149 ul. Obornicka 21, 51-113 Wrocław 
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Załącznik nr 3 do umowy 
Nr ..................... 
z dnia .............. 

 
 
 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 
spisany w dniu ....................... 

 
 
Przekazano materiały informacyjno-promocyjne potrzebne do przeprowadzenia kampanii 
 
 „Rowerowy maj 2019” do ................................................................................... , 
                                             (Nazwa i adres szkoły/przedszkola) 
  
                                                                                                            
 

1. Książeczki rowerowe - ..................... szt. 

2. Plakaty klasowe - ................... szt. 

3. Plakaty szkolne - ................... szt. 

4. Broszury informacyjne dla rodziców - ...................... szt.  

5. Naklejki na plakat - ...................... szt./arkuszy A4 

6. Naklejki na książeczkę rowerową - ...................... szt./arkuszy A4. 

 
 
 
Wykonawca:  

........................................................................ 
                                 (Podpis Wykonawcy ) 

Przedstawiciel Szkoły/Przedszkola 

........................................................................ 
                 (Podpis Przedstawiciela Szkoły/ Przedszkola) 
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Umowa Nr .................. z dnia ............................ 
 

 

Załącznik nr 4 do umowy 
Nr ..................... 
z dnia .............. 

 
 
 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 
spisany w dniu ....................... 

 
 
Przekazano nagrody w ramach kampanii „Rowerowy maj 2019” 
 
 do  .................................................................................................................... , 
                                             (Nazwa i adres szkoły/przedszkola) 
                                                                                                             
 

1. Kubki - ..................... szt. 

2. Naklejki - ................... szt. 

3. Dzwonki rowerowe - ...................... szt.  

4. Pokrowce na siodełka - ...................... szt. 

5. Worko - plecaki - ...................... szt. 

 

 
 
 
Wykonawca:  

........................................................................ 
                                 (Podpis Wykonawcy ) 

Przedstawiciel Szkoły/Przedszkola:  

........................................................................ 
                   (Podpis Przedstawiciela Szkoły/Przedszkola) 
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Umowa Nr .................. z dnia ............................ 
 

 

Załącznik nr 5 do umowy 
Nr ..................... 
z dnia .............. 

 
 

WYKAZ OSÓB 
 

 

Lp. Imię i nazwisko Czynności / doświadczenie 

1.  wykonywanie projektów graficznych 

2.  

przeprowadzenie lub udział 

w przeprowadzeniu usługi w zakresie 

promocji, edukacji, szkolenia, kampanii 

społecznej lub kampanii reklamowej 

3.   

4.   

 
 

 


