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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole w kierowanej
przez Panig Dyrektor jednostce, ktorej przedmiotem byty:

1. Prawidtowosc¢ wydatkowania srodkow finansowych zgodnie
z przeznaczeniem w zakresie remontow, przegladow i konserwacji budynku,
sprzetu i urzadzen, zakupu materiatow i wyposazenia,

2. Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw finansowych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

3. Prawidtowos¢ rozliczenia s$rodkéw przekazanych przez Rade Rodzicéw
i Rade Osiedla,

4. Planowanie wynagrodzen, w tym dotyczacych wakatow, dla pracownikow
administracji i obstugi i ich wydatkowania

za lata 2016-2017.

Wyniki  kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1711.38.2018.
Rozpatrzenie zastrzezen do protokotu, zgtoszonych przez Panig Dyrektor pismem
nr SP99.070.21.2019 z 14.02.2019 r., nie spowodowato koniecznosci dokonania
zmiany tresci protokotu.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli ustalono nastepujgce
nieprawidtowosci:

1. Dwie umowy (nr 4/12/2017 i 3/12/2017 z 27.12.2017 r. na wykonanie prac
remontowych o wartosci ogétem 14.166,72 zt) zostaty zawarte przez gtdwnego
ksieggowego, ktory nie posiadat umocowania do zawierania umoéw. Powyzsze
naruszyto przepisy art. 95 § 1 ustawy Kodeks cywilny. Do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Gminy Wroctaw przy zawieraniu umow
pozostajagcych w sferze dziatania jednostki upowazniony zostat przez
Prezydenta Wroctawia Dyrektor Szkoty (petnomocnictwo nr 162/1V/]J0/15 z
25.08.2016 r.).
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W zakresie faktury nr 20/2017 z 29.12.2017r. na kwote 4.059,00 zt:

a. zaciagnieto zobowigzanie pomimo tego, ze w planie na 2017 r, na dzien
29.12.2017 r, w rozdziale 80101 § 4270-EDU/REM/01 nie byto
zabezpieczonych s$rodkéw finansowych na pokrycie zobowigzania.
Powyzszym dziataniem naruszono przepis art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 46
ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

b. nierzetelnie przeprowadzono kontrole merytoryczng operacji i zdarzen
gospodarczych oraz kontrole wstepng poniewaz potwierdzono, ze w planie
finansowym w ww. rozdziale sg srodki na pokrycie zobowigzania.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz zapisami

regulaminu kontroli wewnetrznej Szkoty zitozenie podpisu przez gtéwnego

ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika witasciwego rzeczowo
oznacza m.in., ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie¢ w planie
finansowym jednostki.

Zakwalifikowano wydatki do § 4270 zamiast do § 4300 (faktura nr 774012 z

5.02.2016 r. - kwota 366,53 zt), do § 4300 zamiast do § 4270 (faktura

S17/000303 z 31.03.2017 r. w czesci dotyczacej okresowego przegladu

przewodéw kominowych, faktura 20/2017 z 29.12.2017 r. - kwota 1.290,22

zt). Powyzsze bylo niezgodne z art. 39 ust. 1 pkt 2 i ust. 4 ustawy z dnia

27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz z zatgcznikiem nr 4 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

Nierzetelnie przeprowadzono kontrole merytoryczng operacji i zdarzen

gospodarczych, poniewaz:

a. tre$¢ faktury nr S17/000303 z 31.03.2017 r. i opis na jej odwrocie,
dokonany przez pracownika Szkoty  w ramach WW. kontroli,
nie odzwierciedlat faktycznego zakresu wykonanych ustug. Ponadto zakres
wykonanych ustug przez wykonawce nie byt zgodny z ww. fakturg.
Nie przedtozono kontrolerom faktury korygujacej do ww. faktury, ktéra
korygowataby m.in. zakres wykonanych ustug, zgodnie z art. 106j ust. 1
pkt 5 ustawy o podatku od towardéw i ustug,

b. zaakceptowano tres¢ biednie wystawionego protokotu z przegladu
technicznego gasnic z 26.01.2016 r.

Sposéb przeprowadzenia kontroli merytorycznej opisanych powyzej operacji

gospodarczych byt niezgodny z jej zakresem, okreslonym w Regulaminie

kontroli wewnetrznej wraz z Instrukcjg sporzadzania, kontroli i obiegu
dowoddéw ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 99 we Wroctawiu (zarzadzenie

nr 9/2015/2016 z 5.01.2016 r.).

W obowigzujacych w kontrolowanym okresie Regulaminach zaktadowego

funduszu s$wiadczen socjalnych zostaty zawarte sprzeczne zapisy dotyczace

sposobu ustalania dochodu brutto, od ktérego uzalezniona byta wysokosc

Swiadczen.

W naliczeniu $wiadczenia urlopowego dla trzech nauczycieli nie uwzgledniono

urlopu bezptatnego (ogdétem 5 dni), przy czym przyjety w Szkole termin

wyptaty ww. S$wiadczen (wyptacono swiadczenia w czerwcu: 14.06.2016 r.

i 19.06.2017 r.) skutkowat nie uwzglednieniem, w przypadku dwéch

nauczycieli, wnioskéw urlopowych ztozonych w drugiej potowie czerwca.

Komisja socjalna w wielu przypadkach rozpatrzyta oswiadczenia o sytuacji

zyciowej, rodzinnej i materialnej oraz wnioski o przyznanie swiadczenia

socjalnego, ztozone przez wnioskodawcow, ktére nie byly kompletnie lub
poprawnie wypetnione, a takze nie zawieraty wymaganych ww. Regulaminem
dokumentéw (np. kserokopii legitymacji potwierdzajacej nauke dziecka

w szkole sredniej lub wyzszej).

Przyznanie takich $wiadczen jak dofinansowanie do wypoczynku letniego

jedynie wnioskodawcom, z pominigciem innych o0séb uprawnionych

(np. wspotmatzonkéw, pozostajacych na utrzymaniu dzieci), wskazanych

w Regulaminie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Przyznanie zapomoég losowych i socjalnej, bez udokumentowania przez

wnioskodawce dochodu brutto, jako $redniej z ostatnich trzech miesigcy,
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wymaganego Regulaminem zakfadowego funduszu s$wiadczen socjalnych.
Ponadto w jednym przypadku przyznano zapomoge socjalng pomimo, ze opis
sytuacji zyciowej i jej udokumentowanie przez wnioskodawce wskazywat,
zgodnie z ww. Regulaminem, na zapomoge losowa.

10. W programie PABS w przypadku czterech pracownikéw zaplanowano
wynagrodzenia niezgodnie z wytycznymi organu prowadzgcego poprzez
wskazanie nieprawidtowej stawki i wymiaru zatrudnienia.

11. Wynagrodzenia dla pracownikéw administracji i obstugi, w rozdziale 80101,
zadaniach EDU/ZPO1 i EDU/ZPO2, paragrafach 4010, 4110 i 4120, zostaty
zaplanowane w zawyzonych kwotach, tj. w 2016 r. niewykorzystane srodki
w planie finansowym wyniosty 12.499,53 zt, w 2017 r. — 23.436,59 zt.

Ponadto ustalono, ze:

- nie dokonywano przesunie¢ miedzy tytutami wydatkéw zaplanowanymi
w 2016 r.i 2017 r. w § 4210 § 4270,

- nie udokumentowano =zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcoéw swiadczacych roboty budowlane oraz sporzadzenia notatki
stuzbowej z wyboru wykonawcy na prace remontowe, z ktéorym zawarte
zostaty umowy 3/12/2017 i 4/12/2017, co byto wymagane zapisem w § 5
ust. 1 pkt 5 i ust. 2 pkt c regulaminu zamowienn publicznych ponizej 30 tys.
euro z 23.03.2015 .

W zwigzku z powyzszym zalecam:

- potwierdzenie waznosci umow nr 4/12/2017 i 3/12/2017 z 27.12.2017r.
na podstawie art. 103 § 1 ustawy Kodeks cywilny oraz zawieranie umow
pozostajgcych w sferze dziatania Szkoty, w imieniu Gminy Wroctaw, przez
osoby do tego umocowane,

- stosowanie przepiséw ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddow, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych oraz
przepisow wynikajacych z procedur wewnetrznych Szkoty w zakresie:
zaciggania zobowigzan i ponoszenia wydatkéw do wysokosci srodkow ujetych
w planie, kwalifikacji wydatkéw, wstepnej kontroli zgodnosci operacji zgodnie
z planem finansowym oraz kontroli merytorycznej operacji gospodarczych,

- dokonywanie odpowiednich zmian w planie finansowym pomiedzy tytutami
wydatkow,

B stosowanie procedur wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych ponizej
30 tys. euro,

- skorygowanie zapisbw w Regulaminie zakfadowego funduszu s$wiadczen
socjalnych,

- dokonywanie wyptat Swiadczen urlopowych nauczycieli w terminie
umozliwiajgcym uwzglednienie urlopéw bezptatnych,

- udzielanie $wiadczen z funduszu socjalnego na podstawie poprawnej
i kompletnej dokumentacji wnioskodawcy oraz zgodnie z zasadami ustalonymi
w Regulaminie zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

- rzetelne planowanie srodkéw na wynagrodzenia, dokonywanie biezgcej analizy
zmian w planie finansowym oraz wydatkowanych srodkow.

O podjetych dziataniach w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych prosze

poinformowa¢ Wydziat Kontroli UMW, ul. W. Bogustawskiego 8,10; 50-031
Wroctaw w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Z up {’re rvdenta

C
Marta Kapdih#gke
DYREKTOR WYOQZAAMJ KONTRO

Do wiadomosci:
Pan Jarostaw Delewski - Dyrektor DEU UMW wraz z protokotem kontroli WKN-KPZ.1711.38.2018
w wersji elektronicznej
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