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Szkota Podstawowa nr 12
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Pani Beata Rokut-Spotowicz
Dyrektor

ul. Janiszewskiego 14
50-031 Wroctaw

WKN-KPZ.1711.31.2018 Wroctaw, 14 listopada 2018 r.
00081933/2018/W

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole w kierowanej

przez Panig Dyrektor jednostce, ktorej przedmiotem byty:

1. Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzania postepowan o zamowienia
publiczne oraz procedury wyboru wykonawcéw na swiadczenie ustug i realizacje
dostaw,

2. Weryfikacja prawidtowosci wydatkowania srodkéw publicznych,

3. Prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentacji finansowo - ksiggowej,

za lata 2016-2017.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1711.31.2018, do ktdérego
nie wniesiono zastrzezen.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli ustalono nastgpujace
nieprawidtowosci:

1. Nierzetelnie przeprowadzono kontrole merytoryczng operacji gospodarczych,
poniewaz:

a) tre$¢ 11 faktur lub opis na ich odwrocie, dokonany przez pracownika Szkoty
w ramach ww. kontroli, nie odzwierciedlaty faktycznego zakresu wykonanych ustug
lub terminu ich wykonania. Ponadto zakres wykonanych ustug przez jednego
wykonawce nie byt zgodny z umowag nr U 1/01/2017 z 10.01.2017 r. oraz
wystawiona na jej podstawie fakturg 31/00/08/2017 z 28.08.2017 r,,

b) nie zweryfikowano tresci faktur nr 48/00/07/2016 z 18.07.2016 .
i 31/00/08/2017 z 28.08.2017 r, wystawionych przez wykonawce ustugi
czyszczenia i konserwacji podtdg marketowych, w zakresie obnizonej stawki
podatku VAT. Z art. 41 ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug
oraz z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaréw
i ustug, dla ktérych obniza sie stawke podatku od towardw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obnizonych nie wynika, ze dla ustugi czyszczenia i konserwacji
podtdg tarketowych mozna zastosowacd obnizong stawke podatku VAT w wysokosci
8%,
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c) w fakturach nr 36/2017 z 11.04.2017 r. i 128/2017 z 13.09.2017 r. wykonawca
ustug przegladu technicznego instalacji gazowej oraz konserwacji i naprawy
urzadzen grzewczych i c.o. zastosowat kwoty i warunki ptatnosci wynagrodzenia
niezgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie P-1/04/2017 z 1.04.2017 Fs;

d) w zakresie realizacji uméw nr 1/01/2016 z 4.01.2016 r. i P-1/03/2017
z 1.03.2017 r. stwierdzono, ze kwoty wynikajace z 22 faktur wystawionych przez
wykonawce na ich podstawie przewyzszajg wynagrodzenie ustalone w umowach,
tj. w 2016 r. 0 7.541,00 zt a w 2017 r. 0 2.070,00 zt. Ponadto nie zostat wykonany
petny zakres przedmiotu ww. umoéw, tj. sprawdzenie | pomiar instalacji
odgromowej. W tej sprawie Pani Dyrektor wyjasnita, ze umowny zapis dotyczacy
instalacji odgromowej byt zapisem ,przez pomytke”. Jednakze z tresci uméw
wynika, ze ,zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci”. Stwierdzono, ze strony nie przestrzegaty zapiséw umow.

Sposéb przeprowadzenia kontroli merytorycznej opisanych powyzej operacji
gospodarczych byt niezgodny z jej zakresem, okreslonym w rozdziale IV Instrukcji
Obiegu Dokumentow Finansowo-Ksiegowych w ZOJM z 8.04.2014 r. i 20.06.2016 r.
Ponadto zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o podatku od towardw
i ustug faktura powinna zawieraé¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi oraz miare
i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug.

Nie przedtozono kontrolerom faktur korygujacych do ww. faktur, ktore
korygowataby m.in. zakres wykonanych ustug, zgodnie z art. 106j ust. 1 pkt 5
ustawy o podatku od towardw i ustug.

2. Nie ujeto w ewidencji ksiegowej konta ,013-pozostate $rodki trwate
W uzywaniu” otrzymanych w formie darowizny oraz zakupionych sktadnikéw
majatkowych do celéw dydaktycznych (3 projektory, 2 ekrany), ktorych réwniez
nie oznakowano numerem inwentarzowym i nie wprowadzono do ksiag
inwentarzowych. Powyzsze dziatanie byto niezgodne z  zasadami (polityka)
rachunkowosci z 8.09.2016 r. (rozdziat 1V, pkt 3, ppkt 2) oraz zapisami ujetymi
Instrukcji Obiegu Dokumentdw Finansowo-Ksiegowych w ZOJM z 20.06.2016 r.
(rozdziat IX pkt 5 i 7). Brak wykazania sktadnikow majatkowych w ewidencji
ksiegowej jednostki wpltywa na jej sytuacje majatkowa. Zgodnie z art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci jednostka obowigzana jest stosowad
przyjete zasady rachunkowosdci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowq i finansowga oraz wynik finansowy.

Ponadto brak oznakowania numerem inwentarzowym sktadnikéw majatkowych,
przyjetych na stan jednostki, dotyczyt réwniez zakupionych: drukarek (faktura
59/2017 z 20.12.2017 r.), tablicy interaktywnej, projektora i monitora
interaktywnego (F/1996/10/2017 z 18.10.2017 r., F/2600/12/2017
i F/2601/12/2017 z 8.12.2017 r.) i kserokopiarki (682/17 z 14.12.2017 E)s

3. Nieprawidtowo w kilku przypadkach zakwalifikowane zostaty wydatki do danego
paragrafu, tj. do § 4270 zamiast do § 4300 (faktura nr 18/2017 z 29.05.2017 r.),
do § 4240 zamiast do § 4210 (faktury nr: 59/2017 z 20.12.2017 r., 682/17
z 14,12.2017 r.), do § 4210 zamiast do § 4240 (faktury nr: 54/2017
z 25.07.2017 r., 433/2016 z 18.07.2016 r., 427/2016 z 15.07.2016 r., 426/2016 z
15.07.2016 r., 232/2016 z 20.04.2016 r., 341/16 z 5.02.2016 r.). Powyzsze byto
niezgodne z art. 39 ust. 1 pkt 2 i ust. 4 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych oraz z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2.03.2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

4. Szkota nie posiada pisemnych procedur okreslajacych zasady udzielania
zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartodci kwoty
30.000 euro, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméwien publicznych. W mys$l art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych
wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.
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5. Zlecano ustuge konserwacji sprzetu drukujacego i kopiujacego (faktury nr:
229/16 z 20.04.2016 r., 494/16 z 15.09.2016 r., 542/16 z 6.10.2016 r., 71/17
z 6.02.2017 r., 638/17 2 29.11,2017 r.), pomimo zawarcia w umowie z inng firma
tego zakresu ustugi.

6. Nierzetelnie sporzgadzono dokumentacje finansowg, poniewaz m.in.: umowy
nr 1/01/2016 z 25.01.2016 r., 1/01/2017 z 10.01.2017 r., protokoty odbioru do
ww. umow z 22.08.2016 r., 22.02. i 21.08.2017 r., zawieratly btedne zapisy
dotyczace dat oraz warunkow realizacji umow.

W zwigzku z powyzszym zalecam:

- przestrzeganie ustawy o rachunkowosci, polityki rachunkowosci oraz Instrukcji
obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych m.in. w zakresie ewidencjonowania
sktadnikdow majatkowych, nadawania im numerdéw inwentarzowych i kontroli
merytorycznej operacji gospodarczych, rzetelnego sporzadzania dokumentacji
finansowej,

- stosowanie przepisow ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia
w sprawie  szczegdtowej  klasyfikacji  dochoddw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych w zakresie
kwalifikacji wydatkow,

- sporzadzenie pisemnych procedur okreslajacych zasady udzielania zamoéwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.
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Do wiadomosci:

Pan Jarostaw Delewski - Dyrektor DEU UMW wraz z protokotem kontroli WKN-KPZ.1711.31.2018
w wersji elektronicznej
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