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Wykaz zatacznikow:

1. Zalgcznik nr 1 - Wykaz kserokopiarek

2. Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy z zatacznikami
3. Zatacznik nr 3 - Formularz oferty

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw oraz niepodleganiu wykluczeniu -
Zatacznik nr 3.1.

b) Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zatacznik nr 3.2
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia,
50-141 Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8

Adres do korespondencji

Wydziat Zamowien Publicznych

51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

tel. 071/ 777- 92-30, fax. 071/777-92-29
e-mail: wzp.dz@um.wroc.pl
http://bip.um.wroc.pl

Dni i godziny pracy zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz: 7:45 - 15:45

SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA
TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW

Niniejszg informacje otrzymates w zwigzku z obowigazkami okreslonymi w art. 13
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r.
L119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Administrator Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Wroctaw,
Danych Osobowych Z siedzibg we Wroctawiu.
(ADO) Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposoéb:

listownie na adres: Pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
przez e-mail: wzp@um.wroc.pl
telefonicznie: +48 71 777 77 77.

Inspektor Ochrony WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Jest nim Sebastian
Danych Sobecki. Inspektor to Osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Mozesz sie z nim
kontaktowac w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. G. Zapolskiej 4, 50-032 Wroctaw

przez e-mail: iod@um.wroc.pl

telefonicznie: +48 717 77 77 24.

Cele przetwarzania Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane w celu zwigzanym
Twoich danych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
osobowych Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych bezposrednio

Ciebie dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

i 2018), dalej ,ustawa Pzp”, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq

Z ustawy Pzp;

Podstawa prawna Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe na podstawie art. 6
przetwarzania ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp

Twoich danych

osobowych

Okres Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez Urzad Miejski
przechowywania Wroctawia przez minimum 5 lat, nastepnie Archiwum Panstwowe
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Twoich danych po ekspertyzie dokumentéw moze podja¢ decyzje o ich
osobowych zniszczeniu lub przekwalifikowa¢ na kategorie A i wtedy Twoje
dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad Miejski Wroctawia
przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu Twojej
sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu, gdzie bedg przetwarzane wieczyscie.

Odbiorcy Twoich Twoje dane zostang udostepnione podmiotom lub osobom,
danych osobowych ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze

podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Twoje prawa Przystugujq Ci nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem
zwigzane z danych osobowych:
przetwarzaniem - prawo dostepu do Twoich danych osobowych na podstawie art.

danych osobowych 15 RODO,
. prawo zadania sprostowania i uzupetnienia niekompletnych

Twoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO¥*,
prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie

Z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Twoich danych
skargi osobowych, przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy zaprasza do udziatlu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy Prawo zamowien publicznych
na zadanie pn. ,Obstuge serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”, zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, zwanej
dalej ,SIWZ".

SIWZ skfada sie nie tylko z zasadniczej czesci opisowej, ale takze ze wszystkich towarzyszacych
jej zatgcznikdw, tacznie z projektem umowy dotyczacym realizacji niniejszego zamodwienia.
Postepowanie o udzielenie ponizszego zamodwienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986),
zwang dalej ,ustawg Pzp”. Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje sie przepisy
ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych, przepisy
ustawy - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pézn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien

50.31.32.00-4
30.19.21.13-6

1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga serwisowa kserokopiarek znajdujacych sie
w poszczegolnych obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia.
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Obstuga serwisowa kserokopiarek obejmuje:

a) wykonywanie czynnosci pogwarancyjnych przegladéw technicznych zgodnie
z zaleceniami producenta w zakresie:

sprawdzenia stanu technicznego kserokopiarki,

montazu i demontazu modutdéw kserokopiarki,

wymiany zuzytych czesci zamiennych kserokopiarki,

czyszczenia kserokopiarki ,

smarowania kserokopiarki,

kontroli i regulacji kserokopiarki,

informowania uzytkownika o stanie technicznym kserokopiarki;

b) wymiane uszkodzonych czeséci zamiennych oraz usuwanie awarii (naprawe), wynikajacych

z biezacej eksploatacji kserokopiarek, ktérych koniecznos$¢ wykonania stwierdzono w trakcie
przegladu lub naprawy;

c) wymiane materiatdw eksploatacyjnych (w tym tonerow) niezbednych do prawidtowego

funkcjonowania kserokopiarek wymienionych w zatgczniku 1 z wyjatkiem papieru ksero.

Wykaz kserokopiarek (czarno-biatych i kolorowych) sprawnych na dzien podpisania umowy

objetych ww. obstuga serwisowgq zostat szczegdétowo okreslony w zataczniku 1.

Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki realizacji zamowienia:

a) Wykonawca musi udzieli¢ co najmniej 6 miesiecy gwarancji na wykonang obstuge
serwisowg tj. na wymienione czesci (z wytaczeniem czesci z grupy jednorazowego
uzytku) i na jako$¢ dokonywanych czynnosci wchodzacych w zakres przegladéw
technicznych i napraw.

b) Przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany w obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia
w godzinach pracy Urzedu.

c) Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na podstawie zamodwienia sktadanego przez

pracownika Zespotu Poligrafii w dowolnej formie (zgtoszenia telefonicznego, faksem lub e-

mailem), w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od chwili otrzymania zamdwienia.

d) W przypadku niemoznosci naprawy kserokopiarki w podanym jw. terminie Wykonawca na

wiasny koszt dostarczy kserokopiarke zastepcza, posiadajacq tozsame parametry

techniczne.

e) Wykonawca ma obowigzek dokonywania przegladdw i napraw przy uzyciu czesci
oryginalnych. Parametry materiatdow eksploatacyjnych i czesci stosowanych
w czasie przegladow oraz napraw muszg odpowiada¢ parametrom materiatow
i czesci zalecanych przez producenta.

f) Wykonawca zobowigzany jest do zabrania i usuniecia na wilasny koszt
wszystkich  wymienionych zuzytych czesci oraz materiatdw eksploatacyjnych.
Odpowiedzialno$¢ za ich zagospodarowanie zgodnie z ustawg o odpadach z dnia
14 grudnia 2012 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze zm.) ponosi Wykonawca.

g) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksigzki obstugi serwisowej dla kazdej
kserokopiarki oddzielnie.

ZP/PN/68/2018/WOU 5



,Obstuga serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

h) Z tytutu wykonywania obstugi serwisowej Zamawiajacy bedzie rozliczat sie

comiesiecznie z Wykonawca w kwocie odpowiadajacej iloczynowi sumy ilo$ci wykonanych
kopii w miesigcu podlegajacym rozliczeniu (po odliczeniu ilosci kopii testowych wykonanych
podczas konserwacji lub napraw) i ceny jednostkowej netto za wykonanie jednej sztuki kopii
plus podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Kwota ta obejmuje wszystkie
elementy kosztowe, w tym wszelkie czynnosci obstugi serwisowej, czesci zamienne
i  materiaty eksploatacyjne wynikajace z obstugi serwisowej kserokopiarek oraz koszt
transportu.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia przedstawiony zostat w: Zataczniku nr 1 do SIWZ
- Wykaz kserokopiarek, Zataczniku nr 2 do SIWZ - Projekt umowy.

6. Wykonawca musi posiada¢ dokument autoryzacji ($wiadectwo, zezwolenie, licencja) lub
umowe z autoryzowang firmg na wykonywanie czynnosci ustug serwisowych i naprawczych
kserokopiarek (KYOCERA, KONICA MINOLTA, MITA, SHARP, TA, UTAX) lub dysponowac co
najmniej jedng osobg, przeznaczong do realizacji przedmiotu zamdwienia, ktéra posiada co
najmniej 12 miesieczne doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci serwisowych
i naprawczych kserokopiarek (KYOCERA, KONICA MINOLTA, MITA, SHARP, TA, UTAX) -
stosowne os$wiadczenie znajduje sie w Formularzu oferty — Zatacznik nr 3 do SIWZ.

7. Wykonawca musi posiadac przez caty okres trwania umowy aktualne zezwolenie (decyzje)
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania i/lub transportu odpaddéw innych niz
niebezpieczne, jak zuzyte materiaty eksploatacyjne lub musi posiada¢ wpis do rejestru
posiadaczy odpaddw zwolnionych z obowigzku posiadania zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania i/lub transportu odpaddéw powstatych z zuzytych
materiatdw eksploatacyjnych - stosowne oswiadczenie znajduje sie w Formularzu oferty -
Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

8. Wykonawca, ktéory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w dziale IX A)
pkt. 1

10. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
co najmniej 1 osoby wykonujgcej min. wskazane ponizej czynnosci przez Zamawiajgacego
w trakcie realizacji zamdwienia:

+ bezposredni kontakt Zamawiajacy - Wykonawca,
« wspotpraca w przypadkach pojawienia sie problemodw i uzgodnien w zakresie realizacji
przedmiotu umowy, w celu ich szybkiego rozwigzania.

-  Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia w terminie 3 dni od zawarcia umowy
o$wiadczenia potwierdzajagcego zatrudnienie pracownika, o ktéorym mowa powyzej, na
umowe o prace

- Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych przedstawi
Zamawiajgcemu oswiadczenie pracownika Wykonawcy, o ktéorym mowa powyzej
o0 zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oraz otrzymaniu wynagrodzenia za ostatni
miesigc pracy.

ZP/PN/68/2018/WOU 6



,Obstuga serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

- Nie przedtozenie przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa powyzej skutkowad

bedzie naliczeniem kar umownych. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do

przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie

o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

IV.

VI.

VII.

VIII.

OFERTY WARIANTOWE 1 CZEéCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMéWIENIACH, O KTORYCH MOWA W
ART. 67 ust. 1 PKT 6

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy Pzp.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu umowy; od dnia zawarcia umowy tj. od dnia
02.01.2019 r. do dnia wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, jednak nie
dtuzej niz do dnia 04.01.2021 r.

INFORMACIJA DOTYCZACA POWIERZENIA ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdédw przy realizacji zamodwienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy. W przypadku braku takiego wskazania w ofercie,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci zamoéwienia
podwykonawcom.

Zlecenie czesci zamodwienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci zamodwienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za
dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy i jego pracownikdw w takim samym
stopniu jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wiasnych pracownikow.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przez ,Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacgq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego (art. 2 pkt 11 ustawy Pzp).

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia publicznego (spoétka
cywilna, konsorcjum) - art. 23 ustawy Pzp.

O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiega¢ sie moga
Wykonawcy, ktdrzy:

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 i ust.5 pkt 1.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

,Obstuga serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

Z postepowania wyklucza sie:

wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt 12) Pzp);

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo
(art. 24 ust. 1 pkt 13) Pzp:

o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lubart.270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art.48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdlnika spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoditce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktéorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 (art. 24 ust. 1 pkt 14) Pzp;
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci(art. 24 ust.
1 pkt 15) Pzp);

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria,
zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéw (art. 24 ust. 1 pkt 16) Pzp);

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$inoséci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w biad zamawiajacego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (art. 24
ust. 1 pkt 17) Pzp);

wykonawce, ktory bezprawnie wptywat Ilub préobowat wpltyngé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (art. 24 ust. 1 pkt 18) Pzp);

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamédwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
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10)

11)
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13)
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takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu (art. 24 ust. 1 pkt 19) Pzp);

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $srodkéow dowodowych (art.
24 ust. 1 pkt 20) Pzp);

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych zaczyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz =z 2016 r. poz. 437
i 544) -art.24 ust. 1 pkt 21) Pzp;

wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne (art. 24 ust. 1 pkt 22) Pzp);

wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618
i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazga, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamédwienia (art. 24 ust. 1 pkt 23
Pzp);

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.2016 poz. 1574
z pozn. zm.) lub ktdérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadfosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe(tj. Dz. U z 2016 poz. 2171 z pozn. zm.) - art.24
ust. 5 pkt 1) Pzp;

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-
20 moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$cuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoOtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidtowego postepowania
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
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ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzania tego zakazu.

Powyzej wskazane dowody nalezy dotaczy¢ do oswiadczenia wilasnego Wykonawcy
wskazanego w rozdziale IX A) pkt. 1

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU w POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ - w formie oryginatu.

Oswiadczenie, Ze na dzien skiladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania i spetnia warunki udziatu w postepowaniu. - zatacznik nr 3.1 do SIWZ.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt. 1 SIWZ powyzej (zatacznik nr 3.1 do SIWZ).

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie (Zatacznik nr 3 do SIWZ) skiada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana
procedura wynikajaca z art. 24aa ustawy (tzw. procedura odwrécona). Oznacza
to, ze Zamawiajqcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu w
postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do zfozenia w wyznaczonym, nie kréotszym niz
5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub
dokumentow.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu, Zamawiajacy zada dostarczenia nastepujacych dokumentow-
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem.

odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1)
ustawy.

Uwaga.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZzenia dokumentu, o ktérym mowa powyzej, jezeli
zamawiajacy posiada dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
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publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r.
poz. 352).W takiej sytuacji wykonawca winien wskazaé¢ w ofercie dane umozliwiajace
zlokalizowanie stosownych dokumentow.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z tej bazy danych wskazany przez wykonawce

dokument.

WYKONAWCY MAJACY SIEDZIBE LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA
TERYTORIUM RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ].

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:

w pkt 1 powyzej - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (spotka cywilna,
konsorcjum)

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamédwienia (spétka cywilna,
konsorcjum) - art. 23 ust. 1 ustawy Pzp, zobowigzani sq do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, oraz zataczajq do
oferty - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sSprawie

zamowienia publicznego w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

W przypadku sktadania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotow (Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie np. konsorcja, spotki cywilne) oferta spetniac

musi nastepujgce wymagania:

a) kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, oddzielnie musi udowodnié, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp,
(dokument wymieniony w dziale IX A) pkt 1, B) 1 SIWZ)

b) o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w dziale IX D) SIWZ sktada kazdy
z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (zatacznik nr 3.2 do SIWZ)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kopie

dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosc z

oryginatem przez tego Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy.

Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej.

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze Zamawiajacemu os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
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,Obstuga serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 3.2 do SIWZ.

X. INFORMACJIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie lub faksem Ilub drogag
elektroniczng (wzp.dz@um.wroc.pl). Wyzej wymienione dokumenty przesytane drogq
elektroniczng muszg mie¢ forme skanu dokumentu podpisanego przez osobe uprawniong
do reprezentacji (nie dotyczy to wytacznie wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ).

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentdw  potwierdzajacych  spetnienie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez oferowany
przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, oswiadczen o braku
podstaw do wykluczenia, informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23/ oraz petnomocnictwa.

3. Zastrzezona powyzej w pkt. 1 forma faksu i drogi elektronicznej nie dotyczy
dokumentdéw, ktére beda podlegaty ewentualnemu uzupetnieniu na podstawie art. 26 ust
3 i 3a ustawy Pzp. Dokumenty, do ktérych ewentualnego uzupetnienia bedg wzywani
Wykonawcy, podlegajg ztozeniu w formie okres$lonej w § 14 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrbw w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane w wyznaczonym
terminie. Nieziozenie uzupetnianych dokumentéw w wymaganej przepisami powotanego
rozporzadzenia formie w wyznaczonym do tego terminie — skutkowac bedzie uznaniem
przez Zamawiajgcego, iz nie doszto do ich terminowego ztozenia.

4, Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub
adres mailowy podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie wszelkich watpliwosci
zwigzanych z SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania
na pisSmie pod adres Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroclawia, Wydzial

Zamowien Publicznych, 51-163 Wroclaw, al.
M. Kromera 44, Zapytania mogg by¢ sktadane faksem pod numer 071/ 777-92-29. lub
drogq elektroniczng wzp.dz@um.wroc.pl
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Zamawiajacy niezwlocznie lecz nie pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem
skfadania ofert, udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zZwigzane
z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 7 powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktéorym mowa powyzej.

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie zamierza zwotywal zebrania Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej http://bip.um.wroc.pl Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do
zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu, Zamawiajacy zamiesci ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej i w swojej
siedzibie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciqg SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi lub
wprowadzonych zmian, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma ztozong jako
pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert oraz informacje zamiesci na
stronie internetowej http://bip.um.wroc.pl

WSKAZANIE 0sOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Irena Nowicka, tel. 071/ 777-92-30 faks 071 777-92-29 od poniedziatku do piatku
w godz. 7:45 - 15:45 e-mail: wzp.dz@um.wroc.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci 2 400,00 zl.(dwa
tysigce czterysta ztotych).

W przypadku wykonawcdw ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia, wadium
(w kazdej z dopuszczalnych form) moze by¢ wniesione przez jednego, kilku lub
wszystkich wykonawcéw, pod warunkiem, iz taczna wysoko$¢ wniesionego wadium
odpowiada¢ bedzie wymaganej kwocie. W takim przypadku wnoszac wadium nalezy
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wskaza¢ w imieniu kogo i tytutem jakiego postepowania jest wnoszone
ZP/PN/68/2018/WOU

Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach dopuszczonych przez ustawe PZP:
a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

C) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci
Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym
w dziale XV pkt 2 SIWZ.
W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu, ustalona kwote nalezy wnie$¢ przelewem
na rachunek bankowy zamawiajacego PKO Bank Polski S.A.
1 O/Wroctaw nr rachunku dla podmiotéw krajowych 36 1020 5226 0000 6302 0417
7655, dla podmiotéw zagranicznych, kod swift: BPKOPLPW, nr iban: PL 36 1020 5226
0000 6302 0417 7655.
Gwarancje i poreczenia nalezy wystawia¢ na: Gmine Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141
Wroctaw i zdeponowa¢ w Dziale Centralnej Obstugi Finansowej Wydziatu Finansowego
przy ul. Sukiennice 10, w pok. nr 108.
W przypadku przesytania poreczenia lub gwarancji poczta, oryginat gwarancji nalezy
przesta¢ na adres: Dziat Centralnej Obstugi Finansowej, Wydziat Finansowy, Urzad
Miejski Wroctawia, ul. Sukiennice 10, 50-107 Wroctaw, pok. nr 108.
Z tresci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, nieodwofalne na kazde pisemne
zadanie zgtoszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie
gwaranta do wyptaty zamawiajacemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach
okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.
Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pieniqdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wéwczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze
otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca, ktéory nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty ustawowg formag
wadium oferta jego zostanie odrzucona.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art.46 ust 4a ustawy Pzp
(tj. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ziozyt oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a
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ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej).

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéoremu zwrdcono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia
odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwigzania z ofertgq. Zamawiajqcy co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa
powinna by¢ poswiadczona notarialnie).
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Dla potrzeb udowodnienia waznosci oferty sktadanej przez Wykonawce bedacego osobg

fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktérej oferte podpisuje

petnomocnik - Wykonawca ten winien zataczy¢ do oferty petnomocnictwo.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszystkie oferty musza zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

- Petnomocnictwo, okreslajagce zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (o ile dotyczy)

- wypetniony Formularz Ofertowy - zatacznik nr 3 do SIWZ,

- oswiadczenie potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3.1 do
SIWZ,

- Wyjasnienie w zakresie  zastrzezenia dokumentéw  jako  tajemnicy
przedsiebiorstwa (o ile dotyczy).

Sktadane dokumenty musza by¢ w formie oryginatu Ilub kserokopii zgodnie

z opisem znajdujacym sie w Rozdziale X SIWZ. Kopie dokumentéw opisane winny by¢ ,za

zgodnos¢ z oryginatem” (kazda zapisana strona dokumentu) oraz opatrzone

wiasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w jego

imieniu, a w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia

przez ustanowionego petnomocnika.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czes¢ niniejszej

SIWZ. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatacznikdw opracowanych przez Wykonawce,

pod warunkiem jednak, ze ich tre$¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy opracowanych

przez Zamawiajgcego.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane witasnorecznie

przez osobe podpisujacq oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony ofert zostaty kolejno ponumerowane.

Zaleca sie ztozenie oferty w teczce lub jej zszycie.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, a nastepnie cato$¢ wtozy¢ do zewnetrznej koperty.

Koperty powinny by¢ nieprzezroczyste i zapieczetowane w taki sposéb, aby nie budzito to

zadnych watpliwosci, co do mozliwosci ich wczesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci

oferty przez osoby nieupowaznione.

Koperty powinny by¢ opisane w nastepujacy sposob:

koperta zewnetrzna:

Oferta na Przetarg Nr ZP/PN/68/2018/WOU na zadanie pn. ,, Obstuga serwisowa

kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

Nazwa i adres Zamawiajgacego: Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia, Wydziat

Zamowien Publicznych 51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

~UWAGA: nie otwierac¢ przed (data i godzina otwarcia ofert)

koperta wewnetrzna:

Oferta na Przetarg Nr ZP/PN/68/2018/WOU na zadanie pn. ,, Obstuga serwisowa

kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

Nazwa i adres Wykonawcy.
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA".

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ziozenie pisemnego os$wiadczenia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany, a nastepnie dotgczone do oferty.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum,
spotka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem wymienionym
w petnomocnictwie wystepujacym jako reprezentant pozostatych konsorcjantow.

Tajemnica przedsiebiorstwa

1.

Zgodnie z przepisem art. 96 wust. 3 ustawy oferty skladane w postepowaniu
o zamdéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogq one by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznakowane klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tj. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)” Zamawiajacy wymaga

zlozenia wyjasnien w tym zakresie wraz z oferta.

Uwaga: W _ przypadku braku wykazania (ztozenia wtasciwego uzasadnienia

w_terminie skladania ofert), iz zastrzezone dane stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

zamawiajacy uzna, iz nie zastata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatan w

celu zachowania poufnoéci i dane te stang_sie jawne od momentu otwarcia ofert.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza,
ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdédw nie sq
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.
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Uwaga: Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych cen,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie (art. 86 ust. 4 ustawy).

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Sktadanie  oferty odbywa sie za pos$rednictwem operatora pocztowego

W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. poz.1529 oraz

z 2015 r. poz.1830), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Oferte nalezy skifada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego - Gmina

Wroctaw — Urzad Miejski Wroctawia, Wydziat Zamodwien Publicznych, 51-163 Wroctaw, al.

M. Kromera 44 pokdj nr 135 do dnia 03.12.2018 r. do godz.11:00

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 03.12.2018 r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego

pok. nr 216 pietro II.

Wykonawcy mogq uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresy Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1.

Cene ofertowg nalezy poda¢ w Formularzu oferty w tabeli w poz. RAZEM (wzér -
Zatacznik nr 3 do SIWZ) w ztotych polskich, w wartosci netto i brutto, z wyodrebnieniem
stawki podatku VAT i z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (z dokfadnoscig do 1
grosza,; przy zaokraglaniu - kwoty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza).

Cene ofertowg stanowi¢ bedzie suma:

a) iloczynu ceny netto za wykonanie 1 szt. kopii czarno-biatej formatu A4 i szacowanej

liczby 6.000.000 sztuk powiekszonej o nalezny podatek VAT,

b) iloczynu ceny netto za wykonanie 1 szt. kopii kolorowej formatu A4 i szacowanej liczby

230.000 sztuk powiekszonej o nalezny podatek VAT,

c) iloczynu ceny netto za wykonanie 1 metra biezacego kopii czarno-biatej formatu AO i

szacowanej liczby 5.500 mb powiekszonej o nalezny podatek VAT.

Podana cena ofertowa stuzy¢ bedzie ocenie i poréwnaniu ofert, natomiast wartoscig
umowy bedzie kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

3. Szacunkowa liczba kopii w okresie 2 lat obowigzywania umowy to:

6.000.000 sztuk czarno-biatych kopii formatu A4,
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- 230.000 sztuk kolorowych kopii formatu A4,

- 5.500 mb kopii czarno-biatej formatu AO.

Szacunkowa liczba kopii jest wielkoscig orientacyjng na podstawie przewidywanego
zapotrzebowania na okres 2 lat, przyjeta dla celu pordéwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba kopii zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajacego,
szacunkowa liczba kopii moze ulec zmianie w ramach kwoty umowy. Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o realizacje kopii w liczbie podanej powyzej.

4. W ofercie (w tabeli zamieszczonej w Formularzu oferty) nalezy podac¢ ceny netto za:

a) wykonanie 1 szt. kopii czarno-biatej formatu A4,

b) wykonanie 1 szt. kopii kolorowej formatu A4,

c) wykonanie 1 metra biezgacego kopii czarno-biatej formatu AO,

podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (z doktadnoscig do 1 grosza).

5. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej
realizacji umowy. Cena ofertowa obejmuje kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia. W
przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w obliczeniach, jako podstawe do ich
poprawienia, Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo podane zostaty ceny netto za jedng
sztuke (i jeden metr) kopii, o ktérych mowa w pkt 4 powyzej.

6. Podane ceny jednostkowe netto nie ulegng zmianie i sq state przez caty okres obowigzywania
umowy.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposdb oferta zostanie
odrzucona.

8. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy  przyjac
obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania
ofert.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem:
KRYTERIUM WAGA
1) Cena 60 % (1% = 1 pkt.)
w tym podkryterium:
a) Cena kopii czarno-biatej (C1) 45% (1% = 1 pkt.)
b) Cena kopii kolorowej (C2) 10% (1% = 1 pkt.)
c) Cena metra biezacego (C3) 5% (1% = 1 pkt.)
2) Termin wykonania zamowienia (Tn) 25% (1% = 1 pkt.)

3) Gwarancja na wykonang ustuge serwisowg (G) 15% (1% = 1 pkt.)
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2. Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nastepujacych zasad:
Ad. 1) Cena
1. Kryterium Cena kopii czarno-biatej (C1) - oferta z najnizszq ceng za wykonanie 1 szt. kopii
czarno-biatej formatu A4 otrzyma maksymalng liczbe 45 punktéw, natomiast pozostate
oferty uzyskaja warto$¢ punktowa wyliczong wg ponizszego wzoru:
Cilmin

C1 - liczba punktéw w kryterium Cena kopii czarno-biatej

Clmin - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie

C1b - cena ofertowa ocenianej oferty

WC1 - waga kryterium = 45

2. Kryterium Cena kopii kolorowej (C2) - oferta z najnizszg ceng za wykonanie 1 szt. kopii

kolorowej formatu A4 otrzyma maksymalng liczbe 10 punktdow, natomiast pozostate oferty

uzyskajg warto$¢ punktowag wyliczong wg ponizszego wzoru:

C2min

C2 - liczba punktéw w kryterium Cena kopii kolorowej

C2min - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie

C2b - cena ofertowa ocenianej oferty

WC2 - waga kryterium = 10

3. Kryterium Cena metra biezacego (C3) - oferta z najnizszg ceng za wykonanie 1 metra
biezgcego kopii czarno-biatej formatu AO otrzyma maksymalng liczbe 5 punktéw, natomiast
pozostate oferty uzyskajg warto$¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:
C3min

C3 - liczba punktéw w kryterium Cena metra biezacego

C3min - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie

C3b - cena ofertowa ocenianej oferty

WC3 - waga kryterium = 5

Ad. 2) Termin wykonania zamdwienia

Termin (w formularzu oferty) nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni robocze od chwili
otrzymania zamowienia przez Wykonawce.
W przypadku nie podania przez Wykonawce w formularzu oferty zadnego terminu lub
podania wartosc ,,0”, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowat 5 dni roboczych.
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Kryterium termin wykonania zamowienia (Tn) - oferta z najkrétszym terminem
wykonania otrzyma maksymalng liczbe 25 punktéw, natomiast pozostate oferty
uzyskajq warto$¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

Tn min

Tn - liczba punktéw w kryterium termin wykonania
Tn min - najkrétszy termin wykonania ofertowany w zbiorze ofert podlegajacych

ocenie

Tnb - termin wykonania ocenianej oferty
WTn - waga kryterium = 25

Ad. 3) Gwarancja na wykonana obstuge serwisowa (G)

1.

2.

3.

Gwarancja (G) - ocena w niniejszym kryterium polega na przyznaniu ofercie Wykonawcy
punktow w zaleznosci od zaoferowanego przez Wykonawce okresu gwarancji na
wykonang obstuge serwisowg, o ktdrym mowa w § 6 Projektu umowy. Wykonawca musi
udzieli¢ gwarancji na okres minimum 6 miesiecy i maksimum 18 miesiecy na wykonang
obstuge serwisowg, tj. na wymienione czesci (z wytaczeniem czeSci z grupy
jednorazowego uzytku) oraz na jakos¢ dokonywanych czynnosci wchodzacych w zakres
przegladow technicznych i napraw.

Zamawiajacy przyzna ofertom punkty wg nastepujacych zasad: oferta z najdtuzszym
okresem gwarancji otrzyma maksymalng liczbe punktéw - 15 pkt, natomiast pozostate
oferty uzyskaja warto$¢ punktowa wyliczong wg ponizszego wzoru:

Gb

Gmax
G - liczba punktéw w kryterium Gwarancja
Gmax - najdtuzszy okres gwarancji w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
Gb - okres gwarancji w ocenianej ofercie
WG - waga kryterium = 15
Niejednoznaczne wpisanie liczby miesiecy oferowanej gwarancji w ramach niniejszego
kryterium lub brak wpisu spowoduje, ze Zamawiajacy uzna, iz zaoferowany zostat termin
minimalny, tj. 6 miesiecy. Maksymalny okres gwarancji do celéw obliczeniowych wynosi
18 miesiecy, zaoferowanie dtuzszego okresu gwarancji ponad 18 miesiecy nie bedzie
skutkowato przyznaniem wiekszej ilosci punktow w tym kryterium.

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktora uzyska w sumie najwiekszg liczbe
punktow w oparciu o przyjete kryteria, obliczong wg wzoru:
P=Cl1+C2+C3 +Tn+G
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P - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte

C1 - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Cena kopii czarno-biatej
C2 - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Cena kopii kolorowej

C3 - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Cena metra biezacego
Tn - liczba punktéw uzyskanych przez oceniana oferte w kryterium Termin wykonania

G - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium Gwarancja

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridw, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z nizsza ceng brutto, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie
brutto, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos$¢ bez kwoty podatku.- art. 91 ust. 3a) ustawy Pzp.

Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
powodowa¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazuje ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

1.

UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. WARUNKI UMOWY

1.
2.

Tres¢ projektu umowy znajduje sie w zataczniku nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Zmiany do umowy opisane zostaty w § 1la projektu umowy Zatacznik nr 2 do
SIWZ.

Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig
uprawnienie Zamawiajacego nie zas jego obowigzek wprowadzenia  takich zmian.

W przypadku zmian formalno-organizacyjnych, Zamawiajacy wprowadzi zmiane danych
do umowy aneksem.
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Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp: zmiana danych
zwigzanych z obstugq administracyjno-organizacyjng Umowy, zmiany danych
teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci za zgodg obu stron.

Wszelkie zmiany muszg by¢ dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) i art. 140 ust. 3 stanowigcego, ze umowa podlega
uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawartego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z uwzglednieniem art. 144 ustawy Pzp.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Po uptywie terminu na wniesienie odwotania Zamawiajacy poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o miejscu i terminie podpisania
umowy.

Termin podpisania umowy nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli
zawiadomienie zostanie przestane w inny sposob — z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1
lit. a) i pkt 3 ustawy Pzp, tj.: Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem terminu, o ktdrym mowa powyzej,
jezeli w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta lub uptynat termin do wniesienia
odwotania na czynnosci Zamawiajacego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp lub
w nastepstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwotawcza ogtosita wyrok lub
postanowienie konczace postepowanie odwotawcze.

Wykonawca zobowigzany bedzie najpdzniej w chwili podpisania umowy do:

a) dostarczenia Zamawiajacemu dokumentu autoryzacji ($wiadectwo, zezwolenie,

licencja) lub umowy z autoryzowang firmg na wykonywanie czynnosci ustug serwisowych
i naprawczych kserokopiarek (KYOCERA, KONICA MINOLTA, MITA, SHARP, TA, UTAX) lub
potwierdzenia, ze dysponuje co najmniej jedng osobg, przeznaczong do realizacji
przedmiotu zamowienia, ktéra posiada co najmniej 12 miesieczne doswiadczenie
w wykonywaniu czynnosci serwisowych i naprawczych kserokopiarek (KYOCERA, KONICA
MINOLTA, MITA, SHARP, TA, UTAX), wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska tej osoby
oraz podaniem informacji na temat jej doswiadczenia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tg osobg,

b) dostarczenia Zamawiajacemu aktualnego zezwolenia (decyzji) na prowadzenie

dziatalnosci w zakresie zbierania i/lub transportu odpaddw innych niz niebezpieczne, jak
zuzyte materiaty eksploatacyjne lub potwierdzenia wpisu do rejestru posiadaczy odpadow
zwolnionych z obowigzku posiadania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania i/lub transportu odpadéw powstatych z zuzytych materiatdéw eksploatacyjnych,
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- w formie oryginatu albo kopii pos$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, nie dopetni ww.
obowigzku we wskazanym terminie, Zamawiajacy uzna to za uchylanie sie Wykonawcy
od zawarcia umowy i zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajgacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca,
ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie (konsorcjum,
spotka cywilna), zamawiajacy moze zada¢, przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspdtdziatania
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu =z nich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia.

XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy przystugujg $rodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwotanie
przystuguje wytacznie wobec czynnosci tam okreslonych tj.:

okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

odrzucenia oferty odwotujacego;

opisu przedmiotu zamowienia;

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
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kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnosc
albo  dokonuje  czynnosci zaniechanej, informujac o  tym wykonawcéw
w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 8 powyzej, nie przystuguje odwotanie,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp (pkt 4 powyzej).

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane za
pomocyg faksu lub droga elektroniczng albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
pisemnie.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamédwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ,
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 11 i 12 powyzej wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien SIWZ zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Izbe.
Zamawiajacy przesyta niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia
o zamoéwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na
ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub jest udostepniana SIWZ, wzywajac
wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zgtosic przystapienie do postepowania odwotawczego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej
przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej
przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
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pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie zamawiajacemu
oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majgq interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzysc jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli
zgtaszajacy  opozycje uprawdopodobni, ze  wykonawca nie ma interesu
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc strony, do ktorej przystapit; w przeciwnym razie
Izba oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze
wydac¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu
opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie moggq  pozostawac
W sprzecznosci z czynnos$ciami i oswiadczeniami strony, do ktdérej przystapit,
z zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp,
przez uczestnika, ktory przystapit do postepowania po stronie Zamawiajacego.
Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt 16 i pkt 17 nie mogq nastepnie
korzysta¢ ze s$rodkédw ochrony prawnej wobec czynnosci zamawiajgcego wykonanych
zgodnie z wyrokiem Izby Ilub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2
i 3 ustawy Pzp.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego witasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.
Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezie ich
uzasadnienie, wskazanie dowodow, a takze whniosek
o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci.

Wroctaw, dn. 21.11.2018 r.

Z up. Prezydenta
Ewa Kulik
Zastepca Dyrektora
Wydziatu Zamdwien Publicznych
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
PRZETARG NIEOGRANICZONY
na zadanie pn.:
~Obstuga serwisowa kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia”

Znak : ZP/PN/68/2018/WOU

Wykonawca/ Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o zamédwienie:
(opis ze wzgledu na siedzibe)

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy :

Dostepnos$c¢ dokumentu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej(KRS, CEIDG), w formie elektronicznej pod adresem internetowym. Link do strony:

NN LU o TS =1 L= o 1
[N T8 T 1=l = D U
X [ =T STl 2.0 = 11 1

Adres do korespondencji

1. Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na zadanie ,Obstuga serwisowa
kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia” oferuje realizacje przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymogami okreslonymi SIWZ za sume cen brutto:

Lp | Przedmiot | j.m. | Szacunkowa Cena Wartos¢ Stawka Wartos¢
obstugi ilos¢ kopii* | jednostkowa netto podatku brutto
serwisowej netto (kol. 4 x 5) VAT (kol. 6+
(W%) VAT)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8
1 | wykonanie
kopii
czarno- szt. 6.000.000
biatej
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formatu A4

2 | wykonanie
kopii szt. 230.000
kolorowej

formatu A4

3 | wykonanie
kopii szt. 5.500
czarno-
biatej
formatu AO

RAZEM

2. Oferuje termin realizacji zamowienia ........ dni roboczych od dnia otrzymania
zamoéwienia przez Wykonawce. (Nalezy wpisac liczbe dni, jednak nie dtuzej niz 5 dni
roboczych. W przypadku braku wypetnienia lub wpisania ,,0”, termin wykonania zamodwienia
wynosi 5 dni robocze).

3. Oferuje okres gwarancji WynoSzacy ......cxeuu: miesiecy na wykonang obstuge serwisowq
tj. na wymienione czesci (z wytgczeniem czesci z grupy jednorazowego uzytku) i na jakosc
dokonywanych czynnosci wchodzacych w zakres przegladow technicznych i napraw. (Nalezy
wpisac liczbe miesiecy, jednak nie krocej niz 6 miesiecy i nie dtuzej niz 18 miesiecy. W
przypadku braku wypetnienia lub wpisania ,0”, gwarancja wynosi 6 miesiecy).

4. Oswiadczam, ze:**

-"* posiadam aktualny dokument autoryzacji ($éwiadectwo, zezwolenie, licencja) lub
umowe z autoryzowang firmga na wykonywanie czynnoséci ustug serwisowych i
naprawczych kserokopiarek typu KYOCERA, MITA, SAMSUNG, SHARP, UTAX wykazanych
w zatgczniku nr 1, ktory dostarcze Zamawiajgcemu najpozniej w chwili podpisania
umowy:

lub
- przedtoze dokument o dysponowaniu co najmniej 1 osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia, ktdra posiada doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci
serwisowych i naprawczych kserokopiarek typu KYOCERA, MITA, SAMSUNG, SHARP,
UTAX wykazanych w zataczniku nr 1, wraz z podaniem informacji na temat jej
doswiadczenia oraz informacjg o podstawie dysponowania tg osoba, ktéry dostarcze
Zamawiajacemu najpézniej w chwili podpisania umowy.
Jestem $wiadom tego, ze jezeli nie dostarcze powyzszego dokumentu autoryzacji lub nie
wyznacze powyzszej osoby, Zamawiajqcy potraktuje to jako uchylanie sie od podpisania
umowy na warunkach okreslonych w ofercie i na podstawie art. 46 ust. 5 pkt 1) ustawy
Pzp zatrzyma wniesione przeze mnie wadium.

5. Oswiadczam, Zze posiadam aktualne zezwolenie/decyzje lub inny réwnowazny dokument
zgodnie z Ustawg o odpadach z dn. 14 grudnia 2012 r. na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie zbierania odpaddw innych niz niebezpieczne jak materiaty eksploatacyjne lub
umowe w formie pisemnej z posiadaczem odpaddéw, posiadajacym zezwolenie na
zbieranie odpaddéw jak materiaty eksploatacyjne i wpis do rejestru posiadaczy odpadow
zwolnionych z obowigzku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
transportu odpaddéw jak materiaty eksploatacyjne, ktore dostarcze najpdzniej w chwili
podpisania umowy.

Jestem Swiadom tego, ze jezeli nie dostarcze powyzszych dokumentow, Zamawiajacy
potraktuje to jako uchylanie sie od podpisania umowy na warunkach okreslonych w
ofercie i na podstawie art. 46 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp zatrzyma wniesione przeze mnie

wadium.

6. Oswiadczam, ze akceptuje termin ptatnosci: 30 dni.

7. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszq ofertg przez okres wskazany
w SIWZ.
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Oswiadczam, ze akceptuje projekt umowy oraz zobowigzuje sie w przypadku
wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu i
terminie.

9. przedmiot zamowienia wykonam sitami wtasnymi/ cze$¢ prac zamierzam powierzy¢

10

11.

12.

13.

podwykonawcom**, w tym zakres prac powierzonych podwykonawcom to:

Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986) w odniesieniu do ponizszych
informacji zawartych ofercie, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, iz nie mogg by¢ one
udostepniane:

(w przypadku zastrzezenia w ofercie informacji nalezy wymieni¢ informacje zastrzezone stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa oraz zabezpieczy¢ je zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ a takze wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa )

Oswiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu jako: osoba fizyczna/osoba
prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej/konsorcjum.**

Oswiadczam, ze podpisuje niniejszgq oferte jako osoba do tego upowazniona na
podstawie zataczonego: petnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sqgdowego**

Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem**

Upetnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy

( data, podpis, pieczed)

*Szacunkowa ilos¢ jest wielkoscig orientacyjng ustalong na podstawie obstugi serwisowej wykonywanej przez okres
ostatnich 12 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania na okres 2 lat, przyjeta dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Faktyczna ilos¢ wykonania kopii zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajgacego. Szacunkowa ilos¢
wykonania kopii moze ulec zmianie w ramach kwoty umowy. Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje kopii w iloSci
podanej wyZzej.

** niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3.1 do SIWZ

pieczatka Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1
USTAWY PZP

Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn. Obstuga serwisowa
kserokopiarek Urzedu Miejskiego Wroctawia, o znaku ZP/PN/68/2018/WOU prowadzonego

przez Gmine Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia, o$wiadczam co nastepuje:

1. OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-
23 oraz art. 5 pkt. 1 ustawy Pzp

Data: ..o 2018 r.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie w zwigzku z

powyzszym os$wiadczam, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, ze podjatem nastepujace
$rodki naprawcze:
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(podpis)
2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA

KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych moim/i
POAWYKONAWCG/@MI: oot e e e n e e reeas (podaé petng nazwe
(firme) i adres, oraz NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z

postepowania o udzielenie zamdwienia.

Data: ccoooeeeeeeeeee, 2018 r.

(podpis)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

Data: ...ccccoevveeenn 2018 r.

(podpis)

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam  wtasnorecznym  podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

Data: ..o 2018 r.

(podpis)
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Piecze¢ Wykonawcy Zatacznik nr 3.2 do SIWZ

w przypadku oferty sktadanej przez podmioty
wspdlnie ubiegajce s¢ 0 zamdwienie, swiadczenie
sktadag i podpisuj wszystkie podmioty

Gmina Wroclaw - Urzad Miejski Wroctawia
Wydziat Zaméwien Publicznych

al. M. Kromera 44

51-163 Wroctaw

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
z wykonawcami uczestniczacymi w postepowaniu
(znak sprawy: ZP/PN/68/2018/WOU)

Os$wiadczam, iz naleze/my  do tej samej grupy kapitatlowej,(w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw Dz. U. z 2015 r. poz. 184 ze zm.)
Z nastepujacymi Wykonawcami:

1) ettt e et

2 P
wskazanymi w informacji zamieszczonej przez Zamawiajacego na podstawie art. 86 ust. 5
ustawy Pzp na stronie internetowej, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

Os$wiadczam, iz nie naleze/my” do tej samej grupy kapitatlowej,(w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéow Dz. U. z 2015 r. poz. 184 ze zm.)
z Wykonawcami, wskazanymi w informacji zamieszczonej przez Zamawiajacego na podstawie
art. 86 ust. 5 ustawy Pzp na stronie internetowej, ktorzy ziozyli oferty
w postepowaniu.

podpis osoby (0séb) upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢,
**) czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

Uwaga:

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni liczac od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 uPzp.

W przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej, do ktérej naleza wykonawcy, wskazani w informacji
zamieszczonej przez Zamawiajgcego na podstawie art. 86 ust. 5 ustawy Pzp na stronie internetowej (tj.
ktdérzy w terminie ztozyli oferty w tym postepowaniu), wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcq nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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