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Centrum Ustug Informatycznych

Pan Dariusz Jedryczek
Dyrektor

ul. Namystowska 8
50-304 Wroctaw

WKN-KPZ.1711.50.2017
00090569/2017/W
Wroctaw, 20 listopada 2017 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole w kierowanej
przez Pana Dyrektora jednostce, ktorej przedmiotem byta prawidtowosc
prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej i kadrowej Centrum Ustug
Informatycznych w 2016 r.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1711.50.2017, do ktdérego
nie wniesiono zastrzezen.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli stwierdzono

wystgpienie nastepujacych nieprawidtowosci:

1. w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci:

- w wykazie kont ksiegi gtéwnej ujeto konto 202 ,Rozrachunki z dostawcami”,
podczas gdy zasady klasyfikacji zdarzen dotyczacych ewidencji rozrachunkow
na tym koncie przypisano kontu 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, a takze ujeto konta 770 ,Zyski nadzwyczajne” i 771 ,Straty
nadzwyczajne”, ktore zgodnie z § 1 pkt 2 rozporzadzenia MF z dnia
2.11.2015 r. zmieniajacego rozporzadzenie MF w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci i planow kont (...), zostaty uchylone z dniem 1.01.2016 r.,

- nie wskazano o0sob odpowiedzialnych za prowadzenie ewidencji S$rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie wykazano uzytkowanych programoéw komputerowych, tj. ,Ksiegowosé
Optivum Vulcan Zarzad Obstugi Jednostek Miejskich” oraz ,Ksiegowosc
mieszkaniowka Centrum Ustug Informatycznych”, w ktérych prowadzone sg
ksiegi rachunkowe CUI,

- nie wskazano daty rozpoczecia eksploatacji aktualnej wersji programu
komputerowego stuzacego prowadzeniu ksigg rachunkowych,

czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a, ¢ ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci,

2. nie udokumentowano podjecia prac zmierzajacych do zmiany stosowanych
zasad rachunkowosci i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
majacych na celu przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz
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wyniku finansowego w skutek zwiekszenia zakresu dziatalnosci CUI
wynikajacego z przejecia Zarzadu Obstugi Jednostek Miejskich wraz z jego
zadaniami, na mocy uchwaty nr XXX/601/16 RMW z dnia 15.09.2016 r.,

nie dokonywano biezacej kontroli wydatkowanych s$rodkéw publicznych pod
wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz nie sporzadzano opisow
operacji gospodarczych na dokumentach ksiegowych w ramach kontroli
merytorycznej, czym naruszono § 8 ust. 2 i § 10 ust. 4 Instrukcji obiegu
dokumentow finansowo-ksiegowych CUI,

naruszono zasady funkcjonowania konta 080 ,Srodki trwate w budowie”,
okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia MF z dnia 5.07.2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) poprzez
nie dokonanie rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne oraz rozliczenia zakupu gotowych sSrodkéw trwatych
i wartosci materialnych i prawnych. Pan Dyrektor oswiadczyt, ze srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne zostaty przekazane do uzytkowania.
Zgodnie z opisem zawartym w rozporzadzeniu MF, po stronie Ma konta 080
nalezato zatem ujac¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych dotyczacych
srodkow trwatych, wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow
trwatych w budowie oraz rozliczenie kosztow zakupdéw gotowych srodkdéw
trwatych.

Dziataniem polegajacym na przekazaniu majatku do uzytkowania bez
odpowiednich zapisow w ksiegach rachunkowych naruszono art. 4 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym jednostki obowigzane sa stosowac
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majatkowaq i finansowg oraz wynik finansowy,

nie udokumentowano przeprowadzenia na dzien 31.12.2016 r. inwentaryzacji
sktadnikow aktywow i pasywow metodq porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow, w tym konta 080 ,Srodki trwate w budowie”, czym naruszono art.
26 ust. 1 pkt 3 oraz art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacji
srodkow pienieznych w kasie dokonano na dzien 30.12.2016 r., czym
naruszono art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonano zaptaty ze srodkéw budzetowych za 7 faktur ze zwtoka trwajaca do
od 1 do 39 dni,

nie umieszczono w aktach osobowych pracownikow ZOJIM, ktérzy na mocy
uchwaty nr XXX/601/16 RMW stali sie pracownikami CUI, potwierdzen
zapoznania sie z Regulaminem pracy CUI, co narusza § 6 ust. 2 pkt 2b
w zw. z § 3 rozporzadzenia MPIiPS z dnia 28.05.1996 r. w sprawie
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

nie zachowano terminu pierwszego okresowego szkolenia BHP dla dwdch
pracownikow, co byto niezgodne z § 15 ust. 4 rozporzadzenia MGIiP z dnia
27.07.2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy,

zatrudniono pracownika na stanowisku urzedniczym pomimo nie ztozenia
przez niego oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych,

jeden pracownik ztozyt Slubowanie, o ktérym mowa w art. 18 ustawy
o pracownikach samorzadowych, po zawarciu kolejnej umowy o pracg, czym
naruszono art. 19 ust. 9 ustawy o pracownikach samorzadowych,

nie zawarto w ogtoszeniach o naborze na wolne stanowiska urzednicze
informacji o wysokosci wskaznika zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w jednostce, co jest wymogiem okreslonym w art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy
o pracownikach samorzadowych,

nie ujeto w protokotach z przeprowadzonych naboréw informacji o miejscach
zamieszkania kandydatow oraz o liczbie ofert spetniajgcych wymagania
formalne, co jest wymagane art. 14 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

W pozostatym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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Majac na uwadze powyzsze zalecam:
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zaktualizowanie polityki rachunkowosci Centrum Ustug Informatycznych
stosownie do zakresu dziatalnosci jednostki, zgodnie z przepisami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzen wykonawczych,
dokonywanie biezacej kontroli wydatkowania s$rodkéw publicznych oraz
kontroli merytorycznej dokumentéw ksiegowych zgodnie z Instrukcjg obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych CUI,

ujmowanie zdarzen w ewidencji ksiggowej, w szczegolnosci na koncie 080
,Srodki trwate w budowie”, zgodnie z rozporzgadzeniem MF w sprawie
szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), w sposob
zapewniajacy rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego a takze zaewidencjonowanie operacji gospodarczych
dotyczacych nieodptatnego przekazania $rodkow trwatych w budowie
i rozliczenia kosztow zakupdéw gotowych srodkéw trwatych,

przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikow majatku i zZrodet jego
finansowania z zachowaniem terminu i metod okreslonych w art. 26 ust. 1 pkt
1-3 ustawy o rachunkowosci oraz udokumentowanie przeprowadzenia tej
inwentaryzacji, zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
dokonywanie ptatnosci za faktury z zachowaniem terminéw wskazanych przez
ich wystawcow,

pobranie i umieszczenie w aktach osobowych pracownikéw CUI pisemnych
potwierdzen zapoznania sie z regulaminem pracy, zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2b
W zw. z § 3 rozporzadzenia MPiPS w sprawie prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy (...),

terminowe przeprowadzanie szkolen okresowych BHP,

pobranie od pracownika dokumentu poswiadczajacego spetnianie wymogu
okreslonego w art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,
sktadanie Slubowan przez pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych w terminie okreslonym w art. 19 ust. 9 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

zawieranie w ogtoszeniach o naborze na wolne stanowiska urzednicze
informacji wszystkich informacji okreslonych wart. 13 ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

zawieranie w protokotach z przeprowadzonych naboréw informacji
o miejscach zamieszkania kandydatow oraz o liczbie ofert spetniajacych
wymagania formalne, zgodnie z art. 14 wust. 2 pkt 1 i 2 ustawy
o pracownikach samorzgadowych.

O pojetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze
powiadomi¢ Wydziat Kontroli UMW w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.

Do wiadomosci:
Pani Elzbieta Urbanek - Dyrektor DIG UMW wraz z protokotem kontroli WKN-KPZ.1711.50.2017
w wersji elektronicznej.
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