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WKN.III.0913 - 336/2009 Wroctaw, 10 marca 2010 r.

W nawigzaniu do kontroli przeprowadzonej w Biurze Prezydenta
w pazdzierniku 2009 r. oraz w zwigzku ze ztozonymi przez Biuro
wyjasnieniami do protokotu, przekazanymi pismem z 19 lutego 2010 r.
znak: BPR.DP.0719-13/2010 informuje, ze w trakcie jej trwania ujawniono
zdarzenia, ktére nie sg adekwatne do wewnetrznych uregulowan
organizacji.

Podczas kontroli stwierdzono:

- naruszenie § 12 ust. 2 Instrukcji Obiegu Dokumentéw Finansowo -
Ksiegowych w Urzedzie Miejskim Wroctawia, stanowigcej zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr K/5/09 Prezydenta Wroctawia z 13.01.2009 r.
oraz § 1 wust. 3 zarzadzenia nr 16/01 Prezydenta Wroctawia
z 26.07.2001 r.,

- przekazanie faktur zakupowych (5 dokumentéw) do Wydziatu
Budzetu Dziatu Centralnej Obstugi Finansowej po terminie zaptaty
wynikajacym z faktur (w tym w dwoch przypadkach przekroczony
zostat rowniez termin z zamdwienia i umowy),

- brak wystawiania not korygujacych do faktur, w ktérych okreslono
termin ptatnosci inny niz w zamoéwieniach, wystawionych przez
Biuro,

- nieprawidtowg klasyfikacje wydatkébw w stosunku do planu
finansowego.

Majac na uwadze ztozone przez Panstwa uwagi do tresci protokotu
chciatbym wyjasni¢, ze rozporzadzenie Ministra Finanséw z 14.06.2006 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw
i rozchodoéw oraz srodkdédw pochodzgcych ze zrddet zagranicznych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z pdézn. zm.) nie przewiduje wyodrebnienia
paragrafu do ewidencjonowania wydatkdéw reprezentacyjnych. Zgodnie
z planem finansowym na 2009 r. wydatki Biura na cele reprezentacyjne
zostaty zaplanowane w rozdziatach 75023 i 75075 w paragrafie 4300 -
zakup ustug pozostatych. Paragraf 4300, wg opisu zawartego w cyt.
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rozporzadzeniu, grupuje wydatki dotyczace zakupu rdéznego rodzaju ustug.
Natomiast przyktadowym paragrafem grupujacym gotowe wyroby
rzeczowe, nabywane w zwigzku z biezgcq dziatalnoscig, jest paragraf 4210
- zakup materiatdw i wyposazenia. Plan finansowy Biura przewidywat
dokonywanie wydatkéw na cele reprezentacyjne wytgacznie w paragrafie
4300, w ktorym wydzielono: 010 - wustugi gastronomiczne, 019 -
upominki, 028 - przyjazdy gosci (ustugi hotelowe). Z planu finansowego
nie wynika, ze ww. wydatki byly zaplanowane rowniez w paragrafie
4300+999 (umowy zlecenia zawarte z podmiotami gospodarczymi, inne
umowy). Biorgc pod uwage przyjeta klasyfikacje wydatkéw w planie
finansowym, stwierdza sie, ze wydatki poniesione na zakup ustug
zwigzanych z wykonaniem upominkéw nalezy ujaé w paragrafie 4300+019
(zakup ustug + upominki), zakup gotowych upominkéw nalezy ujaé
rowniez w paragrafie 4300+019 (zakup ustug + upominki), poniewaz plan
nie przewiduje innego paragrafu poza paragrafem 4300, do grupowania
tego rodzaju wydatkéw. Opisane w wyjasnieniu kryterium klasyfikowania
wydatkow zwigzanych z zakupem upominkéw wydaje sie nie zasadne,
poniewaz nie wyjasnia celu wytgczenia z paragrafu 43004019 wydatkow
poniesionych na zakup upominkow w przypadku gdy zakup ten byt
zwigzany z wykonaniem dodatkowych czynnosci po stronie Wykonawcy np.
~skompletowanie zgdanego przez Zamawiajgcego naktadu danej publikacji
z koncowek serii znajdujacych sie w réznych lokalizacjach, dodruk naktadu,
sprowadzenie egzemplarzy, modyfikacja nabywanego towaru wzgledem
jego pierwowzoru, zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego, itp.”. Ponadto
powyzsze wytaczenie powoduje, ze analiza wysokosci wydatkow
w poszczegolnych paragrafach, z uwzglednieniem analityki (010, 019, 028,
999), nie daje obrazu faktycznie poniesionych wydatkéow na upominki.

Wobec powyzszego zwracam uwage na koniecznos¢:

- potwierdzania kontroli gospodarowania srodkami publicznymi pod
wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci w sposob ustalony
w procedurach wewnetrznych,

- przedktadania faktur do komorek organizacyjnych, dokonujacych

zaptaty zobowigzan, w okresach umozliwiajgcych terminowe
regulowanie zobowigzan wobec kontrahentéw.
Szczegdlnej uwagi wymagaja przypadki kiedy pracownicy Biura
uznajq zmiane terminu ptatnosci dokonang przez kontrahenta
w stosunku do ustalonej w zamowieniu, bowiem niedotrzymanie
przez Zamawiajacego zmodyfikowanego przez kontrahenta terminu
ptatnosci rodzi ryzyko naliczenia odsetek za zwioke w zaptacie.
W tych przypadkach konieczne jest wystawianie not korygujgcych,
precyzujgcych termin zapfaty zgodnie z zamdwieniem.

Jednoczesénie prosze o rozwazenie celowosci stosowanego kryterium
klasyfikowania wydatkow i meajac na uwadze przyjetg analityke do
paragrafow w planie finansowym Biura, stosowanie sie do jej tresci lub
zlozenie wniosku w Departamencie Finansow Publicznych o wprowadzenie
zmian w analityce do klasyfikacji budzetowej.

7 up. PREZYDENTA ——

7T Janklewicz

7ia ofi
Dyrektor Wydziatu Kontro P———

oVa

P,



