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Wroctaw, 26 kwietnia 2010 r.

WKN.III.0913-331/2009

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczyt kontrole planowg

w Biurze Wspdlpracy z Zagranicq. Kontrola zostata przeprowadzona w zakresie
prawidtowosci formalno - prawnej dokumentowania oraz kwalifikowania wydatkow
Biura za 2008 r. oraz sprawdzenia stanu realizacji zalecen pokontrolnych.

Wyniki kontroli przestawiono w protokole, ktorego jeden egzemplarz wrgeczono

Pani Dyrektor.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci oraz uchybienia:

Brak potwierdzania lub niekompletne potwierdzanie przeprowadzenia kontroli
gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, celowosci
i gospodarnosci na dokumentach ksieggowych, co byto niezgodne z postano-
wieniem § 12 ust. 2 Instrukcji Obiegu Dokumentdéw Finansowo - Ksiegowych
w Urzedzie Miejskim Wroctawia, stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Prezydenta Wroctawia nr 27/07 z 25 lipca 2007 r. z pézn. zm. oraz § 1 za-
rzadzenia nr 16/01 Prezydenta Wroctawia z dnia 26 lipca 2001r.

Przedktadanie faktur zakupu do Wydziatu Budzetu w okresach uniemozliwia-
jacych terminowe uregulowanie zobowigzan, co byto niezgodne z postano-
wieniem § 50 ust. 5 i 6 Instrukcji Obiegu Dokumentow Finansowo - Ksiego-
wych w Urzedzie Miejskim Wroctawia.

Brak wystawiania not korygujacych w przypadkach niezgodnosci pomiedzy
terminem ptatnoéci okreslonym w zamowieniu Biura a fakturg wykonawcy.
Nieujmowanie w dokumencie pn. ,wniosek o wyrazenie zgody na wyjazd
stuzbowy poza granice kraju” wszystkich danych i opinii wiasciwych osob, co
byto wymagane wzorem okreslonym odpowiednio w Instrukcji Obiegu Doku-
mentdéw Finansowo - Ksiegowych w Urzedzie Miejskim Wroctawia (wzor nr 6)
oraz zgodnie ze wzorem wniosku okre$lonym w zarzadzeniu nr 25/07 Prezy-
denta Wroctawia z 25 lipca 2007 r.

Wydziat Kontroli
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Brak skutecznych dziatan w zakresie dyscyplinowania pracownikow Urzedu do
terminowego przedktadania w Biurze ,wnioskoéw o wyrazenie zgody na wy-
jazd stuzbowy poza granice kraju”. Brak zachowania terminu przez pracowni-
kéw Urzedu skutkowat niedotrzymaniem terminu przez Biuro przy skfadaniu
,zlecen na zakup dewiz”. Terminy przedktadania ww. dokumentéw do wia-
$ciwych komérek organizacyjnych Urzedu zostaty ustalone w § 31 ust. 21i 8
33 ust. 2 Instrukcji Obiegu Dokumentéw Finansowo - Ksiggowych w Urzedzie
Miejskim Wroctawia oraz w § 3 ust. 21 § 6 ust. 1 zarzadzenia 25/07 z 25 lip-
ca 2007 r.

Brak skutecznego nadzoru w zakresie:

terminowego rozliczania sie przez pracownikow Urzedu z kosztéw podrozy
stuzbowych. Zgodnie z § 13 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkoéw ustala-
nia naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej po-
za granicami kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1991 z p6zn. zm.) oraz § 34 ust. 2
ww. Instrukcji delegacje nalezy rozliczy¢ w terminie 14 dni od zakonczenia
podrézy;

sktadania przez pracownikéw Urzedu pisemnych sprawozdan z odbytych po-
drézy stuzbowych poza granicami kraju, wymaganych § 7 zarzadzenia
nr 25/07 z 25 lipca 2007 r.

Od 1 stycznia 2010 r. zadania zwigzane z organizacja zagranicznych wyjazdow

stuzbowych pracownikéw Urzedu prowadzi Wydziat Organizacyjny i Kadr, zgodnie
z§ 4 ust. 1 zarzadzenia nr K/53/09 Prezydenta Wroctawia z dnia 31 grudnia
2009 r. i § 18 ust. 1 pkt 11 i 12 Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Obstugi i Administracji z 1 stycznia 2010 r. W zwigzku z powyzszym odstgpuje sig
od formutowania zalecen pokontrolnych w zakresie nieprawidtowosci i uchybien
okreslonych w punktach 4-6.

Majac na uwadze powyzsze, Wnoszg O:

Potwierdzanie przeprowadzonych kontroli w sposéb okreslony w procedurach
obowigzujacych w Urzedzie lub podjecie dziatan zmierzajacych do zgodnosci
procedur stosowanych z procedurami okreslonymi w formie pisemnej.
Terminowe przekazywanie faktur zakupowych do komorek organizacyjnych
Urzedu dokonujacych zapfaty zobowigzan. ,
Korygowanie faktur wykonawcy w przypadku niezgodnosci terminu ptatnosci
z zamowieniem.
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O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze

poinformowa¢ Wydziat Kontroli UMW, ul. W. Bogustawskiego 8,10, 50-031
Wroctaw w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Jjan Jankiewicz
Dyrektor Wydziatu Kontroli

Do wiadomosci:

1.

2.

Pan Maciej Potocki
Dyrektor Departamentu Prezydenta
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