Wydziat Obstugi
Urzedu Miejskiego Wroctawia

Pan Ryszard Krawczyk
Dyrektor

ul. Swidnicka 53

Wroctaw, /| lutego 2010 r.
WKN.III.0913-330/2009

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit w grudniu
2009 r. kontrole planowg w Wydziale Obstugi Urzedu, z siedzibg przy
ul. Swidnickiej 53 we Wroctawiu. Przedmiotem kontroli byta gospodarka
srodkami transportu.

Wyniki kontroli przestawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz
wreczono Panu Dyrektorowi.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci oraz uchy-
bienia:

1. Brak procedur wewnetrznych w zakresie zasad korzystania z samocho-
dow stuzbowych dla jazdy miejskiej, szczegdtowych zasad rozliczania
zuzycia paliwa, norm zuzycia paliwa dla poszczegdlnych samochodéw
stuzbowych do stosowania, a takze zasad kontroli w powyzszym zakre-
sie. Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finan-
sach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) kierownik jednostki
ustala w formie pisemnej procedury, o ktérych mowa w ust. 2 (...) oraz
zapewnia ich przestrzeganie.

2. Nie ujmowanie w kartach drogowych oraz kartach obrotu paliwa
wszystkich informacji, wymaganych wzorem, ktéry okreslony zostat
§ 69 Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych (Zarzadzenie
nr 9/02 Prezydenta Wroctawia z 16 kwietnia 2002 r. w sprawie wpro-
wadzenia w zycie: ,Instrukcji Obiegu Dokumentéw Finansowo - Ksie-
gowych w Urzedzie Miejskim Wroctawia”, ,Instrukcji Kasowej
w Urzedzie Miejskim Wroctawia” i ,Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urze-
dzie Miejskim Wroctawia” ze zm.).
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. Nieustalanie rzeczywistego (faktycznego) zuzycia paliwa, co byto nie-
zgodne z § 69 Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
ktora okresla obowigzujacy w Urzedzie wzor karty drogowej i karty ob-
rotu paliwa. Wzory dokumentéw obligujg do ustalania dwéch wartosci
zuzycia paliwa, tj. rzeczywistego i wedtug normy. Jednostka
W poz. ,zuzycie paliwa rzeczywiste” wykazywata zuzycie ustalone we-
dtug normy.

. W 12 przypadkach daty zakupu paliwa w kartach drogowych
i kartach obrotu paliwa nie zgadzaty sie z faktycznymi datami tankowa-
nia, wykazanymi w zatacznikach do faktur za zakup paliwa i innych pro-
duktow. Niezgodno$¢ polegata na wczesniejszym lub pdzniejszym ujeciu
w kartach ilosci zakupionego paliwa, niz wynikato to z rzeczywistosci.

. W 4 kartach drogowych godziny, wykazane w pozycjach ,godz. rozpo-
czecia pracy” i ,godz. ukonczenia pracy” lub w pozycjach ,godz./min.
wyjazd” i ,godz./min. powrét”, nie sa zgodne z godzinami dokonania
zakupu paliwa (tankowania), wykazanymi w zatgcznikach do faktur.

. Nie zatwierdzano kart obrotu paliwa, co byto wymagane postanowie-
niem § 69 Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

. Brak zleceni na naprawy biezace i obstuge techniczng pojazdéw samo-
chodowych. Zgodnie z zapisami w Regulaminach Organizacyjnych De-
partamentu Obstugi i Administracji, obowigzujacymi w okresie kontro-
lowanym, jednym z zadan Zespotu Transportu Urzedu jest wystawianie
zlecen na naprawy biezace i obstugi techniczne pojazdow samochodo-
wych.

. W przypadku samochodéw VW Passat (DW 986CK) i Skoda Octavia (DW
9181F) wykonawca zastosowat rabat, na materiaty uzyte podczas na-
prawy, niezgodny z umowa, tj. w wysokosci 10 % zamiast 12 %.
W mysl § 4 pkt 7 ppkt 3 umowy ceny zastosowanych materiatéw po-
winny uwzgledniaé dla powyzszych samochodéw 12 % upust.
Faktury z zanizonym upustem zawieraty poswiadczenie, ze zostaty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym. Zgodnie z zapisami w § 9
Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych kontrola merytoryczna pole-
ga m.in. na sprawdzeniu czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajq
rzeczywistosci, czy zastosowane ceny i stawki sgq zgodne z zawartymi
umowami.

. Dokonanie zakupu, w okresie od czerwca do pazdziernika 2009 r., ak-
cesoriow samochodowych, ptynéw eksploatacyjnych itp., a takze sko-
rzystanie z myjni, przy uzyciu karty flotowej samochodu, ktory przeka-
zany zostat w dniu 15 maja 2009r., w drodze darowizny, innemu pod-
miotowi. Wartos¢ dokonanych zakupéw wyniosta ogétem 382,06 zt (po
zastosowaniu rabatu w wysokosci 2%). Powyzsza karta nie zostata anu-
lowana, co byto niezgodne z dokumentem pn. Ogdlne warunki sprzeda-
zy i uzywania kart flotowych PKN Orlen S.A., stanowiqcym zatgcznik
nr 2 do umowy WOU.DL/236/2008 z 14 pazdziernika 2008 r.

Majac na uwadze powyzsze, wnosze o:

. Zapewnienie skutecznego i efektywnego nadzoru i kontroli w zakresie
rzetelnego prowadzenia kart drogowych i kart obrotu paliwa, ujmowania
w nich wszystkich danych, w tym rzeczywistego zuzycia paliwa, zgodnie
ze wzorem okreslonym w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

. Zatwierdzanie kart obrotu paliwa, zgodnie z Instrukcjq obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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3. Wystawianie zlecert na naprawy biezace i obstuge techniczng pojazdow
samochodowych, zgodnie z zapisami w Regulaminie Organizacyjnym
Departamentu Obstugi i Administracji.

4. Podjecie dziatari zmierzajacych do korekty faktur za ustugi serwisowe
samochodow stuzbowych, w zakresie upustu niezgodnego z umowa.
Rzetelne przeprowadzanie kontroli merytorycznej faktur za ustugi
serwisowe, o ktorej mowa w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

5. Przestrzeganie zapiséw umowy nr WOU.DL/236/2008 z 14 pazdziernika
2008 r., dotyczacej zakupu paliwa oraz innych produktéw i ustug.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych
prosze poinformowac¢ Wydziat Kontroli UMW, z siedzibg przy
ul. Bogustawskiego 8,10, 50-031 we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia.

Z up, PREZYDENTA

<
or Wydziatu Kontroli

Do wiadomosci:

1. Pan Wtodzimierz Patalas
Sekretarz Miasta Wroctawia

2. WKN - a/a
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