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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit w listopadzie
i grudniu 2009 r. kontrole w Liceum Ogélnoksztatcacym nr XV przy ul. Woj-
rowickiej 58 we Wroctawiu. Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie, na
podstawie 5% wydatkéw planowanych w roku 2008, realizacji procedur
w zakresie ewidencji i rozliczania czasu pracy, w szczegdélnosci nieobecno-
sci wptywajacych na wysoko$é wynagrodzenia.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktérego egzemplarz przekazano
Pani Dyrektor. '

W trakcie kontroli ustalono, ze:

- karty ewidencji czasu pracy zatozone i prowadzone w jednostce nie
obejmujg pracy w porze nocnej, pracy w godzinach nadliczbowych oraz
dyzuréw co jest niezgodne z przepisem § 8 pkt 1 Rozporzadzenia MPiPS
z 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw do-
kumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62 poz. 286);

- W prowadzonym rejestrze pn ,Ewidencja wyjsé¢ w godzinach stuzbowych”
za okres II kwartatu 2008 r. brak jest informacji o ilogci godzin odpraco-
wanych z tytutu wyjs¢ prywatnych, w 6 przypadkach nie ma informacji
o dacie odpracowania a w 2 przypadkach nie ma podpisu osoby potwier-
dzajacej fakt odpracowania.

W pozostatym zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Majac na uwadze powyzsze, wnosze o:

1. Prowadzenie kart ewidencji czasu pracy obejmujacych wszystkie
elementy wymagane przepisem § 8 pkt 1 Rozporzadzenia MPIPS z
28.05.1996 r.'w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika;

Wydzial Kontroli

Ul Wojdiecha Boguslawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw
tel. 48717779235

fax =48 71777 92 34

wkn@um.wroc.pl

www.wroclaw.pl



2. Rzetelne prowadzenie ewidencji odpracowania czasu pracy
wykorzystanego na wyjscia o charakterze prywatnym.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych prosze
poinformowac¢ Wydziat Kontroli UMW, ul. W. Bogustawskiego 8 (50-031
Wroctaw) w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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