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Podmiot uprawniony do kontroli: Prezydent Wroctawia.

Zespol kontrolujacy:

1. Jagwiga  Flisinska - st.  inspektor w  Wydziale Kontroli UMW
z upowaznienia Prezydenta Wroctawia - upowaznienie nr 220/WKN/2014
2z 15.12.2014 r.,

2. Katarzyna Swiderska - st.  inspektor w  Wydziale Kontroli UMW
z upowaznienia Prezydenta Wroctawia - upowainienie nr 221/WKN/2014
2 15.12.2014 r.

Podmiot kontrolowany: Centrum Neuropsychiatri ,NEUROMED" Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedzibaq przy ul. Biatowieskiej 74A;
54-235 Wroctaw,

Kierownik kontrolowanego podmiotu: Pani Halina Flisiak-Antonijczuk,
Dyrektor Centrum Neuropsychiatrii ,NEUROMED” Samodzielnego Publicznego
Zakiadu Opieki Zdrowotnej.

Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych: 18.12.2014 r. -
12.02.2015 v,

Zakres kontroli: kontrola zostala przeprowadzona w oparciu o przepisy

art. 121 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dzialalnosci leczniczej (j.t. Dz.U,

z 2013 r., poz. 217 ze zm.) w zwigzku z § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra

Zdrowia z dnia 20.12.2012 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli

podmiotdw leczniczych (Dz.U. poz. 1509, ze zm.) w zakresie:

1. realizacji zadan okreélonych w regulaminie organizacyjnym, statucie,
dostepnosci i jakosci udzielanych swiadczen zdrowotnych,

2. prawidtowosci gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi,

3. gospodarki finansowej

za 2013 r.
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Projekt wystapienia pokontrolnego 2z dnia 08.07.2015 r. przekazano
Kierownikowi kontrolowanego podmiotu w dniu 10.07.2015 r.
Do projektu wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci.

Na podstawie ponizszych ustalert kontroli wraz z ocenami czastkowymi, dziatanie
Centrum Neuropsychiatrii ,NEUROMED"” Samodzielnego Publicznego Zakladu
Opieki Zdrowotnej (zwanego dalej Centrum lub jednostka), w zakresie objetyrn
kontrolg, ocenia sie pozytywnie z nieprawidlowosciami.

L. Wybrane zagadnienia z zakresu realizacji zadan okreslonych w regulaminie
organizacyjnym | statucie, dostepnos¢ i jakosé¢ udzielanych $wiadczen
zdrowotnych.

1. Terminowos¢ zglaszania organowi prowadzgcemu rejestr podmiotdw
leczniczych zmian danych objetych rejestrem.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, negatywnie ocenia sie terminowo$¢ zgtaszania
zmian danych objetych rejestrem organowi prowadzacemu rejestr podmiotow
leczniczych.

W wyniku pordéwnania:

- struktury organizacyjnej Centrum opisanej w Regulaminie organizacyjnym,

- komorek organizacyjnych jednostki wykazanych w Ksiedze rejestrowej
podmiotdéw leczniczych nr 000000001280,

- umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia Oddziatem Wojewddzkim
we Wroctawiu na 2013 r. (zwanym dalej NFZ) oraz umowy zawartej z Gming
Wroctaw na realizacje programu profilaktyki i terapii uzaleznien

ustalono, ze z trzech zgloszen zmian danych w ksigedze rejestrowej, do ktérych

jednostka byta zobowigzana w 2013 r:, nie dokonano dwoéch., Centrum rnie

uaktualnito kodéw resortowych obowiazujacych od dnia 12.06.2012 r. zgodnie

z rozporzadzeniem MZ z dnia 17.05.2012 r. w sprawie systemu resortowych

kodow identyfikacyjnych oraz szczegbtowego sposobu ich nadawania (Dz. U. poz.

594), dotyczacych:
~Pracowni diagnostyczno-elektrodiagnostycznej (EEG)”, kod 7900.
Obowigzujace rozporzadzenie MZ nie przewiduje takiego kodu,

- ,Poradni terapii uzaleznien od alkoholu dla dzieci i mtodziezy”, kod 1743, ktéry
zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem MZ przypisany jest ,Poradni
antynikotynowej dla dzieci”.

Zgodnie z art. 217 ust. 3 ustawy o dziatalnosci leczniczej, Centrum winno dokonad

zmian wpisow w rejestrze w zakresie wynikajacym z tej ustawy do dnia

31.12.2012r.

Odpowiedzialnos¢ za prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Centrum,

tj. prowadzenie zmian rejestrowych, ponosi Zastepca Dyrektora ds.

administracyjno-organizacyjnych, , ha podstawie § 7 ust. 1 pkt 5

Regulaminu organizacyjnego | pkt III ust. 6 zakresu obowigzkow przyjetego do

wiadomosci i przestrzegania w dniu 02.01.2011 r.

1.2.  Podjecie dzialan w zakresie ztozonych skarg i wnioskéw.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, pozytywnie ocenia sie podjecie dziatan
w zakresie zlozonych skarg. - -

Na podstawie elektronicznej ewidencji skarg i wnioskdéw ustalono, ze w 2013 r. do
Centrum wplyneta jedna skarga, nie ztozono wnioskow.

Procedure rozpatrywania skarg i wnioskéow opisano w § 22 Regulaminu
organizacyjnego jednostki.

Skarga zostata ziozona w dniu 20.03.2013 r. przez matke jednego z wychowankdw
do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych UMW i dotyczyla niewtasciwego
zachowania pielegniarki opiekujacej sie dzieckiem. Sprawe wyjasnita pielegniarka
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oddziatowa, ktoéra zgodnie z § 22 ust. 3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego
Centrum jest wilasciwa do rozpatrywania skarg dotyczacych $wiadczen
wykonywanych przez pielegniarki i $redni personel.

Analiza okolicznodci sprawy nie potwierdzita zarzutdéw wniesionych przez skarzaca.
OdpowiedZz na skarge wraz z wyjasnieniem pielegniarki oddziatowej, przekazano
do WZD UMW w terminie przewidzianym dla jej rozpatrzenia w Regulaminie
organizacyjnym jednostki.

Dyrektor Centrum, w wyjasnieniu ztozonym 27.01.2015 r. o$wiadczyla, Ze ze
wzgledu na bezzasadnosé skargi, nie podejmowano zadnych dziatad naprawczych.

II.  Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarowania mieniem i $rodkami
publicznymi,

IL.1. Oddawanie nieruchomosci w najem lub dzierzawe.

Dyrektor Centrum zlozyta 03.02.2015 r. odwiadczenie, ze nie zawierano uméw
najmu, dzierzawy, uzyczenia na aktywa jednostki. Majac na uwadze oswiadczenie,
nie dokonano oceny wskazanego zagadnienia,

11.2. Zbywanie, oddawanie w dzierzawe lub najem ruchomoéci.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, pozytywnie ocenia sie zbywanie ruchomodci
Centrum,
W 2013 r. Centrum nie oddawato ruchomosci w dzierzawe lub najem.

Ustalono, ze w 2013 r. jednostka zbyla ruchomoséci, tj. wyposazenie kuchni
zgodnie ze sposobem okreslonym w uchwale nr XXVI/590/12/Rady Miejskiej
Wroctawia z dnia 17.05.2012 r., tj.:

- przed przystgpieniem do zbycia wyposazenia, sporzadzono jego wykaz
podajac rok produkciji, ilos¢, wartosc ksiegowa i rynkowa,

- Rada Spoteczna Centrum podjeta uchwate nr 4/01/2013 z dnia 22.01.2013 r.,
w Kktorej pozytywnie zaopiniowata zamiar zbycia wskazanych ruchomoéci,

- Dyrektor Centrum w dniu 23.01.2013 r. wystapita do Dyrektora WZD UMW
z wnioskiem o wyrazenie zgody na zbycie wyposazenia kuchni, ktéry zostat
zaopiniowany pozytywnie,

- sprzedazy dokonano w postgpowaniu przetargowym przeprowadzonym
w formie pisemnego konkursu ofert,

- zbycie nie nastapilo na rzecz Dyrektora, Zastepcéw Dyrektora oraz
pracownikow jednostki,

- w umowie sprzedazy sprzetu kuchennego zawarto cene zgodng z wynikiem
postepowania przetargowego.

11.3. Oddawanie w uzyczenie lub uzytkowanie aktywow trwalych.

W zakresie wuzyczenia nieruchomosci obowigzywalo Porozumienie zawarte
pomigdzy Gming Wroctaw a Centrum, ktérego przedmiotem byto oddanie Gminie
do korzystania pomieszczen na prowadzenie dzialalnosci statutowej Zespotu Szkdt
nr 12, na zasadach okreslonych w Porozumieniu.

Porozumienie zostato zawarte od dnia 01.01.2013 r. na czas nieoznaczony.

W zwigzku z tym, ze do powyzszego Porozumienia nie maja zastosowania przepisy
uchwaly nr XXVI/590/12 RMW z dnia 17.05.2012 r., nie dokonano oceny
wskazanego zagadnienia.

W 2013 r. Centrum nie oddawato w uzytkowanie aktywodw trwatych.

11.4. Ewidencjonowanie przychodu rzeczowych aktywdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Uwzgledniajac kryterium legalnodci, pozytywnie ocenia sie zagadnienie dotyczgce
ewidencjonowania przychodu rzeczowych aktywow trwatych objetych kontrolg.
Kontrola ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych wykazata, ze w 2013 r. nie
byto przychoddw w tym zakresie.
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Na podstawie zestawienia obrotéw i sald ustalono, ze w 2013 r. przychéd
rzeczowych aktywow trwatych wyniést 69.701,87 zt. Kontrolg objeto prawidlowoéé
ewidencjonowania przychodu wszystkich $rodkdw trwalych.

Ustalono, ze zgodnie z wustawg z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci

(j.t. Dz.U. 2 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Politykg rachunkowosci jednostki:

- wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwalych zostata ustalona wedlug cen zakupu,
po doliczeniu kosztow zwigzanych 2z transportem zakupionych érodkow
trwatych,

- Srodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej umorzono jednorazowo. Wartoéd
poczatkowa tych skiadnikdéw majatkowych zostata w catosci spisana w koszty
w miesigcu oddania do uzywania. Dla srodkéw trwalych o wartoéci poczatkowej
przekraczajgcej kwote 3.500 zt ustalono liniowg metode amortyzacji, a stawki
amortyzacyjne przyjeto zgodnie 2z zatgcznikiem nr 1 do ustawy z dnia
15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (j.t. Dz.U. z 2011 r.
nr 74, poz. 397 ze zm.). Amortyzacje srodkdw trwatych, dla ktérych ustalono
liniowg metode amortyzacji, rozpoczeto od miesiaca nastepnego po miesigcu
oddania ich do uzywania,

- wartos¢ poczatkowag $rodkdéw trwalych oraz ich umorzenie ujeto na

odpowiednich kontach ksiggowych zespotu ,0”. Stwierdzono, ze zakup laptopa
w cenie  3.315,00 zt  zaewidencjonowano na koncie ,Maszyny
i urzadzenia techniczne”, stuzacym do ujmowania érodkéw trwatych o wartosci
powyzej 3.500 zt, zamiast, zgodnie z § 10 instrukcji inwentaryzacyjnej, na
koncie ,Niskocenne srodki trwate”,
Zgodnie z zakresem obowigzkéw przyjetym do wiadomosci i przestrzegania
23.05.2011 r., osoba odpowiedzialna za prawidlowe dokonywanie ksiegowan
jest Gtowny ksxegowy Centrum, , ktory w dniu 30.01.2015 r. ztozyt
oswiadczenie, ze ksiegowania dckonano przez pomytke, a zapis zostanie
skorygowany w ksiggach rachunkowych 2014 r.

Objgte kontrolg $rodki trwate ujete zostaly w ksiegach inwentarzowych oraz we

wprowadzonej w 2013 r. elektronicznej ewidencji srodkéw trwatych,

Zgodnie z pkt V.1 Instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych

w Centrum, dla skontrolowanych srodkéw trwatych wystawiono dowody OT,

II.5. Ewidencjonowanie rozchodu rzeczowych aktywdw trwalych oraz wartodc
niematerialnych i prawnych.

Uwzgledniajac kryterium legalnosdci, pozytywnie ocenia sie zagadnienie dotyczace
ewidencjonowania rozchodu rzeczowych aktywdw trwatych,

Kontrola ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych wykazatla, ze w 2013 r. nie
byto rozchoddéw w tym zakresie.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald ustalono, Zze w 2013 r. dokonano

rozchodu aktywow trwalych o wartoéci poczatkowej 47.304,16 zt. Kontrolg objeto

prawidlowos¢ ewidencjonowania rozchodu 44 srodkéw trwalych o wartosci
poczgtkowej przekraczajacej kwote 3.500 zt i o tgcznej wartosci poczatkowej

44.362,16 zt. Ustalono, ze:

- rozchdd dotyczyt likwidacji oraz sprzedazy rzeczowych aktywoéw trwatych,

- zgodnie z § 12 1 13 Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz pkt V.2 Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw, sporzadzono ,protokoly kasacyjno-likwidacyjne”
sktadnikéw majatkowych. W przypadku urzadzen elektrycznych i AGD
dotgczano protoko} o nieoplacalnosci naprawy, a zuzyty sprzet przekazywano
do skupu surowcdw wtérnych,

Lprotokdt kasacyjno-likwidacyjny” z dnia 20.01.2013 r. zawieratl przedmiot
spisywany - meble kuchenne o wartosci ksiegowej brutto 2.111,00 zh Wartosd
rozchodu ujeta w ksiedze inwentarzowej byla o 100 zt wyzsza od wartosci
ujetej w protokole. Roznice potwierdzita inwentaryzacja dokonana drogg
weryfikacji sald przeprowadzona na dzien 31.12.2013 r.,

wyposazenie kuchni w momencie postawienia w stan likwidacji, tj. w styczniu
2013 r. zamortyzowane bylo w 100%. Wyjatek stanowita obieraczka do
ziemniakéw, ktora zamortyzowana byta w 75%. Zakonczenie amortyzacji
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obieraczki w ksiegach rachunkowych nastapito w grudniu 2012 r., niezgodnie
z art. 16h ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
i § 7 ust. 2 Polityki rachunkowosci Centrum wedtug ktérych, odpisdw
amortyzacyjnych nalezato dokonywac do konca miesiaca, w ktérym postawiono
srodek trwaty w stan likwidacji. Warto$é niezamortyzowana obieraczki wynosita
1.195,60 zt,
«protokoty kasacyjno-likwidacyjne” zatwierdzone zostaly przez Zastepce
Dyrektora Centrum i stanowily podstawe dokonania zapisow w ksiegach
rachunkowych, tj. wyksiggowania wartoéci poczatkowej zbywanych lub
likwidowanych aktywow trwalych ze stanu majatku i ich dotychczasowego
umorzenia. Ujecie zdarzen w ksiegach rachunkowych nastgpito w miesigcu ich
likwidacji badz sprzedazy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, za
wyjatkiem opisanej obleraczki do ziemniakow,

Osoba odpowiedzialng za biezace | prawidiowe dokonywanie ksiegowan jest

Gtowny ksiegowy Centrum, ., na podstawie zakresu obowiazkéw z dnia

23.05.2011 r.

I1.6. Inwentaryzacja sktadnikdw aktywodw

Uwzgledniajac  kryterium  legalnosci, zagadnienie dotyczace inwentaryzacji
sktadnikow aktywow ocenia sie pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji, jej czestotliwoéé, terminy i metody
okresla Instrukcja inwentaryzacyjna skfadnikéw majgtkowych oraz
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie, wprowadzona zatacznikiem nr 2 do
zarzadzenia nr 6 Dyrektora Centrum z dnia 24.05.2010 r.

Kontrolg objeto inwentaryzacje nastepujacych rodzajow sktadnikéw aktywdw:
srodki pieniezne w kasie gléwnej i w aptece, $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych, towary handlowe w aptece przeznaczone do sprzedazy detalicznej,
leki oddziatowe (materialy), $rodki trwate i naleznosci od kontrahentéw.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw ustalono, #e metody

przeprowadzonej inwentaryzacji zgodne byly z art, 26 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy

z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji

skladnikow aktywoéw, poza $rodkami trwalymi, udokumentowano i powigzano

z ksiggami rachunkowymi, a ujawnione réznice rozliczono w ksiegach

rachunkowych 2013 r., co bylo zgodne z art. 27 ww. ustawy o rachunkowosci.

Kontrola ewidencji srodkow trwatych wedlug grup rodzajowych i ewidencji

wyposazenia za 2013 r. oraz protokotéw weryfikacji sald wykazala, Ze:

- wartos¢ brutto srodkdw trwatych okreslona w protokole weryfikacji sald byta
niezgodna z tgczng wartoscig srodkdw trwalych zaewidencjonowanych na
koncie 010 i 013, Réznica w kwocie 100,00 zt wynikata z blednego ujecia
w ksiedze inwentarzowej wyposazenia zlikwidowanej kuchni,

- wystepowaly niezgodnosci pomiedzy wartosciami ksiegowymi poszczegdlnych
grup rodzajowych $rodkdw trwatych, tj.:

a) konto 010-003 ,Maszyny i urzadzenia techniczne” wykazywato niedobor
w kwocie 15.579,88 zt w stosunku do ewidencji srodkow trwatych wykazanych
w grupach 4*, 5% 6* klasyfikacji srodkéw trwatych,

b) konto 013 ,Niskocenne ¢$rodki trwate” wykazywato nadwyzke w kwocie
15.204,08 zt w stosunku do ewidencji srodkow trwalych o niskiej wartosci.

W dokumencie ,Uzgodnienia ewidencji $rodkdéw  trwalych na  dzieh

31.12.2013 r.” Glowny ksiegowy wyjasnit, ze ,réznice w kwocie majatku brutto

miedzy ewidencjg Srodkdw trwatych a kontami ksiegowymi zostang uregulowane

w ksiegach 2014 r. wedtug prawidtowych zapisdow w ewidencji.”

Rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w roku 2013 w  ksiegach

rachunkowych roku 2014 niezgodne jest z art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowoscl,

ktory zobowigzuje do wyjasnienia i rozliczenia ujawnionych réznic w ksiegach tego
roku, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

Osoba odpowiedzialng za rozliczanie inwentaryzacjl jest Glowny ksiggowy
Centrum, Pan B.S., na podstawie zakresu obowigzkow z dnia 23.05.2011 r.
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IL7. Terminowo$¢ dokonywania okresowych przegladéw stanu technicznego
obiektu budowlanego.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia sie
terminowosé dokonywania okresowych przegladéw stanu technicznego obiektu
budowlanego.

Ustalono, ze w Centrum nie przeprowadzano corocznych przegladéw stanu
technicznego elementdw budynku i instalacji narazonych na szkodliwe wplywy
atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikéw  wystepujacych  podczas
uzytkowania obiektu, czym naruszono art. 62 ust. 1 pkt 1 lit a ustawy z dnia
07.07.1994 r. Prawo budowlane (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 1409 ze zm.).

Ujete w Ksigzce obiektu budowlanego, zatozonej dnia 01.01.2001 r., przeglady
z 2013 r. i 2014 r., zostaly przeprowadzone przez osoby nie posiadajace
uprawniert budowlanych, wymaganych art. 62 ust. 4 ustawy Prawo budowlane.
Przegladu stanu technicznego budynku przez osobe uprawniong dokonano podczas
kontroli, tj. w styczniu 2015 r.

Na dziert 31.12.2013 r, Centrum posiadato aktualne przeglady w zakresie:

- sprawdzenia stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania obiektu
budowlanego, jego estetyki i otoczenia oraz na badania instalacji
piorunochronnej,

- badania instalacji elektrycznej,

- stanu technicznego przewoddw kominowych,

Osoba odpowiedzialng za organizacje i nadzér na zabezpieczeniem budynku
Centrum jest Inspektor ds. administracji, , zgodnie z zapisami § 11 ust. 7
Regulaminu organizacyjnego Centrum oraz  zakresem obowigzkow,
odpowiedzialnosci i uprawnien przyjetym przez pracownika w dniu 24.06.2013 r.

[1.8. Realizacja wykonania obowiazku wynikajgcego z przepisdow o ochronie
przeciwpozarowej w zakresie zapewnienia i wdroZenia instrukcii
bezpieczenstwa pozarowego.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, pozytywnie ocenia sie wykonanie obowigzku
wynikajacego z przepisdw o ochronie przeciwpozarowej w zakresie zapewnienia
{ wdrozenia instrukeji bezpieczenstwa pozarowego.,

Kontrolg objeto Instrukcje bezpieczedstwa pozarowego, opracowana przez
inspektora ochrony przeciwpozarowej i wprowadzong zarzadzeniem nr 11/2011
Dyrektora Centrum z dnia 23.08.2011 r. Instrukcja zawierata elementy, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia MSWIA z dnia 7.06.2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, (...) (Dz.U. nr 109, poz. 719). Aktualizacji Instrukeji
w zakresie zmiany sposobu uZytkowania wybranych pomieszeczen Centrum
dokonano z zachowaniem terminu okreslonego w § 6 ust. 7 rozporzadzenia MSWIA
Z dnia 7.06.2010 r. '

Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24.08.1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (j.t. Dz.U. z 2009 r. nr 178, poz. 1380 ze zm.), pracownikow
Centrum zapoznano z Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego, ¢o poswiadczyli
swoim podpisem.

11.9. Realizacja: wykonania obowigzkow wynikajacych z przepiséw ustawy:
o dozorze technicznym w zakresie terminowego przeprowadzania dozoru
technicznego urzadzen.

Uwzgledniajac kryterium legalnoéci, pozytywnie ocenia sie wykonanie obowiazkow

wynikajacych z przepisow ustawy o dozorze technicznym w zakresie terminowego
przeprowadzania dozoru technicznego urzadzen.
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Na podstawie ksigg rewizyjnych urzadzen technicznych, protokotéw badan
okresowych, badan doraznych-kontrolnych oraz decyzji zezwalajacych na
eksploatacje urzadzen ustalono, 2Ze urzadzenia techniczne objete dozorem
technicznym uzytkowane byly w 2013 r. na podstawie decyzji zezwalajacych na
ich eksploatacje, wydanych z upowaznienia Prezesa Urzedu Dozoru Technicznego,
zgodnie z art. 14 ust. 1 1 4 ustawy z dnia 21.12.2000 r. o dozorze technicznym
(j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 963 ze zm.). Badania okresowe oraz badania doraZne-
kontrolne urzadzen przeprowadzane byly przez Centrum w terminach
wyznaczonych przez Urzad Dozoru Technicznego.

II1.  Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki finansowej.

ITI.i.  Ujecie w regulaminie wynagradzania zasad ustalania okreséw
uprawniajacych do nagrody jubileuszowej, jednorazowej odprawy
emerytalnej i rentowej oraz zasad ich obliczania i wyptacania, a takze zasad
ustalania okresow uprawniajacych do dodatku za wystuge lat i zasad jego
wyptaty,

Uwzgledniajac kryterium legalnosci, pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia sie
ujecie w Regulaminie wynagradzania zasad ustalania okreséw uprawniajacych do
nagrody jubileuszowej, jednorazowej odprawy emerytalnej i rentowej oraz zasad
ich obliczania | wyptacania, a takze zasad ustalania okreséw uprawniajacych do
dodatku za wysluge lat i zasad jego wyptaty.

Kontrola objeto Regulamin wynagradzania, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
Centrum nr 11 z dnia 31.12.2009 r., pod katem zawarcia w nim zapiséw
wymaganych art. 772 § 1 i § 2 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy
(J.t. Dz.U. 21998 r. nr 21, poz. 94 ze zm.) w zwigzku z art. 64 i art. 65 ust. 2
ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

Ustalono, Ze w Regulaminie wynagradzania nie okreslono zasad wyplacania
odprawy emerytalnej i rentowej, czym naruszono art. 64 ustawy o dziatalnosci
leczniczej.

Osoba odpowiedzialng za ustalenie Regulaminu wynagradzania jest pracodawca -
Dyrektor Centrum, zgodnie z art. 77° § 4 Kodeksu pracy.

II1.2. Naliczanie | wyplata nagrdd jubileuszowych, odpraw emerytalnych
i rentowych oraz dodatkow za wyshuge lat.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci i rzetelnosci, pozytywnie
z nieprawidtowosciami ocenia sie naliczanie i wyptate nagrdd jubileuszowych oraz
dodatkéw za wystuge lat. W 2013 r. w Centrum nie wyptacono odpraw
emerytalnych i rentowych.

Kontrolg objeto akta osobowe 4 pracownikow w zakresie naliczenia i wyptaty
nagréd jubileuszowych, co stanowi 100% uprawnionych oraz akta osobowe
8 pracownikéw w zakresie naliczenia i wyptaty dodatkow za wystuge lat w czerwcu
i wrzedniu 2013 r., co stanowi 13% uprawnionych.
W zakresie naliczania nagrdd jubileuszowych ustalono, ze w przypadku nagrody za
20 lat pracy dla mlodszego asystenta pedagoga specjalnego, , do kwoty
bedacej podstawg jej ustalenia, przyjeto skladnik wynagrodzenia - dodatek
stazowy nalezny pracownikowi za miesigc wyplaty swiadczenia, tj. pazdziermg
2013 r. zamiast za miesiac, w ktérym pracownik nabyt do niego prawo, tj. sierpien
2013 r., czym naruszono § 8 zatacznika nr 4 do Regulaminu wynagradzania
Centrum i zawyzono kwote wyplaconej nagrody o 9 zt brutto.
Zgodnie z § 11 ust. 6 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Centrum, osobg
odpowiedzialng za naliczanie nagrod jubileuszowych jest specjalista ds. kadr i ptac,
Za sprawowanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych zwigzanych
z wydawaniem érodkow pienieznych odpowiedzialny jest Glowny ksiegowy,
- § 8 ust. 4.11 lit a Regulaminu organizacyjnego.
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Ustalono, Ze w pozostatych przypadkach objetych kontrola, okresy uprawniajace
do nagrody jubileuszowej i dodatku za wystuge lat, kwota stanowigca podstawe do
ustalenia  wysokosci  $wiadczenia/skladnika  wynagrodzenia, kwota brutto
swiadczenia/skladnika wynagrodzenia, terminy nabycia uprawnien do nagrody
jubileuszowej i prawa do dodatku za wystuge lat zostaly ustalone zgodnie
z zapisami § 6 i § 15 Regulaminu wynagradzania oraz zatacznika nr 4 do tego
Regulaminu.

I11.3. Ustalanie naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej krajowej i zagranicznej.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci i rzetelnosci, pozytywnie ocenia sie ustalanie
naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej krajowej i zagranicznej,

Wysokodé oraz warunki ustalania naleznoéci przystugujacej pracownikom z tytutu

podrézy stuzbowej, zgodnie z § 17 ust. 1 Regulaminu wynagradzania Centrum,

okreslaty przepisy obowigzujace pracownikéw samorzadowych jednostek sfery
budzetowej, tj. rozporzadzenie MPIPS z dnia 19.12.2002 r. (Dz.U. Nr 236, poz.

1990 ze zm.), a od dnia a od 1.03.2013 r. - rozporzadzenie MPIPS 2z dnia

29.01.2013 r. (Dz.U. poz. 167).

Kontrola objeto prawidlowo$¢ naliczania diet | zwrotu kosztéw z tytulu

17 krajowych podrézy stuzbowych 6 pracownikéw oraz prawidlowosé naliczenia

diet 2 pracownikom z tytutu zagranicznych podrozy stuzbowych, za czerwiec

i wrzesien 2013 r., na faczng kwote 4,799,06 zi.

Ustalono, ze w przypadku podrézy stuzbowych:

- krajowych, pracownicy Centrum rozliczali koszty przejazdu samochodem
prywatnym wykorzystywanym do celéw stuzbowych na podstawie zawartych
umoéw uzywania samochodu osobowego pracownika do celéw stuzbowych.
Stawka za jeden kilometr przebiegu pojazdu byta zgodna z okredlong
w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochoddédw osobowych (...) (Dz.U. nr 27, poz. 271 ze
zm.). Pracodawca wyplacat ponadto pracownikom diety obliczane zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 7 rozporzadzenia MPiPS z dnia 29.01.2013 r.,

- zagranicznych, tj. do Austrii, Centrum wyplacito pracownikom diety w PLN
w wysokosci stanowigcej rownowartosé EUR wedtug $redniego kursu ziotego
okreslonego przez NBP, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 13-14
rozporzadzenia MPIPS z dnia 29.01.2013 r.

[I1.4. Ustalanie naleznosci w zwigzku z wykorzystaniem do celdw stuzbowych
samochodoéw osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy.

Uwzgledniajac kryterium legalnosci i rzetelnosdci, pozytywnie ocenia sie ustalanie
naleznosci w zwigzku z wykorzystaniem do celdow stuzbowych samochodow
osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy.

Ustalono, ze Centrum zawarto z 7 pracownikami umowy cywilno-prawne
uzytkowania samochodu osobowego do celdw stuzbowych. Umowy zawieraly
zapisy dotyczace m.in.: marki i numeru rejestracyjnego samochodu, pojemnosci
skokowej silnika, miesiecznego limitu kilometréw dla jazd lokalnych.
Skontrolowano oswiadczenia 6 pracownikow o uzywaniu pojazdu prywatnego do
celdw stuzbowych ztozonych w czerwcu i 7 - we wrzesniu. Oswiadczenia zawieraly
elementy wymagane zapisami § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ml z dnia 25.03.2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych (...) (Dz.U. nr 27, poz.
271 ze zm.).

Kontrola wyptaty naleznosci z tytulu uzywania do celow stuzbowych samochoddw
osobowych niebedacych wiasnoscig pracodawcy, wyplaconych za czerwiec
i wrzesien 2013 r. wykazala, ze Centrum stosowalo stawke okreslong w § 2 pkt 1
lit b rozporzadzenia MI z dnia 25.03.2002 r.

Strena 8/9



W przypadku wystepowania dni nieobecnosci w pracy, w tym podrézy stuzbowych,
kwota ryczattu byta zmniejszana o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci, zgodnie
Zz § 4 ust. 2 rozporzadzenia M1 z dnia 25.03.2002 r.

Na podstawie list obecnosci i kart pracy za czerwiec | wrzesien 2013 r. ustalono, ze
liczba dni nieobecnosci pracownikdéw byla zgodna z liczba dni, za ktdre
zmniejszano ryczalt za uzywanie samochodu prywatnego do celdw stuzbowych.

Whnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub funkcjonowania
kontrolowanej jednostki.

W zwigzku 2z tym, ze w pismach z dnia 14.07.2015 r. (l.dz. 128/2015)
i 23.07.2015 r. Pani Dyrektor poinformowata o dziataniach naprawczych
po!egajqcych na:
uaktualnieniu w Ksiedze rejestrowej pomiotow leczniczych kodu resortowego
Pracowni diagnostyczno-elektrodiagnostycznej oraz wyrejestrowaniu Poradni
terapii uzaleznien od alkoholu dla dzieci i mlodziezy,

- rozliczeniu inwentaryzacji za 2014 r. zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.),

- dokonywaniu przegladéow obiektu budowlanego przez osoby posiadajgce
uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci, zgodnie z art. 62 ust. 4
ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 1409
ze zm.),

- okresleniu w Regulaminie wynagradzania zasad wyptacania odprawy
emerytainej i rentowej oraz wprowadzeniu zapisu dotyczacego obliczania
wysokosci nagrody jubileuszowej w wysokosci korzystniejszej dla pracownika,

nie formutuje sie zalecen pokontrolnych.

Pozostate informacje.

Wyniki kontroli i ich  udokumentowanie  zawierajg  akta kontroli
o nr WKN-KPZ.1711.75.2014, zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia MZ z dnia
20.12.2012 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotow
leczniczych (Dz.U. poz. 1509 ze zm.). Akta przechowywane sa w siedzibie
Wydziatu Kontroli UMW, przy ul. Bogustawskiego 8, 10; 50-031 Wroclaw.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi Centrum Neuropsychiatrii ,NEUROMED"
Samodzielnego  Publicznego  Zakladu  Opieki  Zdrowotnej, Pani  Halinie
Flisiak-Antonijczuk.
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