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1. CEL

Celem procedury jest zapewnienie jednolitego sposobu postepowania przy wydawaniu opinii
dotyczacej bezpieczenstwa ruchu dla celéw lokalizacji ogrédka gastronomicznego w pasie
drogowym drég publicznych zarzadzanych przez Prezydenta Wroctawia w sezonie letnim.

2. PRZEDMIOT

Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad i trybu skfadania wnioskéw o wydanie opinii,
przeprowadzenie i dokumentowanie procesu oraz wydanie podpisanego dokumentu
Klientowi.

3. ZAKRES STOSOWANIA

Procedura objeci sg Klienci Zewnetrzni Urzedu Miejskiego Wroctawia.
Klient zewnetrzny: osoba fizyczna lub prawna, ktéra prowadzi badz planuje prowadzi¢ w
w lokalu uzytkowym dziatalnos$¢ gastronomiczna.

4. DEFINICJE I TERMINOLOGIA ORAZ UZYWANE SKROTY

WNIOSEK - formularz wnioskodawcy ubiegajgcego sie o wydanie opinii dotyczacej
organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa dla celdw lokalizacji ogrédka gastronomicznego w
pasie drogowym drég publicznych zarzadzanych przez Prezydenta Wroctawia

Ogrodek gastronomiczny - forma zwiekszenia miejsc konsumenckich w istniejgcym
lokalu gastronomicznym, poprzez zajecie pasa drogowego na prawach wytacznosci w danym
sezonie letnim

Sezon letni - okres od 15 marca do 15 listopada danego roku, w ktéorym moze
funkcjonowac ogrédek gastronomiczny

Pracownik merytoryczny - pracownik Wydziatu Inzynierii Miejskiej, dokonujgcy analizy
merytorycznej wniosku i przygotowujacy projekt opinii do zatwierdzenia.

Zatwierdzajacy dokument - zatwierdzajacym opinie jest Zastepca Dyrektora Wydziatu
lub Kierownik Dziatu.

5. WLASCICIEL PROCESU

Wiascicielem procesu jest Kierownik Dziatu Organizacji Ruchu Drogowego Wydziatu
Inzynierii Miejskiej.

6. WYKAZ ODPOWIEDZIALNOSCI I KOMPETENCJI

Opracowujacy jest odpowiedzialny za:

e sprawdzanie i ewidencjonowanie wnioskéw,

e analize merytoryczng sprawy,

e przeprowadzanie wizji w terenie,

e przygotowanie projektu i ostatecznej wersji dokumentu Iub wprowadzanie
zgtoszonych zmian i poprawek;

e wydanie dokumentu (wydrukowanie, powielenie, ewentualnie zapisanie w wersji
elektronicznej);

e przekazanie zatwierdzonego dokumentu Wtascicielowi procesu,

e archiwizacje dokumentow.
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Wiasciciel procesu jest odpowiedzialny za:
e nadzér nad korespondencjg przychodzacg i wychodzgcg od Opracowujgcego,
e przeglad dokumentu opisujgcego Procedure Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
pod katem jego aktualnosci, minimum raz do roku, przed przegladem zarzadzania
UM,
e nadzér nad zapisami.

Zatwierdzajacy dokument jest odpowiedzialny za:
e akceptacje i podpisanie dokumentu.

7. TRYB POSTEPOWANIA

7.1 Dane wejsciowe
1. pisemny wniosek podmiotu ubiegajacego sie o wydanie opinii zawierajacy:
1) imie i nazwisko lub nazwe Wnioskodawcy;
2) adres lub siedzibe Wnioskodawcy;
3) telefon kontaktowy;
4) nazwe i adres lokalu uzytkowego, przed ktérym planowane jest zorganizowanie
ogrodka gastronomicznego;
5) doktadne wymiary ogrodka gastronomicznego,
6) podpis Wnioskodawcy.
2. zatgczniki do wniosku:
a) w przypadku ubiegania sie o zorganizowanie ogrédka gastronomicznego po raz
pierwszy:

1) mapa do celéw opiniodawczych w skali 1:500 z naniesiong lokalizacjg ogrddka
gastronomicznego oraz zaznaczeniem potozenia lokalu, w ktérym prowadzona
jest podstawowa dziatalno$¢ gastronomiczna,

2) kserokopia opinii Koordynatora projektu plastycznego wystroju miasta
(oryginat do wgladu),

3) w przypadku gdy wymiary planowanego ogrodka gastronomicznego wykraczajq
poza dtugos¢ lokalu, w ktéorym prowadzona jest podstawowa dziatalnosc
gastronomiczna - Whnioskodawca powinien dostarczy¢ pisemne oswiadczenie
wiasciciela lub najemcy sasiedniego lokalu o braku zastrzezen do zajecia pod
ogrodek gastronomiczny przylegtego do jego lokalu czesci pasa drogowego;

b) w przypadku ponownego ubiegania sie o zorganizowanie ogrédka gastronomicznego
w tej samej lokalizacji:

1)  kserokopia opinii Koordynatora projektu plastycznego wystroju miasta

(oryginat do wgladu),
Jezeli wyglad ogrédka gastronomicznego (forma, wyposazenie, kolorystyka
itp.) pozostaje niezmienny w stosunku do roku ubiegtego - kserokopia opinii
Koordynatora projektu plastycznego wystroju miasta moze zosta¢ dostarczona
do Wydziatu w dniu odbioru wnioskowanego dokumentu,

2) w przypadku gdy wymiary planowanego ogrodka gastronomicznego
wykraczajg poza dlugos¢ lokalu, w ktéorym prowadzona jest podstawowa
dziatalno$¢ gastronomiczna - Whnioskodawca powinien dostarczy¢ pisemne
o$wiadczenie wiasciciela lub najemcy sgsiedniego lokalu o braku zastrzezen
do zajecia pod ogrédek gastronomiczny przylegtego do jego lokalu czesci pasa
drogowego.

7.2 Dane wyjsciowe
7.3 Podpisany dokument:
e pozytywna lub negatywna opinia w zakresie lokalizacji ogrédka gastronomicznego w
danym sezonie letnim,
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e pismo zmieniajace,
e pismo bedace sprostowaniem btedu lub omyiki.
7.3 Uwagi

e Opinia wydawana jest wylacznie na sezon letni, ktérego wniosek dotyczy.

e Whnioski o wydanie opinii mozna sktadac¢ przez caty okres trwania sezonu letniego,
ktéry obowigzuje od 15 marca do 15 listopada roku kalendarzowego, poczawszy od
2 stycznia danego roku.

e Whnioski nalezy sktada¢ w siedzibie Wydziatu Inzynierii Miejskiej Urzedu Miejskiego
Wroctawia znajdujacej sie przy ul. G. Zapolskiej 4 50-032 Wroctaw, sekretariat
Wydziatu - pok. 405.

e Wydanie opinii nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych liczac od daty
ztozenia wniosku.

e Uzyskang opinie nalezy dofgczy¢ do wniosku o wydanie decyzji na zajecie pasa
drogowego w Zarzadzie Drog i Utrzymania Miasta.

8. SCHEMAT POSTEPOWANIA

Opis procesu:
1. Przyjecie wniosku przez pracownika sekretariatu:
Cczynnosci:
e zarejestrowanie wniosku w systemie elektronicznym,
e przekazanie wniosku do pracownika merytorycznego.
2.  Analiza merytoryczna:
czynnosci:
e sprawdzenie kompletnosci ztozonego wniosku,
e w przypadku niekomplethego wniosku, pracownik
Whnioskodawce o koniecznosci jego uzupetnienia,
e przeprowadzenie wizji w terenie (ewentualnie wykonanie dokumentacji fotograficznej),
e ocena proponowanej lokalizacji w kontekscie istniejgcej organizacji ruchu i jego
bezpieczenstwa,
3. Przygotowanie tresci dokumentu i przekazanie do podpisu.
4.  Akceptacja i podpisanie dokumentu .
3 Procedura wysyiki poczty — odbidr osobisty.

telefonicznie powiadamia

9. ZAPISY
Zapisy stosowane w procesie: Nr JRWA lub zasady Nadzorowane Okres
identyfikacji przez przechowywania
(stanowisko) Kat. arch.:
e elektroniczny rejestr pism e Zgodnie z zasadami | Kierownik e Zgodnie z
uMw Dziatu zasadami UMW
e opinia w zakresie lokalizacji |e Zgodnie z instrukcjg | Organizacji e BE5
ogrodka gastronomicznego w kancelaryjng Ruchu
danym sezonie letnim, drogowego w
WIM
e korespondencja w toku, e Zgodnie z instrukcjg e BES
kancelaryjng
e ewidencja lokalizacji e Zgodnie z zasadami o Zgodnie z

ogrédkéw w programie umMw

ACCES

zasadami UMW
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10.MIARY I WSKAZNIKI

Miara efektywnosci procesu:

(kryterium ):

Wskaznik oceny/monitorowania —

e (Czas wydania dokumentu

powyzej 14 dni

Liczba wydanych dokumentéw w czasie

11.DOKUMENTY ZWIAZANE

T o

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczego6towych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru

nad tym zarzadzeniem.

12.SPIS FORMULARZY, SZABLONOW I WZORCOW

Lp.

Nazwa

Lokalizacja

13. WYKAZ ZMIAN

Rozdziat -
strona

Data

Opis zmiany

Nagtowek
Pkt.4
Pkt 5,9

Pkt 7.1

Pkt 7.3

23.03.2018

Zmiana Sygnatury

Usuniecie ,Dziatu Zarzadzania Ruchem” oraz ,dr. Eksploatacji”
Usuniecie ,Dziatu Zarzadzania Ruchem” wstawienie ,Dziatu
Organizacji Ruchu Drogowego )

Punkt 2 a) 2) otrzymuje brzmienie ,kserokopia opinii Koordynatora
projektu plastycznego wystroju miasta (oryginat do wgladu),

Punkt 2 b) 1) otrzymuje brzmienie ,kserokopia opinii Koordynatora
projektu plastycznego wystroju miasta (oryginat do wgladu),

Jezeli wyglad ogrodka gastronomicznego (forma, wyposazenie,
kolorystyka itp.) pozostaje niezmienny w stosunku do roku
ubiegtego - kserokopia opinii Koordynatora projektu plastycznego
wystroju miasta moze zosta¢ dostarczona do Wydziatu w dniu
odbioru wnioskowanego dokumentu”

Podpunkt 4 otrzymuje brzmienie ,Wydanie opinii nastepuje w
terminie do 14 dni kalendarzowych liczac od daty ztozenia wniosku.”




