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Sportowa Szkota Podstawowa nr 46
im. Polskich Olimpijczykow

Pani Jolanta Milczynska-Strach
Dyrektor

ul. Scinawska 21
53 - 628 Wroctaw

Wroctaw, ¢9listopada 2013 r.

WKN-KIM.1711.55.2013
471/13

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole,

ktorej przedmiotem byta:

- zgodnos¢ przygotowania arkusza organizacji pracy na rok szkolny 2012/2013
z uregulowaniami zawartymi w Zarzadzeniu Prezydenta Wroctawia nr 4293/12
z dnia 13.04.2012 r.,

- zgodnos¢ planowania i realizacji budzetu na rok 2012 z zasadami
opracowanymi przez organ prowadzacy, zawartymi w Zarzadzeniu Prezydenta
nr 1827/11 z dnia 08.07.2011 r.

Szczegotowe ustalenia  kontroli  przedstawiono w protokole nr WKN-

KIJM.1711.55.2013, podpisanym w dniu 24.09.2013 r., do ktorego wniosta Pani

Dyrektor zastrzezenia pismem L.dz.SP46.384.2013 z dnia 30.09.2013 r.

W wyniku analizy zastrzezen oraz dotaczonych do nich dokumentéw zmieniono

ustalenia zawarte w protokole, w zakresie wskazanym w  pismie

WKN-KJM.1711.55.2013 432/13 z dnia 15.09.2013 .

Na  podstawie zakresu kontroli wskazanego w  protokole ustalono,

ze Dyrektor Szkoty:

- nierzetelnie sprawowat nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu
nauczania, wychowania i opieki nad uczniami, za co ponosi odpowiedzialnos¢
wynikajaca z § 23 rozporzadzenia MENIS z dnia 19.02.2002 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. nr 23 poz. 225 ze zm. Nieprawidtowe
dokumentowanie przebiegu nauczania, wychowania i opieki stwarza ryzyko,
ze mogto dojs¢ do niewtasciwego zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w
czasie zaje¢, a tym samym wskazuje na naruszenie obowiqzkéw okreslonych
w art. 39 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 7.09.1991 r. o systemie odwiaty (j.t. z
2004 r. Dz.U. nr 256, poz.2572 ze zm.),
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nierzetelnie sprawowat nadzor pedagogiczny w zakresie realizacji ramowych
planéw nauczania, do ktdrego zobowigzany byt na podstawie art. 39 ust. 1 pkt
2 ustawy o systemie oswiaty,

dopuscit do wystapienia ryzyka nieprawidtowego wykorzystania s$rodkow
finansowych okreslonych ~w planie finansowym poprzez naliczenie
wynagrodzenia za godziny zaje¢, ktérych przeprowadzenia nauczyciele nie
potwierdzili podpisem, co moze skutkowaé naruszeniem przepisow art. 39 ust.
1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty,

nie zawiadomit Prezydenta Wroctawia o zawarciu umow najmu, czym
naruszyt przepis art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (j.t. z 2010 r. Dz.U. nr 102, poz.651 ze zm.),
nie sporzadzit dokumentacji powypadkowej osdb pozostajacych pod opieka
Szkoty, czym naruszyt przepis § 43 ust. 2 rozporzadzenia MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze

zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nierzetelne prowadzenie dokumentacji szkolnej ponoszg
rowniez:

Wicedyrektorzy na podstawie zakresow czynnosci, do zadan ktérych nalezy
m. in. kontrola prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania (dzienniki
lekcyjne i dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, arkusze ocen oraz dokumentacja
klas integracyjnych) - pkt 1f zakresu czynnosci oraz prawidlowe rozliczanie
nadgodzin - pkt 1h zakresu czynnosci,

nauczyciele, na podstawie art. 6 ust. 1 w zwigzku z art. 42 ust. 7a ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j.t. z 2006 r. Dz.U. Nr 97, poz.674
ze zm.), ktéry zobowiazuje do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem, m.in. do rejestrowania w dziennikach, zajec
i czynnosci realizowanych w ramach czasu pracy oraz na podstawie § 7 ust. 3
rozporzadzenia MENIS z dnia 19.02.2002 r., ktoéry obliguje nauczycieli do
potwierdzania podpisem przeprowadzenie zajec edukacyjnych.

Podstawa powyzszych ustalen sa opisane W protokole nieprawidfowosci
w zakresie naruszenia:

1.
1.1,

1.2.

postanowien rozporzadzenia MENIS z dnia 19.02.2002 r., poprzez:
wykazywanie w dokumentach ,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych (...)"
-a okres od dnia 01.10.2012 r. do dnia 28.06.2013 r., ilosci zrealizowanych
zaje¢ zgodnie z arkuszem organizacyjnym, pomimo braku potwierdzenia
przez  nauczyciela  podpisem przeprowadzenia  wszystkich zajec.
Zaniechaniem potwierdzenia podpisem przeprowadzenia zaje¢ nauczyciele
naruszyli § 7 ust. 3 rozporzadzenia, tj.:

- trener ptywania w wymiarze 74 godziny zaje¢, co stanowi
wynagrodzenie w kwocie 2.590,00 zt brutto,

- trener plywania w wymiarze 64 godziny zaje¢, co stanowi
wynagrodzenie w kwocie 2.624,00 zi,

- nauczyciel wychowania fizycznego - po uwzglednieniu wyjasnien
ztozonych do protokotu - w wymiarze 153 godzin, co stanowi
wynagrodzenie w kwocie 5.355,00 zt brutto,

- trenera ptywania . - po uwzglednieniu wyjasnien ztozonych do protokotu

- w wymiarze 75 godzin, co stanowi kwote 2.625,00 zt brutto.

Rozliczenie godzin ponadwymiarowych sporzadzone przez nauczycieli,

potwierdzane byto przez Wicedyrektora bez uprzedniej weryfikacji, co

skutkuje niedopetnieniem obowigzku wynikajacego z jego zakresu czynnosci.

Ponadto, trenerzy ptywania . oraz nauczyciel wychowania fizycznego
. potwierdzali w dziennikach lekcyjnych przeprowadzenie zaje¢, w dniach,

w ktérych przebywali na zwolnieniach lekarskich lub innych zwolnieniach od

pracy, czym naruszyli § 7 ust. 3 rozporzadzenia,

brak potwierdzenia podpisem przeprowadzenia zaje¢ przez nauczycieli religii

w okresie od dnia 01.10.2012 r. do dnia 28.06.2013 r., {j.:
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

22

3.

3.1.

3.2.

- nauczyciel - W wymiarze 5 godzin, co stanowi wynagrodzenie w
kwocie 150,00 zt brutto,

- nauczyciel - W wymiarze 2 godzin, co stanowi wynagrodzenie w
kwocie 82,00 zt brutto,
- nauczyciel - po uwzglednieniu wyjasnien zfozonych do protokotu

- w wymiarze 6 godzin, co stanowi wynagrodzenie w kwocie 246,00 zt
brutto,

- nauczyciel . — W wymiarze 4 godzin, co stanowi wynagrodzenie w
kwocie 116,00 zt brutto.

Zaniechaniem potwierdzenia podpisem przeprowadzenia zajeé nauczyciele

naruszyli § 7 ust. 3 rozporzadzenia.

ustalenie, w tygodniowym planie zajec¢ nauczycieli . zajec

dodatkowych ~w  godzinach zaje¢ edukacyjnych, co skutkowato

dokumentowaniem zajec niezgodnie z § 11 a ust. 1 rozporzadzenia,

nieprawidlowe prowadzenie dziennikéw zajeé dodatkowych, co naruszato

§ 8ai § 11a ust. 1 rozporzadzenia poprzez:

- brak wskazania, ze zajecia realizowane byty w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy Karta Nauczyciela przez nauczycuell

- brak wpisu tygodniowego planu zaje¢ w dziennikach prowadzonych przez
nauczycieli

- nierzetelne ewndenqonowame frekwencji uczniow, tj. wykazywanie roznej
ilosci uczestnikéw zaje¢ w tym samym dniu lub wykazywanie w tym samym
czasie obecnoséci uczniow na roznych zajeciach w dziennikach
prowadzonych przez nauczycieli:

prowadzenie przez pedagoga wspdlnego dziennika dla zaje¢ realizowanych

w ramach jego pensum oraz dla zaje¢ dodatkowych, co naruszato § 1la

ust. 1 i § 18 rozporzadzenia,

brak wskazania w dzienniku klasy 2c nauczyciela . jako prowadzacego

zajecia, co naruszato § 7 ust. 2 rozporzadzenia,

przepisow ustawy Karta Nauczyciela, poprzez:

brak rozliczenia zrealizowanych godzin zaje¢ dodatkowych przez
nauczycieli ; . 7., co narusza art. 42 ust. 7a pkt 2 Karty
Nauczyciela,

wykazywanie w dokumentach ,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych (...)"
za okres od dnia 01.10.2012 r. do dnia 28.06.2013 r., ilosci zrealizowanych
zaje¢ zgodnie z arkuszem organizacyjnym, pomimo braku potwierdzenia
przez nauczyciela odbycia wszystkich zaje¢ — art. 42 ust. 7a pkt 1.

rozporzadzenia MEN z dnia 21.05.2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkdt, poprzez:

nieustalenie planu zaje¢ dla nauczyciela lub ustalenie planu zajec
nauczycieli . niezgodnie z arkuszem organizacyjnym szkoly, a takze
dokumentowanie rodzaju i wymiaru przeprowadzanych zaje¢ przez
nauczycieli niezgodnie

z rodzajem i wymiarem zajec¢ ustalonym w arkuszu organizacyjnym, czym
naruszono § 10 ust. 3 zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia,

niezgodnos¢ ilosci godzin zaje¢ w planach klas 0, 1c, 2¢, 3c ze szkolnym
planem nauczania - § 10 pkt 1 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia,

przepisu art. 39 ust. 1 pkt 2 oraz pkt 5a ustawy o systemie os$wiaty, poprzez
niewtasciwe dokumentowanie zajeé¢, nié wskazujace na faktyczne godziny
sprawowania opieki nad uczniami,

przepisu art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce meruchomoscnaml, poprzez
brak zawiadomienia Prezydenta Wroctawia o zawarciu umoéw najmu sktadnikow
majatkowych bedacych w trwatym zarzadzie,
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6. przepisu § 43 ust. 2 rozporzadzenia MENiS w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, poprzez brak
sporzadzania dokumentacji powypadkowej 0s6b pozostajacych pod opiekg
Szkoty. '

Majac na uwadze ustalenia dokonane w toku kontroli oraz obowigzujace
dyrektoréw jednostek oswiatowych przepisy nalezy:

1.

Sprawowac rzetelny nadzor nad:

- wypetnianiem przez wicedyrektoréw obowigzkow natozonych zakresami
czynnosci,

- wiasciwym prowadzeniem dokumentacji przebiegu nauczania przez
nauczycieli,

- prawidtowym rozliczaniem tygodniowego wymiaru zajec nauczycieli oraz
godzin ponadwymiarowych.

Prawidtowo sporzadzaé tygodniowe plany zajeé edukacyjnych nauczycieli.

Rzetelnie sprawowa¢ nadzér pedagogiczny w zakresie realizacji ramowych

planow nauczania.

Zapewni¢ uczniom bezpieczne warunki nauki, wychowania i opieki poprzez

rzetelne dokumentowanie przebiegu nauczania.

Zawiadamia¢ Prezydenta Wroctawia o zawarciu umoéw najmu lub dzierzawy

sktadnikéw majatkowych bedacym w trwatym zarzadzie, na okres do 3 lat.

Sporzadza¢ dokumentacje powypadkowa, W przypadku wystgpienia

wypadkéw oséb pozostajacych pod opieka Szkoty.

O podjetych dziataniach i sposobie usunigcia nieprawidtowosci prosze

powiadomi¢ Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia w terminie 30 dni
od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

2.7

odzimierz P
ataly
ekratarz Migcta ‘./‘-’mt:u.v}s;a

REZYDENTA

Do wiadomosci:

1.

2.

Pani Maria Iwona Bugajska - Dyrektor Wydziatu Edukacji UMW wraz z protokotem kontroli
WKN-KIM.1711.55.2013, zastrzezeniami z dnia 30.09.2013 r. i odpowiedzig na zastrzezenia
do protokotu z dnia 15.09.2013 r. - w wersji elektronicznej

aa ZASTEPCA DYRIA
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