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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole

planowgq za 2011 rok, ktérej przedmlotem byto:

przestrzeganie przepisdw ustawy z 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych,

przestrzeganie przepiséw ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

zabezpieczenie i gospodarowanie mieniem.

Wyniki kontroli oraz jej zakres zostaty przedstawione w protokole, ktérego jeden
egzemplarz zostat Panu przekazany.
W trakcie kontroli ustalono m.in., ze:

1.

W zakresie postepowama DAP-210-13/11 tres¢ pkt VII SIWZ w sprawie

warunkéw dotyczacych osdb, ktérymi winien dysponowac¢ wykonawca

i ktore bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia byta niezgodna z trescig

zatgcznika nr 6 do SIWZ zawierajacego oswiadczenie wykonawcy

o spetnianiu tych warunkdw.

W czterech postgpowaniach zamawiajacy zwrdcit zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy oraz kwote pozostawiona na zabezpieczenie roszczen

z tytutu rekojmii za wady nie dotrzymujac terminow okreslonych w art. 151

ust. 1 i 3 ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz.U.

z 2010 Nr 113, poz. 759) - dalej ustawa PZP. Zwloka wyniosta od 13 do

100 dni.

W zakresie postepowania DAP-210-9/11 i DAP-210-21/11 zamawiajacy nie

wezwat wykonawcédw, odpowiednio:

- do uzupehienia oferty o dokument potwierdzajacy opfacenia polisy
ubezpieczenia OC zadanej w SIWZ,

- do uzupetnienia oferty o aktualng informacje z Krajowego Rejestru
Karnego,

co stanowito naruszenie art. 26 ust. 3 ustawy PZP.

Zatacznik nr 1.7 do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych

(dalej Polityka Bezpieczeristwa) zawiera informacje okreslone w art. 24 ust.

1 ustawy z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.

Nr 101, poz. 926 ze zm.) przeznaczone tylko dla oséb, ktérych dane sg

przetwarzane w zbiorze pn. ,Dzierzawy” itym samym nie jest wiasciwy dla

0sob, ktérych dane osobowe ZZM przetwarza w pozostatych zbiorach.
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10.

11.

Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi  stuzacymi  do
przetwarzania danych osobowych (dalej Instrukcja) nie zawiera procedury
wykonywania konserwacji systemow informatycznych co stanowi wymog
§ 5 pkt 8 rozporzadzenie MSWIA z 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych  osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100,
poz. 1024) - dalej Rozporzadzenie.

Programy, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe w zbiorze pn.
.Pracownicy ZZM” nie zapewniaja sporzadzenia i wydrukowania raportu,
o ktérym mowa w § 7 ust. 3 Rozporzadzenia.

Obowigzujaca w ZZM instrukcja bezpieczeristwa pozarowego nie spetnia
wymogdw okreslonych w rozporzadzeniu MSWiIA z 7.06.2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terendéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Uzgodnienia stanu majatku spisanego w trakcie inwentaryzacji okresowej
z ksiegami inwentarzowymi dokonat Kierownik Dziatu Administracyjno-
Pracowniczego, natomiast zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjna wyceny
i uzgodnienia z ksiegami oraz rozliczenia ewentualnych  roéznic
inwentaryzacyjnych dokonuje Gtéwny ksiegowy.

Naktady inwestycyjne poniesione w toku realizacji zadania inwestycyjnego
pn.: ,Program modernizacji systemu odwodnienia miasta” nie zostaty
wyodrebnione na koncie 080 (srodki trwate w budowie), natomiast
zaewidencjonowano je na koncie 402 (koszty - ustugi obce), co byto
niezgodne z opisem konta 080 (Srodki trwate w budowie) w zataczniku nr 3
czes¢ II (opis kont) pkt 1 ppkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 5.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polski (Dz.U. Nr 128,
poz. 861 ze zm.).

Nie wykazywano rzeczywistego zuzycia paliwa w kartach drogowych, mimo
7e stosowane wzory dokumentéw dotyczace rozliczenia zuzycia paliwa
obligowaty do ustalania dwdéch wartosci zuzycia paliwa tj. wg normy
i rzeczywistego. W kartach drogowych ujmowano ilos¢ paliwa i termin jego
zakupu niezgodnie z danymi wynikajacymi z faktur zakupu.

Zaliczki rozliczano w terminach niezgodnych z ustalonymi w Instrukcji
obiegu dokumentdw ksiegowych.

W czasie trwania kontroli jednostka skierowata do radcéw prawnych dokumentacje
dotyczaca wierzytelnoéci wymagalnych trzech kontrahentéw na kwote ogdétem
66.367,06 zt w celu podjecia dziatan windykacyjnych na drodze sgdowej przed
uptywem terminu przedawnienia. Dopuszczenie do ryzyka przedawnienia moze
$wiadczy¢ o braku zachowania nalezytej starannosci w zarzadzaniu powierzonym
mieniem, co stanowi naruszenie art. 50 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

W zwigzku z powyzszym zalecam:

1.
2.

Sporzadzanie SIWZ z nalezyta starannoscia.

Podjecie dziatan organizacyjnych w celu zapewnienia przestrzegania
terminéw zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i kwoty
pozostawionej na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmii za wady,
okreslonych w art. 151 ust. 1 i 3 ustawy PZP.

Wzywanie wykonawcéw, ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajacego oswiadczern i dokumentéw do ich
ztozenia zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy PZP.

Zmiane zafacznika nr 1.7 do Polityki Bezpieczeristwa w ten sposéb, aby
jego tre$¢ dawata mozliwos¢ spetnienia obowigazku informacyjnego
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administratora danych okreslonego w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wobec
wszystkich oséb, ktérych dane osobowe sg w ZZM przetwarzane.

5. Uzupetnienie Instrukcji o informacje wskazane w § 5 pkt 8 Rozporzadzenia
(procedury wykonywania konserwacji systemow informatycznych).

6. Dostosowanie programéw informatycznych stuzacych w ZZM do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze pn. ,Pracownicy ZZM” do
wymogow okreslonych w § 7 ust. 3 Rozporzadzenia o ile nie wystepujq
istotne, nie dajace sie¢ usung¢ przeszkody natury technicznej Ilub
ekonomicznej.

7. Dostosowanie  tresci  Instrukcji  bezpieczeristwa  pozarowego do
obowigzujacych przepisdw.

8. Przestrzeganie procedur ustalonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej ZZM.

9. Prowadzenie ewidencji ksiggowej poniesionych kosztéw dotyczacych
srodkow trwatych w budowie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10.Opracowanie i przestrzeganie procedur dotyczacych zasad korzystania
z samochodu stuzbowego i rozliczania zuzycia paliwa oraz wykazywanie
danych w kartach drogowych zgodnie ze stanem faktycznym.

11.Rozliczanie zaliczek w terminach ustalonych w Instrukcji obiegu
dokumentéw ksiegowych.

12. Wprowadzenie mechanizméw eliminujacych ryzyko przedawnienia
wierzytelnosci ZZM.

W odniesieniu do pozostatych nieprawidtowosci opisanych w protokole kontroli
dziatania naprawcze zostalty podjete przez Pana jeszcze w trakcie kontroli dlatego
nie sformutowano w tym zakresie zalecen pokontroinych.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji wnioskdéw pokontrolnych prosze
powiadomi¢ Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Wojciecha
Bogustawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw, w terminie 30 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia.

Do wiadomosci:
1. Pan Jacek Barski
Dyrektor Departamentu Architektury i Rozwoju UMW
wraz z protokotem kontroli w wersji elektronicznej
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