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Przedszkole nr 100
Pani Jolanta Kwietniewska
Dyrektor

ul. Dekarska 3
51-180 Wroctaw

Wroctaw, 11 kwietnia 2013 r.

WKN-KIM.1711.86.2012
157/2013

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydzial Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole
planowa, ktérej przedmiotem byly zagadnienia organizacyjno—-prawne,
kadrowo-ptacowe i finansowo-ksiggowe za 2011r.

Szczegblowe ustalenia kontroli przedstawiono w protokole, ktorego egzemplarz
przekazano Pani Dyrektor.

Na podstawie zakresu kontroli wskazanego w protokole stwierdzono, ze:

1. Dokonana likwidacja sktadnikéw majatkowych nastapita z przekroczeniem
zakresu petnomocnictwa wynikajacego z Zarzadzenia Nr 2548/11 Prezydenta
Wroctawia z dnia 22 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia zakresu
petnomocnictw dla dyrektorow szkdét, dla ktorych organem prowadzacym jest
Miasto Wroctaw.

2. W szeéciu umowach najmu pomieszczen za 2011 r. nieprawidtowo ustalono
Przedszkole Nr 100 jako strone umowy. W dwoéch umowach nie ustalono celu
najmu.

3. Nie powotano osoby do wykonywania zadan stuzby bhp, co jest niezgodnie
z art. 237! §1 i §2 Kodeksu Pracy.

4. Dokumenty w aktach osobowych byly pogrupowane | ponumerowane
niezgodnie z § 6 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i polityki Socjalnej
z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz.286 ze zm.).

5. W karcie ewidencji czasu pracy starszego referenta wykazano dzien
26.05.2011 r. jako dzien pracujacy, natomiast w liscie obecnosci jako dzien
wolny od pracy.
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Majac na uwadze ujete w protokole nieprawidtowosci i uchybienia oraz biorac
pod uwage podjete przez Panig Dyrektor dziatania naprawcze, nalezy:

1. Dysponowac sktadnikami majatkowymi zgodnie z posiadanym
petnomocnictwem.

2. Prawidtowo ustalac¢ strony w umowach najmu.

3. Wykonywanie zadan stuzby bhp powierzy¢ uprawnionej osobie.

4. Prowadzi¢ akta osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych prosze
poinformowac¢ Wydziat Kontroli UMW, w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia.
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Do wiadomosci:
1. Pani Maria Iwona Bugajska Dyrektor Wydziatu Edukacji UMW wraz z protokotem

nr WKN-KJM.1711.86.2012 w wersji elektronicznej
2. Pan Krzysztof Czaja Dyrektor Zarzadu Obstugi Jednostek Miejskich wraz z protokotem

nr WKN-KIM.1711.86.2012 w wersji elektronicznej
3. aa \

+'/
Strona 2/2 /



