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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole
planowg, ktorej przedmiotem byty zagadnienia organizacyjno - prawne i kadrowo -
ptacowe oraz finansowo-ksiegowe za rok 2011.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktdérego egzemplarz przekazano
Pani Dyrektor.

Na podstawie zakresu kontroli, tj. proby opisanej w protokole stwierdzono
nieprawidtowosci:

1. W zakresie dokumentowania obrotu gotéwkowego

- raporty kasowe nie posiadaty: numeréw identyfikacyjnych, numeréw pozycji
ewidencji ksiegowej a niektore, zapisu okresu w ktérym dokonano operacji
gospodarczych. Ponadto nie zawieraty: podsumowan obrotow, salda kasy, sum
z przeniesienia z okresu poprzedniego, wpisow o ilosci zatacznikow,

- na 5 raportach kasowych, z 9 kontrolowanych, brak podpisu osoby
sprawdzajacej,

- czes¢ zapisow w raportach kasowych dokonana byfa otéwkiem, czes¢ zapisow
dokonana byta na wczesniej ,,wybiatkowanej” pozycji,

- siedem raportéow, na 9 poddanych kontroli, obejmowato dokumenty zrdodtowe
pochodzgce z dwoch okresow sprawozdawczych,

- w oémiu raportach, na 9 sprawdzonych, nie dokonywano wpisow w sposob
chronologiczny,

- na dokumentach zrdédtowych, zalaczonych do raportow kasowych, brak jest
potwierdzenia zwrotu gotéwki pracownikom, w przypadku dokonywania
zakupdw z wiasnych srodkow bez pobierania zaliczki,

- rozliczenie zaliczki na kwote 668,50 zI, zataczone do raportu kasowego
dochodow wiasnych (dokument ksiegowy nr 48), nie posiada nazwiska osoby
rozliczajacej  zaliczke, podpiséw osoby rozliczajacej, sprawdzajgcej,
gt. ksiegowego, kasjera; kwota ,,wydatkowano” i ,kwota do zwrotu” wypetniona
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otéwkiem. Do rozliczenia dotgczono rachunek dla konsumenta (wydany przez
kelnera) na kwote 124,00 zi, na ktérym brak: pieczatki lub nazwy
wystawiajacego, dla kogo wystawiony, numeru identyfikacyjnego dokumentu,
daty sporzadzenia, podpisu osoby wystawiajacej,

do raportu kasowego dochoddéw wiasnych (dokument ksiegowy nr 171) w poz. 8
zalaczono pokwitowanie odbioru paczki nr 214091369, na kwote 46,49 zi, ktére
nie stanowi dowodu ksiegowego,

do RK dochodéw wtrasnych (dowodd ksiegowy nr 205) zatgczono fakture 1319/11
na kwote 72,00 zt (Swietldwki) oraz pokwitowanie za paczke nr 214360733
na kwote 42,99 z{, ktore nie zostaly ujete w raporcie kasowym,

rozliczenie delegacji pracownika zataczone do RK budzetu (numer ksiegowy
188) zawiera wyptate 6,00 zt bez pokwitowania odbioru gotéwki,

dwa raporty kasowe, o numerach ksiegowych 188 i 221, zawierajg wydatek
w kwocie 5,20 zt. Z zapisu w raportach wynika, ze wydatek dotyczy znaczkéw
pocztowych zakupionych za pokwitowaniem z 13.05.2011 r. W jednym raporcie
brak udokumentowania wydatku, do drugiego zataczono paragon,
udokumentowano w raportach kasowych wydatki, w tacznych kwotach 21,67 zt,
69,90 zt, 176,02 zt za przejazd taksdowkami na terenie miasta, paragonami
z kasy fiskalnej, ktére nie stanowig dowodu ksiegowego,

ujmowano w raportach kasowych refundacje wydatkéw, poniesionych przez
uczniow z tytutu zakupu biletdw miesiecznych na dojazdy do szkoty w kwocie
24,00 zt, na podstawie faktur wystawionych na kwote 40,00 =z, bez
potwierdzenia pobrania gotowki przez ucznidw oraz bez opisu uzasadniajgcego
ujecie wydatku w kwocie nizszej anizeli wynika z faktury,

wydruk dekretow, potwierdzajacy ujecie raportu kasowego w ksiegach
rachunkowych nie zawiera nazwy wydrukowanego dokumentu, nazwy
dziennika, ktorego dotyczy, z jakiego programu pochodzi wydruk, nie wskazuje
osoby sporzadzajacej wydruk, osoby odpowiedzialnej za wskazania dekretéw
oraz nie zawiera zadnych dat,

wydruki dekretéw nie odpowiadajg kwotom wydatkéw wykazanych w raporcie
kasowym, wydatki sumowane sa wg rozdziatéw, zadan i paragraféw.
Na raportach kasowych oraz na dokumentach zataczonych do raportéw
kasowych brak wskazania, ktére wydatki mieszczg sie¢ w wykazanej kwocie.
Do raportow kasowych o numerach ksiegowych: 417, 451, 188, 147 (budzet)
oraz 131, 205 (RDW) brak byto wydruku dekretow.

Powyzsze dziatania naruszajq postanowienia ustawy o rachunkowosci tj.:

art. 20 ust. 1, ktéry zobowiazuje do wprowadzenia do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazdego zdarzenia, ktére nastgpito
w tym okresie,

art. 20 ust. 5, ktéry okresla zasady prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzycia komputera,

art. 21 ust. 1 pkt 1, ktéry okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument
ksiegowy,

art. 21 ust. 1 pkt 6, ust. 1a, ktéry zobowigzuje do wskazania na dowodzie
ksiegowym sposobu jego ujecia w ksiegach rachunkowych oraz wskazuje
warunki pominiecia dekretacji,

art. 23 ust. 1, ktéry zobowiazuje do dokonywania zapisow w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy pozniejsze zmiany oraz ust.2 wskazujacy, jakie dane powinien
zawierac zapis ksiegowy,

art. 22 ust. 3, ktéry wskazuje sposob poprawiania blednej tresci wewnetrznych
dowodow ksiegowych,

art. 24 ust. 4 pkt 1,2,3 ktéry zobowigzuje do prowadzenia ksigg rachunkowych
w sposob sprawdzalny,

art. 25 ust. 1 pkt 1, ktéry wskazuje sposéb poprawiania bledéow w zapisach
ksiegowych.
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2. W zakresie rzetelnosci ksiag rachunkowych

ujeto w ksiegach rachunkowych i dokonano zaptaty kwoty 570,44 zt, na rzecz
telefonii cyfrowej na podstawie dowodéw obcych,

dokonano zaptaty kwoty 247,00 zt (WB 156) bez udokumentowania
zobowigzania oraz nie ujeto wydatku w kosztach,

dokonano ksiegowan nie majacych potwierdzenia w dowodach zrédiowych,
a mianowicie: dokumentem o numerze ksiegowym 213/dw dokonano
wyksiegowania kwoty 668,05 zt z konta 700-1 ,dochody z najmu” oraz
doksiegowano  zaptate w  kwocie 1.260,00 z odbiorcy 201-2-2,
w kwocie 560,00 zt odbiorcy 201-2-9 oraz w kwocie 630,00 zt odbiorcy
201-2-5.

Wyzej podane nieprawidtowosci naruszajg postanowienia art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci, ktéry wskazuje, ze podstawa zapisu w ksiegach
rachunkowych jest dowdd ksiegowy stwierdzajacy dokonanie operacji
gospodarczej.

pomimo ztozenia oswiadczenia o zamknigciu ksiag rachunkowych, gtéwna
ksiegowa jednostki, w trakcie kontroli, przedkfadata trzykrotnie zestawienia
obrotéw i sald, kazdorazowo z innymi danymi. Swiadczy to o braku zamknigcia
ksiag rachunkowych badz modyfikowaniu zapisow ksiegowych w kopiach
zapasowych. Zgodnie z postanowieniami w art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok
obrotowy. Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastgpic
najpdzniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
rok obrotowy - art. 12 ust. 4 ustawy. Zatwierdzenie tgacznego sprawozdania
finansowego Gminy nastgpito dnia 28.06.2012 r. Uchwatg nr XXVIII/620/12
Rady Miejskiej Wroctawia w sprawie absolutorium z tytutu wykonania budzetu
za 2011 rok.
Potwierdzeniem braku zamkniecia ksigg sg rowniez nastepujace zdarzenia:
w dniu 22.12.2011 r. dokonano przelewu bankowego na kwote 247,00 zt bez
udokumentowania zobowigzania. Na pisemne wezwanie kontrolujacych
przediozono fakture nr 450/2011 z dnia 20.12.2011 r. za ustuge
gastronomiczng. Dokument opatrzony byt numerem dziennika - 464. Zgodnie
z wydrukiem dziennika za 2011 r. z dnia 31.08.2012 r. w poz. 464
zaksiegowany byt inny dokument - PK nr 10, dotyczacy przeksiegowan na
kwote 126,00 zt. Po tym fakcie, w dniu 07.09.2012 r. Gt Ksiegowa
przediozyta fragment dziennika ksiegowan z grudnia 2011 r., w ktérym
w poz. 464 wykazana byla powyzsza faktura 450/2011, przy czym ulegta
zmianie kwota obrotéw ogdtem,
dokument o nr 213/dw nie ma odzwierciedlenia w dzienniku ksiggowan
dochodéw wiasnych, w ktéorym numery koncza sig na nr 212. Rowniez
w przedtozonych dokumentach Zrédtowych, zebranych w segregatorze
wg numerow ksiegowych, brak byto dokumentu z numerem 213. Segregator
nie posiadat zadnego opisu. Dokument ksiggowy o nr 213 na wydruku konta
700-1, w kolumnie ,dowdd” posiada nazwe 6/2011. Na wydrukach
analitycznych konta 201-2 poszczeg6inych odbiorcow dokument 213 nosi
nazwe PK/2012. Powyzej podane zapisy dokonane sg z data grudnia 2011 r.
Dnia nie ustalono, poniewaz kolumna ,data” na wydrukach komputerowych
zawiera wylgcznie rok i miesiac — dzien niewidoczny,
Sposéb gromadzenia dokumentéw ksiegowych przez Gimnazjum, $wiadczy
o nieprzestrzeganiu art. 73 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci, ktory
zobowigzuje do przechowywania m.in. dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym
do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy
sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie. Roczne
zbiory dowodéw ksiegowych powinny by¢ oznaczone poprzez okreslenie
nazwy ich rodzaju, symbolem koncowych lat i koficowych numeréw w zbiorze.
obroty Wn konta 132-1 ,dochody z najmu” wykazane w zestawieniu obrotow
i sald za 2011 r., w kwocie 18.425,00 zt (wydruk z 3.09.2012 r.), niezgodne
sq z obrotami wykazanymi w analityce powyzszego konta (wydruk
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z 12.09.2012 r.), gdzie wielko$¢ obrotéw wynosi 18.635,00 zt. Art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci zobowigzuje do uzgodnienia kont ksigg pomocniczych
z saldami i zapisami ksiegi gtdéwnej.

Bioragc pod uwage opisane nieprawidtowosci, stwierdza sig, ze ksiegi rachunkowe
sq niesprawdzalne, tj. nie odpowiadajg warunkom zapisanym w art. 24 ust. 4
ustawy o rachunkowosci.

3. W zakresie ewidencjonowania zmian w majatku

ujeto w ksiegach rachunkowych jako =zakup ustugi wydatek dotyczacy
systemu telewizji przemystowej - faktura 36/2011 z dnia 7.07.2011 r. na kwote
15.857,00 zt, zamiast jako zakup $rodka trwatego,

nie ujeto w ksiedze gtéwnej likwidacji majatku ruchomego na kwote 868,00 z,
co bylo niezgodne z postanowieniami art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, ktéry zobowigzuje do ujecia w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego kazdego zdarzenia, ktére nastgpito w tym okresie,

warto$¢ zlikwidowanych sktadnikow majatkowych zapisano w ksiggach
rachunkowych po stronie Wn konta 013 ze znakiem ,minus”. Taki sposéb ujecia
zdarzen w ksiegach rachunkowych niezgodny jest z art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, ktory zapisy ujemne zastrzega do wprowadzania korekty
btednych zapiséw. Ponadto, jest to niezgodne z trescig rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie planu kont, ktdre w zataczniku nr 3 w pkt 3 i 11 wskazuje,
jakiego rodzaju zapisy mogg wystapi¢ po stronie Wn konta 013 oraz po stronie
Ma konta 072.

. W zakresie dokumentowania ZF$S

zapisy w dzienniku obrotéow ZFSS za 2011 r. nie opisujg tresci faktycznie
przeprowadzonej operacji finansowej, zapis brzmi: ,naliczenie” badz ,wyptata”,
bez okredlenia, czego dotycza. Taki sposéb dokonywania zapisu ksiggowego
niezgodny jest z wymogami okreslonymi w art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci,
na koncie 851 dokonywano ksiegowan pozyczek mieszkaniowych. Opisy
operacji nie pozwalaja na ustalenie czy wszystkie pozyczki zostaty
zaksiegowane. Wyptata pozyczek zmniejsza $rodki pieniezne ale nie zmniejsza
funduszu, prawidtowo powinna by¢ ksiegowana w ciezar rachunku bankowego
ZFSS w korespondencji z kontem rozrachunkowym pracownika, ktéremu
udzielono pozyczki (Wn 234, Ma 135),
przyznane zapomogi ksiegowano na stronie Ma funduszu ze znakiem ,minus”,
zamiast Wn 851 (zapis czarny). Taki sposéb ujecia zdarzen w ksiegach
rachunkowych niezgodny jest z tresciq rozporzadzenia w sprawie planu kont,
ktore w zataczniku nr 3 w pkt 83 wskazuje, jakiego rodzaju zapisy moga
wystgpi¢ po stronie Ma konta 851,
stan érodkéw na rachunku bankowym ZFSS na koniec 2011 r. wynosit
11.268,96 zi, i rowny byt saldu konta 135 na koniec roku. Stan funduszu,
zgodnie z saldem konta 851 na 31.12.2011 r. wynosit 5.155,96 zi. Saldo
Ma konta 851, zgodnie z opisem konta zawartym w rozporzadzeniu w sprawie
planu kont, wyraza stan zakladowego funduszu socjalnego. Poniewaz
w Gimnazjum saldo konta 240-3 ,pozyczki mieszkaniowe” wynosi ,zero”, stan
funduszu na koncie 851 oraz $rodkéw pienieznych na koncie 135 powinien by¢
w tej samej wartosci.

Sposéb prowadzenia ewidencji ZFSS w Gimnazjum niezgodny jest z tresciq

zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie planu kont, ktory
w pkt 83 wskazuje, ze ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na
wyodrebnienie stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu z podzialem wg zrodet tych
zmian oraz wysokosci poniesionych kosztow i uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Biorac pod uwage powyzsze, nalezy uznaé, ze ksiegi rachunkowe dla dziennika
Zaktadowego Funduszu Socjalnego w kontrolowanej jednostce sa niesprawdzalne.
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5. W zakresie inwentaryzacji

- nie dokonano potwierdzenia sald naleznosci, tj. nie wystano kontrahentom
potwierdzern prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
aktywow na dzied 31.12.2011r.,

- brak jest udokumentowania przeprowadzenia weryfikacji sald dla pozostatych
rozrachunkow.

Powyzsze narusza art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, ktéry

zobowiagzuje do przeprowadzenia inwentaryzacji na koniec roku obrotowego oraz

wskazuje metody jej przeprowadzenia.

6. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej

- stan  zobowigzan na koniec okresu sprawozdawczego, wykazany
w sprawozdaniu Rb 34S, w kwocie ogétem 356,80 zt nie wynika z ewidengji
ksiegowej. W ksiegach rachunkowych zobowigzania wystgpuja facznie dla
budzetu i dochodéw wiasnych, bez oznaczenie jakiego dziennika dotycza.
W polityce rachunkowosci nie zapisano wg jakich kryteriow zobowigzania
przypisywane sg do poszczegolnych dziennikow,

- zobowigzania wykazane w sprawozdaniu Rb-28S, na dzien 31.12.2011 r.,

w kwocie 203.712,67 zi, niezgodne sg z suma sald konta 201-1, konta 225,
konta 229 oraz konta 240, ktéra wynosi 209.286,67 zt,
Nieprawidtowos$ci powyzsze naruszajg postanowienia § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103 ze zm.), ktéry zobowigzuje by kwoty
wykazane w sprawozdaniach zgodne byty z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej,

- zakwalifikowano do paragrafu 401 - ,wynagrodzenia osobowe pracownikow”
zamiast do paragrafu 421 ,materialy i wyposazenia” wydatek w kwocie
450,79 zt na zakup materiatéw biurowych,

- w paragrafie 075 ,przychody z najmu” ujeto dochody ze sprzedazy makulatury
w kwocie 390,00 zi, na podstawie zaptaty faktury nr 165 z 2.06.2011 r.,
zamiast do § 097, wptywy z réznych dochodow”.

Powyzsze, niezgodne jest z trescig zatacznika nr 3 i 4 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie klasyfikacji dochodoéw,
wydatkéw... (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.),

Zakwalifikowanie dochodéw ze sprzedazy makulatury, wydatkéw z tytutu
zakupu | montazu systemu telewizji przemystowej oraz zakupu materiatow
biurowych niezgodnie z rodzajem ktérych dotyczyty powoduje, ze pomimo
zgodnoséci danych, w zakresie wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu Rb 285 i 345
z ewidencjg ksiegowa, nie mozna uznal sprawozdan za rzetelne, poniewaz nie
odzwierciedlajg stanu faktycznego.

Zgodnie z postanowieniami § 9 wust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, do rzetelnego
i prawidtowego sporzadzania sprawozdania budzetowego zobowigzany jest
kierownik jednostki.

7. W zapisach dokumentéw regulujacych gospodarke finansowa tj.:

- w instrukcji kasowej w pkt 11 zapisano, ze wptaty gotdwkowe dokumentuje si¢
kwitariuszem, ktorych jednostka nie posiada i nie stosuje,

- w pkt 14 zapisano, ze raport kasowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach,
podczas gdy sporzadzany jest w jednym egzemplarzu,

- w pkt 14 zapisano rdéwniez, ze raport kasowy sporzadza sig za kazdy dzien,
czego jednostka nie stosuje,

- w pkt 24 zapisano, ze inwentaryzacje kasy przeprowadza sig nie rzadziej
niz dwa razy w roku. Faktycznie inwentaryzacja przeprowadzana jest jeden raz,
na dzien 31 grudnia kazdego roku,
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- w pkt 14 zamieszczono zapis ,dowody zrodtowe wraz z zestawieniem
wg podziatu klasyfikacji budzetowej otrzymuje kasjer od gtéwnego ksiegowego
i na tej podstawie wypisuje czek”. Jednostka nie stosuje takiej procedury.

- Zaktadowy Plan Kont, na str. 8 zawiera zapis o korespondencji konta 013
z kontem 072, co jest niezgodne =z opisem konta 072, zawartym
w poz. 11 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci i planéw kont... (Dz. U.
Nr 128, poz. 861 ze zm.), zgodnie z ktéorym umorzenie jest ksiggowane
w korespondencji z kontem 401,

- niedostosowano ZPK do zmian obowigzujgcych od 2011 r., tj. na str. 16 ZPK
wykazano konto 761 - ,pokrycie amortyzacji”. Zgodnie z wyzej powotanym
rozporzadzeniem w sprawie planu kont, od stycznia 2011 r. pokrycie
amortyzacji nie ma zastosowania w jednostkach budzetowych. Obecnie konto
761 nosi nazwe ,pozostate koszty operacyjne” i ujmuje sie na nim koszty nie
zwigzane bezposrednio z dziatalnoscig podstawowa,

- w ZPK na str. 15 zawarty jest katalog wydatkow wg paragraféw klasyfikacji
budzetowej, ktory jest niezgodny z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow, rozchodow,

- w regulaminie kontroli wewnetrznej, zapis w pkt 2b, do przeprowadzenia
kontroli formalnej dokumentéw ksiegowych zobowigzuje gtéwnego ksiegowego,
natomiast na str. 13 pkt 1 instrukcji obiegu dokumentéw wskazuje, ze kontrole
formalng przeprowadza gtowny ksiegowy oraz pracownik sekretariatu,

- regulamin kontroli wewnetrznej w pkt 2d na str. 10 do ,kontroli merytorycznej
oraz zatwierdzania do wyptaty” uprawnia Dyrektora Gimnazjum, natomiast
instrukcja obiegu dokumentéw w pkt 6 na str. 13 upowaznia Dyrektora oraz
osobe upowazniong,

- zapis w pkt 8 na str. 13 regulaminu kontroli wewnetrznej brzmi: ,zatwierdzenie
dekretéw i przeniesienie zapisow do dziennika obrotéw (ksiegowanie) dokonuje
specjalista ds. ksiegowosci. W pkt 7 zapisano, ze dekretowania dowoddow
dokonuje gtéwny ksiegowy. Ponadto jednostka nie zatrudnia specjalisty
ds. ksiegowosci.

Nieprawidtowosci opisane w pkt 7 naruszajg postanowienia art. 4 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci, ktéry zobowigzuje do stosowania =zasad rachunkowosci

w sposOb zapewniajacy rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej,

finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Podsumowanie niezgodnos$ci prowadzonej ewidencji ksiegowej z ustawa
o rachunkowosci

Ustalenia kontroli, wykazane w pkt 1-7 wskazujg, ze ksiegi rachunkowe
Gimnazjum nr 39 prowadzone byly niezgodnie z ustawg o rachunkowosci
i sq niesprawdzalne.

Sprawozdanie finansowe, sporzadzone na podstawie niesprawdzalnych ksiag
rachunkowych nie moze by¢ uznane za rzetelne, tj. odzwierciedlajgce faktyczny
stan majatkowy, finansowy i wynik finansowy jednostki.

Ksiegi rachunkowe oraz sprawozdanie finansowe, zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2
i 5 ustawy o rachunkowosci, sq elementem rachunkowosci jednostki. Na podstawie
art. 4 ust. 5 ww. ustawy odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkow w zakresie
rachunkowosci, okreslonych ustawga, ponosi kierownik jednostki, w tym z tytutu
nadzoru jak w Pani przypadku, gdy obowigzki w zakresie prowadzenia
rachunkowosci zostaty powierzone Giéwnemu Ksiegowemu.

Do zapewnienia, by sprawozdanie finansowe spetniato wymagania przewidziane
w ustawie o rachunkowosci, zgodnie z art. 4a ust. 1 ustawy, zobowigzany jest
kierownik jednostki.

8. Inne nieprawidtowosci

- nie udokumentowano przeprowadzenia zaje¢ przez Dyrektora Gimnazjum
w roku szkolnym 2011/2012, za wyjatkiem 6 dni,

- nie podano godzin przeprowadzenia zaje¢ przez Zastgpce Dyrektora
Gimnazjum,
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- wpisy w dziennikach nie pozwalaja na weryfikacje realizacji pensum
obowigzujacego ww. pracownikéw.
Taki sposéb dokumentowania zaje¢ niezgodny jest z postanowieniami
zawartymi w § 18 rozporzadzenia MENiIS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie

sposobu dokumentowania dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 ze zm.).
Nieprawidlowosci w prowadzeniu dziennikow zajec $wiadczg

o nierzetelnym sprawowaniu nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu
nauczania, za co Dyrektor Gimnazjum ponosi odpowiedzialnos¢ wynikajacq
z § 23 rozporzadzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu
dokumentowania dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 ze zm.).

Niewtasciwe prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania sSwiadczy
rébwniez o niewykonaniu zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
uczniom w czasie zajeé, co narusza obowigzki dyrektora szkoty okreslone w art. 39
ust. 1 pkt 2 oraz pkt 5a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(j.t. z 2004 r. Dz. U. Nr 256, poz. 2572 ze zm.).

- Karty ewidencji czasu pracy pracownikéw administracji i obstugi nie zawierajq
ilosci godzin pracy w poszczegolnych dniach, co jest niezgodne
z postanowieniami zawartymi w rozporzadzeniu MPiPS z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej prowadzonej przez pracodawcow (Dz. U.
Nr 62, poz. 286 ze zm.), nie spetniajg zatem wymagan okreslonych w art. 149
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. z 1998 r. Dz. U. Nr 21,
poz. 94 ze zm.), ktéry zobowigzuje do prowadzenia ewidencji czasu pracy
w sposob zapewniajgcy prawidtowe naliczenie wynagrodzenia.

Za prawidtowe prowadzenie ewidencji czasu pracy w jednostce odpowiada

pracodawca zgodnie z postanowieniami art. 149 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca

1994 r. Kodeks pracy (j.t. z 1998 r. Dz. U. Nr 21, poz. 94 ze zm.). Pracodawcyg

w Gimnazjum, zgodnie z art. 9 ust.3 ustawy o systemie oswiaty, w zwigzku

z art. 31 § 1 Kodeksu pracy, jest Dyrektor Gimnazjum.

- Dokonano pracownikowi refundacji 100% wydatku poniesionego na zakup
okularow  korekcyjnych w  kwocie 452,00 zt, co bylo niezgodne
z obowigzujacymi w jednostce zasadami.

Kierownik  jednostki na podstawie art. 69 ust.1l pkt 3 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240

ze zm.), w zwigzku z art. 68 ust.2 pkt 1 tej ustawy, jest zobowigzany do

zapewnienia zgodnosci dziatania jednostki z przepisami wewnetrznymi.

- Zlikwidowano majatek ruchomy o wartosci 4.365,43 zt bez stosownego

petnomocnictwa, wymaganego art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (j.t. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).
Odpowiedzialnos¢ za likwidacje majatku ruchomego bez stosownego upowaznienia
ponosi Dyrektor Gimnazjum, na podstawie art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (j.t. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz.1591 ze zm.), ktory
zobowigzuje osoby uczestniczagce w zarzadzaniu mieniem komunalnym do
zachowania szczegélnej starannosci przy wykonywaniu zarzadu zgodnie
Z przeznaczeniem tego mienia i jego ochrone.

- Jednostka nie przeprowadzita corocznego przegladu stanu technicznego obiektu
wymaganego art. 62 ust. 1 pkt la ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 243, poz.1623 ze zm.).

Obowiazek poddawania obiektu budowlanego kontrolom okresowym zgodnie

z art. 62 ust. 1 pkt la spoczywa na zarzadcy budynku, tj. na Dyrektorze

Gimnazjum, ktory stosownie do postanowien art. 39 ust. 1 pkt 5a ustawy

o0 systemie oswiaty zobowigzany jest do zapewnienia uczniom i nauczycielom

bezpieczenstwa w czasie zajec.
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Wobec stwierdzonych nieprawidtowosci w wykonywaniu obowigzkow

w zakresie rachunkowosci, w tym prowadzenia ksigg rachunkowych niezgodnie
z ustawg o rachunkowosci oraz dopuszczenia do powstania innych nieprawidtowosci
wymienionych w wystgpieniu, co ustalono na podstawie préby opisanej w protokole
kontroli, nalezy:

1.
2.

3.

Dokona¢ weryfikacji ksiag rachunkowych.

Prowadzi¢ ksiegi rachunkowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

Przeprowadzad¢ inwentaryzacje poszczegélnych skiadnikéw aktywow zgodnie
z postanowieniami ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdania budzetowe sporzadza¢ rzetelnie na podstawie prawidiowo
prowadzonej ewidencji ksiegowej.

Kwalifikowaé dochody i wydatki zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w sprawie klasyfikacji dochodéw i wydatkéw.
Przeprowadzane zajecia na rzecz miodziezy rejestrowac w sposéb wymagany
rozporzadzeniem MENIS w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.

Prowadzi¢ ewidencje czasu pracy w sposob okreslony rozporzadzeniem MPiPS
w sprawie dokumentacji pracowniczej prowadzonej przez pracodawcow.
Gospodarowac majatkiem Gimnazjum zgodnie z posiadanym
petnomocnictwem.

Przeprowadzaé¢ wymagane przeglady stanu technicznego budynku szkoty.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji wniosku pokontrolnego prosze

powiadomié Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia w terminie 30 dni od
otrzymania niniejszego wystgpienia.

DYREKTOR LY KONTROLI

Do wiadomosci:

1.
2.

Pani Maria Iwona Bugajska - Dyrektor Wydziatu Edukacji UMW
aa
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