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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole,
ktérej przedmiotem byty zagadnienia organizacyjno-prawne i kadrowo-ptacowe
za rok szkolny 2009/2010 oraz sprawy finansowo-ksiegowe za rok 2010.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktorego jeden egzemplarz
przekazano Panu Dyrektorowi. Przed formutowaniem wystgpienia pokontrolnego
dokonano analizy wyjasnien ztozonych przez Pana Dyrektora, pismem
Z514/DN/091/32/2010 z dnia 5 stycznia 2012 roku. Odpowiedzi udzielono dnia
20 stycznia 2012 r.

Podczas kontroli stwierdzono uchybienia i nieprawidtowosci przy
realizacji wymienionych zadan, tj.:

1. zawarcie w statucie zapisu o tresci: ,szkota moze czesciowo finansowac swoja
dziatalnos$¢ ze srodkow specjalnych pochodzacych z samodzielnej dziatalnosci
gospodarczej”, co jest niezgodne z postanowieniami art. 11 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.),

2. naruszenie ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), poprzez:

- przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci za 2010 r. drogq uzyskania
potwierdzenia salda od kontrahentow w marcu, zamiast do 15 stycznia
2011 r. - art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy,

- rozliczenie wynikdw inwentaryzacji srodkéw trwatych, przeprowadzonej drogq
spisu z natury w roku nastepnym, anizeli w tym, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji — art. 27 ust. 2 ustawy,

- ujecie w ewidencji $rodkéw trwatych w maju 2010 r. maszyny do lodu
otrzymanej w 2005 r. oraz zdjecie w 2010 r. wartosci nieruchomosci
zabudowanej budynkiem szkolnym, nieuzytkowanej przez jednostke
i przekazanej przez Gmine Wroclaw w roku 2004 Uniwersytetowi
Wroctawskiemu - art. 4 ust. 1i art. 20 ust. 1 ustawy, )

- przyjecie jako odrebne sktadniki majatkowe naktady, poniesione
na modernizacje budynku, ktére powinny zwiekszy¢ jego wartos¢, - art. 3
ust. 1 pkt 15 i art. 31 ust. 1 ustawy,
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ujecie w ewidencji ksiegowej wydatku z tytutu zaliczek na podatek
dochodowy w wartosci nie wynikajacej z wyciggu bankowego oraz
zobowigzania wobec PFRON w miesiqcu zaptaty, zamiast w miesigcu,
w ktoérym zobowigzanie powstato - art. 20 ust 1 ustawy,

naruszenie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont...
(Dz.U. Nr 128, poz. 861), poprzez:

prowadzenie rozliczen z tytutu odptatnosci za pobyt w internacie niezgodnie
z postanowieniami pkt 30 zatacznika nr 3 do ww. rozporzadzenia,

ujmowanie w ksiegach rachunkowych odsetek od nieterminowych ptatnosci
na koniec roku, pod datg 31.12.2010 r. zamiast w terminie wynikajacym
z § 8 pkt 5 powyzszego rozporzadzenia,

zakwalifikowanie wyktadziny zwiekszajacej wartos¢ budynku w wyniku jego
modernizacji do rodzaju srodkow trwatych niezgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST) - Dz.U. Nr 112, poz. 1317 ze zm. Powyzsze dziatanie
spowodowato btedne naliczanie amortyzacji, tj. wedtug stawki 20% zamiast
2,5 lub 1,5%, ktérej wysokos¢ okresla zatacznik nr 1 do ustawy z 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (j.t. z 2000 r. Dz. U.
Nr 54, poz. 654 ze zm.). Ponadto, dla drzwi wejsciowych do internatu,
ujetych jako odrebne sktadniki majatkowe, przyjeto stawke amortyzacyjna
inng, niz stawke wedtug ktérej amortyzowano budynek, w ktérym dokonano
tego ulepszenia,

niepodjecie dziatan zabezpieczajacych ekonomiczny interes jednostki
poprzez:

nie pobranie kaucji od w  kwocie
1.800,00 zt na zabezpieczenie ewentualnych roszczen z tytutu szkod
wyrzadzonych w mieniu internatu,

niedokonanie waloryzacji optaty za dzierzawe czesci dachu naliczanej

brak wyliczenia kosztéw eksploatacji pomieszczen wynajmowanych
prowadzonych przez osobe fizyczng,
wbrew zapisom w umowach zawartych z ww. podmiotami,
niezawiadomienie organu nadzorujagcego o zawartych umowach najmu
ze Szkotg Wyzsza w Ptocku, czym naruszono postanowienia art. 43 ust 2
pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(j.t. z 2010 r. Dz.U. Nr 102, poz. 651 ze zm.),
brak zachowania podan uczniow o zgode, na nieodptatne przebywanie
w internacie z powodu uczestniczenia w imprezach szkolnych
lub pozaszkolnych, czym naruszono rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67),
naruszenie zapisu § 3 ust.7 instrukcji kasowej Zespotu poprzez
nieodprowadzenie do banku wplywoéw gotéwki do kasy w wyznaczonym
terminie tj. najpozniej do konca biezacego miesigca,
usprawiedliwienie nieobecnosci pracownika w pracy bez dokumentu
wymaganego § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie sposobu dokumentowania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz.U. Nr 60,
poz. 281 ze zm.),
rozliczenie naleznosci z tytutu podrozy stuzbowych przez trzech pracownikéw
po terminie okreslonym w § 8a ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na terenie kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.),
nie zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem, ktéremu przyznano
limit kilometrow do wykorzystania, co jest wymagane w § 1 wust. 1
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
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warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli, motorowerow
niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Ponadto, stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, wobec ktérych w trakcie

kontroli podjeto dziatania naprawcze lub Pan Dyrektor zobowigzal sie

do ich wyeliminowania, w zwigzku z czym odstgpiono od formutowania zalecen

w tym zakresie, tj.:

- brak wyksiggowania naleznosci z tytulu wyzywienia w internacie za lata
2005-2008 pomimo przedawnienia roszczen,

- brak petnej informacji o niektédrych naleznosciach tj. z jakiego tytutu
i okresu pochodza oraz czy wykazane sq w wartos$ciach realnych,

- naliczanie optaty za ustugi telefoniczne najemcy pomimo braku takiego
zapisu w umowie,

- brak zgodnosci pomiedzy umorzeniem s$rodkéw trwatych wykazanym
w tabelach amortyzacyjnych a umorzeniem wynikajgcym z ewidencji
ksiegowej konta 071.

Majac na uwadze powyzsze, zobowigzuje do:

1. Dostosowania zapisow w statucie jednostki do obowigzujacych norm
prawnych.

2. Prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci
i przepisami wykonawczymi do niej.

3. Kwalifikowania sktadnikow majatkowych do odpowiedniego rodzaju $rodka
trwatego oraz stosowanie odpowiednich stawek amortyzacyjnych.

4. Przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji aktywow jednostki
w sposéb i w terminach wymaganych ustawa o rachunkowosci.

5. Prawidtowego dokumentowania dochodéw pochodzacych z uzytkowania
majatku gminy, m.in. przechowywanie dokumentow potwierdzajacych
zwolnienie z optat.

6. Wprowadzenia mechanizméw  zapewniajacych  egzekwowanie  praw
zabezpieczajacych interes ekonomiczny jednostki w zakresie umdéw najmu.

7. Przestrzegania zasad okreslonych w instrukcji kasowej.

8. Dokumentowania i usprawiedliwiania nieobecnosci pracownikéw, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

9. Terminowego rozliczania naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych, zgodnie
z obowigzujacym w tym zakresie rozporzadzeniem.

10. Zawierania uméw cywilnoprawnych z pracownikami, w przypadku przyznania
im limitu kilometrow do wykorzystania w celach stuzbowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych
prosze powiadomic¢ Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Wojciecha
Bogustawskiego 8,10, 50-031 Wroctaw, w terminie 30 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia.

Prosze ponadto, o udzielenie informacji o wynikach dziatan naprawczych podjetych
w trakcie kontroli w stosunku do nieprawidtowosci, co do ktoérych nie formutowano
zalecen pokontrolnych.

P Al S

Do wiadomosci:
1. Pani Maria Iwona Bugajska - Dyrektor Wydziatu Edukacji.

2. a/a
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