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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole dorazna,
ktorej przedmiotem byly zagadnienia zwigzane z dysponowaniem $rodkami
finansowymi okreslonymi w planach finansowych (dokonywanie wydatkéw zgodnie
z przeznaczeniem) oraz pozyskanymi z uméw najmu, gospodarowaniem mieniem,
przeprowadzaniem remontow za okres od 1.09.2008r. do 31.09.2011r..

Wyniki kontroli przedstawiono w  protokole, ktorego  egzemplarz
przekazano Pani Dyrektor.

Przeprowadzona kontrola wykazata szereg nieprawidtowosci polegajacych na:

W zakresie zawierania uméw najmu

1. zawarciu 24 umdéw najmu na wynajem pomieszczen szkolnych
z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, naruszajac
przepisy zarzadzen Prezydenta Wroctawia nr 955/07 z 7 maja 2007r. oraz
6114/09 z 28 kwietnia 2009r. w sprawie okreslenia zakresu petnomocnictw
dla dyrektorow szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto
Wroctaw. Dyrektor szkoty nie dysponuje pisemng pozytywna opinig
Dyrektora Wydzialu Edukacji oraz pisemng akceptacjg Dyrektora
Departamentu Spraw Spotecznych w tym zakresie.

W zakresie obrotu gotéwkowego

2. braku dokumentowania obrotu gotéwkowego raportami kasowymi
w 2011r.,

3. braku potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej wnioskow o zaliczke przez dyrektora i gtbwnego ksiegowego,

4. braku okreslenia terminu rozliczenia zaliczek oraz celu na jaki ma by¢
przeznaczona w ww. wnioskach,

5. zatwierdzeniu do wyptaty gotowki we wniosku o zaliczke przez gtownego

ksiegowego (przekroczenie upowaznienia),

braku dokumentowania przychodu gotowki do kasy dowodami KP,

7. braku zatwierdzania przez dyrektora i gtdownego ksiegowego rozliczen
zaliczek,
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8. braku dokumentowania w raportach kasowych pobrania i uzupetniania
zaliczki statej,
9. pobieraniu gotéwki z rachunkéw bankowych szkoty bez prawidtowego
udokumentowania - brak wnioskow o zaliczke oraz rozliczenia zaliczek,
10. braku ujecia w raporcie kasowym nr 6/2010 za okres od 1 do 30.06.2101r.
przychodu i rozchodu gotéwki na kwote 5.100,00 zt,
11.braku udokumentowania dokonania kontroli raportow kasowych przez
gtownego ksiegowego.
Powyzsze nieprawidtowosci naruszajq zapisy obowigzujacych w szkole: Instrukcji
kasowej oraz Regulaminu kontroli wewnetrznej wraz z instrukcja kontroli i obiegu
dowoddw ksiegowych. Stanowig réwniez naruszenie przepisow art. 40 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (bz.U. nr 157,
poz.1240), mowigcego, ze jednostki sektora finansow publicznych prowadzg
rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad
okreslonych w ustawie.
Oprocz powyzszego wykazane nieprawidtowosci stanowig rowniez naruszenie
zapiséw art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t.
Dz.U. z 2009r. nr 152, poz. 1223 ze zm.), mdwigcego, ze podstawq Zzapisow
w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej oraz art.22 ust. 1, zgodnie z ktorym dowody ksiegowe powinny byc
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentujg oraz kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21
ustawy.
Pobranie gotdéwki z rachunkéw bankowych szkoly przez pracownikéw szkoty
(pracownika administracyjnego oraz specjaliste ds. ptac) bez wskazania celu
przeznaczenia i terminu rozliczenia tej gotéwki oraz rozliczenia na druku
rozliczenia zaliczki stanowi naruszenie art. 254 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktérym dokonywanie wydatkoéw nastepuje zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny.
Stwierdzono rowniez, ze na rachunki osobiste pracownikow szkoty byty
przekazywane srodki pienigzne z rachunkéw bankowych szkoty z przeznaczeniem
na pokrycie wydatkow na biezace potrzeby szkoty, co byto niezgodne z zapisami
art.6 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, méwiacego,
ze $rodki publiczne przeznacza sie na wydatki publiczne. Przekazywanie srodkow
na rachunki osobiste pracownikéw szkoty nie miesci sie w definicji wydatkow
publicznych, mowiacej, ze sa to érodki publiczne przeznaczone na realizacje
przedsiewzie¢ panstwowych i samorzadowych.

Oprécz powyzszego zatwierdzenie gotowki do wyptaty przez gtownego
ksiegowego nastgpito bez pisemnego upowaznienia dyrektora szkoty, co narusza
zapisy art. 53 ust.2 ww. ustawy moéwigcego, ze kierownik jednostki moze
powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki, ktore powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrebnego
imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.

W zakresie przeprowadzania prac _w_ramach umoéw zlecen i zlecen
zawartych z osobami fizycznymi
12. braku okredlenia w zleceniach na wykonanie prac remontowych zakresu
robot w m? dla poszczegbinych elementéw robdt, ilosci i numerow
pomieszczen szkolnych, stanowigcych podstawe ustalenia wynagrodzenia
za wykonanie prac,
13.zlecaniu w latach 2010 i 2011 wykonania prac osobom fizycznym
(cztonkom  rodzin pracownikow  szkoty) bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty dotyczacej przedmiotu zlecen.
Powyzsze wskazuje na naruszenie przepisu art.254 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych , zgodnie z ktorym zlecenia zadan powinno nastgpowac na zasadzie
wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych.
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W zakresie rozliczen finansowych z tytutlu zlecen i uméw zlecen
14. rozliczeniu wynagrodzenia wynikajacego z dwoch rachunkow wystawionych
w 2010r. i 2011r. dla osob innych niz zleceniobiorcy,
15.braku upowaznienia zleceniobiorcy umowy 3/2011 z dnia 3.01.2011r.
na kwote 3.500,00 zt brutto dla osoby na ktorej rachunek osobisty zostato
przekazane to wynagrodzenie,
Wykazane wyzej nieprawidtowosci stanowia naruszenie zapisow art.22 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, zgodnie z ktérym dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentujg oraz kompletne, zawierajgce co najmniej dane
okreslone w art. 21 ustawy.
Ponadto nie wyptacono wynagrodzenia do rachunku nr 1/03/2010 z 15.03.2010r.
na kwote 350,00 zt, pomimo potwierdzenia przez dyrektora wykonania zlecenia.

W zakresie zlecenia dla innych podmiotéw na wykonanie remontéw
16.zleceniu w 2008r. wykonawcy robdt elektrycznych bez dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty dotyczacej przedmiotu zlecenia,
17. braku dowodu zaptaty za rachunek nr 12/5/2010 z 25.03.2010r. na kwote
4.930,00,
18. zlecaniu wykonania prac remontowo - budowlanych bez zawierania umoéw
cywilnoprawnych.
Powyzsze nieprawidtowosci naruszajg zapisy art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie ktérego wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan oraz art.254 pkt 4, zgodnie z ktorym zlecenia zadan powinno
nastepowa¢ na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem
przepisow o zamowieniach publicznych.
Ponadto zlecanie prac remontowo - budowlanych bez zawierania umow
cywilnoprawnych stanowi naruszenie przepisu art.44 ust.4 ustawy o finansach
publicznych, modwiacego, ze jednostki sektora finansow publicznych zawierajg
umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na
zasadach okres$lonych w przepisach o zamowieniach publicznych, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej.

W zakresie prawidlowosci gospodarowania majatkiem
19. braku udokumentowania zmniejszen i zwiekszen wartosci majatku w 2008r.
na kontach 011, 013 i 020.
Wykazane nieprawidtowosci stanowig naruszenie zapiséow art. 20 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, mowigcego, ze podstawg zapisow
w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajqce dokonanie operacji
gospodarczej.

Majac powyzsze na uwadze, po uwzglednieniu Pani wyjasnienia z dnia 14 listopada
2011r. zobowigzuje do:
1. Rzetelnego dokumentowania obrotu kasowego, zgodnie z przebiegiem
operacji gospodarczych.
2. Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow przez osoby do tego
upowaznione, zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
i oszczedny.
3. Wyptaty wynagrodzen osobom do tego upowaznionym.
4. Zlecania prac budowlano -remontowych w oparciu o zasade wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz zawierania umow cywilnoprawnych.
5. Rzetelnego dokumentowania zmian w majatku szkoty.
6. Wprowadzenia mechanizmow zapewniajacych zachowanie szczegolnej
starannosci przy zarzadzaniu powierzonym mieniem.
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O podjetych dziataniach i sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych prosze
poinformowac Wydziat Kontroli UMW, ul. Bogustawskiego 8, 10 (50-031 Wroctaw)
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia

Do wiadomosci:

1. Pani Maria Iwona Bugajska
Dyrektor Wydziatu Edukacji U.M.W.

2. a/a
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