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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z zakoriczeniem kontroli przeprowadzonej w kierowanej
przez Pana jednostce oraz po zapoznaniu sie z trescig protokotu kontroli,
informuje o nieprawidlowosciach stwierdzonych w trakcie kontroli. Do
najistotniejszych z nich nalezq:

nieokreslenie w regulaminie pracy warunkéw przebywania
pracownikow na terenie Placowki po zakohczeniu pracy oraz
sposobu informowania ich o ryzyku zawodowym, czym naruszono
art. 104' ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pbézn. zm.),

ustalenie w regulaminie pracy terminu wypfaty wynagrodzen dla
nauczycieli sprzecznie z art. 39 ust. 3 i 4 ustawy z 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
z pozn. zm.),

sporzadzanie rozktadéw czasu pracy dla pracownikéw
samorzadowych (kadry pedagogicznej i pracownikéw obstugi)
sprzecznie z systemem czasu pracy ustalonym w regulaminie
pracy,

niepoinformowanie pracownikdow o warunkach zatrudnienia, czym
naruszono art. 29 § 3 ustawy Kodeks pracy,

prowadzenie kart ewidencji czasu pracy w zakresie
niespetniajacym wymogdéw § 8 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie
prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 z pdzn. zm.), tj.
uwzgledniajgcym jedynie nieobecnosci pracownikow,

brak weryfikacji kandydatow na pracownikow pod katem
spetnienia przez nich wymogoéw okreslonych w art. 6 ust. 1 pkt 2
i ust. 3 pkt 2 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.),
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- przyznanie nauczycielom dodatku za trudne warunki pracy
w zanizonej wysokosci w stosunku do ustalen sformutowanych
w § 10 ust. 3 pkt 4 uchwaty nr XXXIII/1125/09 Rady Miejskiej
Wroctawia z 23 kwietnia 2009 r.,

- pominiecie w regulaminie $wiadczen socjalnych cztonkdéw rodzin
rencistow i emerytow jako wuprawnionych do korzystania
z funduszu, co jest sprzeczne z art. 2 pkt 5 ustawy z 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z
1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.),

- nieokreslenie w regulaminie swiadczen socjalnych okresu, za kto6-
ry nalezy wykaza¢ dochoéd, bedacy kryterium przyznawania
Sswiadczen socjalnych konieczny do stosowania art. 8 pkt 1 usta-
wy o zaktadowym funduszu s$wiadczen socjalnych jak réwniez
nieprzestrzeganie zapisow regulaminu w pkt VII.5 dotyczacych
prowadzenia kart swiadczen socjainych,

- nieprowadzenie kont analitycznych do pozostatych rozrachunkow
z pracownikami, czym naruszono art. 17 ust 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

- realizacja obrotu gotéwkowego z naruszeniem § 5 Instrukcji
kasowej, dotyczacego pogotowia kasowego oraz nieokreslenie
procedur w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek,

- zawarcie umowy na udostepnienie nieruchomosci w celu
umieszczenia nosnika reklamowego niezgodnie z § 3 ust. 2 pkt 2
oraz postanowieniami zatgcznika nr 5 zarzadzenia nr 749/07
Prezydenta Wroctawia z 2 kwietnia 2007 r. z p6zn. zm., zanizajac
stawke czynszu oraz nie przestrzegajac okreséw zawierania
umow,

- brak rozliczania wszystkich kosztéw zwigzanych z uzytkowaniem
przez Przedszkole pomieszczen, bedacych we wiadaniu Placowki,

- brak opracowania w formie pisemnej zasad zarzadzania
ryzykiem,  wymaganych przez standardy sformutowane
w zatgczniku do Komunikatu MF nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urzedowy MF Nr 15 Warszawa, z 30 grudnia
2009 r.), dziat I11.B.7,8,9 w zwigzku z realizacjg kontroli
zarzadczej okres$lonej w art. 68 ust 2 ustawy z 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Ponadto Placéwka nie wykonata zalecen sformutowanych w wystgpieniu
pokontrolnym: BKN.I1.0914-154/2008 dotyczacych ustalenia faktycznej
kwoty naleznosci budzetowych z tytutu optat za pobyt w Placéwce oraz
windykacji tych naleznosci. W ksiegach rachunkowych Placowki na dzien
31.12.2010 r. istnieje saldo naleznosci budzetowych w wysokosci
479.993,66 zi, wynikajgce z naliczonych i nieuregulowanych optat. Czesc
naleznosci ujetych w ksiegach zostalta naliczona bez decyzji
administracyjnych, wymaganych art. 81 ust. 3 ustawy z 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotfecznej.

Majqc na uwadze powyzsze zalecam:
1. Uzupetnienie oraz poprawienie zapisow w regulaminie pracy,
dostosowujac je do przepisow ustaw: Kodeks pracy i Karta
Nauczyciela.
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. Przestrzeganie rozktadu czasu pracy pracownikdw samorzgdowych,

ktéry powinien by¢ zgodny z zapisami regulaminu pracy oraz
informowanie pracownikéw na pismie o warunkach zatrudnienia
zgodnie z ustawg Kodeks pracy.

. Prowadzenie ewidencji czasu pracy zgodnie z obowigzujgcym

rozporzadzeniem, przestrzeganie wymagan okreslonych w ustawie
0 pracownikach samorzgdowych przy rekrutacji nowych
pracownikow, prawidlowe ustalanie nauczycielom dodatkéw za
trudne warunki pracy.

Dostosowanie  regulaminu  zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych do obowigzujacych przepiséw oraz przestrzeganie
zapisow regulaminu w praktyce.

Uzupetnienie ksigg rachunkowych o konta pomocnicze, na ktorych
ewidencjonowane bedg rozrachunki z pracownikami.

. Przestrzeganie zasad obrotu gotéwkowego okreslonych w Instrukcji

kasowej oraz opracowanie procedur dotyczacych sposobu udzielania
i rozliczania zaliczek statych.

Podjecie dziatan w celu zmiany (aneksowania) umowy najmu
powierzchni na nosniki reklamowe, dostosowujac jej zapisy do
regulacji zawartych zarzadzeniach Prezydenta Wroctawia.
Uwzglednienie  wszystkich  kosztéw  dotyczacych eksploatacji
uzytkowanych pomieszczert w dokumentaciji bedacej podstawg
rozliczen z Przedszkolem.

Okreslenie w formie pisemnej zasad zarzadzania ryzykiem.

Ustalenie faktycznej kwoty naleznosci budzetowych dotyczacych
odptatnosci za pobyt dzieci w Placdwce i podjecie dziatan
zmierzajacych do uregulowania pfatnosci.

podjetych dziataniach i sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych

prosze powiadomi¢ Wydzial Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia,
ul. Wojciecha Bogustawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw, w terminie 30 dni
od otrzymania niniejszego wystapienia.
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Pan Michat Janicki

Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych
Pan Marcin Urban
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