LRZATD MIEJSKI
WREAWIA

BAKILO912-131 2004 Wroctaw., 20 wrzesnia 2004 1.
Pani
.. ) Sabina Urbanska
ST T Dy rekior

Zespolu Szkolno — Przedszkoluego Nr 6
ul K. . Galczynskiego 8
S e 52 - 214 Wroclaw

Biuro Audytu i Kontoli Urzedu Migjskiego Wroclawia zakonczyto konirolg Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego Nr 6 w zakresie zagadnien organizacyjno - prawnych i kadrowo —
Hacowych w roku szkolnym 20032004 oraz finansowo - ksiggowych za okres od stvcznia
2003 r. do czerwea 2004 1,

Winiki kentroli prredstawiono w protokole. kidrego egzemplarz wreczono Pani
Dyrektor.

Pezytywnie oceniono dziatania podigte w czasie kontroli w celu wyeliminowania
niekiérich nieprawidlowodei i uchyvbien, m. in.;

- opracowane w oparciu o obowiazujace przepisy 1 wdrozono zarzadzeniem dsrektora
nr 170304 « 23.07.2004 1. Instrukeje bezpieczenstwa pozarowego,

- opracowanc i wdrozono zarzadzeniem dyrektora nr 1540304 z 14.07.2004 ¢
Instrukcjs  kasowa zawlerajaca  stosowane w Zespole  rorwizzania dotvezace
gospoedarki kasowej,

-+ opracowano i wdrozono zarzadzeniem dyrektora nr 16/03/04 z 14.07.2004 1. Lasady
udzielania i rozliczania zaliczek ze stodkéw budzetowveh speejalnych.

Kontrola ujawnila nastepujace nieprawidtowosci:

I} w okresie ostamnich dwoch lar nie przeprowadzono probnej ewakuacji do CZEL0
zobowiazuje  instrukcja bezpieczenstwa pozarowege i witverme  Prezyvdenta
Wroclawia,

2} skontrolowane dowody ksiggowe nie spelniajg w petni wymogu art. 31 st ] pkt &
ustawy o rachunkowosci. peniewaz brakowalo w nich wskarania miesiaca. w ktdnnm
nalezato uja¢ je w ksiggach rachunkowych:

3) miektore faktury dotvezace dostaw  roku 2003 ugjeto w kstegach roku 2004,
co skutkowato:

- zanizeniem kosziow roku 2003. 2 m samym wyniku finansowego | straly) o kwote
[2061.10 2%




- zanizeniem zobowiazan z tviutu dostaw | ustug o kwotg 2 169,78 z} w ksiggach roku
2003 i bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2003 ..

- zawyzeniem nalemosci z tywhu dostaw i ushug o kwote 9 891.32 2t w ksiggach roku
2003 i bilansie sporzadzonym na 31.12.20053 r.;

1) nie prowadzono ewidencji ksiggowe] na kontach:

- 761 {pokrycie amortyzacji} w korespondencji z kontem $({ (fundusz jednostki),

- 221 (naleznosci z nutu dochodéw budzetowych) w kerespondenci z kontem 700
{sprzedaz preduktow),

- 998 (zaangazowanie wydatkéw budietowych roku biezacege, konto pozabilansowe),
999 (zaangaZowanie wydatkéw budzetowych przyszhveh lat, konto pozabilansowe);

5) brak ewidencji analitveznej dokomansch odpiséw umorzeniowyeh od érodkow
trwahch:

&) wykazanie w bilansie zawylonej o 85 784.53 wartosci srodkow trwatyeh i funduszu

jednostki:

w zakresie klasyfikacji budzetowey:

- wakwalifikewanie wydatkow w kwocie 712 zt na dofinansowanic zaje¢ w ramach akoyt
~Zima w miesdcie” do rozdzialu 80101 zamiast 85412,

- nie wyodr¢bnienie w planie pochodéw i wydatkéw drodkéw specialnyeh oraz
sprawozdaniu Rb - 32 pedatku VAT w paragrafie 4530:

8) brak potwierdzania przez pracownikow Zespohu odbioru pobranych materialow na
fakturach zakupu:

9 rozliczenic drodkow przeznaczonyveh na rywienie wvkazalo. ze nie wyKOrzystano na
tent cel srodkéw pieniezmych w wysokoscd 6 439,11 z we stanu na 30.06.2004 r.:

10} zaplata w 2003 r. padatku dochodewego od osob fizyeznych w wysokosei 3 275,73 21
od wyplacomych swiadezen socjalnych ze érodkéw budretu podstawowego. a nie
srodkow socjalnyeh;

L1yniepodjgcie zadnych udokumentowanyeh crynnoscl w celu windvkacji naleznosc
z tulu zawartych umoéw najmu (stan zaleglosei w oplatach 7a najem na dzien
zakonczenia kontroli winosit 5 355.80 21, w ovm za 2003 r. 2 240.60 1),

~d
-

Podajac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor oraz umzgledniajac inne ustalenia

opisane w pretokele kontroli wnosze o:

|. Przeprowadzanie treningu ewakuacji uczniow w  sytuacji  zagrozenia

z czgstotliwoscia okreslony w witveznyeh Prezvdenta Wroclawia — Szefa

Obrony Cywilnej (informacja przekazana przez Wydzial Edukacji pismem

z 19.03.2001 r. znak: O<DO/OT19/15/2001), j. dwa razy w roku.

Wskarywanie na dowodach ksiggowych micsiaca. w kiérvm nalezalo 1€

wymowac w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy

o rachunkowodci,

Kwalifikowanie dowodow ksiggowych do ujecia w ksigpach rachunkowrch

zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy ¢ rachunkowosci, 1. ujmowanie w ksiegach

rachunkowych jednostki wszystkich osiagnietych, przypadajacych na Je] rzecz
preyehoddw i obeigzajacych Ja kosztéw zwiazanych z tvmi provchodami dot,
danego reku obrotowego, niezaleinie od terminu ich zaptaty.

4. Dekretacjg oraz ewidencje operacji gospadarczych zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnvch zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pasiwa. budzetéw jednostek
samorzadu  terytorialnego oraz niektonch jednosiek  sektora  finansow
publicznych {Dz. U. Nr 153, poz. 1752} oraz Zakladowym Planem Kont.
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10.

Prowadzenie cwidengyi analityemej  dokonanveh wmorzen od srodkéw
twalych, do czego obliguje art 17, ust. 1. Pkt ! ustawy o rachunkowodci,
Korekte umorzen srodkgw trwabch oraz funduszm Jednostki. ktora umozliwi
wykazanie prawidiowej wartodei srodkgw trwalvch i fundysay Jednosiki
w bilansie roku 2004,

Kerekte planu prevehodow § widatkéw srodkow specjalnych na 2004 1. oraz
stosowanie  klasyfikacjj wydatkow  srodikgw specjainych  zgodnie
Zrozporzadzeniem Ministra  Finansow z 25 marca 2003 1. w Sprawie
szezegolowej Kiasyfikacii dochodow wydatkow  orax prexvchoddaw
i rozchodéw (D2. U nr 68, poz. 634),

Porwierdzanie na fakrurach zakupu pobranych przez pPracownikow materiaton
do zuryveia,

stanowiacej nadwyzke srodkdw pienigimych.

Pokrywanie wydatkéw 2wlazamych z dziatalnoscig socjalng Zespoly e
srodkdw funduszy socjalnego,

- Podijgcie stesownveh driatan w cely windykacii zaieglosel z ngty oplat za

nzjem pomieszczen Zespotu,

O podietyeh dziataniach sposobie realizacji powyiszych zalecen pokontrolnych

prosze powiadomic¢ mnie w terminie 30 dni od otreymania Riniejszego w¥stapienia,
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Sekpftarz Miasta Wroctawia

o wiadomosei:

1.

-

Pan Wiadystaw Sidorawics

Darektor Departamenta Spraw Spotecznych,
Pani Lilla Jaron

Drvrektor Wydziatu Edukacji UMW

Q) BAK.IL-aia.
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