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Biuro Audytu i Kontroli Urz¢du Miejskiego Wroclawia zakonczyto
w sierpniu  br. Kontrolg w  zakresie zagadnien organizacyjno-prawnych
i kadrowo-placowych za rok szkolny 2003/2004 oraz finansowo-ksiggowych za
rok 2003 i1 potrocze 2004 r.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole kontroli, ktérego jeden
egzemplarz wreczono Pani Dyrektor Gimnazjum.
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1) w zakresie uregulowan formalno-prawnych:

- regulaminy premiowania pracownikow administracyjno-obstugowych
i przyznawania nagréd dla pracownikéw administracyjno-obstugowych
opracowane { wprowadzone w zycie w 1999 r. wymnagaja uaktualnienia w
zakresie wskazania wlasciwych podstaw prawnych,

- brak aktualnej instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, ktdra winna byc
opracowana zgodnie z wytycznymi zawartymi w pismie Wydziah
Edukacji WE/0719/42/2003 2 19.11.2003 r.

2) w zakresie wynagrodzen:

- niezgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw niebgdacych
nauczycielami przyznano kierownikowi administracyjno-gospodarczemu
prowadzacemu kase dodatek kasowy w wysokosci 15% wynagrodzenia




zasadniczego, podezas gdy dodatek ten przystuguje jedynie w wysokosci
od 5 do 10% wynagrodzenia zasadniczego,
- nie przyznano dodatku funkcyjnego sekretarzowi Szkoty, p.
podczas gdy postanowienia regulaminu wynagradzania
pracownikéw niebgdacych nauczycielami taki dodatek przewidujg dla
sekretarza Szkoly,
3) w zakresie spraw finansowo-ksiggowych i sprawozdan:
- w sprawozdaniu Rb-32 z wykonania planu finansowego Srodkow
[ specjalnych za 2003 r. i 1 potrocze 2004 r. stwierdzono, z¢ wykazane w
nim przychody i wydatki byly pomniejszone o kwoty pobranego i
odprowadzonego podatku VAT. W sprawozdaniu za 2003 1. byta to kwota
2.404,38 z}, a za | poirocze 2004 1. kwota 767,19 zt. Powyzsze wynika z
wyksiggowania tych kwot z konta rachunku bankowego. Nie wplywa to
jednak na stan Srodkéw na rachunku bankowym, czego dowodem jest
zgodnos¢  potwierdzonego salda. W trakcie kontroli z-ca gldwnej
o ksiggowej dokonata korekty zapisow na koncie 131 w paragrafach
przychodéw i wydatkéw z tytulu podatku VAT zgodnie ze stanem
faktycznym,
. w bilansie jednostki ma 31.12.2003 r. stwierdzono nastgpujace
nieprawidlowoscei:

v aktywa trwale zawyzono o Kkwolg 5.043 zt na skutek
blednego wyksiegowania umorzenia srodkéw trwatych grupy
otl1,

s fundusz jednostki zawyzono o kwotg 2.693.544,45 71 z tytutu
nierozliczonego wyniku 2002 r. oraz biednego ksiggowania
srodkodw trwatych grupy 011,

s wynik finansowy (strata) zawyzono ¢ kwotg 2.688.501,45 zt
z tytuhu nierozliczonego wyniku za 2002 r.,

- wrejestrze sprzedazy VAT w lutym 2003 r. wykazano sprzedaz (z tytutu
L wynajmu sali dla Rady Rodzicéw) w kwocie brutto 1.830 zt jako sprzedaz
wolna od podatku. W zwiazku z tym podatek VAT w kwocie 330 zt za

juty 2003 1. z faktury 21/03 z 1.02.2003 r. nie zostal odprowadzony.

Majac na uwadze opisane wyzej nieprawidlowosci oraz ustalenia zawarte w
protokole kontroli wnoszg o:

|, Sporzadzenie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego zgodnie  z
wytycznymi  Wydziatu Edukacji  oraz uaktualnienie regulaminéw
premiowania i przyznawania nagrod dla pracownikéw administracyjno-
obstugowych w zakresie podania wasciwych podstaw prawnych.

2. Przyzmawanie dodatkow do plac dla pracownikow  niebgdacych
nauczycielami zgodnie z obowigzujacym regulaminem wynagradzania
tych pracownikow,




3. Dokonanie korekty umorzenia srodkéw trwatych oraz rozliczenie zysku
roku 2002 r. 1 2003 r, w ksiggach rachunkowych roku 2004.

4. Odprowadzanie do Urzedu Skarbowepo nierozliczonego podatku VAT z
faktury 21/03 2 1.02.2003 1. wraz z odsetkami.

O podjetych dziataniach 1 sposobie realizacji powyzszych zalece prosze
powiadomi¢ mnie w terminie 30 dni od ich otrzymania.
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Do wiadomosci:
1. Pani Lilla Jaron
- Dyrektor Wydziatu Edukacji
2. Pan Wiadyslaw Sidorowicz
- Dyrektor Departamentu Spraw Spolecznych
3. BAK a/a






