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Biuro Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego Wroclawia zakodezylo w czerweu br.

kontrolg Gimnazjum Nr 9 w zakresie zagadnien orgamzacyjno-prawniych., kadrowo-
placowyeh w roku szkolmym 2003/2004 oraz finansowo-ksiggowych 2a okres od
01.01.2003 r. do 30.04.2004 r.

Wiyniki kontroli przedsiawiono w protokeole. ktorege egzemplarz wreczone Pani

Drrekior.

Szkola opdlnie prawidlowo realizowala swoja dzialalnoéé statutowsa. Niektore

uchybienia zostaly wyeliminowane jeszcze w rakcie kontroli. Pozytywnie oceniono m. in.:
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Zmiang warunkow pracy pracewnika zatrudnionego na stanowisku ref. gospodarczego
poprzez  przesunigcie na stanowiske woinego, co bylo zgodne z faktycznie
wykonywanytni przez niego czynnosciami.
Uzupelnienie obowiazujace) w szkole dokumentacyi przyjeryeh zasad rachunkowodcd
m.in. o

- zasady prowadzenia kont ksiag pomocnmiczych,

- opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiordw,

- okreslenie zasad kontroli dowodow ksiggowach,

- wprowadzenie obowiazku wskazywania na dowodach ksiegowych miesiaca,

w ktérym zostaty zakwalifikowane do zapisu w ksiggach rachunkowych.

Powyzsze zmiany wdrozeno do stosowania zarzadzeniem dyrektora nr 772004

z01.06.2004 1.
Przeksiggowanie winiku finansowege roku 2003 na fundusz jednostki w ksiggach
rachunkowych 2004 r. prowadzomych dla srodkow specjalnych. W ksiegach
rachunkowych srodkow specjalnych roku 2003 stwierdzono brak ksiggowarn na koncie
800 (fundusz jednostki), co skutkowalo wykazaniem w bilansie za 2003 r
nieprawidiowe] wysokosei wyniku finansowego i funduszu jednostki.
Opracowanie i wdrozenie nowego Regulaminu zakladowego funduszu swiadezen
socjalnych (z 03.06.2004 1), w ktérnym precyzyjnie zostaly okreslone zasady
tworzenia funduszu oraz kg osob uprawmdonych do korzystania ze swiadezen
funduszu. W poprzednim Regulaminie (z 01.01.2003 r.) obowiazujgeym w szkole
zawgzono dofinansowanic do wipoezynku letniego wyiaeznie do pracownikow
administracji i obshagi, co skutkowalo pozbawicnicm nauczycieli w 2003 r. doplary do
wypoczynku letniego.




Poza powyzszymi uchybigniami, ktére wyeliminowane w trakcie kontroli. ujawniono

nastgpujace nieprawidlowodei:

1) pisma p.n. .rozliczenie za media”. ktorymi Szkola Podstawowa cbcizzala
Gimnazjum, bedace podstawy do zapiséw w ksiggach rachunkowych, nie spelniaty
wymogdw dowodu ksiggowego w rozumieniu ustawy o rachunkowosei (brak
okreslenia rodzaju dowedu i jego numeru identyfikacyjnego. adresu strony
obeiazanej, precyzyjnego opisu operacyi gospodarcze)),

2) rachunki za wynajem sali gimnastyezne] z tytwhy umowy najmu ar 52004,
dotyczace zaptany za miesiace marrzee, kwiecien 1 maj 2004 1. zostaby wystawione
na osobe¢ niebedaca strong umowy,

3) umowy najmu pomieszezen Szkoly w wielu przypadkach nie zawieraty:
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Do wiadomodcr:
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-

dokladnego okredlenia przedmiotu najmu (uzyto w nich okreslenia np. ..lokal
uwrytkowy znmajdujacy si¢ na terenie Szkehy™, z ktérego nie wynika, kmore
pomieszezenie jest wynAmowane),

harmonogramu okreélajacepo 1lerminy korzystania 7z przedmiotu najmu;
kalkulacji stawki czynszi

zapisdw zabezpicczajacych  interes  wynajmujacego. dotyczgevch  np.
niemo#nosci podnajmu  wymajelego  pomieszczenia, postepowania wobec
najemcy w  przypadku nieplacenia czwynszu lub zwioki w terminowych
platnosciach, niewvkorzystania przez najemcg wiTajglego pomieszczenia
w ustalonym terminie z jego winy, itp.

Podajac powyzsze do wiadomosel Pani Dyrekior oraz uwzgledniajac inne ustalenia
opisane w protokole kontroli, wnosze o:

Dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkewych na podstawie dowodow ksiggowych
spetniajgcych wymogi art. 21, pkt. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wystawianie rachunkow 7a najem wylgeznie stronom umowy i w oparcin ¢ zawarte
postanowienia umowne.

Opracowanie 1 stosowanie umow najmu, z ktdrvch tredci bedzie jednoznacznie
winikacé, co jest przedmiotem umowy oraz jakie zasady najmu cbowiaruy strony.
Nadio umowa wimna precyzyjnie okreslac terminy korzystania z przedmiotu najinu
i zawiera¢ kalkulacje stawki czynszu w postaci zapisu umownego lub zatacznika do
umowy, ktdry stanowi jepo integralng czesc.

Penadio prosze o poinformewanie o zakofiezeniu przepisywania ksiag
inwentarzowych zbioréw bibhotecznych.

O sposobie realizacji powvzszych zalecenn pokontroinych prosze zawiadomi¢ mnie
w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego wystapienia
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