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Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczyto w maju
~004 r. kontrole Pogotowia Opiekunczego w zakresie zagadnien organizacyino-
prawnych. kadrowo-ptacowych oraz finansowo-ksiegowych za rok 2003
i 4 miesigce 2004 r.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktorego egzemplarz Pan
otrzymat. Kontrela ujawnila szereg uchybien i nieprawidlowosel. W zakresie
spraw organizacyvjno-prawnych stwicrdzono m.in. ze:

- wprowadzano wewngurzne akiy prawne dotyczace dzialalnosci placowki
bez zarzadzenia dyrektora,

— w regulaminie ZFSS wymieniono $wiadczenia, na jakie moga byvé
przeznaczone srodki funduszu, niezgodnie z okredlonymi w an. 2 pkt. |
ustawy z 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (1}, Dz, U. z 1996 r. nr 70 poz.335 7 pozn. zmian.)

- nie przesirzegano przepisow Kodeksu Pracy w zakresie udriclania
zalegtych urlopow wipoczaynkowych w przypadku dwach pracownikiw
posiadajacych zalegle urlopy w ilosci przckraczajacej 10 dni.

- w aktach pracownikdw, ktorzy przetwarzaja dane osobowe nie biyto
oswiadezen o przestrzeganiu tajemnicy tveh danveh,

- dokonywano zakupow artvkuldow  Zzyvwnosciowyeh z  pominigeiem
ustawy o zamowieniach publicznych.




w zakresie spraw finansowo-ksiggowych ustaiono:

wydatkowanie s$rodkow zaktadowego funduszu $wiadezed socjalnych
niezgodnie 2z obowiazujacymi przepisami w zakresie przeznaczenia
irodkéw na zakup prezentdw z okazji dnia pracownika secjalnego oraz
zakup owocow i stodyczy na imprezy okazjonalne,

brak okreslenia zasad kontroli gospodarki paliwowej oraz rozmow
1elefonicznych,

bledne zakwalifikowanie, w sprawozdanin Rb-32 sporzadzonym na
31.12.2003 r., ushugi _naprawy instalacji co™ w kwocie 7.104.64 zt do
§ 4300 — zakup uslug pozostahych, zamiast do § 4270 — zakup ustug
remontowych,

nieuzgadnianie przez magazyniera stanow magazynowych na koniec
miesiaca pemimo stwierdzonych niedobordw i nadwyzek w magazynie
podczas inwentaryzacji rocznej i dodatkowej (wnioskowane] w ramach
kontreli funkcjonalnej przez gl. ksiggowego).

brak skutecznei $ciagalnosci naleznodei z pufu oplat 7za pobyt dziecka
w placowce, ktéra w bilansie sporzadzonym na dzien 31 grudmia 2003 r.
wyniosta 340.792,49 =zt stwicrdzono rowniez brak szczegotowe)
analitvki (identyfikacii i specyfikacji) wymienionych naleznosci na
kwotg 118.280.91 z}

Biorac pod uwage powyZsze oraz inne ustalenia opisane w protokole kontreli
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. Dostosowanie do obowiazujacych przepisow regulaminu zakladowego

funduszu $wiadczen socjalmych oraz wydatkowanie srodkdw tego
funduszu na cele okreslone w art. 2 pkt. | ustawy z 4 marca 1994 r,
o zakladowym funduszu socjalnym ( t.j. Dz.U. z 1996 r. nr 70. poz. 335
Z pozZn. zm.).

Wprowadzanie wewnetrznych aktow prawnych dotyvezacych dziatalnosci
placowki w sposob formalny. 1j. zarzadzeniami dyrekiora,

. Przestrzeganie przepisow Kodeksu Pracy w zakresie udzielania urlopdw

wypoczynkowych.

Spowodowanie zlozenia do akt osobowych. przez pracownikow
przetwarzajycych dane, oswiadezen ¢ ochronie i zachowaniu tajemnicy
danvch osobowych zgodnie z wymogami ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danvch osobowych ( Dz.U. z 2002 r.or 101 poz. 926 z pdin.
Zm.}

Bezwzgledne stosowanie i przesirzeganie przepisow ustawy z dnia 29
stveznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 117}
przy zakupie dostaw. uslug i robét budowlanych.

Dokonanie aktualizacii instrukc)i  obiegu dokumentéw  finansowo
ksiggowych poprzez okreslenie zasady kontroli zuzycia paliwa.




9.

Wprowadzenie | przestrzeganie  procedury  kontroli  rozmow
telefonicznych.

Prawidtowe stosowanie klasyfikacji wydatkéw i dochodow zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 25 marca 2003 r.w sprawie
szczegdtowej klasvfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodow( Dz.U. nr 68 poz. 634, ostatnia zmiana Dz.U. z 2004 r,
nr 38, poz. 536)

Zohowiazanie magazyniera do ustalania stanéw magazynowych na
kenice kazdego miesiaca oraz uzgadniania tych stanow z ksiggowoscia.

10.Dokonanie wernvfikacji naleznosci, « tvtutu optat za pobat dzieci w pla-

cédwee, pod katem ich sciagalnoscl.

11.Dokonanie odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwych.
12. Wystapienie do Prezydenta Wroclawia, za posredmctwem jednostki

prowadzace]. o umorzenie naleznosci niesciagainych.

O podjgtyeh dziataniach 1 sposobie realizacji powyzszych wnioskow proszg
powiadomi¢ mnie w terminie 30 dni od dnia otrzymania ninigjszego plsma,
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Pan Wiladysiaw Sidorowicz

- Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych

Pan Janusz Natecki

- Dyvrektor Migjskiego Osrodka Pomocy Spoleczngj
BAK- afa.




