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Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczylo

w maju br. planowa kontrole w zakresie zagadniefi organizacyjno —
prawnych i kadrowo — placowych za okres od 1 wrzesnia 2003 r. do 20
kwietnia 2004 r. oraz finansowo — ksiggowych za rok 2003.

Ustalenia kontroli zostaly opisane w protokole, ktdrego egzemplarz
przekazano Pani Dyrektor,

Kontrola wykazala, iz Przedszkole na ogot prawidiowo realizowato

swoje zadania statutowe.

W trakcie trwania kontroli na wniosek kontrolujgcych podjeto dziatania, w
wyniku ktérych m.in.:

opracowano i wprowadzono nowg Instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym oraz Instrukcje kancelaryjna, ktore
zostaly dostosowane do charakteru dziatalnosci jednostkj,
opracowano harmonogram pracy dla pracownikow
adminisiracyino — obstugowych, :
opracowano tabele dofinansowal do cobowiazujacego w
Przedszkolu Regulaminu dotyczacego stosowania ulg =za
korzystanie z przedszkola samorzadowego, ,

wpisano do ksiag inwentarzowych zakupione programy
komputerowe,



przeprowadzono zgadnie z art.62, ust.1 ustawy z 7 lipca 1994 r,
Prawo budowlane (Dz.U. z 2003 r. , nr 207, poz. 216) przeglad
przewodow kominowych, dymowych i wentytacyjnych.

Stwierdzano takze uchybienia i nieprawidtowosci polegajace na:

braku imiennego skierowania Biskupa Diecezjalnego dla

k atechety, do pracy w Przedszkolunr21,
ktére powinno znajdowad sie w teczce osobowej, '
niestosowaniu  obowigzujacej] w  Przedszkolu  Instrukeji
kancelaryjnej, czego wynikiem bylo nieprowadzenie biezacej
ewidencji pism wychodzacych i przychodzacych,
niewyodrebnieniu pomieszezenia przeznaczonego na archiwum,
prowadzeniu niekompletnej dokumentacji w przypadku podar
rodzicow dotyczacych zwolnienia z optaty stalke] (brak
zaswiadczen z zakiadow pracy o dochodach lub o braku
dochodow )
braku zaswiadczen potwierdzajacych pobyt dziecka w szpitalu lub
sanatorium. Zwolnienia dokonywane byly z géry, co jest
niezgodne z zawarta z rodzicami umowa o $wiadczeniu ushug.
udzielaniu zwolniet z oplaty statej z tytulu wielodzietnosci
niezgodnie z uregulowaniami uchwaty nr 223/98 z 5.06.1988 r.,
braku pokrycia srodkow pienieznych na odpisy dla rodzicow na
dzier 30 kwietnia 2004 r. w wysokosci 21,46 zt
braku wpistw w ksigzce obiektu budowlanego, dotyczacych
przeprowadzonych w Przedszkolu przegladdw okresowych.

Majac na uwadze powyzsze oraz ustalenia zawarte w protokole
WNOSZe o:

1.

Uzupemienie akt osobowych 0 brakujgce
imienne skierowanie Biskupa Diecezjainego do pracy w
Przedszkolu nr 21.

Systematyczng ewidencje pism wychodzacych i przychodzacych.

. Uporzadkowanie i zabezpieczenie dokumentacji archiwalnej

Przedszkola.

. Dokonywanie zwolnien z oplaty stalej w oparciu o dolaczana,

kompletng, dokumentacje potwierdzajgeq sytuacje materialng
rodzin ubiegajgcych sig o znizki oraz dokumentacje zwiazang z
pobytem dziecka w szpitalu lub sanatorium.

Udzielanie zwolnien zgodnie z zawartq z rodzicami umowa ©
swiadczenie ushug oraz uchwatg nr 223/98 z 5 czerwca 1998 r.




6. Biezgca analize stawki rywieniowej i zabezpieczanie $Srodkdw
pienigznych na odpisy.

7. Prowadzenie  ksiazki obiekiu budowlanego zgodnie =z
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury, z dnia 3 lipca 2003 r. w
sprawie prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. nr 120,
poz. 1134).

O sposocbie realizacji powyzszych zalecefi pokontroinych prosze
powiadomi¢ mnie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

pisma.
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