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Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczylo w kwietniu br.
kontrolg Liceum Ogdlnoksztaleacego Ne XII w zakresie zagadnien organizacyjno-prawnyvch,
kadrowo-ptacowych w roku szkelnym 2003/2004 oraz finansowo-ksiegowych za 2003 rok.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktorego egzemplarz wrgczeno Pani
Darekror.

Szkota ogdlnie prawidlowo realizowala swoja dzialalnosé statutowsy. Niektore
uchybienia zostaty wyeliminowane jeszcze w trakcie kontroli. Niemnniej kontrola wykazala
nastgpujace nieprawidlowosci:

1) brak okresienia w Regulaminie pracy sposobu potwierdzania obecnosci w pracy preez
nauczycieli  odbywajaeych  zajecia  nielekeyjne tzn.  bibliowekarzy, pedagoga

i psychologa, do czego zobowiazuje art. 104 ' pkt 9 Kodeksu Pracy,

2y przekroczenie przez szesciu nauczycieli dopuszczalnego limitu okreslonego w art. 33

Karty Nauczyciela tj. 2 gedniowego obowiazkowego wymniaru godzin zajeé,

3) niepodjgcie. poza wezwaniem do firmy zadnych udokumentowanych
czynnosei w celu windykacji naleznosei z tytutu zawartych uméw najmu,

4) na skentrolowanych dowodach ksiggowych brakowato wskazania miesiaca, w ktdrym
zostaly zakwalifikowane do uj¢cia w ksiggach rachunkowych,

3) w zwigzku z przeprowadzona inwentaryzacja stodkéw trwalych wg stanu na

31.01.2003 r. ustalono braki w sposobie j¢j udokumentowania polegajace m. in. na:

- braku parafy komisji spisowe] przy skresleniach i poprawkach w arkuszach
SpISOWYCh,

- braku podpisow osob odpowiedzialnych materialnie za spisane skladniki
majatkowe,

~  brakn dokumentu stwierdzajacege pordwnanie standw spisow z natury ze
stanami wynikajacymi z ewidencji ilosciowo-wartosciowe),

6) nierzetelne prowadzenie dokumentacii dotyezacej funduszu socjalnego polegajace na:

- braku wnioskéw o dofinansowanie do wypoczynku letniego, podczas gdy

z protokotu komisji socjalnej wynikato. ze zostaly one zlozone.




- listy z wykazem oséb i wysaokoseig przyznanego swiadczenia (bony towarowe)
nie zawieraly podpisow komisji socjalnej i Dyrektora a stanowity jedyny
dokument stwierdzajacy ustalenia komisji.

- niezgodnie 7z obowigzujacy tabela dofinansowania przyznano kwoty doplaty do
wypoczynku letniego uprawnionym do korzystania z funduszu socjalnego,

. nie opracowano kryteriow w oparciu o ktore przyznano bony towarowe
w zréznicowanej Wysokosci.

Podajac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor oraz uwzglgdniajae inne ustalenia

opisane w protokole kontroli. wnoszg o:

1.

h

Okreslenie w Regulaminie pracy sposobu potwierdzania obecnosci w pracy dla
nauczycieli odbywajacych zajecia nielekcyjne, zgodnie z arl. 104 ' pkt 9 Kodeksu
Pracy.

Przestrzeganie art. 35 Kanty nauczycicla w zakresie nieprzekraczania ¥z tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajgc.

Podjecie skuteeznych dzialaf w celu odzyskania naleznodci z 1ytulu zawartych umow
najmu.

Kwalifikowanie dowodow ksiggowych do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca, w ktorym ujecie ma nastapi¢ zgodnie z an. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowoséci.

Rzetelne sporzadzanic dokument6w dotyczacych inwentarvzowanych skiadnikéw
majatku. a w szczegolnosci udokumentowanie pordwnania pozycji inwentarzowych
7 arkuszy spisowych z pozycjami z ksigg rachunkowych wg stanu na dzeh
przeprowadzonej inwentary2acji.

Rzetelne sporzadeanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnoéci w ramach
funduszu socjalnego oraz przyznawanie $wiadczen zgodnie 2z regulaminem
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

O sposobie realizacji powyzszych zalecen pokontrolnych proszg zawiadomié mme

w terminic 30 dni od otrzymania niniejszego wysiapienia.
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