URZAD MIEJSKI

WROCEAWILIA
BAK I1.0912-59/2004 Wroclaw, 17 maja 2004 r.
: Pani
. S ; Elibieta Mielczarek
| 4g 06 2008 - : Dyrektor
\ — : Zespolu Szkot Integracyjoych
B ’J ul. Nowodworska 78/82
e 54-438 Wroclaw

Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroclawia zakonczylo
w kwietniu br. kontrole w zakresie zagadnien organizacyjno — prawnych i
kadrowo — ptacowych za rok szkolny 2003/2004, finansowo — ksiggowych za
2003 1.
Ustalenia kontroli zostaly opisane w protokole, ktorego egzemplarz przekazano
Pani Dyrektor.

W trakcie kontroli stwierdzono uchybienia i nieprawidtowosci polegajace na:

- nieprawidlowym kompletowaniu i przechowywaniu dokumentéw
ksiggowych,

- braku kompletych ksiag rachunkowych za 2003 r. stanowiacych
podstawg do sporzadzania sprawozdan Rb-285 i Rb-32,

- prowadzeniu rachunkowosci jednostki oraz sporzadzaniu sprawozdah Rb-
28S i Rb-32 niezgodnie z obowiazujacymi przepisam,

- braku dokumentacji przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci,

- przekroczeniu.planu finansowego w zakresie wydatkéw budzetowych,

- nierozliczeniu dotacji otrzymanej za 2003 r.,

- nieprzeprowadzeniu na 31.12.2003 r. inwentaryzacji aktywow i pasywow,

- wykazaniu w bilansie na 31.12.2003 r. wartosci budynku wyzszej, niz to
wynika z ewidenc)i analitycznej.




W czasie trwania kontroli podjgto dzialania, w wyniku ktérych m.in.:

uaktualniono i zlezone do akceptacji w zwiazkach zawodowych
regulaminy: pracy, wynagradzania pracownikow  niebedacych
nauczycielami i Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjainych
dostosowujac ich postanowienia do obowiazujacych przepiséw,
skompletowano i zarchiwizowano dokumenty ksiggowe dotyczace 2003
T. oraz uzupelniono na nich zapisy odnosnie zakwalifikowania w
ksiggach rachunkowych,

zaprowadzono ksiegi rachunkowe dotyczace 2003 .,

uzupehiono dokumentacje i dokonano rozliczenia z Panstwowym
Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

@ Majac na uwadze powyzsze oraz ustalenia zawarte w protokole, wnosze o:

I.

Prowadzenie rachunkowosci Zespotu w sposdb przewidziany ustawa z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {tekst jednolity z 2002 r. D= U. nr 76
poz. 694 ze zm.), ustawa z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
{tekst jedmolity z 2003 r. Dz.U. nr 15 poz.148 ze zm.) oraz aktami
wykonawczymi,

- Sporzadzanie sprawozdari Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych

oraz Rb-32 z wykonania przychodéw i wydatkéw srodka specjalnego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 13 marca 2001 v w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 24 poz. 279 ze zm.).

- Sporzadzenie dokumentacji przyjgtych zasad rachunkowosci wymaganej

art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowosci oraz IV rozdziatem
rozpotzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudma 2001 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 153 poz.1752 ze zm.).

- Dokonywanie wydatkéw do wysokosci okreslonej planem finansowym

zgodnie z art.26 ust.1 pkt 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. ¢ finansach
publicznych.

- Rozliczenie otrzymanej na 2003 . dotacyi.
. Przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywOw w sposob i w

terminach okreslonych ustawa z 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

- Wyjasnienie roznicy pomigdzy wartoscig budynku wykazana w bilansie a

ewidencja analityczng (ksiggi inwentarzowe).




O sposobie realizacji powyzszych zalecei pokontrolnych prosze
powiadomié mnie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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