URZAD MIEJSKI
WROTEAWIA

BAK I1.0912-62/ 2004 Wroclaw, 7 kwietnia 2004 1.

Pani
ERe Magdalena Synal
o Gimnazjum nr 34
_ul. Zemaks 16
_ _ _. 54— 438 Wroclaw

Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Micjskiego Wroctawia zakofezylo w marcu br.

Kontrole Gimnazjum nr 34 w zakresic zagadniehi organizacyjno-prawmych, kadrowo-
placowych w roku szkolnym 2003/2004 oraz finansowo-ksiggowych za 2003 r.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktorego egzemplarz wroczono Pani Dyrektor.

Konirola wykazala nastepujgee nieprawadlowosei:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

brak potwierdzenia dokonania kontroli formalno-rachunkowej dowoddw ksiggowych
oraz wskazania miesigca, w ktdrym zostaly ujcte do zapisu w ksiggach rchunkowych,
naliczone umorzenie §todkéw trwalych za 2003 r. zawyzono o 736,25 1,

dekretacja dokumentdw i Xsicgowania dokonywane s34 niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 18.12.2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planiw kont dla budietu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu ierytorialnego oraz
niektirych jednostek sektora finansdw publicznych (Dz. U. Nr 133, poz 1752),
a w szczegilnodel:

* na wynik finansowy i fundusz jednostki (ksigga srodkow specjalnych)
przeksiggowano kwote 4 391,46 ndwna wysokodci salda na rachunkn bankowym
$rodkéw specjalnych na 30.12.2003 r., wg zapisu na PK 39 z 31.12.2003 r. byly o
nroczne wydatki”,

¢+ wynik finansowy 2002 roku wrozdziale 80110 (ksicga budZetu) nie zostal
przeksiegowany w cigzar funduszu jednostki w pelnej wysokosci . 2 683 929,93,
tylko w kwocie zanizonej 2 535 214.80, stad strata roku 2003 zosiata zawyzona
o kwote 148 715,13,

brak zgodnosci pomiedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-32 za rok 2003,
a zestawicniem obrotdéw i sald kot ksigpi srodkdw specjalnych we stann na
31.12.2003 r. 4. zanizenie przychodow i wydatkéw o kwote 2 903,46 21 omz nic
njgcie naleimodcd | zobowiazai na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego,

brak ewidencji analitycznej do konmta 131 . w zakresie wplywdw drodkdw
picnigznych na rachunek bankowy srodkéw specjalnych,

brak zachowania ciggloici okresdw, za ktdre byly sporzadzane raporty kasowe oraz
podpisu potwiendzajacege dokonania ich sprawdzenia,

brak ksiggi inwentarzowej dla zbiordw biblictecznych,




8) wyksicgowano zakwalifikowane w poprzednich latach pozostale Srodki trwale na
kwote 157 404,62 2t z konta 013 i zdjeto z ewidendi ilosciowo - wartodciowe]
a nastepaie ujeto w ewidencji ilosciowej,

9) w zwigzku z przeprowadzong inwentaryzacja w dniach 03.11. — 17.12.2003 r. nie
sporzadzono zestawienia zbiorczego spisu z natury, kidre powinno zawierad
pordwnanie stanu faktycznego i ksiggowego na dzief dokonania imwentaryzacji,

10)proydzial $wiadczed socjalnych w  oparciu o kryieria, kiére nie odzwierciedlaly
wpelni symacji materialnej uprawnionych omz brak stosowania wymaganych

regulaminern o$wiadczei o wysokosel dochodu przypadajacego na jednego c2lonka
rodziny, sfinansowanie ze srodkéw socjalnych wyjazdu Rady Pedagogicznej do
Przesieki w celu odbycia kenferencji szkoleniowej.

Podajac powyzsze do wiadomoéei Pani Dyrektor oraz uwzgledniajac wstalenia zawarte
w protokole wnoszg o

1. Poddawanie dowoddw ksiggowych kontroli formalno — rachunkowej zgodnie
z przyjetymi w (Gimnazjum zasadami rachunkowodci craz kwalifikowanie ich do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca zgodnic z art. 21 ust |
pkt 6 ustawy o rachunkowosci.
Dokonanie korekty naliczenia umorzenia srodkdw trwalych za 2003 1.
Dekretacic oraz ewidencje operacji gospodarczych zgodmie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 18.12.2001 r. w sprawie szezegdinych zasad mchimkowodci oraz
plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetdw jednostek samorzadu lerytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (D= U. Nr 153, poz. 1752).
4. Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan na podstawie zapisébw w ksiggach

rachunkowych.
5. Prowadzenie ewidencji analityezmej do konta 131 (rachunek biezacy srodkdw
specjalnych) w zakresie tytuléw wplywéw srodkow pienigimych.
Prawidlowe sporzadzanie raportow kasowych.
Zalozenie i biezace prowadzenie ksiegi inwentarzowej dla zbiordw bibliotecznych.
Zaksizcgowanie kwoty 157 404,62 zi na koncie 013 (pozostale $rodki trwale)
i wprowadzenie do cwidencji ilosciowo — wartosciowej oraz prowadzenie ewidencji
ksiggowej pozostatych srodkéw trwalych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 18.12.2001 1. w sprawic szczepdlnych zasad mchunkowosci oraz plandw
kont dla budietn panstwa, bwdietbw jednostek samerzadu teryioralnego oraz
niekudrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752).

9. Rozliczenie inwentaryzacji zgodnie z wustawg o rachunkowodci tj. wyniki
inwentaryzacii odpowiednio udokumentowaé i powigzat z zapisami ksiag
rachunkowych.

10. Przyznawanie swiadczefi sogjalnych zgodnie z obowiazujacym w Gimnazjum
regulaminein zaktadowego fimduszu $wiadczen socjalnych.

O podjetych dziataniach 1 sposobic realizacji powyzszych zalecei pokontrolnych
prosz¢ zawiadomié mnie w terminie 30 dni od otrzymania nini¢jszego wystapienia.

bl o

el

Do wiadomosci: _7? PP
1. Wiadyslaw Sidorowicz 7
Dyrektor Departamentn Spraw Spolecznych. I up. I’I!IEZ}II'EMTh
2. Lilla Jarod e ialas
Dyrektor Wydziatu Edukacii Sekretaz Miastz Wroctawia
3. BAK.a/a




