Pani Grazyna Wencius
Dyrektor

Elektronicznych Zaktadéw Naukowych

Ostrowskieqo 22
53-238 Wroclaw

Wroctaw, 15 grudnia 2005

BKN.I1.0Q12-148/64/2005

Biure Kantrali Urzedu Miejskiego wroclawia zakoriczylo
kontrole w Elektronicznych Zakladach Naukowych w zakresie zagadnien organiza-
cyjno-prawnych, kadrowo-ptacowych oraz finansowo-ksiegowych za rok szkolny
2004/2005.

wyniki kontroli przedstawiona w protokole, ktérego jeden egzemplarz wreczono
Pani Dyrektor.

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze Elektroniczne Zaklady Naukowe na ogot
prawidlowo realizowaty zadania statutowe, stwierdzono jednak pewne nieprawi-
dlowosci,

W zakresie spraw finansowych i ksiegowych polegaly na:

1. Nieujeciu w zestawieniu budzetowym oraz sprawozdaniu Rb-285 na
30.06.2005 r. wydatkow w facznej kwocie 973,22 2t, na ktére skladaly sie
pobrane czekiermn srodki pienigzne w kasie oraz nierozliczone zaliczki. Po-
wyZsze jast niezgodne z zalacznikiem nr 2 rozporzadzenia Ministra Finan-
sow 2z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosc
oraz plandw kont {...).

2. Nieprawidlowym ujgciu w ksiggach rachunkowych 2004 r, wartosci amorty-
zacji srodkow trwatych, tj. zaksiggowaniu w ciezar amortyzacji w korespon-
dendji z rozliczeniern kosztéw araz w ciezar rozliczenia kosztow w kore-
spondencji z umorzeniern srodkdw trwatych, co jest niezgodne z rozporza-
dzeniem Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowodci (...) (Dz. U. nr 153 poz. 1752 ze zm.).

3. Nieuzgodnieniu wysokosci obrotdw i sald pomiedzy kontami ksiegowymi
ksieqgi gtownej i kontami ksiag pomocniczych na 31.12,2004 r. w zakresie
pozostatych srodkdw trwatych i zbiordw bibliotecznych, co skutkowalo
powstaniem na koniec roku obrotowego rdinicy w tacznej kwocie
10.060,66 zt.

4. Nieprzeprowadzeniu na koniec 2004 roku inwentaryzacji aktywow i pasy-
wow  w drodze weryfikacji  sald, wymaganej art. 26 ustawy
Z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r, Dz.U. nr 76 poz. 694
ze zm.} oraz § 3 obowiazujare] w Szkole instrukdji inwentaryzacyjnej,

5. Nieterminowym ujeciu w ksiggach rachunkowych roznic inwentaryzacyj-
nych, to  jest nigzgodne z art. 27  ust. 2 ustawy
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z 29 wizesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Dz.U.
nr 76 poz. 694 ze zm.), zgodnie z ktorym ujawnione w toku inwentaryzadji
réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach ra-
chunkowych nalezy wyjadnic i rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.
Niepodjeciv w okresie od 10 pazdziernika 2003 r. do 20 stycznia 2005 r.
czynnosci windykacyjnych wzgledem

celem wyegzekwowania naleznosci
w tqeznej wysokosci 1.244,12 zt z tytulu najmu pomieszczen Szkoly, co
uniemozliwite odzyskanie dtugu z powodu likwidacji Airmy w 2005 r,

W zakresie pozostatych spraw nieprawidiowosct dotyczyly:

7. Braku w aktach osobowych pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie

kasy potwierdzenia wymagan okreslonych w § 5 zakladowej instrukcji ka-
sowe]j, stanowigcej zatacznik nr S do zarzadzenia nr 24/2004/2005 z 2
marca 2005 r., a dotyczyly m.in. ,posiadania nignagannej opinii o niekara-
niu za przestepstwo gospodarcze lub wykroczenie przeciwko mianiu”,
Przyznawaniu pracownikom zatrudnionym w niepelnym wymiarze czasu
pracy doplaty do wCzasow w wysokasc proporcionalnej
do wymiaru zatrudnienia, co jest niezgodne z art, 8 pkt 1 ustawy
Z 4 marca 19%4 r. o zakiadowym funduszu Swiadczen socjalnych, zgodme
z ktorym jedynym kryterium przyznawania wysokosci doplat jest sytuacja
zyciowa, rodzinna i materialna osoby uprawnionej do korzystania
z funduszu.

Uwzgledniajac powyzsze oraz ustalenia zawarte w protokole kontroli,

Wnosze o:

1.

Ujmowaniz w ksiegach rachunkowych oraz sprawozdaniach Rb-285 wydat-
kéw zgadnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...) i roz-
porzadzenierm Ministra Finansdw z 13 rmarca 2001 r. w sprawie sprawoz-
dawczodci budzetowej zmienianym rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2 19
sierpnia 2005 r. (Dz. U, nr 170 poz. 1426).

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych wartosci amortyzacji obliczone] dia
paszczegdlnych srodkow trwatych zgadnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 18 grudnmia 2001 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunko-
woséci (...) {(Dz. U. ar 153 poz. 1752 ze zm.).

Uzgednienie | wyjasnienie istniejacych réznic w wysokosci obrotdw i sald
pomigdzy kontami ksiegowymi ksiegi glowne]j i kontami ksiag pomocniczych
w zakresie pozostatych srodkdw trwatych i zbiordow bibliotecznych oraz
uwzglednienie ich w ksiegach rachunkowych 2godnie z art. 16 ustawy 2 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Dz.U. nr 76 poz.694
ze zm.)

Przeprowadzanie na koniec roku obrotowego inwentaryzacii aktywdw
i pasywow w drodze weryfikacii sald, zgodnie z art. 26 ustawy z 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Dz.U. nr 76 poz.694 ze zm.)
oraz obowigzujacg w Szkole instrukcja inwentaryzacyjna.

Terminowe ujmowanie w ksiegach rachunkowych rdznic inwentaryzacyj-
nych, zgodne z art, 27 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo-
gci (t.j. z 2002 r. Dz.U. nr 76 poz.694 ze zm.).

Podjecie decyzji w sprawie ziikwidowania naleznosci wymagalnych
w lgcznej kwocie 1.244,12 2t stosownie do przepiséw uchwaly
nr XXVI/2127/04 Rady Miejskiej] Wroclawia z dnia 9 wrzesnia 2004 r.
w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci
z tytulu naleznesci pienigznych jednostek organizacyjnych Gminy Wrockaw,
do kitdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja Podatkowa, udzie-
lania innych ulg  w splacaniu tych naleznodci oraz wskazania organdw do
tago uprawnionych.
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7. Uzupelnienie akt osobowych pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
kasy o potwierdzenie m.in. posiadania nienagannej opinii o niekaraniu za
przestgpstwa gospodarcze |lub przeciwko mieniu, zgodnie z zapisami § S
zaktadowej instrukcji kasowej stanowigcej zakacznik nr 5 do Zarzadzenia nr
24/2004/2005
z 2 marca 2005 r.

B. Przyznawanie $wiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
przy przyjeciu jako jedynego kryterium sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej, zgodnie z art, 8 pkt 1 ustawy z 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. z 1996 r. Dz, L.
nr 70 poz, 335 ze zm.).

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji powyiszych wnioskow prosze
powiadomi< mnie w terminie 30 dni od daty otrzymaria ninigjszeqo wystapienia.
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Do wiadomosci:
1. Pan Michal Janicki
- Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych
2. Pani Lilla Jaron
- Dyrektor Wydriatu Edukacji UMW
3. BKEN.II.- afa.







