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Biurc Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczylo w
pazdzierniku br. Kontrole kemplekscwg za ckres od 1 wrzesnia 2003 r do
31 sierpnia 2005 r w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, kadrowo-
ptacowych oraz finansowo-ksigegowych.

Wyniki  kentroli  przedstawiono w  protokole, ktorego jeden
egzemplarz wreczono Panu Dyrektorowi.

Podczas  przeprowadzania  kontroli  stwierdzono  uchybienia
i nieprawidtowosci przy realizacji nizej wymienionych zadan:

I. W zakresie spraw organizacyjno-prawnych:

1. Obowigzujgcy w Zespole Regulamin Rady Rodzicow z dnia 14
listopada 2002 r zostal sformutowany zbyt ogoéinikowo i
wymaga uzupetnienia tresci lub sprecyzowania zapisow w
zakresie zasad dotyczgcych dzialalnesci Rady w ramach
posiadanych kompetencii.

2. Procedura ochrony danych osobowych wdrozona 10 kwietnia
2004 r nie stanowi wystarczajacego zabezpieczenia i cchrony
tych danych zgodnie z przepisami ustawy z 27 stycznia 1997 r
0 ochronie danych osobowych, 2 uwagi na:

- brak przyporzadkowania zbiorow danych osobowych
(okreslonych i zaewidencjonowanych w procedurze)
kaonkretnym odpowiedzialnym pracownikom,

- nlewystarczajgce okreslenie sposobu  zarzadzania
i zabezpieczenia systemu informatycznego zbierania i
przetwarzania danych.



II.

W zakresie spraw finansowo-ksiegowych:

1. Prowadzenie ksiag rachunkowych w arkuszu kalkulacyjnym
Excal, co nie spetnia wymogu art. 13 ust. 4 [ 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

2. Prowadzenie niekompletnej ewidencji analitycznej do rachunku
biezqceqo w zakresie stosowania klasyfikacji budzetowej, co
jest niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow
z 13 marca 2001 r w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

3. Brak ewidencji analitycznej do konta: Rozrachunki z
dostawcami oraz brak szczegitowej ewidencji analitycznej do
konta: Rozrachunki z odbicrcami.

4. Wydruki dziennikdw za okresy sprawozdawcze nie spelniaty
wymogu art, 4 ust, 3 pkt 2 oraz art.14 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r o rachunkowosc w zakresie ufmowania
zdarzen w porzadku systemabtycznym i chronolegicznym.

5. Nie ujecie w ksiegach roku 2004 faktur za media na tgczng
kwote 51.634,73 zl, ktdre zostaly wystawione w styczniu
2005 r., a dotyczyty grudnia 2004 r.

6. Sporzadzanie facznego raportu kasowego dla  dwdch
rachunkdw bankowych.

7. Udzielanie i rozliczanie zaliczek z kasy bez stosowania drukdw:
wniosek o zaliczke oraz rozliczenie zaliczki.

Biorgc pod uwage powyzrsze oraz ustalenia zawarte w protokole,
wnosze 0:

1,

Spowodowanie uzupetmienia dotychczasowego lub opracowanie
nowego Regulaminu Rady Rodzicdw uwzgledniajgcego braki w
zapisach dotyczacych m.in.: zasady zwolywania zebran oraz ich
dokumentowania, formy podejmowania uchwal, zasady
uzytkowania gromadzonych funduszy 1 sktadania sprawczdan 2z
dziatalnosci Rady.

Zakonczenie w ustalonym przez p. Dyrektora terminie do kofca
listopada br. dziatan (podjetych w trakcie kontroli) polegajgcych
na opracowaniu aneksdw do  zakresow  czynnosci  dla
pracownikow, ktorzy gromadza i przetwarzajq dane osobowe
oraz opracowaniu instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym sfuzacym do zbierania i przetwarzania tych
danych.

Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami art. 13
ust. 4 i 5 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci.
Prowadzenie kompletnej ewidencji analitycznej do rachunku
biezacego w zakresie stosowania klasyfikacji budzetowej zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca
2001 r, w sprawie sprawozdawczoscl budzetowe].

Generowanie z systemu finansowo-ksiggowego  wydrukow
dziennikow, ktore beda spetniac wymogi art. 4 ust. 3 pkt 2 oraz




art.14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci w
zakresie ujmowania zdarzed w porzadku systematycznym
i chronologicznym.

Uimowanie w ksiegach rachunkowych wszystkich osiggnigtych
przychodéw oraz kosztow zwigzanych z tymi przychodami
dotyczacych roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty
{zgodnie z art.6 ust.l ustawy z 29 wrzednia 1994 r 0
rachunkowosci).

Sporzadzanie raportéw kasowych odrebnie dla poszczegolnych
rachunkodw bankowych.

Udzielanie zaliczek z kasy na wniosek pracownika oraz
postugiwanie sie drukami dot. rozliczania tych zaliczek.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych
prosze mnie poinformowad w terminie 30 dni od daty otrzymaniz
niniejszego wystgpienia.
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