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Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroclawia przeprowadzilo w stvezniu
2003 r. kontrole Zespohu Szkét N 11 przy ul. Grochowe] nr 3638 we Wroclawiu,
Kontrolg objeto zagadnienia organizacyjno—prawne, kadrowo—placowe za rok srkolny
20042003 1 finansowo—ksiggowe za okres od | styvcznia do 31 grudnia 2004 r.
Winiki kontmeli przedstawiono w protokole, ktorepo jeden egzemplarz Pani
otrzytala.
Kontrola wykazata nieprawidlowosci i uchybienia. ktore dotyczyty:
L. W zakresie wndw najmu:
1. Przedhuzenia w przypadku 4 urnéw czasu ich trwania aneksami zawartymi na
kolejny rek szkolny.
2. Niesperzadzenia kalkulacji kosztow utrzymania wynajmowanych powierzchni
i pomieszczen,
3. Bezumownege wynajmowania powierzchm pod maszyny do napojow
i batonéw.,
1L W zakresie spraw kadrowo-placowych:
4. Wykorzystania przez 14 pracownikdéw urlopu wipoczynkowego za 2005 r. po
pierwszym kwartale roku nastgpnego. co jest niezgednie z art. 168 ustawy
26 crerwea 1974 . Kodeks pracy {1). Dz. U. z 1998 r., or 21, poz. 94 ze zm).
5. Nieprowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikow Zespotu.
HI W zakresie spraw finansowo-ksiggowvch:
6. Wiplacenia zapomég socjalmyeh  pracownikom Zespolu  bez  zadania
stosownych zaswiadczen na okolicznodci z powodu kidrych wystapionc
o Zapomoge, co jest niezgodne z obowiazujacym w Zespole Repulaminem
korzystania ze swiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnyeh.
7. Prowadzenia ksigg inwentarzowych staryeh. zniszezonych z  licemym
zamazywaniem korektorem. co utrudnia odezyianie zapisow w nich zawartyeh,
V. W zakresie pozostalych zagadnien:
B Niesporzadzenia co pajmniej raz w  roku okresowe] analizy  stanu
berpieczenstwa 1 higienv pracy. zawierajacej propozveje przedsiewzied
technicznych i organizacyjnsch majacych na celu zapobieganie zagrozeniom
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zyela 1 zdrowia pracownikow craz poprawg warunkéw ich pracy, ¢o jest
wymaganie przepisem § 2 ust. 1 pkt. 3 rozperzadzenia Rady Ministrow ¢ 2
wrzesmia 1997 r., w sprawie shuzb bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U nr
109, poz. 704).

Biorge pod uwage powyzsze nicprawidiowosci craz inne zawarte w protokele komiroli,
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. Zawieranie umdw najmu zgodnie z udzielonym przez Prezvdenta Wroctawia
pelnomocnictwem w zakresic czasu obowiazywania umowy.,

Sporzadzanie kalkulac)i wynajmowanych pomicszezen i powierzchni.

Sporzadzanie umdw najmu na pismie w kazdym przypadku wynajmovwania

powicrzchni Szkoly,

4, Wykorzyvstywanie urlopow wypoconkowych zgodme z planem urlopdw a

najpozniej do konca pierwszego kwartalu roku nasigpnego art. 163 1 168

ustawy z 26 czerwea 1974 1. Kodeks pracy (1. Dz. U. z 1998 r._nr 21, poz. 94

2e Zm.}.

Zatozenie 1 prowadrenie ewidencji czasu pracy do czego zobowiazuje przepis

& 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Sacjalnej z 28 maja 1996 1.

w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawedw dokumentac): w sprawach

zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych

pracownikow.

6. Wyplacanie zapomog socjalmych na podstawie wnioskéw z udokumentowana
sytuacjg Zyciows zgednie z dz. IV pkt. 3 ppkt 4} obowigaujaeege w Zespole
Regulaminu korzystania z Zakladowege Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7. Zastgpienie starych i zniszezonych ksiag inwentarzowych nowimi oraz
poprawiame w nowych ksiepach bigdow i pomylek poprzez skreslenie
dotvchczasowe] tresci 1 wpisanie nowe]. 7 zachowaniem czytelnosci bigdnepo
zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszezenie daty zgodnie z art. 25 ust. |
ustawy o rachunkewosci z 29 wrzesnia 1994 r. (15, Dz, UL 2 1997 r. nr 121,
paz. 391 ze zm.).

8. Sporzadrzanie co najmniej raz w roku ckresowe| analizy stanu bhp. co nakazuje
przepis § 2 ust. 1 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z 2 wrzesnia 1997 r
w sprawie sluzb bezpieczensrwa i higieny pracy {Dz. U. nr 109, poz. 7(4).
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O podjervch dziataniach i sposchbie realizacji wnioskéw pokontrolnych prosze mnie
powiadomié w terminie 30 dni od otrzymania ninigjszego wystapienia.
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