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Wroctaw, 27 grudnia 2006
BKN.IL.0912-2217 F3D06&

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiege Wroclawia zakohczylo w grudniv br. kontrole
w zaktesie spraw organizacyjne-prawnych i kadrowo-placowych za rok szkolny 2003/2006
oraz finansowo-ksiggowych za 2005 rok. Wyniki kontroli przedstawiono w protokale, ktorego
juden egzemplarz pozostawiono Pani Dyrektor. Ponadio. w dniu 2012 2006 r. pismem
nr SP.107:911/2/1 242006 Szkolz dostarczyla materialy wyjasniajace. ktére zostah uwzgled-
niene przy formudewaniv ponizszych zalecen pokontrolnych.

Podczas  kontroli  stwierdzone uchybienia | nieprawidlowosei przy  realizacji
wymmaenionych zadan:

1. Nieprawidtowosci, ktdre usunigto w czasie kontroli:

1. Zapisy regulaminu pracy, dotyezace miin. lerminu wydania $wiadectwa pracy,
braku zaliczania urlopu bezplammego do okresu pracy od ktérego zalezs uprawmienia
pracownicze oraz sposobu stosowania kar wobec pracownikéw dostosowano do obowizzuja-
cych postanowien Kodeksu Pracy.

1. W regulaminic wynagrodzen zakwmalizowano tabele, detyczaca wynagrodzen pracownikéw
administracyi i obstugi zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z 2 sierpnia 2005 roku
w sprawie zasad wyvnayradzania pracownikow samorzadowych.

3. Wydano nowy Regulamin Zakladewegoe Funduszu Swiadczen Socjalny ch, zgodny z ustawa
o ZFSS, kiéry zawiera tabele dofinansowan do poszezegdlnyeh Swiadczen oraz uwzglednia
wszystkie formy $wiadczen przewidywane do sfinansowania z tego funduszu,

5. Przeprowadzono przeglad techniczny instalacji gazowej wymagany art. 62 ust. | pkt 1 ¢
ustawy Prawo Budowlane, kadrego termin przypadat na pazdziemik br.

6. Opracowano nowe regulaminy organéw statutowych: rady pedagogicmmej, komitetu
rodzicielskiego i samorzadu uezmiowskiego dostosowujas zadania § kompetence tyeh organdw
do postanowied obowigrwace] ustawy o svslemie -aswiaty. Nie wprowadzono
ich do stosowania przed zakornczeniem kontroli, natomiast do zlozonyveh materiatdu
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wyjasniajacych zalyczono kserokopig uchwaly Rady Pedagogicznej nr 32006 z dniz 19 grud-
nia 2006 raku o ich wprowadzeniu.

7. Zatozono ksiazke obiektu budowlanego dla uwhtkowanego budynku szkoly, kidrg
obowiazek posiadania i biszacego prowadzenia wynika z art. 64 ustawy z 7 lipca 1994 roku —
prawo budowlane.

. Pozostate uchybienia i nieprawidlowosci:

1. Nie przeprowadzone inwentaryzacji srodkow trwalych, ktorej wymagany termin, zgodnie
z postanowieniami art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy © rachunkowoéci przypadat na 2006 rok.

2. Funkcjonowanie polityki rachunkowosci oraz regulaminu kontroli i obiegu dokumentow.
niezgednych 2 obowiazujacym stanem prawnym w tym zakresie.

3. Akpeptowanie zbioréw danych [zestawienia obrotdw i sald), generawanych przez
komputerowy system finansowo-ksiggowy, Ktdre nie spelniaja wymagad art. 13 ust. 4 13
ustawy 0 rachunkowosici. a mianowicie:

- brak bilanséw otwarcia na zestawieniu obrotow 1 sald,

- biedne ustawienie wydruku powoduiace, ze dane z podgladu na monitorze sq inne anizeli
na wydnikn.

4. Sporzadzenie 6 raportow kasowych, za okres dhuzszy niz sprawozdawezy, niezgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 1 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci. kiory zubao-
wiazuje do sporzadzenia na koniec okresu sprawozdawczego zestawienia obrotow
1 sald zgodnych z obrotami dzrienmka.

5. Ewidengjonowanie w raporcie kasowym wydatkow w kasie pod datg niezgodna ze stanem
faktycznym, sprzecznie z zapisem art24 ust.5 pkt 3 cytowane powyze] ustawy
o rachunkowosci, ktéry zobowiazuje do ujmowania w ksiggach rachunkowych wplat i wyplat
gotdwka w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokemane.

6. Brak zachowania chrenelogii w ujmowaniu dokumentdw Zrodiowych w raporcie kasowym
whrew postanowieniom art, 24 ust.4 pki 2 powolanej powyzej ustawy o mchunkowosci. ktdry
wyrnaga chronologicznego uporzadkowania zapisow w ksiggach rachunkowych.

7. Brak sprawdzania pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym wrioskow
o zaliczke oraz zatwierdzenie takich wnioskow do wyplaly pomimo zapisu w § 7 pkt 6
instrukcji kasowej o obowigzku dokonania takiego sprawdzenia poprzez ztozenie podpisu. Test
to dziatanie naruszajace postanowienia art. 35a ust. 1 pkt.3 obowiazujacej w kontrolowanym
okresie ustawy o finansach publicznych, kiéry zobowigzuje jednostki do zapewnienia stoso-
wania procedur dotyvczacych kentroli finansowe).

8. Stwierdzono przypadki sprawdzania rachunkow pod wzgledem merytoryczinym i formalno-
rachunkewym przez osobe dokonujacq zakupu i rozliczajaca sig 2 pobranej zaliczki. co jest
niezgoxdne z pkt. 15 standardow kontroli finansowej, ktéry wymaga razdzielenia pomigdzy
rozme osoby obowiazkéw  dotyczacych prowadzenia, zatwierdzania, Tejestrowania
1 sprawdzania opetacji finansewych.

9. Brak odprowadzenia ma rachunek bankowy dochoddéw osiggnigiych z naymu i optat
za wyZywienie, co narusza art.20 ust.] ustawy o finansach publicznych . ktory zobowigzuje
jednostki budzetowe do odprowadzenia dochoddw pobranych z poszczegolmych trtuldw

na rachunek dochoddw wlasnych jednostki,

10. Na dowodach ksiegowych brak zakwalifikawania co do ujecia w urzadzeniach ksiggowych
{brak micsigca. dekretacyi, podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania) do czego
zobowiazuje art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkawodcel.

11. Wykazanie w sprawozdaniu Rb — 34 danych w zakresie wydatkow. 2obowiazan
i nalemnosci niezgodnych z ewidengja ksiggowsy, o narusza postanowienia § 9 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie sprawozdawczode budzetowe).

12, Brak prowadzenia kKont

020 — wartodci niematenialne 1 prawne,

401 - amortyzacja,

76l — pokrveis amortyzacil,

G9% | 999 . zaangarowanie

co jest niezgodne z postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001
roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowodci oraz plangw kont.
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13.Brak sporzadzenia zbicrezych sprawozdan Rb-28 1 Rb-34 do czego obliguje rozporzadzenic
Ministra Firansow 2 19 sierpnia 2005 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowei, kore
w § 25 pkt. 3 i 4 ckresla, ze dla ustalenia kompletnoder sprawozdat zbhiorczych sporzadza sig
7estanienia zbioreze wg dzialow tub wg Zrodet pochodzenia docheddw, a skladane komplety
sprawozdan powinny zawierad numeracie stron  poszezegdlnyvch formularzy sprawozdaw-
eryveh.

14 Brak udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji naleimosdci i zobowiazan droga
weryvfikacji sald na dzien 31.12.2005 r, kidrego obowiazek wynika z art. 27 ust.| ustawy
o rachunkowosei oraz brak zgodnosci zbiordw danych sporzadzenvch w formie wydnukow
kemputerowych z danymi wyswietlonymi na ekranie monitora

Jest to dziatanie whrew art. 4 nust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktory zobowigzuje jednostki do
reetelnero i jasnego przedstawiania sytuacji majgtkowej, finansowej oraz waniku finansowe-
go.

Biorac pod uwagg nieprawidiowosci, ktorvch nie zdazono usungé w trakeie trwania
konwroli oraz uwzgledniajac ustalenia zaware w protokole wnosze o

I. Sporzadzanie zhiorow zapisow ksiggowych zgodnych z wymaganiami art. 13 ust. 2 -
6 ustawy o rachunkowaose.

2. Sporzadzanie raportow  kasowych  zgodnie  z wymaganiam ustawy
¢ rachunkowosci.

1. Wprowadzanie do uorzadzen ksiggowych dokumentow zawicrajacych wszystkie
clementy winagans w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z wymaganiami rozporzadzemia
Ministra Finansdw z 27 czerwea 2006 r oraz wykazywanie w nich danych zgodnych
z ewidenc)q ksiggowy.

5. Odprowadrzanie na rachunek dochodéw  wiasnych  wplywow  osiagniench
2 poszczegdinych ttubdw.

6. Dostosowanie Zakladowego Planu Kont do obowiazujacege w tym zakresie
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 20 lipca 2006 roku..

7. Prowadzenie ksigg rachunkowych w sposdb zapewniajacy sporzadzenie rzetelnego
sprawozdania finansowego oraz sprawozdan budzetowych.

8. Przestrzeganic procedur kontroli finansowe), ustalonych zgodnie z art. 47 ust 3 ustawy
z 30 czerwea 2005 1. o finansach publicznych.

9. Przeprowadzanie inwentaryzacji w sposob okredlony w ant. 26 ust! i 3 ustawy
o rachunkowosci.

O podjervch dzialaniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze mnie poinformo-
waé w terminie 30 dni od daty otrzymania ninigjszege wystapienia.

o wiadomodci:
1. Pani Lilla Jaron
Dnorektor Widziah Edukacji
JBENI-aa
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