Gospodarstwo Pomocnicze - Warsztaty Szkolne Zespoiu Szkét nr 2
Pan Eugeniusz Kurpios
Dyrektor

ul. Borowska 105
50-551 Wroclaw

wroctaw, 24 stycznia 2007 r.
BICN.1.0912-234/2006

WYSTAFPIENIE POKONTROLNE

Biure Kontroli Urzedu Miejskiego Wroclawia przeprowadzito w  grudniu
2006 r. kgntrole w Gospodarstwie Pomocniczym - Warsztatach Szkolnych Zespotu
Szkéd nr 2 przy ul. Borowskiej 105. Przedmintem kontroli byto sprawdzenie, na
podstawie 5% wydatkdéw roku 2006, realizacji pisemnych procedur w zakresie
ewidenc]i i rozliczania czasu pracy, w szczegolnosci nieobecnoici wplywajacych na
wysokose wynagrogzenia oraz gedzin nadliczbowych.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz prze-
kazano Dyrektorowi Zespodu Szkét pr 2.

Podczas kontroli ustalone, ze:

1. Gespodarstwo proewadzi Stacje Kontroli Pojazdow (SKP) w sklad ktorej wcho-
dza: Podstawowa Stacja Kentroli Pojazdow - DWOQO0L/P 7 siedzibgy przy ul. Borow-
skiej 105 i Okreggowa Stacja Kontroli Pojazdaw - DWDSS 7 siedzibg przy ul. Sta-
bowickie] 147/149 we Wroclawiu.

Kontrola sposobu ewidencjonowania | dokumentowania nieobecnosci z tytutu urlo-
pow wykazata, ze w Okregowej Stacji Kontroli Pojazddw nie byle list obecnosci.
Obacnosci w pracy i nieobecnosci z bytutu urlopéw byly ewidencjonowane w mie-
siecznych rozliczeniach godzin, tj. niezgodne z ureguiowaniami § 12 rozdziatu IV
obowigzujacego Regulaminu Pracy Gospodarstwa Pormocniczego.

2. Kontrola sposobu ewidencjonowania i dokumentowania nigobecnodci z powadu
choroby wykazala, Ze w jednym przypadku wystapita niezgodnosé, Na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego pracownik w/w Stacji winien przebywaé na zwelnieniu
chorobowym natomiast z ewidencji wynikato, 7e w tym c2asie pracowal,

3. Ponadto ustalono, 2e w listach obecnosct pracownikdw administracyjnych
w rubrykach z podpisami pracownikéw wystgpowaly rowniez wpisy oznacrajgce
uriopy.

4. Z powodu braku ewidendji wyjsc stuzbowych oraz prywatnych nie mozliwe byln
ustalenie czy wyjscia pracownikdw w godzinach pracy byly zgodne 2z uregulowa-
niami § 21 rozdziatu ¥V obowigzujgceqo Regulaminu Pracy Gospodarstwa Pomocni-
zZego.
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5. Majac na uwadze powylsze, wnosi sig © zdyscyplinowanie pracownikow
w zakresie przestrzegania procedur dotyczacych ewidengi irozliczania czasu
pracy, a w szczegolnosci:

- prowadzenia list obecnosci pracownikéw Okregowej Stacji  Kentroh
Pojazdow, zgodnie 2 postanowieniami § 12 rozdziatlu IV Regulaminu Pracy
Gospodarsiwa Poemocniczego,
rozliczania nieobecnosci w pracy z btytulu wyjsc  prywatnych, zgodnie
z postanowieniami § 21 rezdzialu ¥ obowigzujacege Regulaminu Pracy
Gospodarstwa Pormocniczeqo.

O sposobie wykonania powyiszych zalecen prosze poinformowad mnie

w tarminie 30 dni od otrzymania niniejszego pisma, za pesrednictwem Biura
Kontreli Urzedu Migjskiego al. M. Kromera 44, 51-163 Wroctaw.
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Michat Janicki

Da wiadomosci:
- Pani Lilla Jaran
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