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Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakofczylo w listopadzie
br. Kontrole w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, kadrowo-
ptacowych za rok szkolny 2005/2006 i finansowo-ksiegowych za I polrocze
2006 roku, wyniki kontroli przedstawicno w protokole, ktarego jeden
egzemplarz pozostawiono Pani Dyrektor.

Podczas kontroli stwierdzono uchybienia i nieprawidlowosci przy
realizacji wymienionych zadan:

1. Nieprawidlowosci, ktore usunieto w czasie kontroli:

1. Zapisy regulaminu pracy, dotyczgce m.in. wymiare czasu pracy |
ustalenia pory nocrej w jednostce dostosowano do obowiazujgcych
postanowien Kodeksu Pracy,

2. W regulaminie wynagrodzen zaktualizowano tabele, dotyczacq
wynagrodzenn  pracownikéw  administracji i obstugi  zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikdw samorzadowych. )

3. Wydano nowy Requlamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
ktdry uwzglednia kryterium materiaine przy przyznawaniu Swiadczen
z tego funduszu, zgodnie z brzmieniem art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS.

4. Uzgodniono z Panig Dyrektor przestrzeganie dwutygodniowego terminu
wejécia w zycie zmian, dotyczacych regulaminu wynagradzania od
momentu podania go do wiadomosci zgodnie z art. 77.2 § & Kedeksu
Pracy.

5. Przeprowadzono przeglad techniczny instalacji gazowej wymagany art.
62 ust. 1 pkt 1 c ustawy Prawo Budowlane, ktérego termin przypadat na
lipiec br.
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II. Pozostale uchybienia i nieprawidtowosci:

1. Akceptowanie zbiordw danych (zestawienia obrotow i said), generowa-
nych przez komputerowy systern finansowo-ksiegowy, ktére nie speiniajg
wymagan art, 13 ust. 4 i 5 ustawy 0 rachunkowosci, a mianowicie:

- brak pznaczenia wydrukdw nazwa jednostki i programu przetwarzania,

- brak podsumowan na kolejnych stronach i oznaczenia kofca strony,

- brak bilanséw otwarcia na zestawieniu obrotdw i sald,

- bledne ustawienie wydruku powodujace ukrycie cyfr w  liczbach
niemieszczacych sie w kolumnie.

2. Sporzadzenie raportu kasowego za zZywienie, za ckres dluzszy niz
sprawozdawczy, niezgodnie z postanowieniami art, 18 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, ktéry zobowiazuje do sporzadzenia na koniec okresu
sprawozdawczeqo zestawienia cbrotdow i sald zgodnych z obrotarmi
dziennika,

3. Brak udokumentowania na kwitariuszach K-57 daty zaplaty za ustugi
przedszkola wbrew postanowieniom art. 21 wust.1 pkt. 4 ustawy
o rachunkowodci, ktéry mowi, ze dokument ksiggowy powinien zawierad
co najmniej: date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod
inng data - takze datg sporzadzenia dowedu.

4. Brak okreslenia w polityce rachunkowosc! sposobu dokumentowania
w raporcie kasowym przephlywu gotdwki pochodzacej ze zrealizowanego
czeku wbrew postanowienlem art, 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy o finansach
publicznych, ktory zabowiazuje do ujmowania wszystkich etapow rozliczen
poprzedzajacych ptatnosé dochoddw i wydatkow.

5. Brak sporzadzenia zbiorczych sprawozdarn Rb-28 i Rb-34 do czego
obliguje rozporzadzenie Ministra Finansow z 19 sjerpnia 2005 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, ktore w § 25 pkt. 3 1 4 okresla,
ze dla ustalenia kompletnoseci sprawozdan zbiorczych sporzgdza sig
zestawienia zbiorcze wg dziatdw, a skiadane komplety sprawozdan
powinny zawiera¢ numeracje stron poszezegdlnych  formularzy
sprawozdawczych.

Biorac pod uwage nieprawidlowosci, ktérych nie zdazono usunal
w trakcie trwania kontroli oraz uwzgledniajac ustalenia zawarte
w protokole wnosze o!

1. Dostosowanie programu finansowo-ksiggowego do postanowien art.
13, ust. 4 i 5 ustawy o0 rachunkowosci w zakresie kompletnosci
generowanych wydrukdw zbiordw danych.

2. Sporzadzanie raportdw kasowych za wyiywienie | kwitariuszy K-57
dotyczacych optaty stalej zgodnie z postanowieniami ustawy o©
rachunkowosci.

3. Ustalenie pisemnych procedur dotyczacych obrotu gotdwkowego
stosownie do wymagan ustawy o finansach publicznych,

4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem
obowigzujacym w tym zakresie.
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O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecer pokantrelnych prosze
mnie poinformowac w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wy-
stapienia.
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