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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biurc Kantrol Urzedu Miejskiego zakofcrylo w czerwcu 2006 . kantrole
kompleksowa w Szkole Podstawowej nr 84, przy ul. Gornickiego 20 we Wroctawiu,
w rzakresie zagadnien organizacyjno-prawnych i kadrowo-placowych za rok
szkalny 200472005 oraz finansowa-ksiggowych za 2005,

Wyniki kontrali przestawiono w protakole, kidrego jeden egzemplarz
wreczone Pani Dyrektor.

Kantrola wykazala, ze Szkola na ogdt prawidiowo realizowata swoje zadania
sratutowe, nie mniej jednak w biezgcej dzialainosci Szkoly stwierdzono pewne
nieprawidtowosci i uchybienia

1. W zakresie zagadnien finansowo-ksiggowych:

1. Mie zawsze odprowadzano na rachunek bankowy nadwyzki srodkow
finansowych ponad ustalona  wysokosC niezbgdnego zapasu, o
skutkowato okresowym przechowywaniem w kasie jednostk Srodkow
pienigznych o wartosci powyze) ustalanego ,pogotowla kasowego” w
wysokgsci 500 zt 1 bylo sprzeczne 2 § 5 pkt 21 § 2 pkt 3 Instrukgji
kasowe].

2. Wiekszoi¢ raportéw kasowych dla kasy dochoddw  wihasnych  bylo
sporzadzonych nieprawidiows pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Nie wszystkie byly wypetnione w porzadku chronologicznym tzn. w
kolejnosei dokonywanych wplat | wyplat, tres¢ operacji byla za ogélna
lub jej mie byto, brakowalo podpisu osoby sprawdzajacej - gidwne)
ksiagowej, sporzadzane byly za te same okresy.

3. Na kwitariuszach przychodowych uymowano wplaty dokonywane przez
MOPS, ktore w rzeczywistosci widacane byly bezposrednio na rachunek
bankowy, €0 zawyZata saldo srodkow wediug kwitariuszy w stosunku do
rzeczywistego stanu srodkaw pienigznych z tytulu pobranych oplat za
Zywienie.
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4. Nie okredlono pisemnych zasad regulujacych funkcjonowanie stotOwk
Szkoly, szczegoinie w 2akresie trvbu dokonywania odpisow za ywigenia
— pdliczen za niewykorzystane positki.

5. Nie prowadzono ewidencq niegbecnosci uczniow i nie dokonywano
odpisdw za zywienie.

&, wystawiarno  faktury dotyczace najmu pornieszezen  szkolnych
niezgodnie z terminem ptatnosci okreglonym w umowach najmu.

7.  HNie prowadzono windykacji naleznosci z tytuhy zawartych umdéw najmu
pomigszezen i powierzchni szkolnych, ktdre na dzien 31 grudnia 2005 1.
wynosity 5.251,50zt

A Na dziet 31 grudnia 2005 r. przeprowadzonc inwentaryzacje naleznosc
w drodze poréwnania danych z ewidenaqi ksiegowe]
z danymi wynikajacymi  Z posiadanej dokumentacji, a ne
w drodze uzyskania od kontrehentow potwierdzen  prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych Jednostki stanu tych aktywow,
zgodnie z art, 26 ust, 1 pkt £ ustawy © rachunkowosci.

5. W sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowe] za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005 r. w
rozdziale 80101 (szkely podstawowa) w § 3260 (inne formy pemocy dla
Uczniow) oraz w razdziale 80104 (przedszkaia)
w § 4010 ({wynagrodzenia osobowe pracownikgw), w § 4040
(dodatkowe  wynagrodzenie roczne), w & 4110 ({sktadki na
ubezpieczenie spoteczne) i w § 4120 {skfadki na Fundusz Pracy} ujeto
wydatki W Kwocie plancwanej {wyg planu finansowego
i ewidencji strony Ma konta 598 - .zasngazowanie wydatkow
budzetawych roku biezacego "y zamiast wykonanej (wg ewidencji konta
130 - ,rachunek biezacy jednostki budzetowe]”).

10, Niezgodne 2 § 9 ust, 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19
siarpnia 2005 r. w sprawie sprawgzdawczosci budzetowej (Dz. U. nr
170, poz. 1426) wykazana:

a) w sprawozdaniu Rb-285 2z wykonania planu  wydatkow
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku de dnia 31
grudnia 2005 r. {dobyczy zadania VI/Rf1/1 w rozaziale 80101
w § 4040, B 4110/13, § 4120713 i zadania VI/R/1/B w
rozdziale 30101 w § 4040, 4110/13, 4120/13) w zakresie
LZobowigzan ogddem”,

b} w sprawoczdaniu Rb-34 2z wykonania plandw finansowych
dochodéw wlasnych jednestek budzetowych i wydatkdw nim
sfinansowanych za okres od poczatku roku 2005 do konca v
kwartaiu roku 2005 w zakresie naleznosei
i zobowiazan na poczatku i na koncu okresu sprawnzdawczego
{dotyczy rozdziatu BO101 | £5401%

dane, ktére byly niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii
ksiegowej,

11. W zakresie zagadnier dobyczacyeh dziatalnoici socjalnei:

1. Nie ustalono kryteriow, w oparcid o ktdre udzielano pomocy materialne] w
formie zapomgg sacialnych i losowych oraz Swiadczono uslugi na rzecz
dziatalnodcl kulturalno - oswiatowe) 2 ZFS5S w zréznicowane) wysokosci,

2. Ma wnioskach o dofinansowanie wezasdéw pod grusza® brakowato klauzuli
o odpowiedzialnosei karnej za podanie nieprawdziwych danych.

3 W 7 skontrolowanych wnioskach nieprawidiowo wyliczono sredni dochod
na 1 uprawniang osobe, co w 3 przypagkach miato wplyw na wysokost
otrzymanego swiadczenia {3 osoby otrzymaty $wiadczenie w wysokosci
po 1.250 24 zamiast po 830 24, 1 osoba otrzymata 800 zl zamiast 500 21
1 psoba otrzymata 650 zt, chociaz nie przystugiwato jej dofinansowanie).

4. W 4 przypadkach za oscbg uprawniang uznano dziecko, ktdre ukonczyto
25 lat, €o jest niezgodne z regulaminem Zakladowego Funduszu
Swiadczen Sacjalnych.




Biorac pod uwage opisane powyZe]j nigprawidlowosci oraz inne ustalenia zawarte
w protokole kontroli, wnosze o:

10,

11.

12.

13.

14.

Odprowadzanie na wiasciwy  rachunek  bankowy znajdujacej  sig
w kasie nadwyzki gotowki ponad ustalong wysokosé jej niezbednego
zapasu - .pogotowia kasowego”, w dniy powstania nadwyzki lub najpdinia)

dma nastepnego, o ile dokona sig wiasciwego jej zabezpieczenia.

o~

prrostizegania ustaloneqn  pagotowia kasowego” lub_okreslenig, nowego

niezbednego zapasu gotiwki w kasie biorac pod uwagg rozmiary obrotu
gotéwkowego oraz spasdb zabezpieczenia samej kasy przed wiamanigm,
Uzupetnienie brakujacych podpisow osoby sprawdzajacej - gtdwne)
ksiegowej, na raportach kasowych kasy dochodow wiasnyeh sporzadzonych
w okresie od 1 stycznia do 30 czerwca 200% r. araz prawidlowe
sporzgdzanie raportaw kasowych pod wzgledem formalno-rachunkowym w
przyszhosci.

Wykazywanie w kwitariuszach przychodowych faktycznie przyjetych wphat
z0 Zywienie.

Qpracowanie i wprowadzenie pisemnych zasad regulujacych dzialalnasd
stotowki Jednostki.

wprowadzenie ewidencji nicobecnosei ucznibw ¢ dokonywanie odpisow za
Zywienie.

Wystawianie faktur za  najem pomieszczer  szkolnych  zgodnie
z terminem piatnosci okreslonym w umawach najmiL.

Wystosowanie pism do wszystkich najemcow zalegajgcych
z oplatami 2 tytutu najmu pomieszczen szkolnych, wzywajacych do
uregulowania naleZnasci oraz naliczenie i pobranie odsetek od tych
najemcéw, z ktdrymi podpisanc umaowe zawierajaca taki zapis. Ponadto
podejmowanie w preysziosei  CZynnosc windykacyinych w przypadku
nicterminowych oplat za najem pomieszezen szkolnych, naliczanie 1
pobieranie odsetek zgodnie z cbowigzujacym w Jednostce od dnia 12
czerwea 2006 r. zarzadzeniem Dyrektora nAr 1/84/06 w sprawie
ggzekwowania naleznosci od diuznikow w Szkole Podstawowe) Nr B4,
Przeprowadzanie inwentaryzacji naleznosci zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy
7 dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. L. 2 2002 r. nr 76, poz.
594},

Prawidtowe sporzadzanie sprawozdania Rb-285 w zakresie zaangazowania
sodkéw budzetowych oraz biezace weryfikawanie i dokonywanig korekt
prowadzonej ewidencji ksicgowe] na koncie 998, w celu urealnienta
podjetych zobowiazan, wplywajacych n2 wielkosc zaangazowania.
Zapewnienie prawidiowego sporzgdzania sprawozdawczosci  budzetowe]
{szczegblnie sprawozdania Rb-285 | Rb-24), z uwzglednieniem wymogu & 9
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z onia 19 sierpnia 2005 r. w
sprawie sprawozdawczosc budzetowej (Dz. U. nr 170, poz. 1426), aby
wykazane w Sprawozdaniu dane byly zgodne z danymi wynikajacyrmi
z ewidencji ksiggowe].

Opracowame i stosowanie Kryteriow w oparciu, o ktore beda przyznawane
pracownikem swiadczenia 2 funduszu socjalnege 2 uwzglednieniem jedynie
sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnione] do karzystania
z Funduszu.

Sporzadzenie NOwWegn WZOru wniosku o dofinansowanie wczasow ,pod
grusza”, ktory bedzie rawierat 7apis 0 pdpowiedzialnosci karnej za podanie
nieprawdziwych danych.

Prawidlowe wyliczanie badi weryfikowanie sredniege  dochodu  na
1 uprawnicna osobg, wykazanego we wnioskach o przyznanie Swiadczen 2
Funduszu.
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15. Przyznawanie $wiadczed tylke | wylacznie osebom, ktorym pracodawca
preyznal w regulaminie Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
prawo korzystania ze swiadczen socjalnych finansowanych z Funduszu.

O podjetych dristaniach i spasobie realizagi wnioskow pokontrolnych
prosze mrie pawiadomic w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego wystapienia.
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