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Zespotu Szkot nr 1 Podpis: Krzysztof Pedaujny
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Wroclaw, 28 kwietmia 2006 .
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Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakahczyio w marcu br. kontrole
kompleksowa Zespotu Szkdt Nr 1 za rok szkolny 2004/2005 w zakresie spraw
crganizacyjno-prawnych, kadrowo-placowych oraz  finansowo-ksiggowych  za
2005 r.

Wyniki kontroli przedstawiono w pratokale, ktdrego jeden egzemplarz
wreczono Pani Dyrektor.

Podczas przeprowadzania kantroli stwierdzono uchybiania i
nieprawidiowosci w Zakresie spraw finansowo- ksiggowych, przy realizacji nizej
wymienionych zadan:

1. Nieprzeprowadzanie raz w miesiacu przez gidwnege ksiegowego kontroli kasy,
co jest niezgodne z zapisami obowiazujgacej w Szkole instrukeji kasowej.

5. Niedobdr w kasie dochoddw wiasnych w kwocie 4680 zl.

3. Brak czeku o numerze 40020221203 w kasie dochoddw whasnych.

4. Nieujecie w raporcie kasowym 2a okres od 1 do 28 lutego 2006 r. kasy
dochodéw whasnych dowodow kasowych o numerach; 6/2006, 7/2006, 8/2006.

5. Brak numeru porzadkowego na raporcie kasowym kasy dochoddw wtasnych 2a
okres od 1 do 28 lutego 2006 r. oraz podpisu osoby sporzadzajace] raport.

6. Brak czekow, raportow kasowych, dowodow ,KPY [ KW” kasy fundiszu
socjzinego za okres od 1 stycznia do dnia kantroli.

7. Brak podpisu osoby sprawdzajacej na raportach kasowych kasy budzetu
podstawowego 2a ckres od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2005,

§. Rogdliczanie zaliczek gotéwkowych pobieranych z kasy przez pracownikow
Szrkoty w terminie niezgodnym 2z okreslonym w obowiazujace] w Szkole
instrukcji kasowe].

9. Niedobor srodkéw pienieznych w  kasie funduszu sogalnego w  kKwocie
£2.353,52 zt.

10. Poprawianie bledrych zapisow w ksiazkach inwentarzowych karektorem, co
jest niezgodne z art.25 ust.1 pkt. 1 ustawy o rachunkownsci.

Biurp Kmitroli

al. Marona Krrnera 44; 51163 Wrodaw
e, <28 77 TI9E 39

fgy £ 48 71T O7 s

UL AT

oy wiiCkaw



11.Brak uzgodnienia stanu wartosciowago ksiqg inwentarzowych z zapisami
ksiegowymi na dziern 31.12.2005 r. co jest niezgodne z art. 26 ust.1 pkt. 1
ustawy ¢ rachunkowoscl.

13.Nieumieszczanie numeru inwentarzewego dla poszezagdlinych sktadnikéw
majatku w ksigdze inwentarzowe) nr 14.

13.0kreclanie na fakturach wystawianych przez Szkote najemcom pomieszczen
szkolnych terminéw platnosci, niezgodnych z terminami okreslanymi  w
umowach najmu.

14.Dokonywanie wplat przez najemedw po terminach akreslanych na fakturach
wystawianych przez Szkotg.

15.Nieprzeprowadzenie na dzied 31.12.2005 . inwentaryzacji  Srodkdw
pienigznych w kasie oraz pozostatych skiadATKEW akTywdn | Posywint,-To jo3t-
niezgodne 2 art, 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci.

16 Wykazanie w sprawozdaniu Rb-24 danych niezgodnych z ewidencjg ksiegowa,
w zakresie stanu naleznosci i zobowigzan, <o jest niezgedne z § 8.2
rozparzadzenia Ministra Finanstw z 19.08.2005 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe].

Biorac pod uwage powyIsZe oraz ustalenia zawarte w protokole wnosze o:

1. Przeprowadzanie przez gléwnego ksiegowego okresowej kontroli kasy, zgodnie
z obowigzujaca w Szkole instrukcjg kasowa.

2. Ustalenie przyczyn powstania niedoboru w kasie dochodow wlasnych w kwocie
46,80 7t oraz braku ¢Zeku o nr 40020221203,

3. Ujmowanie w raportach Kasowych wszystkich dokumentow Zrodtowych,
dokumentujacych obrit gotéwkowy.

4. Umieszczanie na raportach kasowych numeru porzadkowego oraz podpisu
osoby sporzadzajace).

5. Ustalenie przyczyn braku dokumentacji Zrodlowe] dotyczace] obrobéw
gotéwkowych zwigzanych z kasq funguszu socjalnego za akres od 1 stycznia do
9 marca 2006 r.

&. Poddawanie kontroli przez giownego ksiggowego raportdow kasowych.

7. Rozliczanie zaliczek gotéwkowych pobieranych Z kasy przez pracawnikow
Szkoty w terminach zgodnych 2 cbowiazujaca w Szkole instrukecia Kasowa.

B. Poprawianie btednych zapiséw w ksiegach rachunkowych zgodnie z art. 25
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. O rachunkowosci, tj. przez skreslenie
datychczasowe) tredci | wpisanie nowej z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

9, Uzgadnianie na konied roku obrotowego stanu wartodciowego  ksiag
inwentarzowych 2 zapisami ksiegowymi na dziert 31.12.2005 r. Zgodnie z art.
26 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

10.Umieszczanie w  ksiegach inwentarzowych numerow inwentarzowych dla
poszczegéinych skiadnikow majgtku.

11.0kreslanie na fakturach wystawianych przez Szkolg najemcom pomigszczen
termindw platnosci zgednych z rerminami okreslonymi w zawartyeh umowach
najmu.

12.Dokonywanie biezacej kontroli przestrzegania terminowosci wnoszenia opiat
przez najemcow pomieszczen szkolnych.

13.Przeprowadzanie na koniec roku obrotowego  inwentaryzacji srodkéw
pienigznych w Kasie graz pozostatych skiadnikow aktywow i pasywdw zgodnie z
art. 26 ust. pkt.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. © rachunkowasci.

14.Sporzadzanie sprawozdan budzetowych na podstawie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej, zgodnie 2 § 9.2 rozporzadzenia Ministra Finansow Z
19.08.2005 r. w sprawie sprawezdawczosc budzetowe].
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O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze
mnie poinformowac w terminie 30 dni od daty otrzymania ninigjszego wystapienia.

Ponadto prosze o biazace informowanie Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
Wrocltawia o efektach Zawiadomienia zicZzonego przez Panig Dyrektor do
Prokuratury Rejonowej Wroctaw-5Stare Miaste ©  podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, polegajacege na przywlaszczeniu Srodkdw pienigznych przez
kasjera.
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Do wiadomosci:
1. Pan Michal Jamek
- Dyrektor Departamentu Spraw Spoecznych
2. Pari Lilla Jaron
- Dhyrektor Wydziatu Edukad]i
3. S8KNK.II- a/a
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