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Biuro Kontroli Urzedu Migjskiego Wroclawia zakonczyto
kontrole Zespotu Szkéd nr 2 w zakresie zagadnien organizacyjno-prawnych |
kadrowo-placowych 2za rok szkolny 2004/2005 craz finansowo-ksiggowych za
okres od 1 stycznia 2004 r. do 20 kwietnia 2005 r.

Wwyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz
wreczong Panu Dyrektorowi.

Przeprowadzona kontrola wykazala nastgpuiace nieprawidtowoéci:

1. w zakresie zagadrien finansowo - ksiegowych:
1. Niezamykanie ksiag rachunkowych na koniec poszczegélnych okreséw
sprawozdawczych | dokonywanie  poprawek na  uprzednio  jur

zaksiegowanych dokumentach, ce bylo niezgodne z art. 12 ust. 5 i art. 25
ust. 1 pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci.

2. Braku udokumentowania dokonania kontroli merytorycznej oraz kontroli
wstepnej przez gldéwnego ksiegowego na czesci dokumentow Zrédlowych
(faktury zakupu, wnioski o zaliczke 1 jej rozliczenia).

3. Nienaliczenie odsetek od nieterminowego regulowania naleznosci z tytulu
zawartej umowy najmu z Osrodkiem Szkolenia Kierowcdw TEST, pomimo
stosownych Zapisow umownych.

4. Brak podjecia czynnosci windykacyinych wzgledem diuznikéw szkoty z
tytutu zawartych uméw najmu w celu sphaty naleznosci w taczne) wysokosci
3.632 2! lub ich umorzenia stosownie do uchwaty Rady Miejskie] Wroctawia
nr XXW1/2127/04 z dnia 4 wrzesnia 2004 r, w sprawie okreslenia
szczegMowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci z tytulu naleznosci
pieniezrych jednostek organizacyjnych Gminy Wroctaw, do ktdrych nie
stosuie sig przepisdw ustawy Ordynacja Podatkowa, udzielania infych ulg w
splacaniu tych naleznosci oraz wskazanie organdw do tego uprawnionych.

5. Wykazania w sprawozdaniu budzetowym Rb-N na 31.12.2004 r. naleznosci
wymagalnych przedawnionych w lacznej wysokosti 3.632 zi, ¢o byto
niezgodne z zatqcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 13
marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
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Zaksiegowanie na konto 759 - Pozostale przychody operacyjne kwoty
2.100,00 z} stanowiace] wplacone przez oferenta wadium, co spowodowaln
zawyzenie na 31.12.2004 r, wysokodcl Funduszu jednostki (konto 8OO}
Nieodprowadzenie na konto Gminy uzyskanych dochodéw z  tytutu
sprzedazy dwoch maszyn w wysokasci 3.613,00 zh

Brak rozliczenia przeprowadzonej na 31.12.2004 r. inwentaryzacji w formie
spisow z natury magazynu zywnoiciowego 1 gospodarczego na
31.12.2004 r., wymaganego art, 26 ust. 1 pkt. 1 i art. 27 ust. 1 ustawy z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoici.

Nieprzeprowadzenie w Szkole na 31.12.2004 r. inwentaryzacji pozostatych
aktywéw | pasywdw w drodze ich weryfikacji, co wymagane bylo §2 pkt. 4 i
§7 pkt. 1-5 obowiazujacej w Zespole instrukgji inwentaryzacyjnej craz art.
26 ust. 1 pkt 3 ustawy 2 29 wrzednia 1934 r. o rachunkowosci.
Niadotrzymanie terminu przeprowadzenia  inwentaryzacji skladnikdw
majatku trwateqe w dredze spisu z natury nkresloneqo art. 26 ust. 3 pkt. 3
ustawy 2 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci,

w zakresie zagadnieh zwiazanych z dziatalnoscia socjalna:

wydatkowanie w 2004 r. ze Srodkow ZFSS kwety 1.587,52 2 na zakup
kwiatow, nekrologéw i art. spoZywczych. Powyzsze wydatki nie stanowig
dziatalnoéci socjalnej zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy Z 4 marca 1994 r. ©
zakladowym Funduszu swiadczen socjalnych.
Niedostosowanie postanowien regulaminu zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych do przepiséw ustawy z 26 stycznia 1982 r, Karta Nauczyciela w
zakresie wysokodci odpisu na ZF55 dla nauczycieli graz ustawy z 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych w  zakresie
prreznaczenia srodkdw funduszu.

Biorgc pad uwage powyZ2sze oraz ustalenia zawarte w protokole wnosze o

1.

Zamykanie ksiag rachunkowych na  keniec poszczagblnych okresow
sprawozdawczych oraz dokonywanie poprawek na uprzednio juz
zaksiegowanych dokumentach w  sposdb okreslony art. 12 ust. 5
i art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowoscd (Dz.U.
z 2002 r. nr 76 poz. 694 ze zm.).

Dokonywanie na  wszystkich dokumentach  finansowych  kontroli
merytorycznej oraz kontroli wstepnej przez gtownego kKsiegowego zgodnie 2
art. 35 ust. 3 ustawy z 26 listopada 1958 r. © finansach publicznych
{t.j. z 2003 r. nr 15 poz, 148 ze zm.}.

Naliczenie umownych odsetek od nieterminowych wptat naleznosci
z bytutu zawartych umeéw najmu, badz zmiana przepiséw umownych w tym
zakresia.

Podejmowanie czynnosci windykacyjnych wzgledem dluznikéw szkoty w
celu splaty ich nale2noici lub ich umerzenie stosownie do przepisow
uchwaly Rady Miejskiej Wroclawia nr XXV1/21/27/04 z dnia 4 wrzesnia
2004 r., o ktorej mowa wyzej.

Sporzadzarie  sprawozdania Rb-N zgednie z  zalacznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow 2z 13 marca 2001 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 24 poz. 279 ze zm.).
Odprowadzenie na konta Gminy uzyskanych dochodow z tytulu sprzedazy
dwoch maszyn w wysokosci 3.613 z.

Rozliczanie przeprowadzanych inwentaryzacji magaZynu gospodarczego |
ywnoiciowego, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U, z 2002 r. nr 76 poz, 684 ze zm.).
Przeprowadzanie na ostatni dzied roku obrotowego inwentaryzacji
pozostatych  aktywow | pasywéw w drodze ich weryfikacji zgodnie
z §2 pkt 4 i §7 pkt 1-5 obhowiazujacej w Zespole instrukdi
inwentaryzacyjnej oraz art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy 2z 29 wrzednia 1994 r. 0
rachunkowoéci (Dz.U, z 2002 r. nr 76 poz. 694 ze zm.).
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11.

Przeprowadzenie inwentaryzacjt skladnikdw majatiku trwalego w drodze ich
gpisu z natury oraz jej rozliczenie w terminach okresdlonych w art. 26 ust. 3
pkt 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowesci (Dz.U. z 2002 r. nr 76
poz. 694 7e zm.). .

Wydatkowanie srodkéw ZFSS na dziatalnose okreslong w art, 2 pkt 1
ustawy z 4 marca 19594 r. o zakladowym funduszu sSwiadczen socjalnych
{tj.z 1996 r. Dz.U. nr 70 poz. 335 ze zm.}.

Dostosowanie postanowien regulaminu zaktadowego funduszu  swiadczen
socjalnych do przepisow ustawy z 26 stycznia 1982 r.  Karta Nauczyciela
{t.j. z 2003 r. Dz.U. nr 118 poz. 1112 ze Zm.) w zakresie wysokoscl odpisu
na ZFS5 dla naucrycieli oraz ustawy z 4 marca 1994 r. o rakladowym
funduszu sSwiadczer secjainych {t.j. z 1996 r. Dz.U. nr 710 poz. 335 ze
zm.) w zakresie przeznaczenia srodkdw funduszu.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji powyzszych wnioskow proszg

pewiademi¢ mnie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszege wystapiania.
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Do wiadomosci:
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Pan Michat lanicki

- Dyrektor Departamenty Spraw Spotecznych
Pani Lilla Jaroh

- Dyrektor Wydziahu Edukadji
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