.'. chp_. .
Pani Jadwiga Géralewicz %/
Dyrektor

Centrum Integracji Spotecznej
ul. Strzegomska 49
53-611 Wroclaw

Wroctaw, 12 marca 2008 r,

BKN.II1.0914-273/2007

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroii Urzedu Miejskiego Wrocrawia zakoficzylo w styczniu
2008 r. kontrale kompieksowd roczng za 2006r. w Centrum Integrac]i Spo-
tecznej przy ulicy Strzegomskiej 49 we Wroctawiu.

Wwyniki  kontreli przedstawiono w protokole, ktdrego jeden
egzemplarz pozostawicno Pani Dyrektor.

Podczas kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia
i nieprawidiowosci:

1. Dekrety na dokumentach ksiggowych nie zawieraty wszystkich elemen-
téw wymienionych w §17 ust. 3 Instrukcii obiegu, kontroli i archiwizo-
wania dokumentdw fAinansowo-ksiegowych w Centrum Integracji Spo-
teczne] wprowadzone] Zarzadzeniem Nr 5/2006 Dyrektora Centrum In-
tegracji Spotecznej z 1.03.2006r. zmienionego Zarzadzeniam Nr 1/2008
Z 24.01.2008r,

2. W badanej prébie 39 dokumentow zrodtowych nie potwierdzono prze-
prowadzenia kontroli merytorycznej na 10 dokumentach i fermalno-
rachunkowej na 13 dokumentach, wymaganej 516 ust. 1 i 2 Instrukcji
obiegu (...), natomiast & dokumentdw nie zawieratlo wszystkich pedpi-
sOw 0s6b zatwierdzajacych do wyptaty wymaganych §1 Instrukcji obie-
gu {...) oraz §17 Regulaminu organizacyjnego obowiazujacego w jedno-
stce.

3. 13 zobowigzan uregulowano po terminie platnosci wskazanym przez
kontrahenta.

4. Oiwiadczenia pracownikéw 0 uiywaniu samochoddw do celdw stuzho-
wych w 10 na 12 przypadkdw nie zawieraly informacji dotyczacych ilosci
dni nieobecnasci pracownika W miejscu pracy
w danym miesigcu, wymaganych §4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra In-
frastruktury z 25.03.2002r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uZzywania do celdw stuzbowych samocho-
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9.

déw osobowych, motacykli | moterowerdw niebedacych wlasnoscig pra-
codawcy (Dz.U. Nr 27 poz, 271),

. W czterech przypadkach koszty podrozy stuizbowych (delegacii) rozliczona

z naruszeniem przepisow rozperzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spo-
tacznej z 19.12.2002r, w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przysivgujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednheostce sfery budzetowe] z fytulu podrozy stuzbo-
wej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236 poz. 1990 ze zm.), W tym w dwdch §4
ust. Z i w dwich §6 ust. I.

Na 7 wnioskow o 2aliczke w trzech wskazanG termin  dtuzszy od 30-
dniowego wymaganege §10 ust. 3 Instrukcji obiegu (...}, w jednym
pobrano zaliczke przed rozliczeniem sie 2 poprzedniej, co niezgodne jest
z §10 ust. 5 Instrukcji obiegu (...} oraz w jednym wyplacona pracowni-
kowi Zaliczke bez whniosky wymaganege 8§10 ust. 2 Instrukcji obiegu
{.-)

Na 91 dowodow kasowych, 20 dowoddw w raportach Kasowych ujgto
bez zachowania chronologii wyptat gotowki, wymaganej art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy z 29 wrzednia o rachunkowosci (t.j. z 2002r. Dz, nr 76 poz.
594 ze zrn} graz czescig IIT pkt 2 Instrukeji kasowe] wprowadzone] Zarzg-
dzeniem Nr 5/2006 Dyrektora Centrum Integracji Spotecznej
z 1.03.2006r, zmienionego Zarzadzeniem Nr 1/2008 z 24.01.2008r.

W badanej prébie 91 dowodow Kasowych nie potwierdzano dokonania
kentroli formalno - rachunkowej na 66 doewodach, merytorycznej na 1,
zatwierdzenia do wyplaty na 2 dowodach wymaganego czescig ITI pkt 3
Instrukcji kasowej oraz nie oznaczono wszystkich ujatych w raportach
kasowych dowodow poprzez wpisanie na nich daty, numerua i pozycji ra-
portu kasowego w sposob okreslony czescia I11 pkt 1 Instrukeji kaso-
wej.

Ustalona w czescl II pkt 1 Instrukcji kasowej wysokosé pogotowia ka-
sowege w 11 na 16 przypadkdw nie zostala zachowana.

1G. W §5 pkt 3 Regulaminu ZFS$S zapisano, iz , Swiadczenia socjalne mo-

gq by¢ przyznane pracownikom po przepracowaniu 90 dni w zakiadzie”.
Zapis ten wp_rnwadza# kryterium niezgodne 2z przepisami a8 pkt 1
ustawy 0 ZF5S (t.j. Dz.U. z 1596r. Nr 70, poz.335).

Biorac pod uwage powyzsze nieprawidlowosci oraz uwzgledniajac ustalenia
zawarte w protokole, wnasze 0.

1.

2.

Dekretowanie dokumentdw ksiegowych, z zachowaniem elementdw
wymienionych w §17 ust. 3 Instrukcji obiegu ({...}.

Potwierdzanie dokonywania kontroli merytoryczne] i formalno-
rachunkowej na dokurmentach Zradiowych, zgodnie z 516 ust. 1§ 2 In-
strukgji obiegu (...) oraz zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty przez
wszystkie uprawnione osoby, zgodnie z Bl Instrukcji obiegu (...) oraz
§17 Regulaminu arganizacyinego,

. Regulowanie zobowigzan cywilno-prawnych w terminach platnosci wy-

nikajacych z otrzymanych faktur zakupu.

Zawieranie na oSwiadczeniach pracownikow o uzywaniu samochoddw
do ceidw sfuzbowych wszystkich informacji wymaganych §4 ust. 1 roz-
porzadzenia Ministra Infrastruktury z 25.03.2Q002r.

Rozliczane kosztdw podrély stuzbowych pracownikow zgodnie
z 2apisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z 1$.12.2002r.
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6. Przestrzeganie wewnetrznych uregulowan jednostki, zawartych w §10
Instrukcji abiegu (...), dotyczacych pabierania, dokumentowania
i rozliczania zaliczek z prZeznaczeniem na zakup materiatdw, sprzetu
i ustug.

7. Ujmowanie w raportach kasowych wyplat gotdwki z zachowaniem chro-
nologii, wymaganej art. 24 wst. 5 pkt 3 ustawy 2z 29 wrzesnia
0 rachunkowosci praz czescig 11 pkt 3 Instrukcji kasowei.

8. Potwierdzanie dokonywania kontroli formalno -~ rachunkowej, meryto-
rycznej, zatwierdzenia do wyptaty oraz oznaczanie ujmowanych w ra-
portach kasowych dowoddw w sposdb okreslony kolejno czescig LI pkt
31 1 Instrukcji kasowej.

9. Przestrzeganie ustalonej w czesci I pkt 1 Instrukcii kasowej wysokosci
pogotowia kasowego.

10. Udzielanie $wiadczen socjalnych tylko w oparciu o kryteria wymienione
w ustawie o zakfadowym funduszu swiadczer socjalnych.

11.Dostosowanie regulaminu swiadczen socjalnych CIS do przepiséw obo-
wiazujgcych w tym zakresie.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecer pokontrolmych
prosze poinformowad Biuro  Kontroli UMW, al. M. Kromera 44
{51-163 Wroclaw) w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszeqgo
wystgpienia,
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Do wiadormdda:
1. Fan Jacek Sutrvk
Dyrektor Migjskiegoe Osrodka PomoCy Spoteczne]
2. Fani Anna Szarycz
DyTektor Wydziatu Zdrowia
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