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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzile w grudniu
2007 r. kontroie w Przedszkelu nr 65 przy ulicy Nozowniczej 35 we Wro-
ctawiu. Przedmictem kantroli byle sprawdzenie, na podstawie 5% wydat-
kéw planowanych w roku 2007, realizacji pisemnych procedur w zakresie
ewidencji i rozliczania czasu pracy, w szczegdinosci niecbecnosc wplywaja-
cych na wysokos¢ wynagrodzenia za okres od kwietnia do czerwea 2007 r.

Wyniki kontreli przedstawiono w protakole, ktérego egzemplarz wreczono
Pani Dyrektor,

W toku kontroli stwierdzeno, ze:

1. Regulamin Pracy placdwki nie zawieral szezegolnie wymaganych posta-
nowieniami art, 104 ? paragraf 1 punkt 4, 51 9 Kodeksu Pracy informacii w
zakresie;

- pkreslenia pory nocnej / w regulaminie nie zawarto jednoznacz-
nej informacji o przewidywaniu lub nie pory nocnej /,
- okreglenia terminu i czasu wyplat wynagrodzenia,

- przyjetego sposobu potwierdzania przez pracownikdw obecnosc
w pracy fw regulaminie okreslono jedynie sposdb odnotowania
przyjscia do pracy pracownikdw /.

2. W ,Procedurze rozliczania nieocbecnosc z tytuhy wyjsc , wprowadzone] w
placowce z dniem 3 wrzesnia 2007 r. nie ustalono szezegdowo sposobu
ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy wykorzystanego przez pracow-
nikdw dla zatatwienia waznych spraw csobistych lub rodzinnych w godzi-
nach pracy, 2 dokumentacja w tym zakresie byta prowadzona w sposdb
nieprzejrzysty.
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Majac na uwadze powyisze, wnosze o;

1. Wprowadzenie do Regulaminu Pracy okreslen szczegdlnie wymaga-
nych postanowieniami art. 104 * paragraf 1 punkt 4, 5 i 9 Kodeksu
Pracy.

2. Uustalepie sposobu ewidencjonowania i rozliczania ¢zasu pracy wyko-
rzystanego przez pracownikow dia zalatwienia waznych spraw osobi-
stych lub rodzinnych w godzinach pracy,

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych
prosze poinformowac Biure Kontroli UMW, al, M. Kromera 44 (51-163
Wroctaw) w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszeqgo wystapienia.
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Do wiadomosc:
1. Fani Llla Jamn
- Dvrekior Whydziatu Edukacy
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