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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczylo w kwietniu
br. kontrole Warsztatow Szkalnych przy Zespole Szkdt Gastronomicznych,
dziatajgcych w formie gospodarstwa pomocniczego. Kontrola zostata
przeprowadzona w zakresie spraw finansowo-ksiegowych za rok 2006.
Wyniki kontroli przestawiono w protokole, kidrego jeden egzemplarz
wreczono Pani Kierownik Warsztatow Szkolnych.

Podrzas  przeprowadzania kontroli stwierdzono  uchybignia
i nieprawidtowosci przy realizacjl zadan w zakresie spraw finansowo-
ksiegowych wymienionych ponizej:

ustalenie Instrukcil obiegu dokumentdw finansgwo-ksiegowych oraz
Zakiadowego Planu  Kont przez Dyrektora Zespolu  Szkdt
Gastronomicznych, zamiast przez Kierownika Warsztatow, co bylo
niezgodne z art. 47 ust. 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (D.U. nr 249, poz. 2104 ze zm.) oraz art. 10 wust. 2
ustawy z 29 wrzesnia 1594 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U, z 2002 r,
Nr 76, poz. 694 ze zm.),

brak okreslenia w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
opisu  systemu przetwarzania danych, opisu systemu  ochrony
danych, zasad klasyfikac)l zdarzer na kontach ksiegi gtownej oraz
braku uwzglednienia konta 870 (podatki i ohowigzkowe rozliczenia z
budzetem obcigzajace wynik finansowy}, co byto niezgodne
odpowiednio z art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.7. Dz.U, z 2002 r. nr 76, poz. 6§94 ze zm.} oraz pkt
77 ust. 1 I1 Opis kont zatgeznika nr 2 rozporzgdzenia Ministra
Finansdw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budZety panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytoriainego oraz niektérych  jednostek
sektora finansdw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),
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na 34 skontrolowane dokumenty Rw (dokument wydania materialdw
Z magazynu} w 24 stwierdzono brak potwierdzenia przez oscby
dokonujgce odbioru materiatow z magazynu, c¢o byto niezgodne
z zasadami okreslonymi w czesci V Instrukgji obiegu podstawowych
dokumentdw finansowo-ksiegowych w Warsztatach,

brak przeprowadzania kontreli raportéw kasowych przez gtdwnego
ksiegowego i kierownika Warsztatow, co bylo niezgedne z zasadami
okreslonymi  w  czesci 1T Instrukcji  obiegu  podstawowych
dokumentow finansowo-ksiegowych w Warsztatach,
dokumentowanie operacji zakupu warzyw bezposrednio od rolnika
dowodem ksiggowym pn. .dowdd wewnetrzny”™, ktdry stanowil
réwnoczesnie dowod rozchodu gotdwki z kasy; powyzszy dowaod
ksiggowy nie speinial wymogéw cokreslonych w art. 21 ust. 1 pkt 2
i pkt 5 ustawy z 25 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2
2002 r. nr 76, poz, 694 ze zm.),

niepokreslenie w wewngtrznych procedurach zasad prowadzenia
ewidencji ksiegowej materiatdw z uwzglednieniem ich wartosci
i radzaju, co jest wymogiem art. 17 ust. 2 ustawy z 23 wrzesnia
1994 r. o rachunkpwosci {t.j. Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz. 594 ze
Zm.},

niezgodnosé na dzien 31.12.2006 r. salda konta 071 {umorzenie
srodkéw trwatych, wg zestawienia obrotéw i sald ksigegi giownej)
z ewidencia pomocniczg prowadzong w tabeli amortyzacyjne] o
kwote 2.806,16 zt, tj. brak uzgodnienia ewidencji ksiegi ghbwnej
z ewidencig ksigg pomocniczych i tym samym naruszenie art. 16
ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.},

brak przeprowadzenia inwentaryzacji zapasow materiatow w
magazynie drogq spisu z natury, pomimo uptywu 2 1at od ostatnie]
inwentaryzacji, co bytoc niezgodne z postanowieniami art. 26 ust. 1
pkt 1 i ust. 3 pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
{t.j. Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.),

podpisywanie sprawozdan Rb-31 oraz sprawozdania finansowego
przez Dyrektore Zespotu Szkdt Gastronomicznych, 2 nie przez
Kierownika Warsztatéw, jak stanowia kolejno przepisy: § 4 pkt 2
lit. & rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] {Dz. U. nr 115, poz. 781 ze
zm.} oraz art. 52 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci | § 17 ust. 1 rozpoarzadzenia Ministra Finanséw z 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegbinych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budZzetu panstwa, budZetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdorych  jednostek sektora  finansow
publicznych {(Dz. U. nr 142, poz. 1020 ze zm.),

wykazanie w czesci C i D sprawozdania Rb-31 rocznego danych
niezgodnych z ewidencja ksiegowg w zakresie rozliczenia wyniku i
podzialu zysku pozostajacegqo w gospodarstwie oraz w czesci B
pozycji P.100 dotyczace] .zmniejszenia  Srodkdéw  obrotowych”
nieuzrasadnione wykazanie wartosci zapasow w magazynie, ©o
narusza § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansdw z 27 czerwca
2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] (Dz. U. nr 115,
poz. 781 ze zm.},

zastosowanie klasyfikacji budzetowej niezgodnej 2 rezperzadzeniem
Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz
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srodkow pochodzgcyceh ze zrddet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz.
726 ze zm.), m.in.: zaklasyfikowanie dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2006 r. w kwocie ogdlem 15.687,20 zt do § § 401 i 417
(wynagrodzenia oschowe pracownikow, wynagrodzenia
bezoschowe), oplat za ustugi telekomunikacyjne w kwocie 532,96 zi
do § 421 (zakup materiatéw | wyposazenia), wydane materialy z
magazynu gospodarczege w kwocie 11.168,83 z¢ ujeto w § 430
{zakup ustug pozostabych) 1 § 422 (zakup drodikdw Zywnosci),
odsetki od érodkéw na rachunku bankowym w kwocie 2.055,44 zi
wykazano w § 087 (wplywy z pozostalych dochoddw),

- ujecie w bilansie za 2008 r. funduszu” w zawyZonej kwocie, tj. wg
stanu na 31.12.2006 r. kwota zawyZenia wynosita 16.501,50 2 (2
powodu wykazania w pozyc]l ,odpisy z wyniku finansowego (-}
danych ze znakiem dodatnim) co jest niezgodne z § 15 ust. 1 pkt. 2
rozporzadzenia Ministra Finansdw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci(...), wg kiorego bilans sporzadza
sic wg wrzoru okreslonege w zal. nr 5 do rozporzadzenia oraz
wykazanie w bilansie w pozycjach ,odpisy z wyniku finansowego (-}"
i ~wynik finansowy” danych niezgodnych z ewidencig ksiegowa, <o
stanowi naruszenie art. 14 ust. 4 cytowanego rozparzgdzenia,
zgodnie z ktdrym sprawoczdanie finansowe sporzadza sie na
podstawie wlasnych ksigg rachunkowych,
brak obowigzkowych ksiegowarn na koniec roku obrotowego na
kontach 820 (rozliczenie wyniku finansowego) i B70 {podatki |
cbowigzkowse rozliczenia z budzetem ocbcigzajace wynik finansowy)
praz nieuzasadnione ksiegowanie ,rownowartosci stanu zapasow
materiatdw w magazynie” na koncie 240 {pozostate rozrachunki) w
korespondencji z kontem B6C (straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy), powyZsze byto niezgodre z zasadami ewidenc
ksiegowe] ckreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finansdw z 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetue pafstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnege oraz niektorych  jednostek  sektora finansow
publicznych {Dz. U. nr 142, poz. 1020),
wykazanie w skarygowanym bilansie za 2006 r. w kolumnie ,stan na
poczatek okresu” danych w pozycjach: Srodki trwale, fundusz
jednostki i odpisy z wyniku finansowege niezgodnie 2z danymi
wykazanymi w bilansie za 2005 r. w kolumnie .stan na koniec
okresu”, co byto naruszeniem zasady cigglosci wyrazone] w art. 5
ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, wg kiorej
wykazywane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia
stany aktywdw | pasywdw nalezy ujac w ie] same] wysokosci, w
otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,
przyznanie | wyptata nagrody jubileuszowej pracownikowi obshugi za
30 lat pracy w wysokesci 200 % zamiast 150 % wynagrodzenia
zasadniczego niezgodnie z obowigzujacym  w  Warsztatach
Regularminem wynagradzania,

Biorac pod uwage powylsze oraz uwzgledniajac ustalenia zawarte

w protokole wnosze 0!
1. Ustalanie wewnetrznych procedur w  zakresie kontroli
finansowej oraz zakladowego planu kont przez kierownika
jednostki zgodnie z postanowieniami ustawy z 30 czerwca
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2005 r. ofinansach publicznych araz ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

2. Opracewanie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,
ktora spelnia wymogi okredlone w ustawie z 29 wrzednia 1594
r. o rachunkowoséci oraz zawiera wykaz kont 2z opisem
przyjetych zasad klasyfikacji zdarzed sporzadzony na
podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r,
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych.

3. Dokonywanie kontroli dokumentéw dotyczacych obrotu
magazynowego i gotowkowege, takich jak Rw (wydanie
materiatdw z magazynu) i raport kasowy, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcii obiegu podstawowych dokumentow
finansowo - ksiegowych w Warsztatach.

4. Dokurnentowanie operacji gospodarczych dowadami
ksiggowymi zawierajacymi dane okreslone w ustawie z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

5. Ustalenie przez Kierownika Warsztatow zasad ewidenci
ksiggowej materiatdw zgodnie z ustawg z 29 wrzesnia 1994 r,
o rachunkowosci.

6. Uzgodnienie zapiséw w tabeli amortyzacyjnej z zapisami na
koncie 071 {umarzenie $rodkdw trwatych).

7. Przeprowadzanie inwentaryzacji zapaséw materialdw objetych
ewidenciy ilosciowo- wartodciowa metoda spisu z natury i z
czestothwoscnq raz w ciggu dwdch lat zgodnie z ustawg z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Podpisywanie przez Kierownika Warsztatdw sprawozdar
budzetowych oraz sprawozdan finansowych  zgodnie
Z postanowieniami  ustawy 229  wrzednia 1994 .
© rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansdw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdinych zasad rachunkowoscl oraz planow kont dia
budzetu panstwa, budietéw  jednostek SaAMorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansaw
publiczrych.

9. Wykazywanie w sprawozdaniu budietowym Rb-31 danych
wynikaigcych z ewidencji ksiegowe]j zgodnie
z rozporzgdzenierm Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawozdawczoscl budietowei.

10.5tosowanie klasyfikacji budzetowej zgodnej
z rozparzadzeniem Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw,
przychodow i rozchodow oraz s$rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych.

11.5perzadzanie bilansu zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci.

12.5tesowanie dekretacji i ewidencji ksicgowe] na kontach 820
(rozliczenie wyniku finansowego), 860 (straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy) i 870 (podatki |
obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik



finansowy) oraz 240 {pozostale rozrachunki) zgodng 2z
rozporzadzeniem Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont
dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnege oraz niektorych jednostek sektora finansow
publiczaych.

13.Przestrzeganie zasady ciggtosci wyrazonej w art. 5 ustawy o
rachunkowosci, a zasady z art. 54 ustawy umiescié w ZPK,
zgodnie z art, 17 ust. 1 i 2 ustawy z 30 czerwea 2005 1. ©
finansach publicznych.

14 .Ustalanie procentowej wysokosci nagrod jubileuszowych dla
pracownikdw niebedacych nauczycielami na podstawie
obowigzuigcego w Warsztatach Regulaminu wynagradzania.

O podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pekontrelnych
prosze poinformowad Biuro Kontroli UMW, al. Kromera 44, 51-163
Wroctaw, w terminie 30 dni od daty ofrzymania niniejszego wystgpienia.
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