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BEK.I1.0913-2/2008

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroclawia w dniu 12 wrzesnia
2008 r. zakonczyto kontrole dorazng w  Departamencie
Nieruchomosci | Eksploatacji Urzedu Miejskiego we Wroctawiu, pl.
Nowy Targ 1/8.

Przedmiotemn kontroli byt sposob zatatwiania pism skladanych
przez pana . w zwigzku z lokalem uzZzytkowym
potozonym w  budynku przy ul. we  Wroctawiu,
a w szczeqoinosci sprawdzenie:

1. Czy w Departamencie Nieruchomosci i Eksploatacji nadawano
bieg pismom ktore do niego wptywaly?
2. Czy istniejg pisma ktore wplynety de

Departamentu Nieruchomosci | Eksploatacji, a na ktore nie

bylo ocdpowiedzi?

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktorege jeden
egzemplarz wreczong Panu Dyrektorowi.

Podczas przeprowadzoneg] kontroli stwierdzono
nieprawidtowosci w zakresie brakow formalnych pism kierowanych
do pana
1. Brak wskazania dat pism nadawcy, ktorych odpowied?

dotyczyia:
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- w pismie z dnia 12 grudnia 2007 r. {znak: ZPM.Q717-
1296/295/07),

- w pismie z dnia 5 Iutego 2008 r. (znak: ZPM.0717.
12,33/23/08).

Brak powoplania w 2Znaku sprawy numerdw  kancelaryinych

wszystkich pism nadawcy, ktdrych dotyczyla edpowiedz:

- w pismie z dnia 12 grudnia 2007 r. (znak: ZPM.0717-
1296/265/07),

- w pismie z dnia 5 lutego 2008 r. (znak: ZPM.0717.
12,33/23/08) pominieto numery.

Powolanie w znaku sprawy niewfasciwych  numergw

kancelaryjnych pism, ktorych dotyczyta odpowied? - w pismie z

dnia 6 czerwca 2008 r. (znak: ZPM.Q717 /f2B20/ 3063/3234

/3288/116/08) w sygnaturze zawarto numery kancelaryjne

Departamentu, a nie komorki, ktora otrzymata je do zatatwienia

i ktorej symbol literowy {ZPM} znajdowat sie na poczatku

sygnatury,

Majac na uwadze powy2sze, wnosSZg€ © przestrzeganie

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grugdnia 1999 roku
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prawie instrukcii kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkow

miedzygminnych (Oz.U. Nr 112, poz.1319 ze zm.) poprzez:

1.

2.

Powolywanie sie w udzielanych odpowiedziach na daty pismn,
ktorych dotyczy odpowiedz.

Stosowanie w znaku sprawy udzielanej cdpowiedzi wszystkich
numerow kancelaryjnych pod ktOrymi zostaly zarejestrowane
pisma nadawcy, ktorych dotyczy odpowiedz.

Stosowanie w znaku sprawy udzielanej odpowiedzi numertw
kancelaryjnych komdorki organizacyinej, Kktora otrzymata
pisma do zalatwienia 1 ktorej symbol literowy znajduje sie na
poczatku sygnatury.

O podjetych dziataniach i sposobie realizac)i  wnioskow

pokontroinych prosze powiadomi¢ Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego
Wroctawia, al. Kromera 44, 51-163 Wroctaw, w terminie 30 dni od

daty

otrzymania niniejszego wystapienia.
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